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1. Informacje ogoine.

1.1. Celizasady opracowania Wytycznych.

Niniejsze Wytyczne sg dokumentem, w ktéorym uregulowane zostaty szczegdtowe
kwestie zwigzane z problematykg przygotowywania i realizacji projektdw obejmujgcych
wsparcie bezzwrotne w ramach Dziatania 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci
i samozatrudnienia Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (PO KL) 2007-2013
w wojewddztwie opolskim. Dokument ten nie obejmuje kwestii ogdlnych zwigzanych
z wdrazaniem Dziatania 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci i samozatrudnienia,
ktdre nie odbiegajg w swych rozwigzaniach od postepowania wypracowanego w odniesieniu
do innych Dziatan, dla ktérych przewidziano projekty konkursowe.

W zwigzku z powyiszym, niezbedne jest zapoznanie sie z innymi dokumentami
programowymi PO KL, ktore stanowig podstawe merytoryczng niniejszych Wytycznych.

Sg to w szczegdlnosci:

1. Program Operacyjny Kapitat Ludzki 2007 — 2013 zatwierdzony przez Komisje
Europejska 28 wrzesnia 2007r. nr K (2007) 4547 zmieniony decyzjg z dnia 24 sierpnia
2009r. nr K (2009) 6607 i decyzjg z dnia 05 grudnia 2011r. nr K(2011) 9058.

2. Szczegdtowy Opis Priorytetow Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013.

3. System realizacji Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013 sktadajacy sie
z nastepujgcych czesci:

|. Zasady dokonywania wyboru projektéw w ramach PO KL 2007 — 2013,
Il. Projekty systemowe powiatowych urzedéw pracy w ramach PO KL 2007 - 2013,

lll. Zasady przygotowania, realizacji i rozliczania projektéw systemowych Osrodkow
Pomocy Spotecznej, Powiatowych Centréw Pomocy Rodzinie oraz Regionalnego
Osrodka Polityki Spotecznej w ramach PO KL 2007 — 2013,

IV. Zasady finansowania w ramach PO KL 2007 — 2013,

V. Zasady sprawozdawczosci w ramach PO KL 2007 - 2013,
VI. Zasady kontroli w ramach PO KL 2007 —2013,

VI

. Zasady raportowania o nieprawidtowosciach finansowych w ramach PO KL 2007 —
2013.

4. Wytyczne w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki 2007-2013.

5. Zasady udzielania pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki.




6.

Zasady udzielania wsparcia na rozwdj przedsiebiorczosci na rzecz uczestnikow
projektow w ramach Dziatania 6.2 i Poddziatania 8.1.2 PO KL..

Wszystkie wyzej wymienione dokumenty znajduja si¢ na stronach internetowych:

www.pokl.opolskie.pl, www.efs.gov.pl.

Wytyczne s3g zgodne z powyzszymi dokumentami i stanowig doprecyzowanie

zawartych w nich regulacji w odniesieniu do Dziatania 6.2 Wsparcie oraz promocja

przedsiebiorczosci i samozatrudnienia.

1.2.

Podstawa prawna.

Regulacje krajowe:

Ustawa z dnia 6 grudnia 2006r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U.
z 2009r., Nr 84, poz. 712 z pdzn. zm.),

Ustawa z dnia 7 listopada 2008r. o zmianie niektorych ustaw w zwigzku z wdrazaniem
funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci (Dz. U. z 2008r., Nr 216, poz.1370),

Ustawa z dnia 2 lipca 2004r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2013 r.,
poz. 672 z pdzn. zm.),

Ustawa z dnia 27 kwietnia 2006r. o spétdzielniach socjalnych (Dz. U. z 2006r., Nr 94
poz. 651 z pézn. zm.),

Ustawa z dnia 16 wrzesnia 1982r. Prawo spétdzielcze (Dz. U. z 2003r., Nr 188 poz.
1848 z pdin. zm.),

Ustawa z dnia 29 wrzes$nia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z pdin.
zm.),

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885
z péin. zm.),

Ustawa z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2011r. Nr 177,
poz. 1054 z pdin. zm.),

Ustawa z dnia 07 lipca 1994r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2010 r. Nr 243, poz. 1623
z péin. zm.),

Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy
publicznej (Dz. U. z 2007r., Nr 59, poz. 404 z pdin. zm.),

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010r. Nr
113, poz. 759 z pdzn. zm.),

Ustawa z dnia 12 marca 2004r. o pomocy spotecznej (Dz. U. z 2009r. Nr 175, poz.
1362 z pdin. zm.),

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r., Nr
101, poz. 926 z pdzn. zm.),

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009r. w sprawie
warunkow i trybu udzielania zaliczek oraz zakresu i termindw sktadania wnioskdw
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o ptatnosé¢ w ramach programéw finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich
(Dz. U. z2009r. nr 223, poz. 1786),

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grudnia 2010r. w sprawie
udzielania pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (Dz.
U. z 2010r. Nr 239, poz. 1598 z pdzn. zm.),

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 10 czerwca 2014r.
zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (Dz. U. 2014, poz. 832),

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 23 grudnia 2009 r. w sprawie przekazywania
sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej i informacji o nieudzieleniu takiej
pomocy z wykorzystaniem aplikacji SHRIMP (Dz. U. z 2014, poz. 59),

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 20 marca 2007r. w sprawie zaswiadczen
0 pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz. U.
z 2007r. Nr 53, poz. 354 z pdzn. zm.),

Rozporzgdzenie Rady Ministrow z dnia 24 pazdziernika 2014r. zmieniajgce
rozporzgdzenia w sprawie zaswiadczen o pomocy de minimis i pomocy de minimis w
rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz. U. 2014, poz. 1550),

Rozporzgdzenie Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010r. w sprawie zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc de minimis (Dz. U. z 2010r. nr
53, poz. 311).

Rozporzgdzenie Rady Ministrow z dnia 24 pazdziernika 2014r. zmieniajgce
rozporzgdzenie w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot
ubiegajacy sie o pomoc de minimis (Dz. U. z 2014r., poz. 1543).

Regulacje wspdlnotowe:

Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006r. ustanawiajgce przepisy
ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci i uchylajgce rozporzadzenie (WE) nr
1260/1999,

Rozporzadzenie (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia
5 lipca 2006r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i uchylajgce
rozporzgdzenie (WE) nr 1783/1999,

Rozporzadzenie (WE) nr 1081/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia
5 lipca 2006r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgce
rozporzgdzenie (WE) nr 1784/1999,

Rozporzadzenie Komisji Europejskiej (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006r.
ustanawiajgce szczegdétowe zasady wykonywania rozporzgdzenia Rady (WE) nr
1083/2006 ustanawiajgce przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju regionalnego, europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci
oraz rozporzgdzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,

Rozporzadzenie Komisji (UE) Nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis (Dz. Urz. UE L 352 7 24.12.2013).



1.3. Definicje.

Beneficjent (Projektodawca) — jednostka bedgca operatorem wsparcia, sktadajgca wniosek
do instytucji przyjmujgcej wnioski o dofinansowanie projektu, za posrednictwem ktdrej
osoby fizyczne (Beneficjenci pomocy) otrzymujg wsparcie.

Beneficjent pomocy (uczestnik projektu) — osoba fizyczna, ktdéra podpisata deklaracje
uczestnictwa, zamierzajgca rozpoczg¢ dziatalno$¢ gospodarczg (w tym zatozyé spoétdzielnie
lub spétdzielnie socjalng) w ramach Dziatania 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci
i samozatrudnienia. W trakcie realizacji projektu Beneficjent pomocy moze zmieni¢ swdj
status z ,osoby fizycznej zamierzajgcej rozpoczgé¢ dziatalnos¢ gospodarczg” na ,0sobe
fizyczng, ktéra zatozyta dziatalno$¢ gospodarczg (w tym zatozyta spétdzielnie/ spotdzielnie
socjalng)”.

Europejski Fundusz Spoteczny — jeden z Funduszy Strukturalnych, ktdry powotfany zostat
w celu wspierania wspolnotowej polityki spotecznej. Finansuje on dziatania panstw
cztonkowskich w zakresie przeciwdziatania bezrobociu i rozwoju zasobdw ludzkich.

Instytucja Posredniczaca (IP) PO KL — organ administracji publicznej lub inna jednostka
sektora finansow publicznych, ktdrej zostata powierzona, w drodze porozumienia zawartego
z Instytucjg Zarzadzajgcy, cze$¢ zadan zwigzanych z realizacjg programu operacyjnego.
W wojewddztwie opolskim role [P petni Samorzad Wojewddztwa Opolskiego za
posrednictwem Zarzagdu Wojewddztwa Opolskiego, ktdrego zadania wykonuje Urzad
Marszatkowski Wojewddztwa Opolskiego, Departament Koordynacji Programoéw
Operacyjnych.

Instytucja Posredniczaca Il stopnia (IP2) PO KL — podmiot publiczny odpowiedzialny za
realizacje czesci Priorytetow Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki na podstawie
porozumienia z Instytucja Posredniczagcg. W wojewddztwie opolskim role P2 petni
Wojewddzki Urzagd Pracy w Opolu, odpowiedzialny za wdrazanie Priorytetéw VI-IX
z wyjatkiem Dziatania 8.2, ktdre wdrazane jest przez Urzad Marszatkowski Wojewddztwa
Opolskiego.

Instytucja Zarzadzajaca (12) PO KL — funkcje Instytucji Zarzadzajacej PO KL petni Ministerstwo
Rozwoju Regionalnego z siedzibg w Warszawie, ul. Wspdlna 2/4, kod pocztowy 00-926, za
posrednictwem Departamentu Zarzadzania Europejskim Funduszem Spotecznym.

Kandydat - osoba fizyczna zamierzajgca wzig¢ udziat w projekcie.

Komisja Oceny Whnioskéw — Komisja powotywana przez Beneficjenta (Projektodawce)
w celu oceny merytorycznej wnioskdw o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej oraz
finansowego wsparcia pomostowego. W sktad Komisji wchodzg przedstawiciele Beneficjenta
(Projektodawcy) oraz IP2 w roli obserwatora.

Koszty bezposrednie — koszty kwalifikowalne poszczegdlnego zadania realizowanego przez
Beneficjenta (Projektodawce) w ramach projektu, ktére sg bezposrednio zwigzane z danym
zadaniem.

Koszty kwalifikowalne — sg to koszty niezbedne dla realizacji projektu, ktére zostaty
uwzglednione w budzecie projektu, spetniajg wymogi efektywnego zarzadzania finansami
projektu, sg poparte stosownymi dokumentami oraz zgodne z przepisami Unii Europejskiej
i krajowymi.




Koszty posrednie - koszty kwalifikowalne, ktére nie mogg zosta¢ bezposrednio
przyporzgdkowane do konkretnego zadania realizowanego w ramach projektu. Koszty
posrednie mogga obejmowacd wytgcznie koszty administracyjne.

Kwalifikowalnos¢ wydatkéw — spetnienie przez wydatki poniesione w ramach programu
operacyjnego kryteridw: spéjnosci z postanowieniami przyjetego programu operacyjnego,
okreslone szczegdtowo przez Instytucje Zarzadzajgcg zgodnie z art. 26 ust.1 pkt 6 Ustawy
z dnia 6 grudnia 2006r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju ( Dz. U. z 2006. Nr 227,
poz.1658 z pdin. zm.) i dodatkowych, przewidzianych dla danego Zrédta finansowania,
w przypadku programow finansowanych ze zrédet zagranicznych.

Nieprawidtowosci — zgodnie z art. 2 Rozporzadzenia Komisji (WE) Nr 1083/2006,
za nieprawidtowos¢ w wykorzystaniu funduszy wspdlnotowych nalezy uwazaé jakiekolwiek
naruszenie przepisdw prawa wspoélnotowego wynikajgce z dziatania lub zaniechania
podmiotu gospodarczego, ktore powoduje lub mogtoby spowodowaé szkode w budzecie
ogdlnym Unii Europejskiej w drodze finansowania nieuzasadnionego wydatku
z budzetu ogdlnego.

Partner — podmiot (krajowy lub zagraniczny) wymieniony w zatwierdzonym wniosku
o dofinansowanie projektu, uczestniczagca w jego realizacji, wnoszgca do projektu zasoby
ludzkie, organizacyjne, techniczne badz finansowe, realizujgca projekt wspdlnie
z Beneficjentem (Projektodawcg) i innymi partnerami na warunkach okreslonych w umowie
z Beneficjentem (Projektodawcy); udziat partnera musi by¢ adekwatny do merytorycznej
wartosci projektu.

Pomoc publiczna — wszelka pomoc przyznana przez panstwo cztonkowskie lub przy uzyciu
zasobdéw panstwowych w jakiejkolwiek formie, ktdra zaktdéca lub grozi zaktdéceniem
konkurencji poprzez sprzyjanie niektérym przedsiebiorstwom lub produkcji niektérych
towaréw oraz wpltywajgca tym samym na wymiane handlowg miedzy panstwami
cztonkowskimi.

Program operacyjny — dokument przedfozony przez panstwo cztonkowskie i przyjety przez
Komisje, okreslajacy strategie rozwoju wraz ze spdjnym zestawem priorytetéow, ktdre majg
by¢ osiggniete z pomocg funduszu.

Projekt — przedsiewziecie realizowane w ramach Dziatania/Poddziatania na podstawie
umowy o dofinansowanie, zawieranej miedzy Beneficjentem (Projektodawcy) a IP albo IP2.

Przedsiebiorca — zgodnie z art. 43 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. — Kodeks cywilny
przedsiebiorcg jest osoba fizyczna, osoba prawna i jednostka organizacyjna, o ktérej mowa
w art. 33 § 1 ww. ustawy, prowadzgca we witasnym imieniu dziatalnos¢ gospodarcza lub
zawodowa.

Przedsiebiorstwo — podmiot gospodarczy tj. podmiot dopuszczony przez przepisy prawa do
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (wytwodrczej, budowlanej, handlowej, ustugowej)
prowadzonej w celach zarobkowych na wtasny rachunek. Dziatalnos$cig gospodarczg (zgodnie
z Art. 2 Ustawy z dnia 2 lipca 2004r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2013r.,
poz. 672 z pdin. zm.)) jest zarobkowa dziatalno$¢ wytwodrcza, budowlana, handlowa,
ustugowa oraz poszukiwanie, rozpoznawanie i wydobywanie kopalin ze ztéz, a takzie
dziatalno$¢ zawodowa, wykonywana w sposdb zorganizowany i ciagty.

Rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej — za dzien rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej
uznaje sie date rozpoczecia dziatalnosci wskazang we wpisie do Centralnej Ewidencji



i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub date zarejestrowania w Krajowym Rejestrze
Sgdowym.

Sprawozdawczo$¢ — ciggly proces zdawania relacji do organu wyzszego z postepowania
wdrazania projektu/Dziatania/Priorytetu/Programu. S3 to: wnioski o ptatnos¢ z czescig
sprawozdawczg z realizacji projektéw skifadane przez Beneficjentéw (Projektodawcow),
sprawozdania okresowe, roczne i koncowe, a takze informacje kwartalne sktadane przez IP2
do IP, a nastepnie do IZ.

Spétdzielnia — dobrowolne zrzeszenie nieograniczonej liczby osdb, o zmiennym sktadzie
osobowym i zmiennym funduszu udziatowym, ktére w interesie swoich cztonkéw prowadzi
wspodlng dziatalnosé gospodarcza.

Spétdzielnia socjalna - zrzeszenie osdb, w przewazajacej liczbie zagrozonych wykluczeniem
spotecznym, ktére wspdlnie, w oparciu o osobista prace, prowadzg przedsiebiorstwo
i realizujg cele spotecznej oraz zawodowej reintegracji.

Whiosek o dofinansowanie projektu — dokument sktadany przez potencjalnego Beneficjenta
(Projektodawcy) do instytucji organizujgcej konkurs w celu uzyskania srodkéw finansowych
na realizacje projektu w ramach programu operacyjnego.

Whiosek o ptatnos$é — jest dokumentem za pomocy ktérego rozlicza sie wydatki w ramach
projektu poniesione w danym okresie rozliczeniowym. Whniosek Beneficjenta
(Projektodawcy) o ptatnosc jest weryfikowany i zatwierdzany przez IP/IP2.

Wykonawca — przez wykonawce rozumie sie podmiot swiadczacy wszelkie ustugi w ramach
realizowanego projektu.

Zamowienie publiczne — odpfatna umowa zawarta miedzy zamawiajgcym a wykonawca,
ktdrej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane, finansowana ze Srodkéw
publicznych.

2. Zasady udzielania wsparcia.

2.1. Charakterystyka Dziatania 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci
i samozatrudnienia.

Cel dziatania:

Celem Dziatania 6.2 jest promocja oraz wspieranie inicjatyw i rozwigzan zmierzajgcych
do tworzenia nowych miejsc pracy oraz budowy postaw kreatywnych, stuzgcych rozwojowi
przedsiebiorczosci i samozatrudnienia.

Uzasadnienie dziatania:

Rozwdj przedsiebiorczosci i samozatrudnienia jest jedng z form skutecznego
przeciwdziatania bezrobociu, podnoszenia poziomu aktywnosci zawodowej spoteczenstwa,
a takze stymulowania rozwoju ekonomicznego i spotecznego regiondow. Wsparcie
realizowane w ramach Dziatania 6.2 bedzie kierowane do 0sdb fizycznych, ktére majg zamiar
rozpoczg¢ wiasng dziatalno$¢ gospodarczg z wytgczeniem dziatalnosci gospodarczych
prowadzonych w sektorach wykluczonych na podstawie Rozporzgdzenia Ministra Rozwoju
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Regionalnego z dnia 15 grudnia 2010r. w sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (Dz. U. Nr 239, poz. 1598 z pdin. zm.). Bedzie
obejmowato pomoc finansowa, a takze wsparcie merytoryczno - doradcze zaréwno
w momencie zakfadania firmy, jak rodwniez w poczgtkowym okresie jej funkcjonowania -
celem zapewnienia trwatosci i ciggtosci realizowanych przedsiewzieé. Konieczne jest rowniez
podejmowanie dziatan na rzecz budowania i wspierania postaw przedsiebiorczych
i kreatywnych, obejmujgce m.in. dostarczanie wiedzy na temat funkcjonowania matych firm,
upowszechnianie dobrych praktyk z zakresu wspierania indywidualnej przedsiebiorczosci,
a takze realizacji kampanii promocyjno-informacyjnych.

2.2. Wymagania wobec Beneficjentow (Projektodawcéw).

W przypadku bezzwrotnego wsparcia na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej do
ubiegania sie o dofinansowanie projektu uprawnione s3:

- wszystkie podmioty — z wylgczeniem oséb fizycznych (nie dotyczy oséb prowadzacych
dziatalnoé¢ gospodarcza lub o$wiatowa na podstawie odrebnych przepiséw).

O dofinansowanie nie moga ubiegaé¢ sie podmioty podlegajgce wykluczeniu
z ubiegania sie o dofinansowanie na podstawie art. 207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2009r., Nr 157, poz. 1240), tj. podmioty, ktére w ciggu
3 ostatnich lat dopuscity sie wykorzystania Srodkdw  publicznych  niezgodnie
z przeznaczeniem, wykorzystania z naruszeniem procedur, o ktéorych mowa w art. 184
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych lub pobraty nienaleznie lub
w nadmiernej wysokosci.

Uwaga!!! Osoby fizyczne zamierzajgce rozpoczgé dziatalno$é gospodarcza (Beneficjenci
pomocy) otrzymujg dotacje za posrednictwem Beneficjenta (Projektodawcy), czyli podmiotu,
ktdry ztozy wniosek w konkursie w ramach Dziatania 6.2 PO KL i otrzyma dofinansowanie na
jego realizacje.

Beneficjenci (Projektodawcy) ubiegajacy sie o uzyskanie wsparcia finansowego musza
spetnia¢ warunki szczegétowo okreslone w dokumentacji konkursowej dla konkursow
ogtaszanych w ramach Dziatania 6.2 PO KL, w tym wszystkie kryteria dostepu.

2.3. Typy realizowanych projektow.

Typy projektow:

— bezzwrotne wsparcie dla o0sdb zamierzajgcych rozpoczgé prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej (w tym na zatozenie spétdzielni lub spétdzielni socjalnej) obejmujace :

= doradztwo (indywidualne i grupowe) oraz szkolenia umozliwiajgce uzyskanie wiedzy
i umiejetnosci niezbednych do podjecia i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

tw tym powiatowe urzedy pracy - w zakresie zgodnym z przepisami ustawy a dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji

zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (DZ. U. z 2013 r., poz. 674, z pdzn. zm.) — w odniesieniu do kwot, stawek, form
wsparcia (ustugi i instrumenty rynku pracy) oraz grupy docelowej (osoby bezrobotne zarejestrowane we witasciwym dla
miejsca zameldowania statego lub czasowego powiatowym urzedzie pracy).

Uczestnik projektu ubiegajacy sie o przyznanie sSrodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci zobowigzany jest do
ztozenia oswiadczenia o nieskorzystaniu réwnolegle z innych Srodkéw, w tym zwtaszcza ze Srodkdw PFRON, Funduszu
Pracy oraz w ramach PO KL na pokrycie tych samych wydatkéw zwigzanych z podjeciem oraz zatozeniem dziatalnosci
gospodarczej badz tez zatozeniem spétdzielni lub spotdzielni socjalne;j.
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=  przyznanie Srodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci (w tym w formie
spotdzielni lub spdétdzielni socjalnej - o ile wszyscy cztonkowie s osobami, ktore
rozpoczety prowadzenie dziatalno$ci w wyniku uczestnictwa w projekcie), do
wysokosci 40 tys. zt na osobe (lub 20 tys. zt na osobe w przypadku spétdzielni lub
spotdzielni socjalnej)?,

= wsparcie pomostowe udzielane w okresie do 6/ do 12 miesiecy od dnia zawarcia
umowy o udzielenie wsparcia pomostowego, obejmujgce:

a. finansowe wsparcie pomostowe wyptacane miesiecznie w kwocie do wysokosci
minimalnego wynagrodzenia obowigzujgcego na dzied zawarcia umowy
o udzielenie wsparcia pomostowego,

b. szkolenia i doradztwo w zakresie efektywnego wykorzystaniu dotacji (wytacznie
dla 0séb, ktére rozpoczety dziatalnoéé w ramach danego projektu)®.

Uwaga!!! Kazdy projekt musi obejmowac realizacje wszystkich instrumentéw tj.: szkolenia
i doradztwo, udzielania jednorazowej dotacji inwestycyjnej, udzielania wsparcia
pomostowego (z uwzglednieniem zasad niniejszych Wytycznych zawartych w dalszej czesci
dokumentu).

2.4. Beneficjenci pomocy

1. Beneficjentami pomocy (uczestnikami projektu) moga by¢ osoby fizyczne zamierzajgce
rozpoczg¢ prowadzenie dziatalnosci gospodarczej (z wytgczeniem osdb, ktére posiadaty
zarejestrowana dziatalnoé¢ gospodarcza® w okresie 12 miesiecy przed dniem
przystgpienia do projektu), za wyjatkiem:

1) o0so6b zarejestrowanych w Ewidencji Dziatalno$ci Gospodarczej, Krajowym Rejestrze
Sadowym, Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub
prowadzgcych dziatalno$¢ na podstawie odrebnych przepiséw (w tym m.in.
dziatalno$¢ adwokackg, komorniczg lub oswiatowg) w okresie 12 miesiecy
poprzedzajacych dzien przystapienia do projektu®,

2) o0sO6b zamierzajgcych prowadzi¢ dziatalnos¢ gospodarczg w sektorach wykluczonych
na podstawie Rozporzgdzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grudnia

Beneficjent ma obowigzek monitorowania prawidtowosci wydatkowania sSrodkéw na rozwdj przedsiebiorczosci
przyznanych uczestnikowi projektu w okresie 12 miesiecy od dnia zarejestrowania dziatalnosci gospodarczej. Uczestnik
projektu, ktéry otrzymat srodki finansowe na rozwdj przedsiebiorczosci (w tym na zatozenie spétdzielni lub spotdzielni
socjalnej) ma obowigzek dokona¢ zwrotu otrzymanych Srodkdw wraz z nalezytymi odsetkami, jezeli prowadzit
dziatalno$¢ gospodarcza lub byt cztonkiem spétdzielni lub spétdzielni socjalnej przez okres krétszy niz 12 miesiecy, lub
gdy z winy uczestnika projektu zostaty naruszone inne warunki umowy, w tym zwtaszcza dotyczace przeznaczenia tych
Srodkow.

Podstawowe wsparcie pomostowe przyznawane jest na wniosek uczestnika projektu sktadany do Beneficjenta oraz
wyptacane przez okres 6 miesiecy od dnia zawarcia umowy o udzielenie wsparcia pomostowego. Jednoczesnie
w uzasadnionych przypadkach oraz na wniosek uczestnika projektu sktadany do Beneficjenta, dopuszczalne jest
przedtuzenie wyptaty wsparcia pomostowego do 12 miesiecy od dnia zawarcia umowy o udzielenie wsparcia
pomostowego.

Pod pojeciem zarejestrowanej dziatalnosci gospodarczej rozumie sie rowniez pozostawanie wspdlnikiem lub
komplementariuszem w spdtkach jednoosobowych oraz pozostawanie cztonkiem spoétdzielni/spdtdzielni socjalnej
z wytgczeniem os6b bedacych cztonkami spétdzielni oszczednosciowo — pozyczkowych (bankéw spoétdzielczych) oraz
spotdzielni budownictwa mieszkaniowego, ktdre nie osiggajg przychodu z tytutu cztonkostwa w spétdzielni.

Za dzien przystgpienia do projektu nalezy rozumie¢ dzien podpisania przez uczestnika Deklaracji uczestnictwa
w projekcie.
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3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

2010r. w sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki (Dz. U. Nr 239, poz. 1598 z pdzn. zm.),

0sOb pozostajgcych w zwigzku matzenskim lub w faktycznym pozyciu albo
w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia z Beneficjentem (Projektodawcsy),
i/lub pracownikiem Beneficjenta (projektodawcy), Partnera lub wykonawcy,

0sbb, ktore taczy lub tgczyt z Beneficjentem (Projektodawcy), i/lub pracownikiem
Beneficjenta (Projektodawcy), Partnera lub wykonawcy zwigzek z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli,

0sOb, ktére w ciggu ostatnich dwdch lat taczyt stosunek pracy lub inny (umowa
zlecenie, umowa o dzieto lub inne) z Beneficjentem (Projektodawcy), ewentualnym
Partnerem Beneficjenta (Projektodawcy), lub wykonawca,

0sdb, ktore skorzystaty/skorzystajg rownolegle z innych Srodkéw, w tym zwtaszcza ze
srodkéw PFRON, Funduszu Pracy oraz srodkow oferowanych w ramach PO KL na
pokrycie tych samych wydatkow zwigzanych z podjeciem oraz prowadzeniem
dziatalnosci gospodarczej badz tez zatozeniem spétdzielni lub spdtdzielni socjalne;j,

0sOb, ktorym udzielona w biezagcym roku podatkowym oraz w dwoéch
poprzedzajgcych go latach podatkowych pomoc de minimis przekroczyta kwote
200 000 euro lub 100 000 euro w przypadku podmiotu zamierzajgcego rozpoczgc
dziatalno$¢ gospodarczg w sektorze transportu drogowego towardéw,

0sOb, ktére zamierzajg rozpoczac dziatalno$é gospodarczg prowadzong wczesniej
przez cztonka rodziny’, z wykorzystaniem zasobéw materialnych (pomieszczenia,
sprzet itp.) stanowiacych zaplecze dla tej dziatalnosci, w przypadku gdy cztonek
rodziny zaprzestat prowadzenia dziatalnosci gospodarczej nie pdzniej niz miesigc
przed dniem ztozenia przez Kandydata Formularza rekrutacyjnego,

0s0b, ktdre zamierzajg prowadzi¢ dziatalnos$¢ gospodarczg jednoczesnie o tym samym
profilu co przedsiebiorstwo prowadzone przez cztonka rodziny® i pod tym samym
adresem, z wykorzystaniem pomieszczen w ktérych jest prowadzona dziatalnos¢,

0sOb zamierzajacych prowadzi¢ dziatalnos¢ gospodarczg niezgodnie z definicja
okreslong w art. 2 Ustawy z dnia 2 lipca 2004r. o swobodZzie dziatalnosci gospodarczej
(Dz. U. z2010r. Nr 220, poz. 1447 z pdzn. zm.),

0s0b karanych zakazem dostepu do srodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt1i4
Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240,
z péin. zm.),

0sOb, ktére mogg rozpoczg¢ prowadzenie dziatalno$é gospodarczej bez uzyskania
wsparcia ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego (zjawisko creamingu
dokfadniej opisano ponizej w ramach niniejszego rozdziatu),

0sOb, ktére na etapie ztozenia Whniosku o przyznanie jednorazowej dotacji
inwestycyjnej nie bedg posiadaty wszystkich niezbednych pozwolen (do prowadzenia
dziatalno$ci gospodarczej, ktéra ma zostaé utworzona w zwigzku z realizacjg
projektu), w szczegdlnosci:

7 Pod pojeciem cztonka rodziny rozumie sie matzonke/matzonka oraz osobe znajdujgcg sie w stosunku pokrewieristwa lub
powinowactwa w linii prostej, a takze pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia.

& pod pojeciem cztonka rodziny rozumie sie matzonke/matzonka oraz osobe znajdujgcg sie w stosunku pokrewieristwa lub
powinowactwa w linii prostej, a takze pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia.
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- pozwolen na budowe/przebudowe/odbudowe itp. — zgodnie z Prawem
budowlanym (Dz. U. z 2010 r. Nr 243, poz. 1623 z pdzn. zm.),

- pozwolen na zmiane sposobu uzytkowania budynku lub jego czesci — zgodnie
z Prawem budowlanym (Dz. U. z 2010 r. Nr 243, poz. 1623 z pdzn. zm.).

Uwaga!!! Beneficjent pomocy rejestruje dziatalnos¢ gospodarcza dopiero po otrzymaniu
ostatecznej informacji o przyznaniu jednorazowej dotacji inwestycyjnej, przy czym dzien
rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej co do zasady powinien by¢é tozsamy z dniem jej
rejestracji.

Creaming w projekcie realizowanym w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Zgodnie z Zaleceniami Instytucji Zarzqdzajgcej PO KL z dnia 21 wrzesnia 2009r.
w zakresie prawidfowosci procedur przyznawania srodkow finansowych na rozwdj
przedsiebiorczosci na rzecz uczestnikow projektow w ramach Dziatania 6.2 i Poddziatania
8.1.2 PO KL wszystkie Instytucje prowadzgce projekty w ramach ww. Dziatania/
Poddziatania zobowigzane sg do stosowania zasady minimalizowania zjawiska creamingu,
zgodnie z ktérg pomoc finansowa powinna by¢ kierowana wytgcznie do oséb, ktore nie
rozpoczetyby dziatalnosci gospodarczej bez wsparcia ze srodkow EFS. Celem wsparcia
dotacyjnego przewidzianego w ramach Dziatania 6.2 PO KL jest pomoc osobom
znajdujagcym sie w najtrudniejszej sytuacji na rynku pracy w podjeciu zatrudnienia
w sektorze przedsiebiorczosci, tak wiec nie jest mozliwe przyznanie pomocy finansowej
Beneficjentom pomocy, ktérzy byliby w stanie zatozy¢ dziatalnos¢ gospodarcza nawet
w sytuacji nie otrzymania dotacji inwestycyjnej. Ogranicza to sytuacje, w ktérych
wsparcie skierowane zostanie do osdb, ktore posiadajg nie tylko pomyst na biznes, ale
i dysponujg Srodkami na jego realizacje. Celem weryfikacji powyzszego wymogu
Beneficjenci pomocy zobowigzani sg do ztozenia oswiadczenia, czy zatozg dziatalnos¢
gospodarczg w sytuacji nie otrzymania $rodkéw w ramach Dziatania 6.2 PO KL.

Uwaga!!! Opisane zjawisko creamingu dodatkowo bedzie weryfikowane na wszystkich
etapach realizacji projektu, w tym przede wszystkim na etapie rekrutacji oraz oceny
biznesplanéw. W zwigzku z powyiszym mozliwe jest odrzucenie /wykluczenie
z uczestnictwa danej osoby i/lub uznanie przyznanego wsparcia finansowego za
niekwalifikowane (co wigze sie z koniecznoscig dokonania zwrotu przyznanych srodkow
finansowych wraz z naleznymi odsetkami).

2.5. Zasady realizacji projektow.

2.5.1. Lokalizacja projektu.

Lokalizacja projektu:

1.

Whniosek o dofinansowanie projektu sktadany jest przez Beneficjenta (Projektodawce) do
IP2.

. Projekt musi by¢ realizowany na terenie wojewddztwa opolskiego’.
. Nowa dziatalnos¢ zaktadana przez Beneficjenta pomocy w ramach realizacji projektu musi

, . 10 . . p . 11
zostac zarejestrowana'® i prowadzona na obszarze wojewddztwa opolskiego™.

10

Nie dotyczy projektéw z komponentem ponadnarodowym.
Dzien rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej co do zasady powinien by¢ tozsamy z dniem jej rejestracji
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Uwagal!!! Zasady przygotowywania wniosku o dofinansowanie projektu, wyboér projektu
do realizacji oraz kwalifikowalno$¢ kosztow w odniesieniu do Beneficjenta
(Projektodawcy) realizowane i weryfikowane beda w oparciu o System Realizacji
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki w tym Zasady dokonywania wyboru projektow
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, oraz Wytyczne Ministra Rozwoju
Regionalnego w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki. Beneficjent (Projektodawca) ubiegajacy sie o dofinansowanie oraz realizujgcy
projekt zobowigzany jest do korzystania z aktualnych wersji dokumentéw.

Nieznajomos$é powyzszych dokumentéw skutkowaé moze niewtfasciwym przygotowaniem
projektu, nieprawidtowym wypetnieniem formularza wniosku oraz opracowaniem budzetu
i innymi konsekwencjami skutkujgcymi obnizeniem liczby przyznanych punktéw, a nawet
odrzuceniem wniosku o dofinansowanie. Odpowiedzialno$¢ za znajomos¢ podstawowych
dokumentéw, zasad i wytycznych zwigzanych z przygotowaniem wniosku do dofinansowania
spoczywa na Beneficjencie (Projektodawcy).

2.5.2. Obowiazki Beneficjenta (Projektodawcy).

Do obowiazkéw Beneficjenta (Projektodawcy) realizujacego projekt w ramach Dziatania
6.2 nalezy przede wszystkim:

1. Opracowanie i ztozenie do IP2 wniosku o dofinansowanie projektu, zawierajgcego
w szczegdlnosci:

a. analize grupy docelowej projektu w celu ustalenia tych kategorii osdb, ktérych udziat
w populacji jest najwiekszy i na tej podstawie podjecia decyzji o przyznaniu premii
punktowych. Na poziomie powiatu diagnoza ta bedzie dokonywana przez
Beneficjentow (Projektodawcéw), ktérzy jako obszar realizacji projektu wskazg dany
powiat/powiaty. W przypadku, gdy obszar realizacji bedzie dotyczyt catego
wojewoddztwa analiza bedzie wykonywana na poziomie wojewddztwa (rekomendacja
nr 1 badania ewaluacyjnego pn. Ocena i analiza przedsiewzie¢ zmierzajgcych do
powstania nowych podmiotéw gospodarczych w wojewddztwie opolskim™?);

b. sposéb i tryb rekrutacji, w tym selekcja uczestnikdw projektu. Kryteria rekrutacji,
w tym selekcji uczestnikow projektu powinny by¢ okreslone w sposdb przejrzysty,
jednoznaczny, bez mozliwosci ich szerokiej interpretacji. We wniosku
o dofinansowanie (pkt 3.2) nalezy poda¢ premie punktowe dla poszczegdlnych grup
docelowych (przynalezno$¢ do danej grupy stanowi kryterium oceny na etapie
rekrutacji do projektu). Kryterium kolejnosci zgtoszen nie moze by¢ sposobem wyboru
uczestnikdw projektu. Ze wzgledu na ograniczong ilos¢ znakdw we wniosku, opis
rekrutacji powinien by¢ precyzyjny. Kryteria rekrutacji muszg byé spdjne
z diagnozg sytuacji przedstawiong we wniosku (pkt 3.1) oraz z pozostata czescig
wniosku. Nalezy takze przedstawi¢ metody rekrutacji uczestnikdéw projektu oraz
uzasadnié, dlaczego wybrane techniki i narzedzia sg wtasciwe dla danej grupy
docelowej. Wybdr uczestnikow projektu powinien odbywaé sie w oparciu
o przygotowany przez Beneficjenta (Projektodawce) minimalny wzér Formularza
Rekrutacyjnego (Zatacznik nr 1 niniejszych Wytycznych);

' Sjedziba firmy musi znajdowac sie na terenie woj. opolskiego.

Badanie ewaluacyjne pn. Ocena i analiza przedsiewzie¢ zmierzajgcych do powstania nowych podmiotéw gospodarczych
w wojewddztwie opolskim, Pracownia Badan i Doradztwa ,,Re-Source” Korczynski, Sarapata, Opole, styczen 2012.
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c. planowany zakres wsparcia doradczo-szkoleniowego (w tym zatozen programowych,
zakresu tematycznego, metodologii nauczania, wymiaru godzinowego, liczebnosci
grup, materiatdw szkoleniowych, zaangazowanej kadry itp.);

d. liczba osdb, ktérym zostanie przyznana jednorazowa dotacja inwestycyjna oraz kwoty
Srodkéw przeznaczonych na ten cel. Wydatki dotyczgce wsparcia finansowego na
rozwoj przedsiebiorczosci wskazane w budzecie projektu powinny by¢ ujete jako
pomoc publiczna (wymaga to zaznaczenia odpowiedniego pola we wniosku
aplikacyjnym);

e. liczba 0s0b, ktérym zostanie przyznane wsparcie pomostowe
podstawowe/przedtuzone oraz kwoty srodkdw przeznaczonych na ten cel. Wydatki
dotyczgce wsparcia pomostowego wskazane w budzecie projektu powinny by¢ ujete
jako pomoc publiczna (wymaga to zaznaczenia odpowiedniego pola we wniosku
aplikacyjnym);

f. sposéb i tryb monitorowania oraz kontroli prawidtowosci realizacji i wydatkowania
przyznanego wsparcia. Beneficjent (Projektodawca) ma obowigzek kontroli
i monitoringu, prowadzonej przez uczestnikdw projektu dziatalnosci gospodarczej
z uwzglednieniem:

- obowigzku przeprowadzenia kontroli wykorzystania srodkéw finansowych
zgodnie z biznesplanem oraz prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej badz
pozostawania cztonkiem spoétdzielni/spétdzielni socjalnej przez podmiot, ktéry
otrzymat Srodki finansowe na rozwdj przedsiebiorczosci (w tym na zatozenie
spotdzielni lub spétdzielni socjalnej) przez 12 miesiecy od dnia zarejestrowania®?
dziatalnosci gospodarcze;j,

- prowadzenia monitoringu dziatalnosci gospodarczej uruchamianej w ramach
projektu (w tym prowadzenia spétdzielni lub spétdzielni socjalnej) przez okres 12
miesiecy od dnia zarejestrowania'® dziatalnoéci gospodarczej. Wizyty
monitorujgce powinny by¢ przeprowadzane przez Beneficjenta (Projektodawce),
co najmniej raz w okresie pierwszych 12 miesiecy od dnia zarejestrowania®
dziatalno$ci gospodarczej. Z kazdej wizyty monitorujgcej powinien zostac
sporzgdzony protokét zawierajgcy podstawowe wnioski i spostrzezenia
wynikajgce z wizyty,

g. co do zasady, Beneficjent monitoruje prawidtowos¢ wydatkowania srodkéw przez
okres 12 miesiecy, jednakze w zwigzku z konczagcym sie okresem programowania,
w przypadku, gdy proces monitoringu wykracza poza date 31 grudnia 2015r.,
dopuszcza sie prowadzenie ww. dziatan w okresie wykraczajagcym poza okres
realizacji projektu, przy czym w takiej sytuacji muszg one zostac sfinansowane ze
srodkéw wiasnych Beneficjenta.

h. zasady oceny wnioskdbw o udzielenie wsparcia finansowego na rozwdj
przedsiebiorczosci i wsparcia pomostowego (w tym uwzglednienie procedury
odwotawczej).

2. Przygotowanie dokumentéw stanowigcych podstawe do udzielenia wsparcia na rzecz
uczestnikéw projektu, tj.:

3 Dzien rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej co do zasady powinien by¢ tozsamy z dniem jej rejestracji.
* Dzien rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej co do zasady powinien by¢ tozsamy z dniem jej rejestracji.
> Dzien rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej co do zasady powinien by¢ tozsamy z dniem jej rejestracji.
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— Regulaminu rekrutacji uczestnikéw,

- Formularza rekrutacyjnego uczestnikéw,

- Karty oceny formalnej i merytorycznej formularza rekrutacyjnego,

— Regulaminu przyznawania srodkow finansowych na rozwéj przedsiebiorczosci.

Beneficjent (Projektodawca) przedstawia ww. dokumenty do akceptacji [P2
w okres$lonym przez IP2 terminie, poprzedzajgcym dzien rekrutacji do projektu.
W przypadku zgtoszenia przez Beneficjenta (Projektodawce) koniecznosci zmian do
powyzszych dokumentdow, niezbedne jest uzyskanie ponownej akceptacji IP2 dotyczacej
zakresu oraz terminu wprowadzenia proponowanych modyfikacji (IP2 moze nie wyrazic¢
zgody na wprowadzenie zmian w szczegdlnosci w przypadku, gdy nowe zapisy s mniej
korzystne dla uczestnikdw projektu).

3. Pozyskanie i rekrutacja uczestnikdw projektu.

4. Realizacja wsparcia doradczo-szkoleniowego, w tym w szczegdlnosci zapewnienie
odpowiednio przygotowanej kadry wykfadowcow, zaplecza organizacyjnego
i merytorycznego dla uczestnikdw projektu, materiatow dydaktycznych, itp.

5. Dokonanie podziatu srodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci pomiedzy
uczestnikdw projektu na podstawie Regulaminu przyznawania srodkow finansowych na
rozwdoj przedsiebiorczosci i kryteriow opisanych we wniosku o dofinansowanie projektu
oraz przy zagwarantowaniu bezstronnosci i przejrzystosci zastosowanych procedur
(miedzy innymi poprzez zapewnienie udziatu pracownikéw IP2 w wyborze przedsiewziec
do dofinansowania).

6. Woyptata srodkow na rzecz Beneficjentow pomocy.
7. Realizacja wsparcia pomostowego.

8. Przestrzeganie zasad bezstronnosci i przejrzystosci procedur. Naruszenie przez
Beneficjenta (Projektodawce) realizujgcego dany projekt zasad bezstronnosci
i przejrzystosci procedur moze skutkowaé proporcjonalnym do liczby uczestnikow
zmniejszeniem dofinansowania projektu lub rozwigzaniem umowy o dofinansowanie
projektu. Przez naruszenie zasad bezstronnosci i rzetelnosci nalezy rozumieé
w szczegdlnosci  wszelkie odstepstwa od niniejszych  Wytycznych, ktére moga
bezposrednio wptynaé na brak obiektywizmu w trakcie rekrutacji uczestnikdw projektu
lub na etapie przyznania srodkéw finansowych.

Pracownicy Beneficjenta (Projektodawcy), Partnera lub wykonawcy uczestniczacy
w procesie rekrutacji i oceny Formularzy/Wnioskéw, zobowigzani sg do podpisania
deklaracji bezstronnosci i poufnosci do wszystkich wnioskdw ocenianych w ramach
danego naboru.

9. Monitorowanie prawidiowosci wydatkowania srodkow finansowych przyznanych
uczestnikowi projektu w okresie 12 miesiecy od dnia zarejestrowania®® dziatalnosci
gospodarczej.

10. Wydanie Beneficjentowi pomocy zaswiadczenia o udzielonej pomocy de minimis,
zgodnie ze wzorem okreslonym w zafgczniku do Rozporzadzenia Rady Ministrow
z dnia 20 marca 2007r. w sprawie zaswiadczen o pomocy de minimis i pomocy de

18 Dzien rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej co do zasady powinien by¢ tozsamy z dniem jej rejestraciji.
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minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz. U. Nr 53, poz. 354 z pdzn. zm.) (Zatacznik nr
17 do niniejszych Wytycznych).

11. Przygotowanie i przekazanie do UOKiK sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej,
zgodnie z Rozporzgdzeniem Rady Ministréw z dnia 23 grudnia 2009 r. w sprawie
przekazywania sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej i informacji o nieudzieleniu
takiej pomocy z wykorzystaniem aplikacji SHRIMP (Dz. U. 2014, poz. 59).

13. Informowanie IP2 o wszelkich problemach, ktére zaistniaty w trakcie realizacji projektu
i moga mieé wptyw na realizacje postanowien zawartych w zasadach realizacji projektu.

3. Etapy realizacji projektu.

Realizacja projektu w ramach Dziatania 6.2 sktada sie z nastepujgcych etapow:
1. rekrutacja uczestnikéw projektu,

2. udzielenie wsparcia doradczo — szkoleniowego skierowanego do uczestnikdw projektu
(w tym diagnoza potrzeb szkoleniowych, opracowanie indywidualnego programu dla
kazdego uczestnika projektu, dobdr odpowiednich metod nauczania pozwalajacych na
zdobycie wiedzy z zakresu zaktadania i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej),

3. przyznanie srodkdw na rozwdj przedsiebiorczosci dla wybranych uczestnikéw projektu,
ktorzy zarejestrowali’’ dziatalno$¢ gospodarcza, do wysokosci 40 tys. zt na osobe (lub
20 tys. zt na osobe w przypadku spétdzielni/ spotdzielni socjalnej),

4. przyznanie wsparcia pomostowego w postaci ustug doradczo — szkoleniowych
o charakterze specjalistycznym (indywidualnych lub grupowych) oraz pomocy
finansowej wyptacanej miesiecznie w kwocie do wysokos$ci minimalnego wynagrodzenia
obowigzujgcego na dzien zawarcia umowy o udzielenie wsparcia pomostowego
w okresie do 6 /do 12 miesiecy od dnia zawarcia umowy o udzielenie wsparcia
pomostowego, w wysokosci uzaleznionej od wskazanych potrzeb.

Beneficjent pomocy jest uprawniony do ubiegania sie o dwa granty finansowe (tj.
o jednorazowg dotacje inwestycyjng i wsparcie pomostowe).

Dopuszczalna jest jednak mozliwos¢ ubiegania sie przez Beneficjenta pomocy tylko
o jednorazowag dotacje inwestycyjng.

3.1. Rekrutacja uczestnikow projektu.

Do obowigzkéw Beneficjenta (Projektodawcy) na tym etapie realizacji projektu nalezy:

1. Opracowanie Regulaminu rekrutacji zgodnego z zatozeniami dotyczacymi rekrutacji
przedstawionymi we Whniosku o dofinansowanie projektu. Regulamin rekrutacji reguluje
najwazniejsze kwestie zwigzane z tym etapem realizacji projektu, a w szczegdlnosci
wskazuje kryteria oceny Beneficjentdw pomocy wraz z przyporzgdkowang do nich
punktacjg. Ustala sie nastepujgce kryteria oceny kandydatéw na uczestnikéw projektu:

« pomyst na dziatalno$é gospodarczg, wykorzystanie niszy rynkowej,
« szanse przetrwania zaplanowanej dziatalnosci gospodarczej,

« umiejetnos¢ oszacowania wydatkow inwestycyjnych,

Y Dzien rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej co do zasady powinien by¢ tozsamy z dniem jej rejestracji.
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« posiadana wiedza, umiejetnosci, doswiadczenie w kontekscie planowanej
dziatalno$ci gospodarcze;j,

« przynalezno$s¢ do grupy priorytetowej (grupy priorytetowe muszg byé zgodne
z grupami docelowymi zatozonymi w pkt 3.2 Whiosku o dofinansowanie projektu).

Regulamin rekrutacji okresla ponadto procedure odwotawczg zgodng z ponizszymi
zapisami oraz spis zatacznikow wymaganych od Beneficjenta pomocy na etapie rekrutacji.

2. Opracowanie Formularza rekrutacyjnego zawierajgcego co najmnie;j:
- dane osobowe kandydata, takie jak wiek i miejsce zamieszkania,

- status kandydata na rynku pracy i/lub inne dane pozwalajagce oceni¢ jego
przynaleznos¢ do danej grupy docelowej,

- skrocony opis zaplanowanej dziatalnosci gospodarczej wraz z podaniem

orientacyjnych  kategorii i wysokosci wydatkéw (catkowitych  zwigzanych
zrozpoczeciem dziatalnosci gospodarczej oraz wydatkdbw w ramach przyznanej
dotac;ji),

- wykaz wszystkich wymaganych zatgcznikdw, w tym dokument potwierdzajacy status
kandydata na rynku pracy.

Przekazanie Regulaminu rekrutacji, Formularza rekrutacyjnego wraz z Kartg ocen
formularza rekrutacyjnego (Zatacznik nr 2 do niniejszych Wytycznych) do IP2 w terminie
najpdzniej do 5 dni *® liczac od daty podpisania Umowy o dofinansowanie projektu, celem
ich zaakceptowania. W przypadku zgtoszenia uwag do Regulaminu przez IP2 nalezy
dokonac jego poprawy w terminie wskazanym przez IP2.

4. Okreslenie dni, godzin i miejsca naboru oraz podanie ich do publicznej wiadomosci (np.
strona internetowa projektu).

5. Podanie do publicznej wiadomosci Regulaminu rekrutacji i Formularza rekrutacyjnego
w terminie co najmniej na 10 dni przed rozpoczeciem rekrutacji (np. strona internetowa
projektu).

6. Przeprowadzenie rekrutacji do projektu, zapewniajgc otwarty nabdr uczestnikow,
bezstronnosé i przejrzystosé procesu rekrutacji (wybdr uczestnikéw projektu odbywa sie
w oparciu o Formularz rekrutacji uczestnikow, zgodnie z Regulaminem rekrutacji
uczestnikow).

7. Beneficjent (Projektodawca) dokonuje oceny formalnej ztozonych formularzy w oparciu
o Karte formularza rekrutacyjnego (Zatgcznik nr 2a do niniejszych Wytycznych).
W przypadku niespetnienia kryterium formalnego w projekcie, kandydat zostaje
odrzucony.

W przypadku stwierdzenia btedéw w ztozonych dokumentach, kandydat moze zostaé
zobowigzany do ztozenia ich poprawionej/zaktualizowanej wersji w terminie nie
dtuzszym niz 3 dni od daty otrzymania od Beneficjenta (Projektodawcy) informacji w tej
sprawie. Do uchybien podlegajgcych poprawie/uzupetnieniu nalezy:

- ztozenie Formularza rekrutacyjnego (w tym rowniez zafacznikdw) w jednym
egzemplarzu,

18 . L. . . . . . . . . .
llekro¢ w niniejszym dokumencie jest mowa o dniach, rozumie sie przez to dni robocze. Dniami roboczymi

w rozumieniu niniejszego dokumentu nie sg dni ustawowo wolne od pracy okreslone w ustawie z dnia 18 stycznia 1951r.
o dniach wolnych od pracy (Dz. U. z 1951 Nr 4, poz. 28, z pdzn. zm.) ani soboty.
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- brak co najmniej jednej strony w ktérymkolwiek egzemplarzu Formularza
rekrutacyjnego,

- brak podpisu na Formularzu rekrutacyjnym (w tym réwniez na zatgczniku),
- niewypetnienie ktéregokolwiek z pdl Formularza rekrutacyjnego.

Niedostarczenie zaktualizowanych dokumentéw w powyzszym terminie tratowane jest jako
rezygnacja kandydata z ubiegania sie o otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej, ktéry tym
samym zostaje usuniety z listy uczestnikdw projektu.

Po dokonaniu oceny formalnej, Formularze przekazywane sg do oceny merytorycznej
przeprowadzanej przez Komisje Rekrutacyjna.

8. Zorganizowanie rozméw kandydatéw z doradcg zawodowym/psychologiem potgczonych
obowigzkowo z przeprowadzeniem testéw psychologicznych badajgcych predyspozycje
danej osoby do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (rekomendacja nr 6 badania
ewaluacyjnego pn. Ocena i analiza przedsiewzie¢ zmierzajgcych do powstania nowych
podmiotéw gospodarczych w wojewddztwie opolskim®).

9. Powofanie Komisji Rekrutacyjnej, w sktad ktorej wejdzie co najmniej 5 oséb (w sktad
Komisji moze wejs¢ rowniez przedstawiciel IP2 w roli obserwatora).

Uwaga!!! Beneficjent (Projektodawca) ma obowigzek pisemnego poinformowania IP2
o terminie i miejscu posiedzenia Komisji Rekrutacyjnej, co najmniej 5 dni przed jej
zwotaniem.

10. Dokonanie wyboru uczestnikdw i podanie informacji o wynikach do publicznej
wiadomosci.

Do zadan Komisji Rekrutacyjnej nalezy:

1. Ocena kandydatdw do uczestnictwa w projekcie dokonana w oparciu o wskazane
powyzej kryteria oceny, opinie doradcy zawodowego/psychologa, uwzgledniajaca
obligatoryjnie wynik testu psychologicznego oraz z uwzglednieniem nastepujacych zasad:

- kazda kandydat oceniany jest przez dwie losowo wybrane osoby wchodzgce w sktad
Komisji Rekrutacyjnej,

- osoby oceniajgce danego kandydata podpisujg deklaracje bezstronnosci i poufnosci
stanowigcy zatgcznik do Karty oceny formularza rekrutacyjnego (Zatacznik nr 2 do
niniejszych Wytycznych),

- ocena kazdego kryterium powinna zawiera¢ co najmniej 5 — cio zdaniowe, pisemne
uzasadnienie.

UWAGA!!! Uczestnikiem projektu moze zostaé¢ osoba, ktéra uzyska co najmniej 60%
ogodlnej liczby punktéw mozliwych do zdobycia.

2. Sporzadzenie wstepnej listy rankingowej potencjalnych uczestnikdw projektu.

3. Poinformowanie kandydatéow w terminie do 10 dni liczgc od dnia dokonania oceny o jej
wynikach (w wyjgtkowych przypadkach, za zgodg IP2 termin ten moze ulec zmianie),
z uwzglednieniem, w przypadku otrzymanie negatywnej oceny przez kandydata, podania
jej uzasadnienia i pouczenie o mozliwosci odwofania sie od decyzji.

4. Przeprowadzenie procedury odwotawczej zgodnej z ponizszymi zasadami:

19 Badanie ewaluacyjne pn. Ocena i analiza przedsiewzie¢ zmierzajgcych do powstania nowych podmiotéw gospodarczych
w wojewddztwie opolskim, Pracownia Badan i Doradztwa ,,Re-Source” Korczyniskio Sarapata, Opole, styczen 2012.
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- kandydat do uczestnictwa w projekcie, ktéry w wyniku przeprowadzonej rekrutacji
otrzymat negatywng ocene moze, w terminie do 5 dni liczagc od dnia otrzymania
przez niego informacji o wynikach oceny dostarczy¢ do biura Projektu pisemne
odwotanie od decyzji Komisji Rekrutacyjnej,

- odwotanie jest rozpatrywane w ciggu 15 dni przez co najmniej 1 osobe bedaca
cztonkiem Komisji Rekrutacyjnej, przy czym nie moze to by¢ ta sama osoba, ktdra
wczesniej dokonywata oceny danego kandydata,

- poinformowanie osbéb, ktdre wniosty odwotanie, w terminie do 5 dni liczgc od dnia
zakonczenia procedury odwotawczej, o wyniku powtdrnej oceny wraz z pouczeniem
ich, ze podjeta decyzja w tym zakresie jest wigzgca i ostateczna.

5. Sporzadzenie ostatecznej listy rankingowej uczestnikéw projektu w terminie 5 dni liczac
od dnia poinformowania wszystkich kandydatéw o ostatecznych wynikach oceny
(w wyniku przeprowadzenia procedury odwotawczej mozliwe sg zmiany w kolejnosci
kandydatéw na liscie w stosunku do wstepnej listy rankingowej) i podanie jej do
publicznej wiadomosci (np. strona internetowa projektu).

6. Sporzadzenie protokotu z prac Komisji Rekrutacyjnej w terminie do 14 dni liczac od dnia
ogtoszenia ostatecznej listy rankingowe;.

Potencjalni uczestnicy projektu na etapie rekrutacji zobowigzani s do ztozenia wraz
z Formularzem rekrutacyjnym m.in. nastepujacych oswiadczen:

— osSwiadczenie o nieprowadzeniu zarejestrowanej dziatalnosci gospodarczej przez
okres co najmniej 12 miesiecy poprzedzajacych przystapienie do projektu®® (Zatacznik
nr 22 do niniejszych Wytycznych),

— os$wiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa skarbowe w rozumieniu ustawy z dnia
10 wrzesdnia 1999r. Kodeks karny skarbowy (Dz. U. 2007 Nr 111 poz. 765 z pdzn. zm.)
oraz o korzystaniu z petni praw publicznych i posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci
prawnych (Zatgcznik nr 21 do niniejszych Wytycznych),

— o$wiadczenie o niepozostawaniu w zwigzku matzenskim lub w faktycznym pozyciu
albo w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieristwa lub
powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia z Beneficjentem (Projektodawcsy),
i/lub pracownikiem Beneficjenta (Projektodawcy), Partnera lub wykonawcy (Zatgcznik
nr 23 do niniejszych Wytycznych),

— o$wiadczenie o niepozostawaniu w zwigzku z tytutu przysposobienia, opieki lub
kurateli z Beneficjentem (Projektodawcy), i/lub pracownikiem Beneficjenta
(Projektodawcy), Partnera lub wykonawcy (Zatagcznik nr 23 do niniejszych
Wytycznych),

— o$wiadczenie o niepozostawaniu w ciggu ostatnich dwéch lat w stosunku pracy
lub innym (umowa zlecenie, umowa o dzieto lub inne) z Beneficjentem
(Projektodawcg), Partnerem Ilub wykonawcg (Zatgcznik nr 23 do niniejszych
Wytycznych),

— os$wiadczenie o nieskorzystaniu przez Beneficjenta pomocy réwnolegle z innych
srodkéw, w tym zwtaszcza ze srodkdw PFRON, Funduszu Pracy oraz w ramach PO KL
na pokrycie tych samych wydatkdw zwigzanych z zatozeniem dziatalnosci

% 7a dzied przystapienia do projektu uznaje sie dzied, w ktérym zostaje podpisana Deklaracja uczestnictwa

w projekcie.
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gospodarczej badz tez zatozeniem spdtdzielni/ spotdzielni socjalnej (Zatgcznik nr 24 do
niniejszych Wytycznych),

— os$wiadczenie o skorzystaniu/ nieskorzystaniu ze wsparcia w postaci pakietu
szkoleniowo — doradczego, pochodzgcego z innych zrédet w tym zwtaszcza ze Srodkow
Funduszu Pracy, PFRON oraz w ramach PO KL (Zatgcznik nr 25 do niniejszych
Wytycznych),

— os$wiadczenie o niekaralnosci zakazem dostepu do sSrodkéw, o ktérych mowa
w art. 5 ust. 3 pkt 1 i 4 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.
U. Nr 157, poz. 1240, z pézn. zm.) (Zatgcznik nr 31 do niniejszych Wytycznych),

— oSwiadczenie o zapoznaniu sie i akceptacji Regulaminu rekrutacji uczestnikow oraz
Regulaminu przyznawania srodkow finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci,

— os$wiadczenie o prawdziwosci danych zawartych w Formularzu rekrutacyjnym.

Beneficjenci pomocy zakwalifikowani przez Beneficjenta (Projektodawce) do udziatu
w projekcie, w momencie przystgpienia do projektu zobowigzani s3 do podpisania
Deklaracji uczestnictwa w projekcie (Zatacznik nr 3 do niniejszych Wytycznych).

W?zér deklaracji moze zosta¢ zmieniony przez Beneficjenta (Projektodawce) pod warunkiem,
ze wprowadzone zmiany nie bedg pozostawaty w sprzecznosci z niniejszymi Wytycznymi
oraz beda zgodne z obowigzujgcym prawodawstwem. Beneficjent (Projektodawca) ma
obowigzek kazdorazowo poinformowacd IP2 o wprowadzonych zmianach.

3.2. Wsparcie szkoleniowo — doradcze.

Pierwszy etap realizacji wsparcia rozpoczyna sie od zdiagnozowania przez
indywidualnego doradce zakresu pomocy, jakiej nalezy udzieli¢ poszczegdlnym
Beneficjentom pomocy (w tym zdiagnozowanie ich potrzeb szkoleniowych i doradczych).

Jest on obowigzkowy dla wszystkich uczestnikdw projektu. Wyijgtek stanowig osoby,
ktdre wczesniej skorzystaty z takiego wsparcia np. w ramach innego projektu, ale nie
otrzymaty srodkow finansowych na zatozenie dziatalnosci gospodarczej i na tym etapie
zakonczyty udziat w projekcie. Do decyzji Beneficjenta (Projektodawcy) nalezy uznanie czy
szkolenia, w ktérych wzigt udziat Beneficient pomocy, ze wzgledu na ich zakres i czas
trwania, spetniajg wymagania okreslone przez Beneficjenta (Projektodawce). Celem
potwierdzenia uczestnictwa we wsparciu szkoleniowo — doradczym, Beneficjent pomocy
musi przedstawié stosowne Swiadectwo.

Beneficjenci pomocy powinni otrzymac¢ odpowiednio dobrang pomoc szkoleniowo —
doradczg o charakterze ogélnym, poczgwszy od prostych dziatan informacyjnych
dotyczacych prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, poprzez odpowiednio dobrane bloki
szkoleniowo - doradcze umozliwiajgce nabywanie umiejetnosci i wiedzy niezbednej do
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej lub podnoszenia kwalifikacji zawodowych.
Dodatkowo, osoby dtugotrwale bezrobotne powinny mieé¢ na tym etapie mozliwos$é
skorzystania z poszerzonego lub bardziej intensywnego programu obejmujgcego zarowno
tematyke bezposrednio zwigzang z prowadzeniem firmy, jak i dotyczgcg np. rozwijania
kompetencji spotecznych (rekomendacja nr 3 badania ewaluacyjnego pn. Ocena
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i analiza przedsiewzie¢ zmierzajgcych do powstania nowych podmiotow gospodarczych
w wojewddztwie opolskim®).

Innymi rodzajami dziatan, jakimi objeci mogg by¢ Beneficjenci pomocy s3: konferencje,
seminaria, warsztaty, publikacje, stuzgce rozpowszechnianiu dobrych praktyk i metod
rozwoju w zakresie przedsiebiorczosci. Szkolenia powinny mie¢ forme kurséw obejmujgcych
powyzej 40 godzin lekcyjnych i odbywac sie dla grup szkoleniowych liczacych od 10 do 30
uczestnikow.

Doradztwo realizowane w ramach projektu powinno odpowiadaé¢ indywidualnym
potrzebom Beneficjentéw pomocy i przewidywac¢ zaréwno konsultacje tematyczne jak
i pomoc wynikajgca z problemow zgtaszanych na biezgco przez poszczegdlnych uczestnikow
projektu.

Pomoc szkoleniowo — doradcza jest udzielana Beneficjentowi pomocy na podstawie
podpisanej z Beneficjentem (Projektodawcg) Umowy na sSwiadczenie ustug szkoleniowo-
doradczych (Zatgcznik nr 7 do niniejszych Wytycznych). Wzér tej umowy moze zostac
zmieniony przez Beneficjenta (Projektodawce) pod warunkiem, ze wprowadzane zmiany nie
bedg pozostawaly w sprzecznosci z niniejszymi Wytycznymi oraz bedg zgodne
z obowigzujgcym prawodawstwem. Beneficjent (Projektodawca) ma obowigzek
kazdorazowo poinformowacd IP2 o wprowadzonych zmianach.

3.3. Jednorazowa dotacja inwestycyjna — informacje ogdlne.

Kolejny etap realizacji projektu polega na udzieleniu wybranym uczestnikom projektu
pomocy w postaci Srodkdw na rozwdj przedsiebiorczosci, realizowanej na podstawie Umowy
na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej (Zatacznik nr 8 do niniejszych
Wytycznych). Wzér tej umowy moze zosta¢ zmieniony przez Beneficjenta (Projektodawce)
pod warunkiem, ze wprowadzane zmiany nie bedg pozostawaty w sprzecznosci z niniejszymi
Wytycznymi oraz bedg zgodne z obowigzujgcym prawodawstwem. Beneficjent
(Projektodawca) ma obowigzek kazdorazowo poinformowa¢ IP2 o wprowadzonych
zmianach.

W przypadku spoétdzielni/spétdzielni socjalnej Umowa na otrzymanie jednorazowej
dotacji inwestycyjnej podpisywana jest ze spoétdzielnig/spoétdzielnia socjalng. W sytuacji
przyznania wsparcia finansowego w postaci jednorazowej dotacji inwestycyjnej
spotdzielni/spotdzielni socjalnej, Beneficjent (Projektodawca) ma obowigzek opracowac wzoér
umowy zawieranej z takim podmiotem i przedstawi¢ go do akceptacji IP2.

W przypadku spétki cywilnej Umowa na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej
podpisywana jest indywidualnie z kazdym uczestnikiem projektu.

Jednorazowa dotacja inwestycyjna ma na celu utatwi¢ osobie zaktadajgcej dziatalnos¢
gospodarczg sfinansowanie pierwszych wydatkdw umozliwiajgcych funkcjonowanie
nowopowstatego przedsiebiorstwa.

Maksymalna wartos¢ pomocy finansowej przyznanej Beneficjentowi pomocy wynosi
40 tys. zt na osobe (lub 20 tys. zt na osobe w przypadku spétdzielni/ spoétdzielni socjalnej).
Wysokos$¢ dotacji uzalezniona jest od wykazanych potrzeb zwigzanych z planowang
inwestycja.

! Badanie ewaluacyjne pn. Ocena i analiza przedsiewzie¢ zmierzajgcych do powstania nowych podmiotéw gospodarczych
w wojewddztwie opolskim, Pracownia Badan i Doradztwa ,,Re-Source” Korczynskio Sarapata, Opole, styczen 2012.
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Uwaga!ll Beneficjent pomocy rejestruje dziatalno$¢ gospodarcza dopiero po otrzymaniu
ostatecznej informacji o przyznaniu jednorazowej dotacji inwestycyjnej, przy czym dzien
rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej co do zasady powinien by¢ toisamy z dniem jej

rejestracji.

Uwaga!!! Do Whnioskow o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej muszy byc
dotaczone wszystkie dokumenty niezbedne do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,
ktora ma zostaé utworzona w zwigzku z realizacjg projektu), w szczegélnosci:

- pozwolenia na budowe/przebudowe/odbudowe itp. — zgodnie z Prawem
budowlanym (Dz. U. z 2010 r. Nr 243, poz. 1623 z pdzn. zm.),

- pozwolenia na zmiane sposobu uzytkowania budynku lub jego czesci —
zgodnie z Prawem budowlanym (Dz. U. z 2010 r. Nr 243, poz. 1623 z pdin.
zm.).

Osoby nie posiadajgce ww. pozwolen, tracg mozliwos¢ dalszego uczestnictwa w projekcie.

3.3.1. Procedura skfadania i oceny Whnioskbw o przyznanie jednorazowej dotacji

inwestycyjnej

1. Jednorazowa dotacja inwestycyjna przyznawana jest na podstawie Whniosku
o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej (Zatacznik nr 4 do niniejszych
Wytycznych) ztozonego przez Beneficjenta pomocy (uczestnika projektu).

Do Whiosku powinny by¢ zatgczone nastepujgce dokumenty:

1) potwierdzenie udziatu w module szkoleniowo — doradczym,

2) biznesplan na okres 2 lat dziatalnosci przedsiebiorstwa (w tym spétdzielni/ spétdzielni
socjalnej) (Zatagcznik nr 11 do niniejszych Wytycznych),

3) harmonogram rzeczowo — finansowy inwestycji (Zatacznik nr 14 do niniejszych
Wytycznych),

4) wszystkie wymagane pozwolenia, wskazane w pkt 3.3 niniejszych Wytycznych.

Uwaga!!l Wzér biznesplanu oraz wzér harmonogramu rzeczowo — finansowego moga
zosta¢ zmienione przez Beneficjenta (Projektodawce) pod warunkiem, ze wprowadzane
zmiany nie beda pozostawaty w sprzecznosci z niniejszymi Wytycznymi oraz beda
zgodne z obowigzujacym prawodawstwem. Beneficjent (Projektodawca) ma obowigzek
kazdorazowo poinformowacd IP2 o wprowadzonych zmianach.

Pomoc w opracowaniu i przygotowaniu stosownych wnioskéw powinna stanowi¢ jeden
z elementéw wsparcia szkoleniowo — doradczego Swiadczonego w ramach projektu.

2. Whniosek o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej sktadany jest zgodnie
z procedurg okreslong w Regulaminie przyznawania srodkdéw finansowych na rozwdj
przedsiebiorczosci. Beneficjent (Projektodawca) ma obowigzek opracowaé Regulamin
przyznawania srodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci i przekaza¢ go do IP2
w okreslonym przez IP2 terminie poprzedzajgcym dzien rekrutacji do projektu, celem
uzyskania akceptacji. Regulamin ten okresla zasady przyznawania zaréwno jednorazowej
dotacji inwestycyjnej, jak i wsparcia pomostowego.

3. Beneficjent (Projektodawca) dokonuje oceny formalnej ztozonych Wnioskéw w oparciu
o Karte oceny formalnej (Zatacznik nr 15 do niniejszych Wytycznych). W przypadku
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niespetnienia kryterium formalnego w projekcie, Wniosek zostaje odrzucony oraz
nastepuje zakonczenie udziatu Beneficjenta pomocy w projekcie.

W przypadku stwierdzenia btedéw w ztozonych dokumentach, Beneficjent pomocy
moze zosta¢ zobowigzany do ztozenia poprawionej/zaktualizowanej wersji Wniosku
w terminie nie dtuzszym niz 3 dni od daty otrzymania od Beneficjenta (Projektodawcy)
informacji w tej sprawie.

Do uchybien podlegajgcych poprawie/uzupetnieniu nalezy:

- ztozenie Whiosku o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej (w tym rowniez
zatacznikow) w jednym egzemplarzu,

- brak co najmniej jednej strony w ktdrymkolwiek egzemplarzu Wniosku o przyznanie
jednorazowej dotacji inwestycyjnej,

- brak podpisu na Whniosku o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej (w tym
réwniez na zatgczniku),

- niewypetnienie ktoregokolwiek z pdél Wniosku o przyznanie jednorazowej dotacji
inwestycyjnej.

Niedostarczenie zaktualizowanych dokumentéw w powyzszym terminie tratowane jest
jako rezygnacja kandydata z ubiegania sie o otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej,
ktory tym samym zostaje usuniety z listy uczestnikdw projektu.

W przypadku negatywnej oceny formalnej, w terminie do 5 dni Beneficjent
(Projektodawca) przesyta do Beneficjentéw pomocy informacje o odrzuceniu wniosku
wraz z uzasadnieniem swojej decyzji.

Beneficjent pomocy, ktdrego wniosek zostat odrzucony ma prawo w terminie do 5 dni
od dnia otrzymania pisma, ztozy¢ do biura Projektu pisemne odwotanie od negatywnego
wyniku oceny formalnej. W ciggu 5 dni (od ostatecznego mozliwego terminu zgtoszenia
odwotania przez Beneficjentow pomocy) dokonywana jest powtdrna ocena formalna
Whnioskow, przy czym oceny danego wniosku nie moze dokonywac ta sama osoba, ktéra
oceniata go wczesniej. Nastepnie, w terminie do 5 dni Beneficjent (Projektodawca)
przekazuje pisemng odpowiedz o wynikach powtdrnej oceny do Beneficjentéw pomocy.

Po dokonaniu oceny formalnej, Wnioski przekazywane sg do oceny merytoryczne;j.

W celu rzetelnej i bezstronnej oceny merytorycznej Whnioskdw o udzielenie
jednorazowe] dotacji inwestycyjnej, Beneficjent (Projektodawca) powotuje Komisje
Oceny Wnioskdéw, zwang dalej Komisja.

Wzér Regulaminu Komisji Oceny Whnioskow stanowi Zatgcznik nr 27 do niniejszych
Wytycznych. Moze on zosta¢ zmieniony przez Beneficjenta (Projektodawce) pod
warunkiem, ze wprowadzane zmiany nie bedg pozostawaty w sprzecznosci z niniejszymi
Wytycznymi. Beneficjent (Projektodawca) ma obowigzek kazdorazowo poinformowac
IP2 o wprowadzonych zmianach.

Komisja Oceny Wnioskow sktada sie z minimum 6 osdb tj.:
— Przewodniczacego Komisji,
— Sekretarza,

— 4 cztonkéw (co najmniej jedna osoba jest ekspertem zewnetrznym).
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10.

11.

12.

13.

Eksperci powofani do pracy w Komisji powinni posiada¢ odpowiednie kwalifikacje
umozliwiajgce wtasciwg ocene biznesplandéw. W zwigzku z powyziszym Beneficjent
(Projektodawca) dokonuje obowigzkowej weryfikacji kwalifikacji kandydatow na
ekspertow oraz dokumentuje jej przeprowadzenie, poprzez np. protokoty
z przeprowadzonych rozmdw kwalifikacyjnych.

Beneficjent (Projektodawca) ma obowigzek pisemnego poinformowania IP2 o terminie
i miejscu posiedzenia Komisji, co najmniej 5 dni przed jej zwotaniem.

Przedstawiciel IP2 obligatoryjnie bierze udziat w rozpoczeciu prac Komisji i moze lecz nie
musi by¢ obecny podczas dalszej czesci prac Komisji. Przedstawiciel IP2 posiada pisemne
upowaznienie do uczestnictwa w pracach Komisji (Zatgcznik nr 29 do niniejszych
Wytycznych). Obserwator ma prawo reagowania i ewentualnej interwencji
w przypadku stwierdzenia naruszenia procedur oceny wniosku oraz wgladu do
ocenianych przez Komisje wnioskdw i wniesienia zastrzezen do dokonanej oceny, co
powinno zostaé odnotowane w protokole z posiedzenia Komisji.

Komisja dokonuje oceny wnioskow (kazdy wniosek oceniany jest przez 2 osoby)
w oparciu o Karte oceny merytorycznej (Zatgcznik nr 16 do niniejszych Wytycznych)
i podejmuje decyzje o przyznaniu jednorazowej dotacji inwestycyjnej, uzasadniajgc ja
na pismie.

W?zér Karty oceny formalnej oraz wzér Karty oceny merytorycznej mogg zosta¢ zmienione
przez Beneficjenta (Projektodawce) pod warunkiem, ze wprowadzane zmiany nie beda
pozostawaty w sprzecznosci z niniejszymi  Wytycznymi oraz bedg zgodne
z obowigzujagcym prawodawstwem. Beneficjent (Projektodawca) ma obowigzek
kazdorazowo poinformowacd IP2 o wprowadzonych zmianach.

Warunkiem niezbednym uzyskania wsparcia jest otrzymanie w trakcie oceny
merytorycznej co najmniej 60% ogdlnej sumy punktdw oraz przynajmniej 60%
w poszczegdlnych kryteriach oceny z uwzglednieniem zapiséw Regulaminu Komisji Oceny
Whnioskow.

Beneficjent (Projektodawca) w uzasadnionych sytuacjach moze przeprowadzi¢ negocjacje
z Beneficjentem pomocy, ktérego Wniosek podlega ocenie przez Komisje, niezbednym
jest wéwczas opracowanie protokotu z przeprowadzonych negocjacji.

Po zakonczeniu oceny, Komisja sporzgdza podstawowg liste rankingowag i protokdt
w terminie 7 dni od zakoriczenia oceny. Na podstawowe;j liscie rankingowej znajdg sie
wszystkie wnioski, uszeregowane od najwyziszej do najnizszej liczby otrzymanych
punktéw, z ktérych czes¢, czyli wnioski w ramach 85% limitu miejsc (tj. 85%
z catkowitej liczby planowanych do przyznania dotacji inwestycyjnych w ramach danego
projektu) majg zagwarantowane otrzymanie wsparcia finansowego (pozostate 15%
dotacji zostanie przydzielonych po zakoriczeniu procedury odwotawczej).

Nastepnie Beneficjent (Projektodawca) w ciggu 3 dni przekazuje podstawowg liste
rankingowga do IP2, ktéra w terminie do 7 dni od jej otrzymania dokonuje jej weryfikacji
i ewentualnie podejmuje decyzje o zablokowaniu udzielenia wsparcia. Termin ten moze
zostaé¢ w wyjgtkowych przypadkach wydtuzony. IP2 moze zablokowaé przyznanie dotacji
w uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnosci, gdy istnieje podejrzenie, ze procedura
oceny przeprowadzona byfa w oparciu o kryteria pozamerytoryczne.

W terminie do 5 dni od otrzymania zweryfikowanej podstawowe;j listy rankingowej od
IP2, Beneficjent (Projektodawca) wysyta do wszystkich Beneficjentéw pomocy informacje
o wynikach oceny wraz z podaniem - w przypadku wnioskéw odrzuconych - uzasadnienia
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

swojej decyzji. Termin ten moze zosta¢ wydiuzony w wyjatkowych przypadkach, po
uzgodnieniu z IP2. W przypadku Beneficjentéw pomocy, ktdrzy otrzymali jednorazowg
dotacje inwestycyjng w ramach podstawowej listy rankingowej, Beneficjent
(Projektodawca) wzywa te osoby do ztozenia w okreslonym terminie zatgcznikéw do
Umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej i do jej podpisania. Beneficjent
(Projektodawca) ma rowniez obowigzek podaé¢ podstawowg liste rankingowg do
publicznej wiadomosci (np. na stronie internetowej projektu).

W przypadku nieprzyznania wsparcia finansowego w ramach podstawowe] listy
rankingowej (tj. w ramach 85% limitu miejsc wskazanego dla tej listy), Beneficjenci
pomocy majg prawo, w terminie do 3dni liczagc od dnia otrzymania informacji
o wynikach oceny, dostarczy¢ do biura Projektu pisemne odwotfanie od decyzji Komisji
Oceny Whnioskéw (o zachowaniu terminu decyduje data wptywu odwotania do biura
Projektu).

Komisja w ciggu 15 dni (od ostatecznego mozliwego terminu zgtoszenia odwotania przez
Beneficjentow pomocy) dokonuje powtdrnej oceny wnioskéw, przy czym kazdy wniosek
oceniany jest przez 2 osoby i nie moga to by¢ te same osoby, ktére oceniaty go wczesniej.

W terminie do 7 dni liczac od zakonczenia powtdrnej oceny, Komisja sporzadza liste
rankingowg po odwotaniach i protokét z powtérnej oceny. Lista rankingowa po
odwotaniach bedzie obejmowac wnioski uszeregowane od najwyzszej do najnizszej liczby
otrzymanych punktéw, ktore nie otrzymaly jednorazowej dotacji inwestycyjnej
w ramach 85% limitu, zarowno te w ramach, ktérych ztozono odwoftanie, jak i wnioski,
w ramach ktdrych nie ztozono odwotania. Dofinansowanie uzyskajg wnioski, ktére zajma
pozycje do wysokosci 15 % limitu miejsc (tj. 15% z catkowitej liczby planowanych do
przyznania dotacji inwestycyjnych ustalonych w ramach limitu przystugujacego w ramach
projektu).

Nastepnie, w ciggu 3 dni Beneficjent (Projektodawca) przekazuje liste rankingowg po
odwotaniach do IP2, ktéora z kolei, w terminie do 7 dni od otrzymania dokonuje jej
weryfikacji i ewentualnie podejmuje decyzje o zablokowaniu udzielenia wsparcia. Termin
ten moze zosta¢ w wyjatkowych przypadkach wydtuzony.

Ostateczng decyzje o przyznaniu jednorazowej dotacji inwestycyjnej podejmuje
Beneficjent (Projektodawca).

Beneficjent (Projektodawca) w terminie do 5 dni liczagc od otrzymania zweryfikowanej
listy rankingowej po odwotaniach od IP2, ma obowigzek podac¢ jg do publicznej
wiadomosci (np. na stronie internetowe] projektu) oraz poinformowaé wszystkich
Beneficjentow pomocy znajdujacych sie na liscie rankingowej po odwotaniach
o wynikach oceny oraz wezwac Beneficjentéw pomocy, ktorzy otrzymali jednorazowa
dotacje inwestycyjng do ztozenia w okreslonym terminie zatgcznikow, ktére nie zostaty
dostarczone na etapie sktadania Whniosku. W przypadku Beneficjentdw pomocy, ktérzy
ztozyli odwotanie zostang oni rowniez poinformowani, ze podjeta decyzja w tym zakresie
jest wigzgca i ostateczna.

Po zakonczeniu procedury odwotawczej, Beneficjent (Projektodawca) sporzadza réwniez
liste rezerwowg, na ktérej znajdg sie wszyscy Beneficjenci pomocy, ktérych Wnioski
zostaty ocenione pozytywnie (to znaczy w trakcie przeprowadzonej oceny merytorycznej
otrzymaty co najmniej 60% ogdlnej sumy punktdw oraz w poszczegdlnych kryteriach
oceny przynajmniej 60% punktow).

26



20.

21.

22.

W przypadku koniecznosci dokonania zmian w biznesplanie lub innym zataczniku
dotaczonym do Whniosku (ktére wynikajg np. ze zmian po przeprowadzeniu oceny Komisji,
stwierdzeniu btedéw w tresci zatgcznika), Beneficjent pomocy jest zobowigzany do
ztozenia ich poprawionej/zaktualizowanej wersji w terminie nie dtuzszym niz 5 dni od daty
otrzymania od Beneficjenta (Projektodawcy) pisma w tej sprawie. Niedostarczenie
zaktualizowanych dokumentéw w powyzszym terminie tratowane jest jako rezygnacja
Beneficjenta pomocy z ubiegania sie o otrzymanie jednorazowe] dotacji inwestycyjnej
i tym samym zostanie on usuniety z listy uczestnikdw projektu.

Po uzupetnieniu niezbednych dokumentéw (w tym dostarczeniu zabezpieczenia)
Beneficjent (Projektodawca) podpisuje, w terminie 30 dni od zawiadomienia Beneficjenta
pomocy o decyzji, z Beneficjentami pomocy Umowe na otrzymanie jednorazowej dotacji
inwestycyjnej (Zatgcznik nr 8 niniejszych Wytycznych), ktora okresla w szczegdlnosci
wartos¢ i warunki wyptaty sSrodkédw oraz stanowi podstawe wyptacenia dotacji.
Beneficjent (Projektodawca) wyptaca Beneficjentom pomocy jednorazowg dotacje na
rozwaj dziatalnosci w przyznanej wysokosci z puli Srodkdw zarezerwowanych na ten cel w
projekcie.

Do Umowy powinny by¢ zatagczone nastepujgce dokumenty:

- kopia aktualnego dokumentu poswiadczajgcego zgtoszenie w ZUS (ZUS, ZUA, ZUS
ZFA/ZPA) / KRUS,

- oswiadczenie o kwalifikalnosci VAT - zatacznik nr 26 do niniejszych Wytycznych,

- oswiadczenie o nieotrzymaniu, w roku podatkowym, w ktérym Beneficjent pomocy
przystepuje do projektu oraz w poprzedzajgcych go dwodch latach podatkowych,
pomocy de minimis z réznych zrédet i w rdéznych formach, ktérej wartos¢ brutto
tacznie z pomocy, o ktérg sie ubiega, przekracza réwnowartos¢ w ztotych kwoty
200 000,00 euro, a w przypadku podmiotu prowadzacego dziatalno$¢ w sektorze
transportu drogowego towardéw - réwnowartos$é w ztotych kwoty 100 000,00 euro,
obliczonych wedtug sredniego kursu Narodowego Banku Polskiego obowigzujgcego
w dniu udzielenia pomocy (Zatgcznik nr 18 niniejszych Wytycznych), lub

- oswiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis w roku podatkowym,
w ktdrym Beneficjent pomocy przystepuje do projektu oraz w poprzedzajacych go
dwdch latach podatkowych (Zatacznik nr 19 do niniejszych Wytycznych), lub

- zasSwiadczenia o pomocy de minimis, wystawione przez podmioty udzielajgce
pomocy w roku podatkowym, w ktdrym Beneficjent pomocy przystepuje do
projektu oraz w poprzedzajgcych go dwéch latach podatkowych,

- formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis
(zatacznik nr 20 do niniejszych Wytycznych), zgodny ze wzorem stanowigcym
zatacznik do Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 22 lutego 2013r. zmieniajgcego
rozporzgdzenie w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot
ubiegajacy sie o pomoc de minimis.

Beneficjent (Projektodawca) sporzadza i wydaje Beneficjentowi pomocy zaswiadczenie
0 pomocy de minimis.

Szczegotowy opis procedury zamieszczono w Tabeli nr 1.
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Tabela nr 1. Przebieg procedury rozpatrywania wnioskow o otrzymanie jednorazowej
dotacji inwestycyjne;j.

Podmiot

Proces

Czas

Beneficjent pomocy

sktada do Beneficjenta (Projektodawcy)
Whiosek o przyznanie jednorazowej dotacji
inwestycyjnej wraz z zatgcznikami

w terminie okreslonym przez
Beneficjenta (Projektodawce)

Beneficjent

powotuje Komisje

(Projektodawca)
przeprowadza ocene formalng wnioskdéw niezwtocznie po zakonczeniu
naboru.
dokonuje powtdrnej oceny formalnej w terminie nie dtuzszym niz 5 dni
whioskow Beneficjentéw pomocy, ktérzy od ostatecznego mozliwego
odwotali sie od wynikéw oceny terminu ztozenia odwotania przez
Beneficjentéw pomocy
ustala termin i miejsce posiedzenia Komisji w terminach okres$lonych przez
Beneficjenta (Projektodawce).
informuje IP2 o terminie i miejscu posiedzenia | nie pdzniej niz 5 dni przed
Komisji posiedzeniem Komisji
P2 przedstawiciel IP2 obligatoryjnie bierze udziat zgodnie z terminem posiedzenia

W rozpoczeciu prac Komisji i moze lecz nie
musi by¢ obecny podczas dalszej czesci prac
Komisji

Komisji

Komisja Oceny
Whioskow

dokonuje oceny merytorycznej wnioskdw
zgodnie z Regulaminem Komisji

rekomenduje/ nie rekomenduje przyznanie
jednorazowej dotacji inwestycyjne;j

zgodnie z terminem posiedzenia
Komisji

sporzadza protokét z przeprowadzonej oceny
i podstawowg liste rankingowg

w terminie nie dtuzszym niz 7 dni
od zakonczenia oceny

Beneficjent

przekazuje do IP2 podstawowa liste

w terminie nie dtuzszym niz 3 dni

(Projektodawca) rankingowga wraz z uzasadnieniem od daty sporzadzenia
przyznania/odmowy przyznania jednorazowe;j protokotu Komisji
dotacji inwestycyjnej poszczegdlnym
Beneficjentom pomocy

P2 weryfikuje decyzje i ewentualnie podejmuje w terminie nie dtuzszym niz

decyzje o zablokowaniu udzielenia wsparcia

7 dni od otrzymania decyzji od
Beneficjenta (Projektodawcy)

Beneficjent
(Projektodawca)

dokonuje ewentualnych poprawek na
podstawowej liscie rankingowej

informuje wszystkich Beneficjentéw pomocy,
o wynikach oceny i wzywa Beneficjentéw
pomocy, ktérzy otrzymali jednorazowa dotacje
inwestycyjng do ztozenia zatgcznikdw w celu
podpisania umowy

w terminie nie dtuzszym niz 5
dni** od otrzymania
zweryfikowanej podstawowej listy
rankingowej od IP2

Beneficjent
(Projektodawca) -

Beneficjent pomocy

podpisujg w dwdch egzemplarzach Umowe na
otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej

w terminie nie dtuzszym niz 30
dni od dnia zawiadomienia
Beneficjenta pomocy o decyzji
(o ile Beneficjent pomocy

2w uzasadnionych przypadkach, po uzgodnieniu z IP2, termin ten moze ulec zmianie.
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Podmiot

Proces

Czas

dostarczyt wszystkie niezbedne
dokumenty (w tym ztozyt
zabezpieczenie) oraz zarejestrowat
dziatalnos$¢ gospodarcza)

Beneficjent
(Projektodawca)

sporzadza i wydaje Beneficjentowi pomocy
zaswiadczenie o pomocy de minimis

w dniu podpisania umowy

Beneficjent pomocy

Beneficjent pomocy, ktéry nie uzyskat wsparcia
finansowego w ramach podstawowej listy
rankingowej ma prawo ztozy¢ pisemne
odwotanie od wynikéw oceny

w terminie nie dtuzszym niz 3 dni
od otrzymania informaciji
o wynikach oceny

Komisja Oceny
Whioskow

dokonuje powtdrnej oceny wnioskéw
Beneficjentéw pomocy, ktérzy odwotali sie od
wynikdw oceny

w terminie nie dtuzszym niz 15 dni
od ostatecznego mozliwego
terminu ztozenia odwotania przez
Beneficjentéw pomocy

sporzadza liste rankingowg po odwotaniach
i protokdt z powtdrnej oceny

w terminie nie dtuzszym niz 7 dni
od zakonczeniu oceny

Beneficjent

przekazuje do IP2 liste rankingowg po

w terminie nie dtuzszym niz 3 dni

(Projektodawca) odwofaniach wraz z uzasadnieniem od daty sporzadzenia
przyznania/odmowy przyznania jednorazowe] | ostatecznego protokotu Komisji
dotacji inwestycyjnej poszczegdlnym
Beneficjentom pomocy

P2 weryfikuje decyzje i ewentualnie podejmuje w terminie nie dtuzszym niz

decyzje o zablokowaniu udzielenia wsparcia

7 dni od otrzymania decyzji od
Beneficjenta (Projektodawcy)

Beneficjent
(Projektodawca)

dokonuje ewentualnych poprawek na liscie
rankingowej po odwotaniach i podaje jg do
publicznej wiadomosci

w terminie nie dtuzszym niz 5 dni
od otrzymania zweryfikowanej listy
rankingowej po odwotaniach od
P2

informuje Beneficjentéw pomocy znajdujacych
sie na liscie rankingowej po odwotaniach

o wynikach oceny i wzywa Beneficjentéw
pomocy, ktérzy otrzymali jednorazowa dotacje
inwestycyjng do ztozenia zatgcznikéw, ktére
nie zostaty dostarczone na etapie sktadania
Whniosku i do podpisania umowy

w terminie nie dtuzszym niz 5 dni
od zweryfikowania listy
rankingowej po odwotaniach przez
P2

Beneficjent pomocy

w przypadku koniecznosci dokonania zmian

w biznesplanie lub innym zafaczniku
dotgczanych do Whiosku, ktére wynikaja np. ze
zmian po przeprowadzeniu oceny Komisji,
stwierdzeniu bteddéw w tresci zatacznika jest
zobowigzany do jego ztozenia
poprawnej/zaktualizowanej wersji

w terminie nie dtuzszym niz 3 dni
od daty otrzymania od
Beneficjenta (Projektodawcy)
pisma informujgcego o
koniecznosci dokonania zmian w
biznesplanie lub innym zatgczniku
dotgczanych do Wniosku

Beneficjent
(Projektodawca) -
Beneficjent pomocy

podpisujg Umowe na otrzymanie jednorazowej
dotacji inwestycyjnej, w dwdch egzemplarzach

w terminie nie dtuzszym niz 30
dni od dnia zawiadomienia
Beneficjenta pomocy o decyzji
(o ile Beneficjent pomocy
dostarczyt wszystkie niezbedne
dokumenty (w tym ztozyt
zabezpieczenie) oraz
zarejestrowa’f23 dziaftalnosc
gospodarczg)

Beneficjent

sporzadza i wydaje Beneficjentowi pomocy

w dniu podpisania umowy

2 Dzien rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej co do zasady powinien by¢ tozsamy z dniem jej rejestracji.
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Podmiot Proces Czas

(Projektodawca) zaswiadczenie o pomocy de minimis

3.3.2. Zabezpieczenie prawidlowego wykonania Umowy na otrzymanie jednorazowej

dotacji inwestycyjne;j.

1.

W celu zabezpieczenia prawidlowego wykonania umowy na otrzymanie wsparcia
finansowego, Beneficjent pomocy zobowigzany jest do ztozenia stosownego
zabezpieczenia.

Instytucja Posredniczagca w  pierwszej kolejnosci rekomenduje zastosowanie
zabezpieczeniaw postaci weksla witasnego in blanco (Zatacznik nr 28 niniejszych
Wytycznych) poreczonego przez dwdch poreczycieli, spetniajgcych wymagania wskazane
przez Beneficjenta (Projektodawce), wraz z deklaracja wekslowg. Deklaracja wekslowa
musi zawiera¢ upowaznienie dla Beneficjenta (Projektodawcy) do wypetnienia tego
weksla do kwoty réwnej sumie dotacji, powiekszonej o odsetki w wysokosci jak dla
zalegtosci podatkowych, naliczone od dnia przekazania srodkdow na konto Beneficjenta
pomocy do dnia zwrotu, w wypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania przez
Beneficjenta pomocy zobowigzan wynikajgcych z niniejszej umowy albo niewykonania
przez niego zobowigzan powstatych na skutek rozwigzania tej umowy.

UWAGA!!! Beneficjent (Projektodawca) ma obowigzek wskaza¢ w Regulaminie
przyznawania srodkow finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci wymagania jakie
muszg spetniac poreczyciele weksla in blanco.

Uwagal!! Wzér weksla in blanco wraz z deklaracjg wekslowg mogg zosta¢ zmienione
przez Beneficjenta (Projektodawce) pod warunkiem, ze wprowadzane zmiany nie beda
pozostawaty w sprzecznosci z niniejszymi  Wytycznymi oraz beda zgodne
z obowigzujgcym prawodawstwem. Beneficjent (Projektodawca) ma obowigzek
kazdorazowo poinformowacd IP2 o wprowadzonych zmianach.

2. W uzasadnionych przypadkach, zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Rozwoju

Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 roku w sprawie warunkow i trybu udzielania
i rozliczania zaliczek oraz zakresu i termindw sktadania wnioskow o ptatnos¢ w ramach
programow finansowanych z udziatem Srodkow europejskich (Dz. U. Nr. 223, poz. 1768)
dopuszcza sie mozliwo$é zastosowanie jednej z ponizszych form zabezpieczenia
prawidtowego wykonania Umowy:

= pienieznej,

= poreczenia bankowego lub poreczenia spétdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej, z tym ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym,

= gwarancji bankowej,

= gwarancji ubezpieczeniowej,

= zastawu na papierach wartosciowych emitowanych przez Skarb Panstwa lub
jednostke samorzadu terytorialnego,

= zastawu rejestrowego na zasadach okreslonych w przepisach o zastawie
rejestrowym i rejestrze zastawdéw, w przypadku gdy mienie objete zastawem moze
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stanowié¢ przedmiot ubezpieczenia, zastaw ustanawiany jest wraz z cesjg praw
z polisy ubezpieczenia mienia bedgcego przedmiotem zastawu,

= przewtaszczenia rzeczy ruchomych Beneficjenta pomocy na zabezpieczenie,

= hipoteki; w przypadku gdy instytucja udzielajgca dofinansowania uzna to za
konieczne, hipoteka ustanawiana jest wraz z cesjg praw z polisy ubezpieczenia
nieruchomosci bedgcej przedmiotem hipoteki.

W przypadku wybrania jednej z wyzej wymienionych form zabezpieczenia Beneficjent
pomocy zobowigzany jest przez podpisaniem Umowy przedfozy¢ Beneficjentowi
(Projektodawcy) stosowne dokumenty, zgodnie z obowigzujgcymi regulacjami.

3. Dokument stanowigcy zabezpieczenie umowy zostanie Beneficjentowi pomocy zwrdcony
na jego pisemny wniosek ztozony po catkowitym rozliczeniu przez Beneficjenta pomocy
udzielonego wsparcia finansowego oraz nie szybciej niz przed uptywem terminu
12 miesiecy od dnia rozpoczecia®® prowadzenia przez niego dziatalnoéci gospodarczej
okreslonej we wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (lub
daty zarejestrowania w KRS) i obowigzkowym potwierdzeniu tego faktu dokumentami
(odpowiednie zaswiadczenia Urzedu Skarbowego, ZUS) w terminie 3 tygodni od daty
uptywu dwunastomiesiecznego okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.

3.3.3 Wydatkowanie srodkow z jednorazowej dotacji inwestycyjnej.

1. Srodki z jednorazowej dotacji inwestycyjnej na rozwdj dziatalnosci moga by¢
przeznaczone na pokrycie wydatkow inwestycyjnych uznanych za niezbedne dla
prowadzenia dziaftalnosci gospodarczej i odpowiednio uzasadnionych przez Beneficjenta
pomocy.

2. Srodki dotacji muszg stuzyé pokryciu wydatkéw inwestycyjnych umozliwiajacych
funkcjonowanie nowego przedsiebiorstwa.

Do katalogu wydatkow niekwalifikowalnych w ramach jednorazowej dotacji inwestycyjne;j
zalicza sie przede wszystkim:

- wydatki niezgodne z katalogiem wydatkdw kwalifikowalnych w ramach pomocy de
minimis (zgodnie z punktem 4.1 niniejszych Wytycznych),

- wydatki stanowigce pomoc operacyjng stuzacg pokryciu kosztow biezgcej
dziatalnos$ci przedsiebiorstwa, np.: czynsz, dzierzawa, wynajem, ubezpieczenia,
optaty eksploatacyjne, optfaty telekomunikacyjne, koncesje, kary, opfaty leasingowe,
materiaty eksploatacyjne typu: papier do drukarki, tonery, koperty, paliwo do
samochodu, itp., zlecanie ustug bezposrednio zwigzanych z dziatalnoscia
gospodarczg (np. zlecenie obstugi ksiegowej itp.),

— zakup pojazdéw samochodowych - osobowych Ilub ciezarowych oraz
motocykli/skuteréw,

-~ zakup nieruchomosci gruntowych, lokalowych, budynkowych,

—  zakupy dokonywane od cztonkéw rodziny® lub oséb pozostajacych w faktycznym
pozyciu z Beneficjentem pomocy.

** Dzien rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej co do zasady powinien by¢ tozsamy z dniem jej rejestraciji.
% pod pojeciem cztonka rodziny rozumie sie matzonke/matzonka oraz osobe znajdujacy sie w stosunku pokrewieristwa lub
powinowactwa w linii prostej, a takze pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia.
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Uwaga!!! Do wydatkow niekwalifikowanych zalicza sie wydatki nieujete w biznesplanie
/ harmonogramie rzeczowo - finansowym.

Srodki finansowe dotacji, z zastrzezeniem zasad okre$lonych przy przyznawaniu pomocy de
minimis, mogg by¢ przeznaczone wylacznie na:

- zakup srodkdéw trwatych - sktadniki majgtku trwatego,
- zakup wyposazenia,
- koszty prac remontowych i budowlanych (w tym prace adaptacyjne),

- wydatki przeznaczone na aktywa obrotowe (wydatki bedace podstawg procesu
produkcyjnego lub bedg miaty podlega¢ dalszemu obrotowi (np. sprzedazy)) -
maksymalnie do 50 % wartosci wnioskowanej dotacji,

- zakup wartosci niematerialnych i prawnych,

- wydatki na pokrycie innych niezbednych kosztéw zwigzanych z rozpoczynang
i prowadzong dziatalnoscig gospodarczg — z wyfgczeniem wydatkéw stanowigcych
pomoc operacyjng (tj. kosztow, ktére mozna ponosi¢ w ramach podstawowego
wsparcia pomostowego) na pokrycie kosztow biezgcej dziatalnosci oraz wskazanych
w katalogu wydatkéw niekwalifikowanych,

- koszty informacji i promocji,

- koszty szkolen zwigzanych z prowadzong dziatalnoscig gospodarczg zakorczone
uzyskaniem licencji, certyfikatu, itp. maksymalnie do 10% wartosci wnioskowanej
dotacji.

Weryfikacja kwalifikowalnosci wydatkdw zaplanowanych do poniesienia w ramach dotacji
dokonywana jest w trakcie oceny biznesplanu.

Wszystkie wydatki muszg zostaé szczegdtowo uzasadnione przez uczestnika projektu oraz
powigzane z zakresem prowadzonej dziatalnosci. Beneficjent pomocy szczegétowo
uzasadnia koniecznos¢ poniesienia wydatku w harmonogramie rzeczowo — finansowym
inwestycji, zawartym w biznesplanie.

W ramach przyznanych srodkdw finansowych dozwolony jest zakup uzywanych srodkdéw
trwatych o ile zostang spetnione tgcznie nastepujgce warunki:

— sprzedajacy Srodek trwaty musi wystawi¢ deklaracje okreslajacg jego pochodzenie,

— sprzedajgcy Srodek trwaty potwierdza w deklaracji, ze w okresie ostatnich 7 lat
uzywany srodek trwaty nie zostat zakupiony z pomocy krajowej lub wspélnotowej,

— cena zakupionego srodka trwatego uzywanego nie moze przekraczac jego wartosci
rynkowej i musi by¢ nizsza niz koszt podobnego nowego sprzetu.

Dotacja wypfacana jest Beneficjentowi pomocy przez Beneficjenta (Projektodawce)
w systemie zaliczkowo — refundacyjnym, w nastepujgcy sposéb:

1) zaliczka w maksymalnej wysokosci 80% kwoty dotacji, wyptacana po podpisaniu
Umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej (Zatgcznik nr 8 do
niniejszych Wytycznych),

2) pfatnos¢ koncowa, w formie refundacji poniesionych przez Beneficjenta pomocy
catkowitych wydatkéw na realizacje inwestycji, w wysokosci nie wiekszej niz 20%
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kwoty dotacji. Pfatnos¢ koncowa wyptacana jest po zatwierdzeniu przez Beneficjenta
(Projektodawce) catkowitego rozliczenia inwestycji objetej dotacja.

Uwagal!!! W sytuacji, gdy zabezpieczenie, o ktérym mowa powyzej stanowi weksel in
blanco wraz z deklaracja wekslowg Beneficjent (Projektodawca) moze wyptacic¢
jednorazowg dotacje inwestycyjng w kilku mniejszych transzach, przy czym wysokos¢
jednej transzy nie moze by¢ nizsza niz 25% wartosci dofinansowania. Kazda kolejna
transza zostanie przekazana po rozliczeniu poprzedniej, az do osiggniecia 80% wartosci
dofinansowania. Pozostata czes¢ srodkéw zostanie przekazana Beneficjentom pomocy
w formie refundacji, po ostatecznym rozliczeniu wszystkich wydatkéow objetych dotacja,
poniesionych na realizacje inwestycji. W takiej sytuacji Beneficjent (Projektodawca)
zobowigzany jest do wprowadzenia odpowiedniego zapisu we wspomnianej Umowie.

UWAGA!!! Przed wyptata drugiej transzy dotacji Beneficijent pomocy musi

udokumentowaé powstanie obowigzku optacania sktadek na ubezpieczenia spoteczne

i zdrowotne.

6.

Beneficjent pomocy ponosi wydatki podlegajace finansowaniu w ramach dotacji po dniu
zarejestrowania®® dziatalnosci gospodarcze;j.

Rozliczenie srodkéw uzyskanych w ramach jednorazowej dotacji inwestycyjnej nastepuje
poprzez:

— szczegltowe Zestawienie towarow iflub ustug, ktorych zakup zostat dokonany ze
Srodkdw na rozwdj przedsiebiorczosci (Zatgcznik nr 12 do niniejszych Wytycznych),

— ztozenie Oswiadczenia o dokonaniu zakupdw towardéw i/lub ustug, ktorych zakup
zostat dokonany ze srodkéw na rozwdj przedsiebiorczosci. (Zatacznik nr 13 do
niniejszych Wytycznych).

Uwaga!!l! Wzory Zestawienia towarow i/lub ustug, ktérych zakup zostat dokonany ze
Srodkdow na rozwdj przedsiebiorczosci oraz Oswiadczenia o dokonaniu zakupow towarow
i/lub ustug zgodnie z harmonogramem rzeczowo — finansowym mogg zosta¢ zmienione
przez Beneficjenta (Projektodawce) pod warunkiem, ze wprowadzane zmiany nie beda
pozostawaty w sprzecznosci z niniejszymi  Wytycznymi oraz beda zgodne
z obowigzujgcym prawodawstwem. Beneficjent (Projektodawca) ma obowigzek
kazdorazowo poinformowac IP2 o wprowadzonych zmianach.

Beneficjent pomocy moze wystgpi¢c do Beneficjenta (Projektodawcy) z pisemnym
wnioskiem o zmiane biznesplanu/harmonogramu rzeczowo - finansowego,
w szczegblnosci w zakresie zestawienia towardow i/lub ustug przewidywanych do
zakupienia, ich parametréw technicznych lub jakosciowych oraz wartosci jednostkowych
w terminie do 14 dni przed zakoriczeniem terminu realizacji inwestycji. Beneficjent
(Projektodawca) w ciggu 7 dni od otrzymania wniosku Beneficjenta pomocy informuje go
pisemnie o decyzji dotyczacej zatwierdzenia lub odrzucenia wnioskowanych zmian.

Uwagal!l Uczestnik projektu, ktéory otrzymat Srodki finansowe na rozwdj
przedsiebiorczosci (w tym na zatozenie spotdzielni lub spétdzielni socjalnej) ma obowigzek
dokonania zwrotu catosci otrzymanych srodkéw wraz z odsetkami, jezeli prowadzit
dziatalno$¢ gospodarczg lub byt cztonkiem spoétdzielni/spotdzielni socjalnej przez okres
krotszy niz 12 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej albo naruszone
zostaty inne warunki (w tym m.in. nieztozenie korekty rozliczenia jednorazowej dotacji
inwestycyjnej w terminie wyznaczonym przez Beneficjenta (Projektodawce)).

% Dzien rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej co do zasady powinien by¢ tozsamy z dniem jej rejestraciji.
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10.

11.

12.

Uwagal!ll! W przypadku kradziezy sprzetu lub jego nieposiadania z innych powodow
niezaleznych od Beneficjenta pomocy, Beneficjent pomocy jest zobowigzany do ich
ponownego zakupu z wiasnych srodkéw finansowych (lub odszkodowania w sytuacji, gdy
sprzet byt ubezpieczony).

Beneficjenci pomocy rozliczajg wydatki ponoszone w ramach dotacji na rozwdj
przedsiebiorczosci w kwotach brutto (tgcznie z podatkiem VAT) bez wzgledu na fakt, czy
sg ptatnikami podatku VAT czy tez nie. Niemniej jednak, Beneficjent pomocy ubiegajgcy
sie o $rodki na rozwdj przedsiebiorczosci powinien jednoznacznie okreslic na etapie
konstruowania zatozen biznesplanu czy zamierza sie zarejestrowac jako ptatnik podatku
VAT. Nastepnie w momencie sktadania Whniosku o przyznanie jednorazowej dotacji
inwestycyjnej do przeznaczenia catej kwoty Srodkéw uzyskanych w wyniku zwrotu
zapfaconego podatku VAT na pokrycie wydatkéw zwigzanych z prowadzong dziatalnoscia
gospodarczg oraz przedstawienia Beneficjentowi (Projektodawcy) informacji dotyczgcych
przeznaczenia odzyskanego podatku VAT.

W przypadku zmniejszenia liczby cztonkéw spétdzielni/spétdzielni socjalnej ponizej 10
w przypadku spoétdzielni i 5 w przypadku spoétdzielni socjalnej konieczne jest
dorekrutowanie uczestnikow projektu do osiggniecia wymaganego stanu w terminie
uzgodnionym z IP2.

W okresie trwania projektu niedopuszczalna jest zmiana formy prawnej prowadzonej
dziatalnosci, ktdra wigzataby sie z przeniesieniem nabytych na podstawie zawartej umowy
praw i obowigzkéw na inny podmiot prawny, niemniej jednak, zgodnie z przepisami
ustawy o spoétdzielniach socjalnych z dnia 27 kwietnia 2006r. dopuszczalne jest potgczenie
spotdzielni socjalnej z inng spotdzielnig socjalng lub podzielenie spétdzielni socjalnej na
podstawie uchwaty walnego zgromadzenia podjetej wiekszoscig 2/3 gtosow.

Beneficjent (Projektodawca) kontroluje prawidtowos¢ wykonania umowy w okresie 12
miesiecy od dnia zarejestrowania®’ dziatalnoéci gospodarczej przez Beneficjenta pomocy,
w szczegdlnosci poprzez weryfikacje:
— faktu prowadzenia przez niego dziatalnosci gospodarczej lub spétdzielni/spétdzielni
socjalnych,

— wykorzystania przez niego zakupionych towardw i/lub ustug zgodnie z charakterem
prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej, w tym zgodnie z zatwierdzonym
harmonogramem rzeczowo - finansowym. Beneficjent (Projektodawca) nie
weryfikuje poszczegdlnych dokumentéw ksiegowych potwierdzajgcych zakup przez
Beneficjenta pomocy towardw lub ustug.

W szczegdlnosci Beneficjent pomocy powinien posiadac sprzet i wyposazenie zakupione z
otrzymanych s$rodkéw i wykazane w Zestawieniu towardw i ustug, ktorych zakup zostat
dokonany ze srodkow na rozwdj przedsiebiorczosci. W przypadku, gdy w ramach kontroli
stwierdzone zostanie, ze Beneficjent pomocy nie posiada towardéw, ktére wykazat
w rozliczeniu, a nabyt w celu zuzycia w ramach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej lub
w celu dalszej sprzedazy (srodki obrotowe), powinien wykaza¢ on przychdd z tytutu
Swiadczonych ustug lub sprzedazy towardw lub w inny sposéb uzasadni¢ fakt
nieposiadania zakupionych towaréw.

’ Dzien rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej co do zasady powinien by¢ tozsamy z dniem jej rejestraciji.
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3.4. Wsparcie pomostowe — zasady ogdlne.

1.

Wsparcie pomostowe polega na kontynuacji udzielania wsparcia tym z Beneficjentow
pomocy, ktérzy rozpoczeli prowadzenie dziatalnosci gospodarczej (w tym zatozyli
spotdzielnie lub spétdzielnie socjalng) w ramach projektu, a ich Whniosek
0 przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego uzyskat pozytywng ocene Komisji
Oceny Wnioskéw.

Formy udzielenia wsparcia pomostowego:
- pomoc szkoleniowo-doradcza (np. pomoc w efektywnym wykorzystaniu dotacji),

- finansowe wsparcie pomostowego (bezposrednia, bezzwrotna pomoc kapitatowa
wspomagajgca “przetrwanie” Beneficjenta pomocy do momentu uzyskania przez
niego ptynnosci finansowej), wystepujace w dwoéch typach:

= podstawowe wsparcie pomostowe, przez okres 6-miesiecy dziatalnosci liczonych od
dnia zawarcia umowy na otrzymanie podstawowego wsparcia pomostowego,

= przedtuzone wsparcie pomostowe, przez okres 6 miesiecy od dnia zakoriczenia
korzystania z podstawowego wsparcia pomostowego, nie dtuzej niz do 12 miesiecy
(liczonych od dnia zawarcia umowy na otrzymanie podstawowego wsparcia
pomostowego).

2. Pomoc szkoleniowo — doradcza (o charakterze specjalistycznym) jest objeta pomoca de

minimis.

Dla potrzeb wyliczenia wartosci wsparcia pomostowego w postaci szkolen lub doradztwa,
udzielonego na rzecz uczestnika projektu w formie pomocy de minimis, nalezy uwzglednic
wydatki kwalifikowalne, ktdre stanowig podstawe dla wyliczenia pomocy publicznej
odpowiednio na szkolenia i doradztwo (zgodnie z rozporzadzeniem Komisji (WE) nr
800/2008z dnia 6 sierpnia 2008r. — ogdlne rozporzadzenie w sprawie wytgczen
blokowych).

Jednoczesnie doradztwem w rozumieniu przepisdw o pomocy publicznej jest jedynie
ustuga, ktéra nie stanowi elementu statej lub okresowej dziatalnosci ani tez biezgcych
kosztéw operacyjnych przedsiebiorstwa, takich jak np. ustugi w zakresie doradztwa
podatkowego, regularne ustugi prawne, ustugi w zakresie reklamy.

Beneficjenci pomocy na tym etapie wsparcia mogg by¢ objeci dziataniami polegajgcymi
na organizowaniu przedsiewzie¢ grupowych z udziatem nowo zarejestrowanych
przedsiebiorcow, polegajagcych miedzy innymi na kojarzeniu przedsiebiorcow
0 uzupetniajacych sie rodzajach dziatalnosci w celu stworzenia lokalnego klastra.
W przypadku doradztwa bedzie ono réwniez obejmowa¢ kwestie zwigzane
z poprawg rentownosci indywidualnych przedsiewzie¢ poprzez poszukiwanie nowych
profili dziatalnosci i rynkéw zbytu.

Finansowe wsparcie pomostowe ma utatwi¢ poczatkujgcemu przedsiebiorcy pokrycie
obligatoryjnych optat, ponoszonych przez przedsiebiorce, niezaleznie od poziomu jego
przychoddw.

Uwaga!!! Do wydatkéw kwalifikowanych w ramach finansowego wsparcia

pomostowego zaliczajg sie tylko:

- koszty ZUS, w tym sktadka na ubezpieczenie zdrowotne, sktadka na ubezpieczenie
spoteczne (emerytalne, rentowe i wypadkowe), sktadka na ubezpieczenie chorobowe
(dobrowolne),
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- koszty administracyjne: optata za czynsz (tylko w przypadku posiadania umowy
wynajmu/dzierzawy), optaty za wynajem lub dzierzawe (tylko w przypadku posiadania
umowy wynajmu lub dzierzawy) pomieszczen bezposrednio zwigzanych
z prowadzong dziatalno$cig gospodarczg, optata za dzierzawe maszyn i urzadzen
(z wytaczeniem lesingu i wynajmu pojazdéw),

- koszty eksploatacji pomieszczen: optata za energie elektryczng, gazowa, optata za
ogrzewanie energia cieplng, optata za wode i $cieki, koszty wywozu nieczystosci statych
(umowa na firme), podatek od nieruchomosci od zajmowanej powierzchni budynku na
potrzeby prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

- koszty ustug pocztowych i telekomunikacyjnych: koszty przesytek pocztowych, koszty
przelewéw dokonane w Urzedzie Pocztowym, kolportaz reklam i ulotek dotyczacych
dziatalnosci firmy, zakup znaczkéw pocztowych, koszty abonamentu telefonicznego
i rozmoéw, koszt opfat za uzytkowanie tacza internetowego,

- koszty ustug ksiegowych (zlecenie obstugi ksiegowej firmy),

- koszty zwigzane z ubezpieczeniem o0sO6b i/lub mienia zwigzane bezposrednio
z prowadzong dziatalnoscig gospodarczg,

- koszty ustug prawnych,

- koszty srodkow czystosci i innych materiatow zwigzanych z utrzymaniem czystosci
pomieszczen bezposrednio zwigzanych z prowadzong dziatalnoscig gospodarczg,

- koszty materiatow eksploatacyjnych i biurowych tj. papieru do drukarki, tonerdw,
kopert, segregatorow itp.

Finansowe wsparcie pomostowe — co do zasady — wyptacane jest miesiecznie
w kwocie nie wiekszej niz rownowartos¢ minimalnego wynagrodzenia obowigzujgcego na
dzier wyptacenia dotacji.

Uwagal!ll Wysokos¢ udzielonego wsparcia pomostowego powinna wynikaé
z indywidualnych potrzeb danego Beneficjenta pomocy odpowiednio uzasadnionych we
whniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego.

W przypadku spétdzielni/spdtdzielni socjalnej wartos¢ wsparcia pomostowego jest
iloczynem kwoty wsparcia pomostowego i liczby cztonkéw spétdzielni/spétdzielni
socjalnej.

Uwagal!!l! W przypadku oséb, ktore prowadzac dziatalno$é gospodarcza beda
ubezpieczone w Kasie Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego (KRUS), ze srodkéw
otrzymanych w ramach wsparcia pomostowego mogg one optaci¢ sktadke
ubezpieczenia KRUS tylko w czesci wynikajacej z podwyiszenia tej sktadki z racji
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.

Beneficjent pomocy wnioskuje o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego nie
pOdiniej niz w pigtym miesigcu otrzymywania podstawowego wsparcia pomostowego.

3.4.1. Procedura sktadania i oceny Whniosku o przyznanie podstawowego wsparcia

pomostowego.

1. Podstawowe wsparcie pomostowe przyznawane jest na podstawie Whniosku
0 przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego (Zatacznik nr 5 do niniejszych
Wytycznych) ztozonego przez Beneficjenta pomocy uczestniczgcego w projekcie do
Beneficjenta (Projektodawcy). Wzér tego Whniosku moze zostaé zmieniony przez
Beneficjenta (Projektodawce) pod warunkiem, ze wprowadzane zmiany nie beda
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pozostawaty w sprzecznosci z niniejszymi  Wytycznymi oraz beda zgodne
z obowigzujgcym prawodawstwem. Beneficjent (Projektodawca) ma obowigzek
kazdorazowo poinformowacd IP2 o wprowadzonych zmianach.

Pomoc w opracowaniu i przygotowaniu stosownego wniosku powinna stanowié¢ jeden
z elementéw wsparcia szkoleniowo-doradczego Swiadczonego w ramach projektu.

Do Whniosku powinny by¢ zatagczone nastepujgce dokumenty:

1) oswiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis w roku
podatkowym, w ktérym Beneficjent pomocy przystepuje do projektu oraz
w poprzedzajagcych go dwdch latach podatkowych (Zatacznik nr 19 do
niniejszych Wytycznych), lub

2) zaswiadczenia o pomocy de minimis, wystawione przez podmioty udzielajgce
pomocy w roku podatkowym, w ktérym Beneficjent pomocy przystepuje do
projektu oraz w poprzedzajgcych go dwéch latach podatkowych,

3) formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis
(zatacznik nr 20 do niniejszych Wytycznych), zgodny ze wzorem stanowigcym
zatacznik do Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 24 pazdziernika 2014r.
zmieniajgcego rozporzadzenie w sprawie zakresu informacji przedstawianych
przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc de minimis,

4) oswiadczenie o skorzystaniu lub nieskorzystaniu przez Beneficjenta pomocy
rownolegle zinnych 7Zrédet, w tym zwtaszcza ze srodkéw Funduszu Pracy,
PFRON oraz wramach PO KL, na pokrycie tych samych wydatkéw
kwalifikowanych ponoszonych w ramach wsparcia pomostowego, zwigzanych
z optaceniem sktadek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe (Zatgcznik nr 30
do niniejszych Wytycznych).

Whiosek o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego sktadany jest zgodnie
z procedura okreslong w Regulaminie przyznawania srodkdéw finansowych na rozwdj
przedsiebiorczosci.

Beneficjent (Projektodawca) dokonuje oceny formalnej ztozonych Wnioskéw w oparciu
o Karte oceny formalnej (Zatacznik nr 15 do niniejszych Wytycznych). W przypadku
niespetnienia kryterium formalnego, Wniosek zostaje odrzucony oraz nastepuje
zakonczenie udziatu Beneficjenta pomocy w projekcie.

W przypadku stwierdzenia btedéw w ztozonych dokumentach, Beneficjent pomocy
moze zosta¢ zobowigzany do ztozenia ich poprawionej/zaktualizowanej wersji
w terminie nie dtuzszym niz 3 dni od daty otrzymania od Beneficjenta informacji w tej
sprawie.

Do uchybien podlegajgcych poprawie/uzupetnieniu nalezy:

- ztozenie Whniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego (w tym
réowniez zatacznikdw) w jednym egzemplarzu,

- brak co najmniej jednej strony w ktérymkolwiek egzemplarzu Wniosku o przyznanie
podstawowego wsparcia pomostowego,

- brak podpisu na Whniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego
(w tym réowniez na zataczniku),

- niewypetnienie ktoregokolwiek z pdél Whniosku o przyznanie podstawowego
wsparcia pomostowego.

Niedostarczenie zaktualizowanych dokumentéw w powyzszym terminie tratowane jest
jako rezygnacja Beneficjenta pomocy z ubiegania sie o wsparcie finansowe.
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Oceny merytorycznej wnioskéw o udzielenie podstawowego wsparcia pomostowego
dokonuje Komisja, o ktorej mowa w punkcie 3.3.1 niniejszych Wytycznych.

Beneficjent (Projektodawca) ma obowigzek pisemnego poinformowania IP2 o terminie
i miejscu posiedzenia Komisji co najmniej 5 dni przed jej zwotaniem. W pracach Komisji
moze braé¢ udziat przedstawiciel IP2 na podstawie upowaznienia (Zatgcznik nr 29 do
niniejszych Wytycznych).

Po dokonaniu oceny Komisja rekomenduje/ nie rekomenduje przyznanie podstawowego
wsparcia pomostowego, uzasadniajgc swojg decyzje na piSmie i sporzadza protokét
w terminie nie diuzszym niz 5 dni od zakonczenia pracy. Informacja o przyznaniu
wsparcia wraz z uzasadnieniem decyzji o jej przyznaniu jest przesytana na pismie do IP2
w terminie nie dtuzszym niz 3 dni od daty sporzadzenia protokotu. W uzasadnionych
przypadkach, w szczegdélnosci, gdy istnieje podejrzenie, ze procedura oceny
przeprowadzona byta w oparciu o kryteria pozamerytoryczne, IP2 moze zablokowaé
udzielenie wsparcia.

W terminie nie dtuzszym niz 5 dni od otrzymania zweryfikowanej decyzji od IP2,
Beneficjent (Projektodawca) informuje Beneficjentéw pomocy o podjetej decyzji,
w przypadku decyzji pozytywnej wzywa Beneficjentdw pomocy do podpisania umowy

Beneficjent (Projektodawca), w terminie nie dtuzszym niz 21 dni od dnia zawiadomienia
Beneficjenta pomocy o pozytywnej decyzji, podpisuje z Beneficjentem pomocy Umowe
na otrzymanie podstawowego wsparcia pomostowego (Zatacznik nr 9 do niniejszych
Wytycznych), ktéra okresla w szczegdlnosci wartos¢ i warunki wyptaty srodkéw oraz
stanowi podstawe wyptacenia sSrodkéw. Beneficjent (Projektodawca) wypfaca
Beneficjentowi pomocy podstawowe wsparcie pomostowe z puli Srodkow
zarezerwowanych na ten cel w projekcie.

Beneficjent (Projektodawca) sporzadza i wydaje Beneficjentowi pomocy zaswiadczenie
0 pomocy de minimis.

Szczegotowy opis procedury zamieszczono w Tabeli nr 2.

Tabela nr 2. Przebieg procedury rozpatrywania wnioskdw o przyznanie podstawowego
wsparcia pomostowego.

Podmiot

Proces

Czas

Beneficjent pomocy

sktada wniosek wraz z zatgcznikami do
Beneficjenta (Projektodawcy) (wniosek moze
zostad sporzgdzony przy udziale doradcy
indywidualnego)

w terminie uzgodnionym

z Beneficjentem (Projektodawcg)
po rozpoczeciu dziatalnosci
gospodarczej w ramach projektu

Beneficjent

przeprowadza ocene formalng wnioskéw

niezwtocznie po zakonczeniu

(Projektodawca) naboru
ustala termin i miejsce posiedzenia Komisji w terminach uzgodnionych
z Beneficjentem (Projektodawcg)
informuje IP2 o terminie i miejscu posiedzenia | nie pdzniej niz 5 dni przed
Komisji posiedzeniem Komisji
P2 przedstawiciel IP2 moze uczestniczyé zgodnie z terminem posiedzenia

w pracach Komisji

Komisji
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Podmiot

Proces

Czas

Komisja Oceny
Whioskow

dokonuje oceny merytorycznej wniosku
zgodnie z Regulaminem Komisji

rekomenduje / nie rekomenduje przyznanie
podstawowego wsparcia pomostowego

zgodnie z terminem posiedzenia
Komisji

sporzadza protokét z przeprowadzonej oceny

w terminie nie dtuzszym niz

5 dni od zakonczenia pracy

Beneficjent

przekazuje do IP2 decyzje Komisji wraz

w terminie nie dtuzszym niz 3 dni

(Projektodawca) z uzasadnieniem przyznania/odmowy od daty sporzadzenia
przyznanie podstawowego wsparcna- . protokotu Komisii
pomostowego poszczegdlnym Beneficjentom
pomocy

P2 weryfikuje decyzje i ewentualnie podejmuje w terminie nie dtuzszym niz

decyzje o zablokowaniu udzielenia wsparcia

7 dni od otrzymania decyzji od
Beneficjenta (Projektodawcy)

Beneficjent
(Projektodawca)

informuje Beneficjenta pomocy o decyzji

- w przypadku decyzji pozytywnej wzywa
Beneficjenta pomocy do podpisania umowy

w terminie nie dtuzszym niz 5 dni
od otrzymania zweryfikowanej
decyzji Komisji od 1P2

Beneficjent
(Projektodawca) -

Beneficjent pomocy

podpisujg Umowe na otrzymanie
podstawowego wsparcia pomostowego,
w dwdch egzemplarzach

w terminie nie dtuzszym niz 21 dni
od dnia zawiadomienia
Beneficjenta pomocy o decyzji

(o ile Beneficjent pomocy
dostarczyt wszystkie niezbedne
dokumenty)

Beneficjent
(Projektodawca)

sporzadza i wydaje Beneficjentowi pomocy
zaswiadczenie o pomocy de minimis

w dniu podpisania umowy

3,4.2. Procedura skitadania i oceny Whniosku o przyznanie przedfuzonego wsparcia

pomostowego.

Istnieje mozliwos$¢ przedtuzenia udzielania wsparcia pomostowego o kolejne 6 m-cy
(jednakze nie dtuzej niz do 12 miesigca od dnia zawarcia umowy na otrzymanie
podstawowego wsparcia pomostowego) w przypadku, gdy wskutek utrzymujacej sie
stabej kondycji finansowej Beneficjenta pomocy, istnieje celowos$¢ kontynuowania
udzielania mu pomocy (np. “martwy sezon” na dany rodzaj ustug).

Przedtuzone wsparcie pomostowe przyznawane jest na podstawie Whniosku
0 przyznanie przedfuionego wsparcia pomostowego (Zatacznik nr 6 do niniejszych
Wytycznych) ztozonego przez Beneficjenta pomocy do Beneficjenta (Projektodawcy).
Wzér tego Whniosku moze zosta¢ zmieniony przez Beneficjenta (Projektodawce) pod
warunkiem, ze wprowadzane zmiany nie bedg pozostawaty w sprzecznosci z niniejszymi
Wytycznymi oraz bedy zgodne z obowigzujgcym prawodawstwem. Beneficjent
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(Projektodawca) ma obowigzek kazdorazowo poinformowac¢ IP2 o wprowadzonych
zmianach.

Pomoc w opracowaniu i przygotowaniu stosownego wniosku powinna stanowi¢ jeden
z elementéw wsparcia szkoleniowo-doradczego swiadczonego w ramach projektu.

Do Whiosku powinny by¢ zatgczone nastepujgce dokumenty:

1) zaswiadczenie/oswiadczenie o niezaleganiu ze sktadkami na ubezpieczenia spoteczne
i zdrowotne oraz o niezaleganiu z uiszczaniem podatkéw,

2) oswiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis w roku podatkowym,
w ktérym Beneficjent pomocy przystepuje do projektu oraz w poprzedzajgcych go
dwdch latach podatkowych (Zatacznik nr 19 do niniejszych Wytycznych), lub

3) zaswiadczenia o pomocy de minimis, wystawione przez podmioty udzielajgce pomocy
w roku podatkowym, w ktérym Beneficjent pomocy przystepuje do projektu oraz
w poprzedzajgcych go dwdch latach podatkowych,

4) formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis
(zatacznik nr 20 do niniejszych Wytycznych), zgodny ze wzorem stanowigcym zatgcznik
do Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 24 pazdziernika 2014r. zmieniajacego
rozporzgdzenie w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot
ubiegajacy sie o pomoc de minimis.

5) oswiadczenie o nieskorzystaniu przez Beneficjenta pomocy réwnolegle z innych
zrodet, w tym zwtaszcza ze Srodkdw Funduszu Pracy, PFRON oraz w ramach PO KL, na
pokrycie tych samych wydatkow kwalifikowanych ponoszonych w ramach wsparcia
pomostowego, zwigzanych z optaceniem sktadek na ubezpieczenie emerytalne
i rentowe (Zatgcznik nr 30 do niniejszych Wytycznych).

. Whniosek o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego (Zatgcznik nr 6 do niniejszych
Wytycznych) sktadany jest przez Beneficjenta pomocy do Beneficjenta (Projektodawcy) nie
pdzniej niz w pigtym miesigcu otrzymywania podstawowego wsparcia pomostowego.

Beneficjent (Projektodawca) dokonuje oceny formalnej ztozonych Wnioskéw w oparciu
o Karte oceny formalnej (Zatacznik nr 15 do niniejszych Wytycznych). W przypadku
niespetnienia kryterium formalnego/ kryterium uczestnictwa w projekcie, Wniosek
zostaje odrzucony oraz nastepuje zakoriczenie udziatu Beneficjenta pomocy w projekcie.
W przypadku stwierdzenia btedéw w ztozonych dokumentach, Beneficjent pomocy moze
zosta¢ zobowigzany do ztozenia ich poprawionej/zaktualizowanej wersji w terminie nie
dtuzszym niz 5 dni od daty otrzymania od Beneficjenta (Projektodawcy) pisma w tej
sprawie.

Do uchybien podlegajgcych poprawie/uzupetnieniu nalezy:

- ztozenie Whniosku o przyznanie przedfuzonego wsparcia pomostowego (w tym
rowniez zatacznikdw) w jednym egzemplarzu,

- brak co najmniej jednej strony w ktérymkolwiek egzemplarzu Whniosku o przyznanie
przedtuzonego wsparcia pomostowego,

- brak podpisu na Whniosku o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego
(w tym réowniez na zataczniku),

- niewypetnienie ktéregokolwiek z pdl Wniosku o przyznanie przedtuzonego wsparcia
pomostowego.

Niedostarczenie zaktualizowanych dokumentéw w powyzszym terminie tratowane jest
jako rezygnacja Beneficjenta pomocy z ubiegania sie o wsparcie.
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10.

11.

Po dokonaniu oceny formalnej, Wnioski przekazywane sg do oceny merytoryczne;j.

Oceny merytorycznej wnioskdw o udzielenie przediuzonego wsparcia pomostowego
dokonuje Komisja, o ktorej mowa w punkcie 3.3.1 niniejszych Wytycznych.

Beneficjent (Projektodawca) ma obowigzek pisemnego poinformowania IP2 o terminie
i miejscu posiedzenia Komisji, na co najmniej 5 dni przed jej zwotaniem. W pracach
Komisji moze bra¢ udziat przedstawiciel IP2 na podstawie upowaznienia (Zatgcznik nr 29
do niniejszych Wytycznych).

Po dokonaniu oceny Komisja rekomenduje/ nie rekomenduje przyznanie przedtuzonego
wsparcia pomostowego, uzasadniajgc swojg decyzje na pisSmie i sporzadza protokot
z przeprowadzonej oceny w terminie nie dtuzszym niz 5 dni od zakoriczenia pracy.
Informacja o przyznaniu wsparcia wraz z uzasadnieniem decyzji o jej przyznaniu jest
przesytana na pismie do IP2 w terminie nie dtuzszym niz 3 dni od daty sporzadzenia
protokotu.

W uzasadnionych przypadkach, w szczegdélnosci, gdy istnieje podejrzenie, ze procedura
oceny przeprowadzona byta w oparciu o kryteria pozamerytoryczne, IP2 moze
zablokowac przedtuzenie wsparcia.

W terminie nie dtuiszym niz 5 dni od otrzymania zweryfikowania decyzji od IP2,
Beneficjent (Projektodawca) informuje Beneficjentdw pomocy o podjetej decyzji,
w przypadku decyzji pozytywnej wzywa Beneficjentdw pomocy do podpisania umowy

Nastepnie Beneficjent (Projektodawca), w terminie nie dtuiszym niz 7 dni od dnia
zawiadomienia Beneficjenta pomocy o pozytywnej decyzji, podpisuje z Beneficjentem
pomocy aneks do Umowy na otrzymanie podstawowego wsparcia pomostowego, ktory
okresla w szczegdlnosci wartos¢ i warunki wyptaty srodkéw oraz stanowi podstawe
wyptacenia Srodkdéw.

Beneficjent (Projektodawca) wyptaca Beneficjentowi pomocy przediuzone wsparcie
pomostowe z puli Srodkéw zarezerwowanych na ten cel w projekcie.

Beneficjent (Projektodawca) sporzadza i wydaje Beneficjentowi pomocy zaswiadczenie
0 pomocy de minimis.

Szczegbtowy opis procedury zamieszczono w Tabeli nr 3.

Tabela nr 3. Przebieg procedury rozpatrywania wnioskdw o przyznanie przedtuzonego
wsparcia pomostowego.

Podmiot Proces Czas
Beneficjent pomocy sktada wniosek wraz z zatgcznikami do nie pozniej niz w pigtym miesigcu
Beneficjenta (Projektodawcy) (wniosek otrzymywania podstawowego wsparcia
moze zostac sporzadzony przy udziale pomostowego
doradcy indywidualnego)
Beneficjent przeprowadza ocene formalng wnioskéw niezwtocznie po zakorczeniu naboru.
(Projektodawca)

ustala termin i miejsce posiedzenia Komisji | w terminach uzgodnionych
z Beneficjentem (Projektodawcg)

informuje IP2 o terminie i miejscu nie pdzniej niz 5 dni przed
posiedzenia Komisji posiedzeniem Komisji
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Podmiot

Proces

Czas

P2

przedstawiciel IP2 moze uczestniczy¢
w pracach Komisji

zgodnie z terminem posiedzenia
Komisji

Komisja Oceny Wnioskow

dokonuje oceny merytorycznej wniosku
zgodnie z Regulaminem Komisji

rekomenduje / nie rekomenduje
przyznanie podstawowego wsparcia
pomostowego

zgodnie z terminem posiedzenia
Komisji

sporzgdza protokét z przeprowadzone;j
oceny

w terminie nie dtuzszym niz
5 dni od zakonczenia pracy

Beneficjent

przekazuje do IP2 decyzje Komisji wraz

w terminie nie dtuzszym niz 3 dni od

(Projektodawca) z uzasadnieniem przyznania/odmowy daty sporzadzenia protokotu Komisji
przyznanie przedfuzonego wsparcia
pomostowego poszczegdlnym
Beneficjentom pomocy

IP2 weryfikuje decyzje i ewentualnie w terminie nie dtuzszym niz

podejmuje decyzje o zablokowaniu
udzielenia wsparcia

7 dni od otrzymania decyzji od
Beneficjenta (Projektodawcy)

Beneficjent
(Projektodawca)

informuje Beneficjenta pomocy o decyzji
- w przypadku decyzji pozytywnej wzywa
Beneficjenta pomocy do ztozenia
niezbednych zatacznikéw i do podpisania
aneksu do Umowy na otrzymanie
podstawowego wsparcia pomostowego

w terminie nie dtuzszym niz 5
dni od otrzymania zweryfikowanej
decyzji Komisji od IP2

Beneficjent
(Projektodawca) -
Beneficjent pomocy

podpisujg aneks do Umowy na otrzymanie
podstawowego wsparcia pomostowego,
w dwdch egzemplarzach

w terminie nie dtuzszym niz 7 dni od
dnia poinformowania Beneficjenta
pomocy o pozytywnej decyzji (o ile
Beneficjent pomocy dostarczyt
wszystkie niezbedne dokumenty)

Beneficjent
(Projektodawca)

sporzadza i wydaje Beneficjentowi
pomocy zaswiadczenie o pomocy de
minimis

w dniu podpisania aneksu

4. Pomoc publiczna udzielana w ramach projektu.

Zasady dotyczgce udzielania pomocy publicznej stosuje sie do wsparcia udzielanego
Beneficjentowi pomocy, ktdry zarejestrowat’® dziatalnoé¢ gospodarcza, od momentu
podpisania przez niego umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjne;.

Wsparcie udzielane Beneficjentowi pomocy do momentu podpisania przez niego
WWw. umowy nie stanowi pomocy publicznej.

4.1 Pomoc de minimis.

Pomoc publiczna udzielana jest zgodnie z zasada de minimis w oparciu o:

1. Rozporzadzenie Komisji (UE) Nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 TWE do pomocy de minimis.
2. Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grudnia 2010r. w sprawie
udzielania pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (Dz. U. Nr
239, poz. 1598 z pdzn. zm.).

%8 Dzien rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej co do zasady powinien by¢ tozsamy z dniem jej rejestraciji.
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3. Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 10 czerwca 2014r. zmieniajace
rozporzgdzenie w sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki (Dz. U. 2014, poz. 832).

4. Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 24 pazdziernika 2014r. zmieniajace
rozporzgdzenie w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy
sie o pomoc de minimis (Dz. U. z 2014r. , poz. 1550).

5. Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 20 marca 2007r. w sprawie zaswiadczen
o pomocy de minimis i pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz. U. Nr 53,
poz. 354 z pdzn. zm.).

6. Zasady udzielania pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Pomoc de minimis moie by¢ przyznawana podmiotom gospodarczym we wszystkich

sektorach, z zastrzezeniem, ze nie moze by¢:
1) udzielana na dziatalnos¢ w sektorze rybotéwstwa i akwakultury w rozumieniu
rozporzadzenia Rady (WE) nr 104/2000 z dnia 17 grudnia 1999r. w sprawie wspdlnej
organizacji rynkow produktéw rybotéwstwa i akwakultury,
2) udzielana na dziatalnos¢ w zakresie produkcji podstawowej produktéw rolnych
wymienionych w zatgczniku | do Traktatu ustanawiajgcego Wspdlnote Europejska,
3) udzielana w zakresie przetwarzania i wprowadzania do obrotu produktéw rolnych
wymienionych w zatgczniku | do Traktatu ustanawiajgcego Wspdlnote Europejska, jezeli:
1. wartos¢ pomocy jest ustalana na podstawie ceny lub ilosci takich produktow
zakupionych od producentéw surowcow lub wprowadzonych na rynek przez
podmioty prowadzgce dziatalnos¢ gospodarczg objete pomocg,

2. udzielenie pomocy zalezy od przekazania jej w czesci lub w catosci producentom
surowcow,

4) udzielana na dziatalno$¢ zwigzang z wywozem do panstw trzecich lub panstw
cztonkowskich, tzn. pomocy bezposrednio zwigzanej z iloscig wywozonych produktéw,
tworzeniem i prowadzeniem sieci dystrybucyjnej lub innymi wydatkami biezgcymi
zwigzanymi z prowadzeniem dziatalnosci eksportowej,

5) uwarunkowana pierwszenstwem uzycia towardw produkcji krajowej przed towarami
importowanymi,

6) udzielana podmiotom na ktérych cigzy obowigzek zwrotu pomocy, wynikajgcy z decyzji
Komisji Europejskiej, uznajgcej pomoc za niezgodng z prawem oraz ze wspolnym rynkiem
(rynkiem wewnetrznym),

7) udzielana podmiotom prowadzgcym dziatalno$¢ gospodarczg w zakresie drogowego
transportu towardw na nabycie pojazdéw przeznaczonych do takiego transportu,

8) udzielana na projekt, ktérego realizacja zostata rozpoczeta przed dniem ztozenia wniosku
o dofinansowanie projektu.

Pomoc de minimis nie moze by¢ udzielona podmiotowi, ktéory w biezagcym roku
podatkowym oraz w dwdéch poprzedzajacych go latach podatkowych otrzymat pomoc de
minimis z réinych zrédet i w réinych formach, ktérej wartos¢ brutto {acznie
z pomocy, o ktdrg sie ubiega, przekracza rownowartos¢ w ztotych kwoty 200 000,00 euro,
a w przypadku podmiotu prowadzacego dziatalno$¢ w sektorze transportu drogowego
towarow - rownowartos¢ w ztotych kwoty 100 000,00 euro, obliczonych wedtug sredniego
kursu Narodowego Banku Polskiego obowigzujacego w dniu udzielenia pomocy.
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4.2 Podmiot udzielajacy pomocy publicznej w ramach Dziatania 6.2.

1. Podmiotem udzielajgcym pomocy publicznej w ramach Dziatania 6.2 Wsparcie oraz
promocja przedsiebiorczosci i samozatrudnienia jest Beneficjent (Projektodawca).
W zwigzku z powyzszym Beneficjent (Projektodawca) zobowigzany jest do:
1)  wydania, na podstawie art. 5 ust. 4 Ustawy z dnia 30 kwietnia 2004r.
o postepowaniu w sprawach dotyczagcych pomocy publicznej (Dz. U.
z 2007r. Nr 59, poz. 404 z pdin. zm.), Beneficjentowi pomocy zaswiadczenia
o udzielonej pomocy de minimis,
2)  zweryfikowania informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie
o pomoc, w tym Formularza informacji przedstawianych przy ubieganiu sie
o0 pomoc de minimis na mocy rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 24
pazdziernika 2014r. zmieniajgcego rozporzadzenie w sprawie informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc de minimis (Dz. U. z
2014r., poz. 1543).

2. Zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis powinno by¢ wydane w dniu udzielenia
pomocy tj. w dniu podpisania umowy pomiedzy Beneficjentem (Projektodawcg)
a Beneficjentem pomocy o przyznaniu pomocy objetej zasadg de minimis. W przypadku
spotdzielni/spotdzielni socjalnej zaswiadczenie de minimis wystawia sie odpowiednio:

- osobie fizycznej przystepujacej do spoétdzielni/spdtdzielni socjalnej w momencie
udzielania jej jednorazowej dotacji inwestycyjnej,
- nowoutworzonej spétdzielni/spotdzielni socjalnej w momencie udzielenia jej
wsparcia pomostowego.
Jezeli w wyniku rozliczenia wsparcia inwestycyjnego oraz pomostowego Beneficjent
pomocy przedstawi dokumenty swiadczgce o wykorzystaniu mniejszej kwoty dotacji, niz
wartosé¢ zapisana w zaswiadczeniu, Beneficjent (Projektodawca) zobligowany jest do
wydania zaktualizowanego zaswiadczenia o przyznanej pomocy objetej zasadg de
minimis. Na zaktualizowanym zaswiadczeniu nalezy umiesci¢ adnotacje: , Anulowano
zaswiadczenie o udzieleniu pomocy de minimis wydane w dniu....”.

W przypadku aktualizacji zaswiadczenia o przyznaniu pomocy de minimis, Beneficjent
(Projektodawca) zobligowany jest do sporzgdzenia korekty sprawozdania o udzielonej
pomocy de minimis, zawierajgcej aktualne dane.

UWAGA!!!! Za date otrzymania pomocy de minimis uznaje sie date podpisania umowy
na otrzymanie srodkéw finansowych.

3. Ponadto Beneficjent (Projektodawca) ma obowigzek sporzadzania i przedstawiania
Prezesowi Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentéw sprawozdan o udzielonej pomocy
publicznej, zgodnie z art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 30 czerwca 2004r. o postepowaniu
w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej (Dz. U. z 2007r., nr 59, poz. 404, z pézn. zm.).
Zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 23 grudnia 2009 r. w sprawie
przekazywania sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej i informacji o nieudzieleniu
takiej pomocy z wykorzystaniem aplikacji SHRiMP (Dz. U. 2014, poz. 59) sprawozdania
albo informacje o nieudzielaniu pomocy, przekazujg z wykorzystaniem aplikacji SHRiMP:

— organy administracji publicznej oraz podmioty im podlegte lub przez nie nadzorowane,

— przedsiebiorcy publiczni w rozumieniu ustawy z dnia 22 wrzesnia 2006r.
0 przejrzystosci  stosunkow  finansowych pomiedzy organami publicznymi
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a przedsiebiorcami publicznymi oraz o przejrzystosci finansowej niektorych
przedsiebiorcéw (Dz. U. Nr 191, poz. 1411 i Nr 245, poz. 1775),

- inne podmioty, w tym Beneficjenci programéw operacyjnych i regionalnych
programow operacyjnycc.

Uwagal!!l Istnieje obowigzek przechowywania dokumentacji zwigzanej z udzieleniem
pomocy publicznej przez 10 lat, liczagc od dnia udzielenia pomocy tj. od dnia podpisania
umowy.

4.3 Podmiot ubiegajacy sie o pomoc de minimis.

Zgodnie z ustawg z dnia 30 kwietnia 2004r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych
pomocy publicznej (Dz. U. z 2007r. Nr 59, poz. 404 z pdin. zm.), w brzmieniu nadanym
ustawg z dnia 8 stycznia 2010r. o zmianie ustawy o postepowaniu w sprawach dotyczgcych
pomocy publicznej (Dz. U. z 2010r. Nr 18, poz. 99), Beneficjent pomocy jest zobowigzany do
przedstawienia Beneficjentowi (Projektodawcy) informacji niezbednych do udzielenia
pomocy de minimis. Informacje dotyczg w szczegélnosci Beneficjenta pomocy i prowadzonej
przez niego dziatalnosci gospodarczej oraz wielkosci i przeznaczenia pomocy publicznej
otrzymanej w odniesieniu do tych samych kosztéw kwalifikujgcych sie do objecia pomocg, na
pokrycie ktérych ma by¢ przeznaczona pomoc de minimis.

Szczegdtowy zakres informacji niezbednych do udzielenia pomocy de minimis wynika
z Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 24 pazdziernika 2014r. zmieniajacego
rozporzgdzenie w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie
o pomoc de minimis (Dz. U z 2014r., poz. 1543). Wzér formularza informacji przedstawianych
przy ubieganiu sie o pomoc de minimis stanowi Zatgcznik nr 20 do niniejszych Wytycznych.

4.4 Rodzaje wsparcia stanowigcego pomoc publiczng w ramach Dziatania 6.2.

Beneficjenci pomocy w ramach projektu mogg otrzymac¢ nastepujace formy
wsparcia stanowigce pomoc publiczng:

1. Jednorazowa dotacja inwestycyjna na rozwdj dziatalnosci, udzielana w celu utatwienia
sfinansowania pierwszych wydatkdw inwestycyjnych zwigzanych z prowadzong
dziatalno$cig gospodarczg,

2. Wsparcie pomostowe:

a) finansowe, przystugujgce przez okres 6 / 12 miesiecy od dnia zawarcia umowy na
otrzymanie podstawowego wsparcia pomostowego,

b) szkolenia oraz doradztwo.

Uwagal!!! Zgodnie z art. 21 ust. 1 pkt 137 ustawy z dnia 26 lipca 1991r. o podatku
dochodowym od 0sob fizycznych (Dz. U. z 2000r. Nr 14, poz. 176, z pdin. zm.) zmienionej
ustawg z dnia 27 sierpnia 2009r. Przepisy wprowadzajgce ustawe o finansach publicznych
(Dz. U. Nr 157, poz. 1241), srodki finansowe otrzymane przez uczestnika projektu
sg3 zwolnione z podatku dochodowego.

4.5 Dyskontowanie pomocy publicznej.

Wartos¢ udzielonej pomocy de minimis, stanowigcej podstawowe lub przedtuzone
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finansowe wsparcie pomostowe nalezy zdyskontowac.

Poprzez dyskontowanie nalezy rozumie¢ uwzglednianie zmiany wartosci pienigdza w czasie.
Zasady dyskontowania okresla rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 11 sierpnia 2004r.
w sprawie szczegdtowego sposobu obliczania wartosci pomocy publicznej udzielanej
w réznych formach (Dz. U. Nr 194, poz. 1983 z pdzn. zm.). W tym przypadku warto$¢ pomocy
jest ustalana jako Ekwiwalent Dotacji Brutto (EDB). Dyskontowanie polega na przeliczeniu
wartosci pomocy publicznej z uzyciem tzw. stopy dyskontowej. Wtasciwg wartos¢ stopy dla
danego dnia znalez¢ mozina na stronie internetowej Urzedu Ochrony Konkurencji
i Konsumentéw pod adresem: www.uokik.gov.pl/stopa_referencyjna_i_archiwum.php.

Wartos¢ danej transzy finansowego wsparcia pomostowego wylicza sie ze wzoru:

PV = al

I+—
12

gdzie:
PV — warto$¢ biezgca ptatnosci,
F — wartosc¢ ptatnosci dokonywanej w okresie, dla ktdrego dokonuje sie dyskontowania,

r — stopa referencyjna wyrazona w utamku dziesietnym obowigzujgca w dniu udzielenia
pomocy,

n —numer okresu, dla ktérego dokonuje sie dyskontowania.

Wyjasnienie

liczba ,12” we wzorze wynika z faktu, ze transze sg miesieczne. Przy takim zatozeniu

wartos¢ czynnika dyskontujgcego uzytego przy wyliczaniu wartosci pomocy publicznej

za dany miesiagc wynosi¢ bedzie wartos¢ stopy referencyjnej podzielonej przez

dwanascie.

Przyktad:
dlar=5,91% = 0,0591
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Numer Wartos¢ Obliczenie Wartos¢
okresu transzy zdyskontowana
1 transza 600,00 zt 600/(1+(O,0591/12))1 597,06 zt
2 transza 600,00 zt 600/(1+(O,0591/12))2 594,13 zt
3 transza 600,00 zt 600/(1+(0,0591/12))* 591,22 zt
4 transza 600,00 zt 600/(1+(O,0591/12))4 589,98 zt
5 transza 600,00 zt 600/(1+(0,0591/12))° 585,44 zt
6 transza 600,00 zt 600/(1+(O,0549/12))6 582,57 zt
3 540,40 zt

Wartos¢ pomocy wynosi 3 540,40 zt. Takg kwote nalezy wpisa¢ na zaswiadczeniu.
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Minimalny wzér formularza rekrutacyjnego.

W?zér karty oceny formularza rekrutacyjnego.

W?zér deklaracji uczestnictwa w projekcie.

Standardowy wzdr wniosku o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej.
Standardowy wzdr wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego.
Standardowy wzdr wniosku o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego
Wzér umowy na $wiadczenie ustug szkoleniowo-doradczych.

Wzér umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjne;j.

Wzd6r umowy na otrzymanie podstawowego wsparcia pomostowego.

. Wz6r aneksu do umowy na otrzymanie podstawowego wsparcia pomostowego.
. Wz6r biznesplanu.
. Zestawienie towardéw i ustug, ktdrych zakup zostat dokonany ze srodkdow na rozwdj

przedsiebiorczosci.

Wzér oswiadczenia o dokonaniu zakupéw towardw lub i ustug zgodnie
z harmonogramem rzeczowo - finansowym.

W?zér harmonogramu rzeczowo- finansowego inwestycji.

W?zér karty oceny formalne;.

W?zér karty oceny merytorycznej.

W?zér zaswiadczenia o pomocy de minimis.

W?zér oswiadczenia o nieotrzymaniu pomocy de minimis.

Wzér oswiadczenia o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis.

Wzér formularza informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis.
W?z6r oswiadczenia o niekaralnosci za przestepstwa skarbowe.

W?z6ér oswiadczenia o nieprowadzeniu zarejestrowanej dziatalnosci gospodarczej.

Wzér oswiadczenia o niepozostawaniu w stosunku pracy, osobistym lub innym
z Beneficjentem (Projektodawcg), Partnerem lub wykonawcg w ramach projektu.

Wzér oswiadczenia o nieskorzystaniu przez Beneficjenta pomocy réwnolegle z innych
srodkéw, w tym zwtaszcza ze srodkdéw PFRON, Funduszu Pracy oraz w ramach PO KL na
pokrycie tych samych wydatkdw zwigzanych z zatozeniem dziatalnosci gospodarczej badz
tez zatozeniem spoétdzielni lub spétdzielni socjalne;j.

Wzér oswiadczenia o skorzystaniu/nieskorzystaniu ze wsparcia w postaci pakietu
szkoleniowo — doradczego, pochodzacych z innych zrédet w tym zwtaszcza ze Srodkéw
Funduszu Pracy, PFRON oraz w ramach PO KL.

Wzér oswiadczenia Beneficjenta pomocy o kwalifikowalnosci VAT.

Wz6ér Regulaminu Komisji Oceny Wnioskéw.

W?zér weksla in blanco wraz z deklaracjg wekslowa.

W?zér upowaznienia dla przedstawiciela IP2 do udziatu w Komisji Oceny Wnioskdow.

Wzér oswiadczenia nieskorzystaniu przez Beneficjenta pomocy rownolegle z innych
zrodet, w tym zwtaszcza ze srodkéw PFRON, Funduszu Pracy oraz w ramach PO KL, na
pokrycie tych samych wydatkéw kwalifikowanych ponoszonych w ramach wsparcia
pomostowego, zwigzanych z optaceniem sktadek na ubezpieczenie emerytalne
i rentowe.

Wzér oswiadczenia o niekaralnosci zakazem dostepu do srodkéw, o ktérych mowa
w art. 5 ust. 3 pkt 1 i 4 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
Nr 157, poz. 1240, z pdzn. zm.),
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Zatacznik nr 1. Minimalny wzér Formularza rekrutacyjnego

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Poniisze pole wypetnia personel Projektu

Data wptywu Formularza rekrutacyjnego:

GOodziNa: ..o e

NUMET: ... e

FORMULARZ ZGtOSZENIOWY DO PROJEKTU .......ccceeruennenee

Niniejszy Formularz zgtoszeniowy powinien by¢ wypetniony elektronicznie w jezyku polskim we
wszystkich wymaganych polach

UWAGA !!!
Nie nalezy usuwac jakichkolwiek tresci zatacznika!
Integracja w tres¢ zatacznika, usuwanie/skreslanie zapiséw oraz logotypéw w nim zawartych
skutkuje odrzuceniem Formularza pod wzgledem formalnym.

W przypadku pdl nie dotyczacych danej osoby nalezy wpisa¢ ,,nie dotyczy”.
Co do zasady Formularz nie moze zawierac niewypetnionych pél.

Dane teleadresowe

Imie i nazwisko:

Pte¢ Kobieta Mezczyzna

Numer dowodu osobistego:

PESEL:
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Adres

(staty/czasowy adres
zamieszkania):

Adres do korespondenciji
(wypetnic tylko

w przypadku gdy rézni sie
z adresem wskazanym

powyzej):
Obszar Prosze zaznaczy¢ wiasciwag
odpowiedz znakiem ”X”
wies$
miasto do 25 tys. mieszkarnicow
miasto powyzej 25 tys.
mieszkancow
Powiat

Tel. stacjonarny/domowy

(UWAGA !!! Pole obowigzkowe !!! W przypadku braku
osobistego numeru telefonu, nalezy wskaza¢ numer nalezacy
do innej osoby, ktéra umozliwi nawigzanie kontaktu z
Kandydatem).

Nr telefonu

Jest to nr telefonu:

osobisty

nalezacy do innej osoby

Tel. komérkowy

(UWAGA !!! Pole obowigzkowe !!! W przypadku braku
osobistego numeru telefonu, nalezy wskaza¢ numer nalezacy
do innej osoby, ktéra umozliwi nawigzanie kontaktu z
Kandydatem).

Nr telefonu

Jest to nr telefonu:

osobisty

nalezacy do innej osoby

Adres e-mail Adres e-mail:

(prosze o wskazanie adresu e-
mail - przed ich wpisaniem
nalezy sprawdzic¢
funkcjonowanie skrzynki
odbiorczej)

|/|ubfa_x Fax:

(pole obowigzkowe
w przypadku braku adresu e-
mail).

Wiek

Data i miejsce urodzenia
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Wiek

(liczba petnych skonczonych
lat, obliczona na dzien
ztozenia Formularza

rekrutacyjnego)

Wyksztatcenie

Wyksztatcenie

Rodzaj wyksztatcenia

Prosze zaznaczy¢ wiasciwg odpowiedz
znakiem ”X”

Podstawowe

Gimnazjalne

Ponadgimnazjalne (dotyczy takze
0s6b, ktdre posiadajg wyksztatcenie
$rednie lub zasadnicze zawodowe)

Pomaturalne (dotyczy oséb, ktére
ukoniczyty szkote policealng, ale nie
ukonczyly studiéw wyzszych)

Wyzsze (dotyczy osdb, ktére
posiadajg wyksztatcenie wyzsze
(uzyskaty tytut licencjata lub
inzyniera lub magistra lub doktora).

Status na rynku pracy w chwili

przystapienia do projektu

Pracujacy

Bezrobotny — data
zarejestrowania
w powiatowym urzedzie pracy

Nieaktywny zawodowo

Inne

Orzeczenie o stopniu
niepetnosprawnosci

UWAGA !l

Orzeczenie o stopniu
niepetnosprawnosci musi by¢
wydane przez organ do tego
upowazniony.

TAK - posiadam

NIE

(w szczegdlnosci:

dane,

Przed podpisaniem Formularza zgtoszeniowego, PROSZE O ZWERYFIKOWANIE JEGO TRESCI

- czy wypetnione zostaty wszystkie wymagane pola oraz czy zawierajg wyczerpujgce i prawidtowe
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- czy w polach niedotyczacych Kandydata zostata umieszczona informacja: ,Nie dotyczy” albo
zakreslono (elektronicznie lub odrecznie) pole wyboru , nie dotyczy”.

(data) (czytelny podpis Kandydata)
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Zatacznik nr 2a. Wzor karty oceny formalnej formularza rekrutacyjnego.

KAPITAL LUDZKI FUNDUSZ SPOLECZNY

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

UNIA EUROPEJSKA

EUROPEJSKI

Karta oceny formalnej formularza rekrutacyjnego

Arkusz wypetniony przez: Beneficjenta (Projektodawce)

Numer referencyjny
Formularza
rekrutacyjnego

Petna nazwa Kandydata

Ocena formalna

DECYZIA

TAK

NIE

Nie dotyczy

1. Czy spetnia warunki okreslone dla grupy docelowej okreslonej w:
- wniosku o dofinansowanie projektu®,

- aktualnie obowigzujgcych Wytycznych Instytucji Posredniczgcej dla
Beneficjentow (Projektodawcdéw) oraz Beneficjentéw pomocy
ubiegajgcych sie o wsparcie w ramach Dziatania 6.2 Wsparcie oraz
promocja przedsiebiorczosci i samozatrudnienia Priorytetu VI Rynek
pracy otwarty dla wszystkich Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
w wojewddztwie opolskim,

- aktualnym obowigzujacym Regulaminie rekrutacji?

2. Czy planuje prowadzi¢ dziatalnos¢ gospodarcza w sektorach
wykluczonych na podstawie Rozporzgdzenia Ministra Rozwoju
Regionalnego z dnia 15 grudnia 2010r. w sprawie udzielania pomocy
publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (Dz. U. Nr
239, p0z.1598 z pdin. zm.)?

3. Czy ztozyt oswiadczenie o niezarejestrowanej dziatalnosci
gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy poprzedzajacych
przystgpienie do projektu?

4. Czy ztozyt oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa skarbowe

w rozumieniu ustawy z dnia 10 wrze$nia 1999r. Kodeks karny skarbowy
(Dz. U. 2007 Nr 111 poz. 765 z poz. zm.) oraz o korzystaniu z petni praw
publicznych i posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych?

¥ Dotyczy tylko sytuacji, w ktérej Beneficjent kieruje wsparcie tylko do okreslonej jednej lub wiccej grupy

docelowe;.
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5. Czy ztozyt oswiadczenie o niepozostawaniu w ciggu ostatnich dwdch
lat w stosunku pracy lub innym (umowa zlecenie, umowa o dzieto lub
inne) z Beneficjentem, Partnerem Beneficjenta lub wykonawcg?

6. Czy ztozyt oswiadczenie o niepozostawaniu w zwigzku matzerskim
lub w faktycznym pozyciu albo w stosunku pokrewienistwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewiefstwa lub powinowactwa w
linii bocznej do drugiego stopnia z Beneficjentem i/lub pracownikiem
Beneficjenta, partnera lub wykonawcy?

7. Czy ztozyt oswiadczenie o niepozostawaniu w zwigzku z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli z Beneficjentem i/lub
pracownikiem Beneficjenta, partnera lub wykonawcy?

8. Czy ztozyt oswiadczenie o nieskorzystaniu réwnolegle z innych
srodkow, w tym zwtaszcza ze sSrodkéw PFRON, Funduszu Pracy oraz w
ramach PO KL na pokrycie tych samych wydatkéw zwigzanych z
podjeciem oraz zatozeniem dziatalnosci gospodarczej badz tez
zatozeniem spotdzielni lub spétdzielni socjalnej?

9. Czy ztozyt oswiadczenie o skorzystaniu lub nieskorzystaniu ze
wsparcia w postaci pakietu szkoleniowo — doradczego, pochodzacego
z innych zrédet w tym zwtaszcza ze srodkéw Funduszu Pracy, PFRON
oraz w ramach PO KL?

10.Czy ztozyt oswiadczenie potwierdzajgce prawdziwos¢ danych
zawartych w Formularzu?

11. Czy ztozyt oswiadczenie o niekaralnosci zakazem dostepu do
srodkow, o ktdrych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1i 4 Ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240,
z pdin. zm.),

12. Czy ztozyt oswiadczenie o zapoznaniu sie i zaakceptowaniu
Regulaminu rekrutacji oraz Regulaminu przyznawania srodkéw
finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci?

13. Czy Formularz rekrutacyjny (w tym réwniez zatgcznik) ztozono
w dwéch egzemplarzach ?

14. Czy Formularz rekrutacyjny (w ktérymkolwiek egzemplarzu) zawiera
wszystkie strony?

15. Czy Formularz rekrutacyjny (w tym réwniez zatgczniki) zostat
podpisany?

16. Czy wypetniono wszystkie pola Formularza rekrutacyjnego?

Wynik oceny formalnej Formularza rekrutacyjnego

TAK

NIE

Czy Kandydat spetnit kryteria formalne przekazany do oceny
udziatu w projekcie? merytorycznej)

(wtasciwg odpowiedz zaznaczy¢ ,X)

(Jesli TAK, Formularz zostaje

(Jesli NIE, Formularz zostaje

odrzucony)
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Czy w trakcie oceny formalnej stwierdzono
btedy w opracowaniu Formularza?

(wtasciwg odpowiedz zaznaczy¢ ,X)

(Jesli TAK, Formularz zostaje | (Jesli NIE, Formularz zostaje
przekazany do korekty —w przekazany do oceny
zakresie uwag wskazanych w | merytorycznej)

pismie do Kandydata)

Osoba sprawdzajgca (Imie i nazwisko):

Osoba weryfikujaca ( Imie i nazwisko):

Data:

Data:

Podpis:

Podpis:
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Zatacznik nr 2b Wz6r karty oceny merytorycznej formularza rekrutacyjnego.

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

/l/"',:,'s'é\\
,/ a \‘

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Karta oceny merytorycznej formularza rekrutacyjnego

Arkusz wypetniony przez cztonka Komisji rekrutacyjne;j

Numer referencyjny
Formularza
rekrutacyjnego

Petna nazwa Kandydata

2. Ocena merytoryczna

Maksymalna liczba

Lp. Nazwa kryterium . Ocena Uzasadnienie
punktow
1. Pomyst na dziatalnos¢
gospodarcza,
wykorzystanie niszy
rynkowej.
2.

Szanse przetrwania
zaplanowanej

dziatalnosci
gospodarcze;j.

3. .
Przynaleznos¢ do
jednej lub wiecej grup
priorytetowych.

4.

Posiadana wiedza,
umiejetnosci,
doswiadczenie

w kontekscie
planowanej
dziatalnosci
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gospodarcze;j.

Umiejetnosé
oszacowania
wydatkéw
inwestycyjnych.

tacznie - -

Oceniajacy (Imie i Nnazwisko) .......ccceceveeeveveneennes

Deklaracja bezstronnosci i poufnosci
Oswiadczam, ze:

- Nie pozostaje w zwigzku matzenskim albo w faktycznym pozyciu, a takze w stosunku
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia, oraz nie jestem zwigzany (-a) z tytutu przysposobienia opieki
lub kurateli z wszystkimi Kandydatami.

- Przed uptywem trzech lat do daty wszczecia procedury konkursowej nie pozostawatem
(-am) w stosunku pracy lub zlecenia z wszystkimi Kandydatami.

- Nie pozostaje z zadnym z Kandydatow w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze
moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci.

- Zobowigzuje sie, ze bede wypetniaé moje obowigzki w sposdb uczciwy i sprawiedliwy,
zgodnie z posiadang wiedza.

- Zobowigzuje sie rowniez nie zatrzymywac kopii jakichkolwiek pisemnych lub
elektronicznych informacji.

- Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy i zaufaniu wszystkich informacji
i dokumentéw ujawnionych mi lub wytworzonych przeze mnie lub przygotowanych przeze
mnie w trakcie lub jako rezultat oceny i zgadzam sie, ze informacje te powinny by¢ uzyte
tylko dla celdw niniejszej oceny i nie mogg zosta¢ ujawnione stronom trzecim.
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Zatacznik nr 3. Wz6r deklaracji uczestnictwa w projekcie.

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Projekt:

ettt ut . —ret ettt ———eetatu—.—.—ettta ..ttt ata—.ttttan. ettt . tettta. et tran anant ettt a et aerteeetesrrans 7 (tytut
projektu) wspoétfinansowany ze srodkdow Europejskiego Funduszu Spotecznego, realizowany
PIZEZ  creeeeeeereeeeee et verve s (petna nazwa Beneficjenta) na podstawie Umowy o
dofinansowanie projektu Nr........occceeveeeveveneennns zawartej z Instytucjg Posredniczaca Il stopnia.

DEKLARACIJA UCZESTNICTWA W PROJEKCIE

Ja, nizej podpisana/y, deklaruje uczestnictwo w projekcie ,.....cccceverenenee. (tytut projektu)”
finansowanym w 85% z Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz w 15% z budzetu panstwa
w ramach Dziatania 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci
i samozatrudnienia, Priorytetu VI Rynek pracy otwarty dla wszystkich Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki (PO KL), realizowanym przez
............................................................... (nazwa Beneficjenta)

Swiadomy/a odpowiedzialnosci za sktadanie oswiadczen niezgodnych z prawdg,
oswiadczam, ze:

1. jestem osobg fizyczng zamierzajacg rozpoczaé prowadzenie dziatalnosci gospodarczej /
spotdzielni / spétdzielni socjalnej®’, ktérej siedziba bedzie sie znajdowata na terenie woj.
opolskiego);

2. nie posiadatem zarejestrowanej dziatalnosci gospodarczej*’ w okresie 12 kolejnych
miesiecy przed przystgpieniem do projektu (za dzien przystgpienia do ww. projektu
uznaje sie date podpisania niniejszej Deklaracji uczestnictwa);

3. nie jestem karany za przestepstwa skarbowe w rozumieniu ustawy z dnia 10 wrzesnia
1999r. Kodeks karny skarbowy (Dz. U. 2007 Nr 111 poz. 765 z pdzn. zm.) oraz korzystam
z petni praw publicznych i posiadam petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych;

4. nie pozostaje /nie pozostawatem w ciggu ostatnich dwdch lat w stosunku pracy lub
innym (umowa zlecenie, umowa o dzieto lub inne) z Beneficjentem, Partnerem
Beneficjenta lub wykonawcg;

5. nie pozostaje w zwigzku matzenskim lub w faktycznym pozyciu albo w stosunku
pokrewienstwa i powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa i powinowactwa w linii
bocznej do Il stopnia z Beneficjentem, i/lub pracownikiem Beneficjenta, partnera lub
wykonawcy;

6. nie pozostaje w zwigzku z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z Beneficjentem,
i/lub pracownikiem Beneficjenta, Partnera lub wykonawcy;

* Niewtaéciwe skreglic.

1 pod pojeciem zarejestrowanej dziatalnosci gospodarczej rozumie sie dziatalnos$¢ prowadzong na podstawie wpisu do
ewidencji gospodarczej jak réwniez pozostawanie wspdlnikiem lub komplementariuszem w spétkach jednoosobowych
oraz pozostawanie cztonkiem spétdzielni/spétdzielni socjalnej z wytaczeniem oséb bedacych cztonkami spétdzielni
oszczednosciowo — pozyczkowych (bankdéw spétdzielczych) oraz spétdzielni budownictwa mieszkaniowego, ktorzy nie
osiggajg przychodu z tytutu cztonkowstwa w spétdzielni.
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7. nie skorzystatam (em)/ nie skorzystam réwnolegle z innych $rodkéw, w tym zwtaszcza ze
srodkéw PFRON, Funduszu Pracy oraz w ramach PO KL na pokrycie tych samych
wydatkéw zwigzanych z podjeciem oraz zatozeniem dziatalnosci gospodarczej badz tez
zatozeniem spétdzielni lub spotdzielni socjalnej;

8. pomoc o ktérg bedg wnioskowac podczas uczestnictwa w ww. projekcie nie spowoduje
przekroczenie przeze mnie przyznanej w biezgcym roku podatkowym oraz w dwéch
poprzedzajgcych go latach podatkowych pomocy de minimis w wysokosci 200 000 euro
lub 100000 euro w przypadku podmiotu zamierzajgcego rozpoczgé dziatalnosc
gospodarczg w sektorze transportu drogowego towarow;

9. nie jestem uczestnikiem innego projektu realizowanego w ramach Dziatania 6.2 PO KL;

10. zapoznatam/em sie z zasadami uczestnictwa w projekcie (w__tym zwilaszcza
z zasadami_okreslajgcymi  forme wniesienia zabezpieczenia wykonania Umowy
na _otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej oraz zasadami wydatkowania
przyznawanych srodkéw finansowych),

11. nie zamierzam rozpoczg¢ dziatalnosci gospodarczej prowadzonej wczesniej przez cztonka
rodziny®’, z wykorzystaniem zasobéw materialnych (pomieszczenia, sprzet itp.)
stanowigcych zaplecze dla tej dziatalnos$ci, w przypadku gdy cztonek rodziny zaprzestat
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej nie pdzniej niz miesigc przed dniem ztozenia
przeze mnie Formularza rekrutacyjnego,

12. nie zamierzam prowadzi¢ dziatalnosci gospodarczej jednoczesnie o tym samym profilu co
przedsiebiorstwo prowadzone przez cztonka rodziny®® i pod tym samym adresem,
z wykorzystaniem pomieszczen w ktérych jest prowadzona dziatalnos¢;

13. zatozong dziatalno$¢ gospodarczg bede prowadzi¢ zgodnie z jej definicjg okreslong w art.
2 Ustawy z dnia 2 lipca 2004r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2010r. Nr
220, poz. 1447 z pdin. zm.),

14. nie jestem karany (a) zakazem dostepu do srodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1
i 4 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240,
z péin. zm.).

15. nie jestem w stanie faktycznie rozpoczgé prowadzenia dziatalnosci gospodarczej bez
uzyskania wsparcia ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego (zgodnie z zasada
minimalizowania zjawiska creamingu opisanego w Wytycznych Instytucji Posredniczgcej
dla Beneficjentow (Projektodawcdw) oraz Beneficjentow pomocy ubiegajgcych sie
o wsparcie w ramach Dziaftania 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci
i samozatrudnienia, Priorytetu VI Rynek pracy otwarty dla wszystkich Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki w wojewddztwie opolskim),

16. potwierdzam prawdziwos¢ danych zawartych w Formularzu rekrutacyjnym.

Jednoczesnie zobowigzuje sie do:

- przestrzegania zasad uczestnictwa w projekcie,

- dostarczenia do Beneficjenta (Projektodawcy) wymaganych
os$wiadczern/dokumentdow, w okreslonym przez Beneficjenta
(Projektodawce) terminie.

32 pod pojeciem cztonka rodziny rozumie sie matzonke/matzonka oraz osobe znajdujaca sie w stosunku pokrewieristwa lub
powinowactwa w linii prostej, a takze pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia.

3 pod pojeciem cztonka rodziny rozumie sie matzonke/matzonka oraz osobe znajdujaca sie w stosunku pokrewieristwa lub
powinowactwa w linii prostej, a takze pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia.
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Wyrazam zgode na wykorzystywanie i przetwarzanie moich danych osobowych do celéw
monitoringu oraz ewaluacji Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych - Dz. U. z 2002 r., Nr 101,
poz. 926 z pdzn. zm.).

Data, podpis Uczestnika projektu

Zataczniki:

1. Oswiadczenie uczestnika projektu o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych.
2. Dane osdb objetych wsparciem jako niepracujgce oraz pracujace, ktére uczestnicza we wsparciu
z wilasnej inicjatywy.
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Zatacznik nr 1 do Deklaracji uczestnictwa w projekcie.

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

OSWIADCZENIE UCZESTNIKA PROJEKTU O WYRAZENIU ZGODY NA PRZETWARZANIE

DANYCH OSOBOWYCH

W zwigzku z przystgpieniem do Projektu .........c.ceenneeee. realizowanym w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych.

Oswiadczam, iz przyjmuje do wiadomosci, ze:

1) administratorem tak zebranych danych osobowych jest Minister Infrastruktury

2)

3)

4)

5)

i Rozwoju petnigcy funkcje Instytucji Zarzadzajacej dla Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki; adres: Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju ul. Wspdlna 2/4 00-926
Warszawa;

moje dane osobowe bedg przetwarzane wylfgcznie w celu udzielenia wsparcia,
realizacji projektu e , ewaluacji, kontroli, monitoringu
i sprawozdawczosci w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki;

moje dane osobowe mogg zosta¢ udostepnione innym podmiotom wytgcznie w celu
udzielenia wsparcia, realizacji projektu.........................,ewaluacji, kontroli, monitoringu
i sprawozdawczosci w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki;

podanie danych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania jest réwnoznaczna
z brakiem mozliwosci udzielenia wsparcia w ramach Projektu;

mam prawo dostepu do tresci swoich danych i ich poprawiania.

(data) czytelny podpis
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Zatacznik nr 2 do Deklaracji uczestnictwa w projekcie.

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Dane osob objetych wsparciem jako niepracujace oraz pracujace, ktére uczestnicza we wsparciu
z wiasnej inicjatywy

Dane wspdlne

Lp. Nazwa

1 Tytut projektu

2 Nr projektu

3 Priorytet VI Rynek Pracy otwarty dla wszystkich

4 Dziatanie 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci i samozatrudnienia

5 Poddziatanie — nie dotyczy

Dane uczestnikow projektow, ktérzy otrzymujg wsparcie w ramach EFS

Lp. Nazwa
Dane uczestnika 1 Imie (imiona)
2 Nazwisko
3 Ptec Kobieta
Mezczyzna
4 Wiek w chwili przystepowania do projektu:

(Nalezy poda¢ wiek (petne ukoriczone lata) uczestnika na dzien
podpisania deklaracji uczestnictwa w projekcie.)

5 PESEL
6 Wyksztatcenie:
O Brak (brak formalnego wyksztatcenia)
o Podstawowe
o Gimnazjalne
0 Ponadgimnazjalne (dotyczy 0séb, ktére posiadajg wyksztatcenie
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Srednie lub zasadnicze zawodowe)

O Pomaturalne (dotyczy oséb, ktore ukoriczyty szkote
policealng/srednig, ale nie ukoriczyty studiow wyzszych)

0 Wyzsze (dotyczy osob, ktore posiadajq wyksztatcenie wyzsze
(uzyskaty tytut licencjata lub inZyniera lub magistra lub doktora)

Opieka nad dzie¢mi do lat 7 lub opieka nad osobg zalezng

(Pod tym okresleniem rozumie sie fakt posiadania przez uczestnika
projektu pod opiekg dziecka do lat 7 lub osoby zaleznej, zgodnie z
definicjq zawartg w ustawie o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy (Dz. U. z dnia 1 maja 2004).

o TAK
o NIE

Dane kontaktowe

Ulica:

(Nalezy podac adres kontaktowy (korespondencyjny), tzn. taki adres,
ktory umozliwi dotarcie do tej osoby w przypadku kiedy zostanie ona
wylosowana do udziatu w badaniu ewaluacyjnym).

(W przypadku, gdy miejsce zamieszkania osoby objetej wsparciem w
ramach projektu nie posiada nazwy ulicy w polu nr 8 nalezy podac¢ nazwe
miejscowosci.)

Nr domu

10

Nr lokalu

11

Miejscowos¢

12

Obszar (teren) miejski

Obszar (obszar pofozony w granicach

administracyjnych miast)
(Nalezy wskazaé czy miejscowosé

wymieniona w punkcie 11 lezy na Obszar wiejski
obszarze miejskim czy obszarze
(Obszary wiejskie nalezy rozumieé
zgodnie z definicjq Gfdwnego
Urzedu Statystycznego, ktdra
opiera sie na podziale jednostek
administracyjnych zastosowanym
w rejestrze TERYT. Wedtug GUS,
obszarami wiejskimi sq tereny
potoZone poza granicami
administracyjnymi miast - obszary
gmin wiejskich oraz czes¢ wiejska
(lezgca poza miastem) gminy
miejsko — wiejskiej.
Wyodrebnienie czesci wiejskiej w
ramach gminy miejsko — wiejskiej
mozliwe jest dzieki odrebnemu
identyfikatorowi terytorialnemu.)

wiejskim.)
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13 Kod pocztowy

14 Wojewddztwo
15 Powiat
16 Telefon stacjonarny

(Nalezy podac¢ numer telefonu kontaktowego, tzn. taki, ktory umozliwi
dotarcie do tej osoby w przypadku kiedy zostanie ona wylosowana do
udziatu w badaniu ewaluacyjnym.)

17 Telefon komérkowy

(Nalezy podac¢ numer telefonu kontaktowego, tzn. taki, ktory umozliwi
dotarcie do tej osoby w przypadku kiedy zostanie ona wylosowana do
udziatu w badaniu ewaluacyjnym.)

18 Adres poczty elektronicznej (e-mail)

(Nalezy poda¢ adres poczty do kontaktu, tzn. taki, ktory umozliwi dotarcie
do tej osoby w przypadku kiedy zostanie ona wylosowana do udziatu w
badaniu ewaluacyjnym.)

Dane dodatkowe 19 Status osoby na rynku pracy w chwili przystgpienia do projektu.

Prosze wskazaé w tabeli nr 3 zatagczonej ponizej

20%* Rodzaj przyznanego wsparcia

21%* Wykorzystanie we wsparciu technik: e-learning/blended learning
22% Data rozpoczecia udziatu w projekcie

23%* Data zakonczenia udziatu w projekcie

24%* Zakonczenie udziatu osoby we wsparciu zgodnie z zaplanowang dla

niej sciezkg uczestnictwa

25%* Powdd wycofania sie z proponowanej formy wsparcia.

wypetnia Beneficjent (Projektodawca) w pdzniejszym terminie.

Tabela nr 3. Status osoby na rynku pracy w chwili przystgpienia do projektu
(tzn. zgodnie z datg podpisania niniejszej Deklaracji uczestnictwa w projekcie).

Prosze zaznaczy¢ odpowiednie pole/a zgodnie z definicjami okreslajagcymi kazdy status.

Wskazane ponizej kategorie (bezrobotni, osoby nieaktywne zawodowo i zatrudnieni) majg charakter roztaczny — jedna
osoba nie moze by¢ zaliczona do wiecej niz jednej kategorii gtdwnej (moze natomiast przynaleze¢ do wiecej niz jednej
podkategorii np. pracownik w szczegdlnie niekorzystnej sytuacji zatrudniony w mikroprzedsiebiorstwie.
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O Bezrobotny Bezrobotni — oznacza osobe bezrobotng w rozumieniu Ustawy z dnia 20 kwietnia
2004 r. o promoc;ji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2013 r. poz. 674, z
Data rejestracjiz.............. pozn. zm.).
O w tym osoba dtugotrwale Dfugptrwale bezrobotni - oznacz.a to bezrobotnego pozost:?\jq.cego w rejesFrze
powiatowego urzedu pracy tgcznie przez okres ponad 12 miesiecy w okresie
bezrobotna ostatnich 2 lat.
Osoby nieaktywne zawodowo - oznacza osobe pozostajgca bez zatrudnienia, ktéra
O Osoba nieaktywna jednoczesnie nie zalicza sie do kategorii bezrobotni (czyli m.in. nie jest
zawodowo zarejestrowana we wiasciwym dla miejsca zameldowania statego lub czasowego
powiatowym urzedzie pracy).
O w tym osoba uczaca lub Osoby uczace lub ksztatcace sie - osoby ksztatcgce sie w ramach ksztatcenia
ksztafcaca sie formalnego i nieformalnego.
Zatrudnieni - Oznacza pracownika w rozumieniu Kodeksu pracy, tj. osobe
zatrudniong na podstawie umowy o prace, powotania, wyboru, mianowania oraz
0 Zatrudniony spotdzielczej umowy o prace, a takze osobe wykonujaca prace na podstawie Kodeksu
cywilnego, w szczegdlnosci w zakresie umow cywilnoprawnych (umowa zlecenia,
umowa o dzieto) oraz rolnikdw oraz domownikdéw (patrz definicja ponizej).
Rolnicy — oznacza osobe bedgaca rolnikiem oraz domownikiem w rozumieniu Ustawy
z dnia 20 grudnia 1990 r. o ubezpieczeniu spotecznym rolnikéw (Dz. U. z 2008 r.
Nr50, poz. 291, z pdzn. zm.), w szczegdlnosci, osobe, ktéra jednoczesnie:
- jest petnoletnia oraz zamieszkujaca i prowadzgcg na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, osobiscie i na wtasny rachunek, dziatalnos¢
rolniczg w pozostajgcym w jej posiadaniu gospodarstwie rolnym,
- jest ubezpieczona w Kasie Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego,
O rolnik
a takze domownik, czyli w szczegdlnosci osoba, ktora:
- ukonczyta 16 lat,
- pozostajaca z rolnikiem we wspdlnym gospodarstwie domowym lub
zamieszkujgca na terenie jego gospodarstwa rolnego albo w bliskim
sgsiedztwie,
- stale pracujgca w tym gospodarstwie rolnym i nie jest zwigzana z
rolnikiem stosunkiem pracy.
. Samozatrudnieni — osoby fizyczne prowadzgce dziatalnos¢ gospodarczg, nie
O samozatrudniony zatrudniajgce pracownikdéw.
O zatrudniony , o ,
Zatrudnieni w mikroprzedsiebiorstwach — osoby pracujace w przedsiebiorstwie
w zatrudniajgcym od 2 do 9 pracownikéw
mikroprzedsiebiorstwach
O zatrudniony , o _
Zatrudnieni w matych przedsigbiorstwach — osoby pracujgce w przedsigbiorstwie
0o w matych o o
zatrudniajgcym od 10 do 49 pracownikdw.
przedsiebiorstwach
O zatrudniony . o , o ,
, . Zatrudnieni w $rednich przedsiebiorstwach — osoby pracujace w przedsiebiorstwie
w srednich zatrudniajgcym od 49 do 249 pracownikéw
przedsiebiorstwach
O zatrudniony L . L , o ,
. Zatrudnieni w duzych przedsiebiorstwach — osoby pracujace w przedsiebiorstwie
w duzych zatrudniajgcym powyzej 249 pracownikdw.
przedsiebiorstwach
0 zatrudniony Zatrudni.e_ni w administr:.:\cji publ?czn.ej — osoby zatrudr.1ione. w administracji
. .. . . | rzadowej i samorzadowej oraz w ich jednostkach organizacyjnych.
w administracji publicznej
o zatrudniony Zatrudnieni w organizacjgch_ pozarzadowych - osoby .zatru.dnione w (.)rganizacj.i
. pozarzagdowej w rozumieniu ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i
w organizacjach wolontariacie(Dz. U. z dnia 29 maja 2003 r. z poz. zm.) z uwzglednieniem
pozarzadowych wolontariuszy dziatajgcych na rzecz tych instytucji na podstawie podpisanej umowy.
o pracownik znajdujgcy sie

w szczegollnie

Pracownik w szczegélnie niekorzystnej sytuacji - osoba, ktdra spetnia co najmniej
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niekorzystnej sytuacji

jeden z nastepujacych warunkéw:

a) pozostawata bez =zatrudnienia przez okres co najmniej 6 miesiecy
poprzedzajgcych zatrudnienie,

b) nie posiada wyksztatcenia ponadgimnazjalnego lub zawodowego, zgodnie z
Miedzynarodowgq Standardowg Klasyfikacjg Edukacji (ISCED), na poziomie ISCED 3,

¢) najpdiniej w dniu poprzedzajacym dzien przystgpienia do projektu ukonczyta 50
rok zycia,

d) jest samotng osobg dorost3 wychowujacg co najmniej jedno dziecko w
rozumieniu art. 6 ust. 5 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od
0s6b fizycznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 51, poz.307, z p6in. zm.) lub posiadajacg na
utrzymaniu osobe zalezng,

e) pracuje w sektorze lub zawodzie, w ktoérych réznica w poziomie zatrudnienia
kobiet i mezczyzn jest co najmniej o 25% wyzsza niz przecietna rdznica w poziomie
zatrudnienia kobiet i mezczyzn we wszystkich sektorach gospodarki narodowej w
Rzeczypospolitej Polskiej oraz nalezy do grupy bedacej w mniejszosci w danej branzy
lub zawodzie,

f) jest cztonkiem mniejszosci etnicznej w rozumieniu ustawy z dnia 6 stycznia 2005r.
0 mniejszosciach narodowych i etnicznych oraz o jezyku regionalnym (Dz. U. Nr 17,
poz. 141), ktéry w celu zwiekszenia szans na uzyskanie dostepu do statego
zatrudnienia musi poprawié¢ znajomos¢ jezyka, uzupetni¢ szkolenia zawodowe lub
zwiekszy¢ doswiadczenie zawodowe;

Dane dodatkowe

osoba nalezgca do
mniejszosci

Osoby nalezace do mniejszos$ci narodowych i etnicznych - zgodnie z Ustawg z dnia 6
stycznia 2006 r. o mniejszosciach narodowych i etnicznych oraz o jezyku regionalnym
(Dz.U. 2005 nr 17 poz. 141, z poz. zm.), w szczegdlnosci za mniejszosci narodowe

narodowych uznaje sie mniejszos$¢ biatoruskg, czeska, litewska, niemiecka, ormianska, rosyjska,
i etnicznych stowackg, ukrainska, zydowskg oraz za mniejszosci etniczne, mniejszosci: karaimska,
temkowskga, romskg, tatarska.
. Migranci — osoby migrujace z i do Polski w zwigzku z/ w celu podjecia aktywnosci
migrant g y migruja azku z/ podje y

ekonomiczne;j.

osoba niepetnosprawna

Niepetnosprawni — osoby niepetnosprawne, o ktérych mowa w Ustawie z dnia 27
sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowe;j i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych (Dz. U. 2008 nr 14 poz. 92, z pdzn. zm.), w szczegdlnosci osoby z
trwatg lub okresowgq niezdolnoscig do wypetniania rél spotecznych z powodu statego
lub dtugotrwatego naruszenia sprawnosci organizmu, w szczegdlnosci powodujaca
niezdolnos¢ do pracy.

osoba z terendéw
wiejskich

Osoby z terenéw wiejskich - obszary wiejskie nalezy rozumieé zgodnie z definicjg
Gtéwnego Urzedu Statystycznego, ktdra opiera sie na podziale jednostek
administracyjnych zastosowanym w rejestrze TERYT. Wedtug GUS, obszarami
wiejskimi sg tereny potozone poza granicami administracyjnymi miast - obszary gmin
wiejskich oraz czes¢ wiejska (lezagca poza miastem) gminy miejsko — wiejskiej.

Data, czytelny podpis
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Zatacznik nr 4. Standardowy wzér wniosku o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjne;.

*

KAPITAL LUDZKI UNIA EUROPEJSKA Ve

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI EUROPEJSKI ’: :
FUNDUSZ SPOLECZNY LA

STANDARDOWY WNIOSEK O PRZYZNANIE JEDNORAZOWEJ DOTACJI INWESTYCYJNEJ
w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013
Priorytet VI — Rynek pracy otwarty dla wszystkich
Dziatanie 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci i samozatrudnienia

PrOJEKL: 1 eeeeeeieiecrieeiiiierersssererereeesansessssseeseeeesnsssnssssesseseasenns ”

wspotfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

Nr Umowy z Instytucja Posredniczaca Il stopnia®* o dofinansowanie projektu : ..........ccevevrunene.

Nr WhNIiOSKU....coveeiieeerieeiereeieereeeeneene

Dane Beneficjenta pomocy:

Imie i nazwisko, adres, nr telefonu, fax

Zgodnie z § 32 ust. 1 oraz § 33 ust. 1 pkt 2 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15
grudnia 2010r. w sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki (Dz. U. Nr 239, poz. 1598 z pdzn. zm.) wnosze o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej
na rozwdj dziatalnosci gospodarczej, w celu sfinansowania pierwszych wydatkédw inwestycyjnych
umozliwiajgcych funkcjonowanie przedsiebiorstwa.

Whnioskowana kwota dofinansowania (w ramach jednorazowej dotacji inwestycyjnej)

i Role Instytucji Posredniczacej Il stopnia (IP2) dla Dziatania 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci

i samozatrudnienia w wojewddztwie opolskim petni Wojewddzki Urzagd Pracy w Opolu.



Czy wnioskowana pomoc de minimis dotyczy dziatalnosci Tak[ ] Nie |:|
w sektorze transportu drogowego towaréw?

Do niniejszego Whiosku zatgcza sie nastepujgce dokumenty:

1) potwierdzenie udziatu w module szkoleniowo — doradczym,

2) biznesplan na okres 2 lat dziatalnosci przedsiebiorstwa (w tym spoétdzielni lub spétdzielni
socjalnej) (Zatagcznik nr 10 do niniejszych Wytycznych),

3) harmonogram rzeczowo - finansowy inwestycji (Zatgcznik nr 13 do niniejszych
Wytycznych).

4) wszystkie wymagane pozwolenia, wskazane w rozdziale 3.3 niniejszych Wytycznych.

Data i podpis Beneficjenta pomocy



Zatacznik nr 5. Standardowy wzér wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego.

= =
NS

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

STANDARDOWY WNIOSEK O PRZYZNANIE
PODSTAWOWEGO WSPARCIA POMOSTOWEGO

w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013

Priorytet VI — Rynek pracy otwarty dla wszystkich

Dziatanie 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci i samozatrudnienia

PrOJEKL: 1 eeeeeeieiiriieiiiieretenesssererereeeennnssssseeseenssasssssssseeseesnnnnns ”
wspotfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

Nr Umowy z Instytucja Posredniczaca Il stopnia®® o dofinansowanie projektu : ..........ccevevrenene.
Nr WNIoSKU.....coocuviiniieriieiiiee e,
Dane Beneficjenta pomocy:

Nazwa, adres, nr telefonu, fax

Zgodnie z § 32 ust. 1 oraz § 33 ust. 1 pkt 3 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15
grudnia 2010r. w sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki (Dz. U. Nr 239, poz.1598 z pdin. zm.) wnosze O przyznanie podstawowego wsparcia
pomostowego w formie comiesiecznej pomocy W wysokosci >° ..........c........ zt (stownie: .......coee...
ztotych). Okres wyptaty wsparcia, nie przekracza tacznie okresu 6 miesiecy liczonych od dnia zawarcia
umowy na otrzymanie podstawowego wsparcia pomostowego Nr .....z dnia.........

Rodzaje wydatkéw w ramach wnioskowanego wsparcia pomostowego:

s Role Instytucji Posredniczacej Il stopnia (IP2) dla Dziatania 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci

i samozatrudnienia w wojewddztwie opolskim petni Wojewddzki Urzagd Pracy w Opolu.
Wysokos¢ finansowego wsparcia pomostowego nie moze by¢ wyzsza niz rownowarto$¢ minimalnego wynagrodzenia
obowigzujgcego na dzien wyptacenia wsparcia pomostowego.
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taczna kwota
fr e wydatkéw
L.p. . . .. , Wartosc miesieczna L.
Rodzaj wydatkow Uzasadnienie kosztéw ) poniesionych
wydatkow . L
W ciggu 6 miesiecy
narastajgco
1.
2.
3.

Do niniejszego wniosku zatgcza sie nastepujgce dokumenty:

1)

2)

3)

4)

5)

o$wiadczenie o nieotrzymaniu, w roku podatkowym, w ktérym Beneficjent pomocy
przystepuje do projektu oraz w poprzedzajacych go dwdch latach podatkowych,
pomocy de minimis z réznych zrdodet i w réznych formach, ktérej wartosc brutto tgcznie
z pomocy, o ktdrg sie ubiega, przekracza rownowartos¢ w ztotych kwoty 200 000,00
euro, a w przypadku podmiotu prowadzgcego dziatalnos¢ w sektorze transportu
drogowego towardw - rownowartos¢ w ztotych kwoty 100 000,00 euro, obliczonych
wedtug sredniego kursu Narodowego Banku Polskiego obowigzujgcego w dniu
udzielenia pomocy (Zatacznik nr 18 niniejszych Wytycznych), lub

o$wiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis w roku podatkowym,
w ktérym Beneficjent pomocy przystepuje do projektu oraz w poprzedzajgcych go
dwdch latach podatkowych (zatgcznik nr 19 do niniejszych Wytycznych), lub
zaswiadczenia o pomocy de minimis, wystawione przez podmioty udzielajgce pomocy,
w roku podatkowym, w ktérym Beneficjent pomocy przystepuje do projektu oraz
w poprzedzajgcych go dwdch latach podatkowych,

formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis
(zatacznik nr 20 do niniejszych Wytycznych), zgodny ze wzorem stanowigcym zatgcznik
do Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 24 pazdziernika 2014r. zmieniajgcego
rozporzgdzenie w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot
ubiegajacy sie o pomoc de minimis,

oswiadczenie o nieskorzystaniu przez Beneficjenta pomocy rownolegle z innych Zzrddet,
w tym zwtaszcza ze srodkéw Funduszu Pracy, PFRON oraz w ramach PO KL, na pokrycie
tych samych wydatkéw kwalifikowanych ponoszonych w ramach wsparcia
pomostowego, zwigzanych z optaceniem sktadek na ubezpieczenie emerytalne
i rentowe (Zatgcznik nr 30 do niniejszych Wytycznych).

Data i podpis Beneficjenta pomocy



Zatacznik nr 6. Standardowy wzér wniosku o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego.

= =
NS

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

STANDARDOWY WNIOSEK O PRZYZNANIE
PRZEDtUZONEGO WSPARCIA POMOSTOWEGO

w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013

Priorytet VI — Rynek pracy otwarty dla wszystkich

Dziatanie 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci i samozatrudnienia

PrOJEKL: 1 eeeeeiieiiriieiiiieretnnnnssereeereeernnnssssseeseeeesnnnnsssssessessasennn ”

wspotfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

Nr Umowy z Instytucja Posredniczaca Il stopnia®’o dofinansowanie projektu: .............ceeeuenee..

NEFWNIOSKU...ueiiiiiieiiieeiiiiieiiiieiceee

Dane Beneficjenta pomocy:

Nazwa, adres, nr telefonu, fax

Dane Beneficjenta (Projektodawcy):

Nazwa, adres, nr telefonu, fax

Zgodnie z § 33 ust. 1 pkt 3 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grudnia 2010r. w
sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (Dz. U. Nr
239, poz. 1598 z pdin. zm.) wnosze o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego w formie
comiesiecznej pomocy w wysokosci®................ zt (stownie: ....cceoeveeennennn ztotych). Okres wyptaty
wsparcia, nie przekracza facznie okresu 12 miesiecy liczonych od dnia zawarcia umowy na otrzymanie
podstawowego wsparcia pomostowego Nr ..... z dnia.......

Rodzaje wydatkéw w ramach wnioskowanego wsparcia pomostowego:

37 Role Instytucji Posredniczacej Il stopnia dla Dziatania 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci

i samozatrudnienia w wojewddztwie opolskim petni Wojewddzki Urzad Pracy w Opolu.
3% Wysokos¢ finansowego wsparcia pomostowego nie moze by¢ wyzsza niz réwnowartoéé minimalnego wynagrodzenia
obowigzujgcego na dzien wyptacenia wsparcia pomostowego.
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taczna kwota
fr e wydatkéw
L.p. . . .. . Wartosc miesieczna L.
Rodzaj wydatkow Uzasadnienie kosztéw i poniesionych
wydatkéw . .
W ciggu 6 miesiecy
narastajgco
1.
2.

I

UZASADNIENIE

stopien realizacji biznesplanu (przychody, koszty, odchylenia):

Do niniejszego wniosku zatgcza sie nastepujace dokumenty:

1)

3)

4)

5)

6)

zaswiadczenie/oswiadczenie o niezaleganiu ze sktadkami na ubezpieczenia spoteczne
i zdrowotne oraz o niezaleganiu z uiszczaniem podatkow,

o$wiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis w roku podatkowym,
w ktérym Beneficjent pomocy przystepuje do projektu oraz w poprzedzajgcych go dwéch
latach podatkowych (Zatgcznik nr 19 do niniejszych Wytycznych), lub

zaswiadczenia o pomocy de minimis, wystawione przez podmioty udzielajgce pomocy w roku
kalendarzowym, w ktérym Beneficijent pomocy przystepuje do projektu oraz
w poprzedzajacych go dwdch latach kalendarzowych,

formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o0 pomoc de minimis (Zatacznik nr 20
do niniejszych Wytycznych), zgodny ze wzorem stanowigcym zatgcznik do Rozporzadzenia
Rady Ministrow z dnia 24 pazdziernika 2014r. zmieniajgcego rozporzadzenie w sprawie
zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc de minimis,
oswiadczenie o nieskorzystaniu przez Beneficjenta pomocy réwnolegle z innych Zzrodet, w tym
zwtaszcza ze srodkéw Funduszu Pracy, PFRON oraz w ramach PO KL, na pokrycie tych samych
wydatkéw kwalifikowanych ponoszonych w ramach wsparcia pomostowego, zwigzanych
z optaceniem sktadek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe (Zatgcznik nr 30 do niniejszych
Wytycznych).

Podpis Beneficjenta pomocy



Zatacznik nr 7. Wzér umowy na $wiadczenie ustug szkoleniowo-doradczych.

-

KAPITAL LUDZKI /,,,w\\\ UNIA EUROPEJSKA

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOtECZNY

UMOWA NR.......ceuuuunee
NA SWIADCZENIE UStUG SZKOLENIOWO - DORADCZYCH

w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013
Priorytet VI — Rynek pracy otwarty dla wszystkich

Dziatanie 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci i samozatrudnienia

»”

6] 0 ][] 14 SN
wspétfinansowany ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

Nr Umowy z Instytucjg Poéredniczaca Il stopnia®® o dofinansowanie projektu: ........c.ccovveuee...

Zawarta W ...oocceeeeevvveeeenennen, W dNTIU coeeee e
pomiedzy:
<petna nazwa Beneficjenta (Projektodawcy)>, zwanym dalej , Beneficjentem”,

reprezentowanym przez:

na podstawie petnomocnictwa stanowigcego zatgcznik do umowy

a

< petne dane Beneficjenta pomocy >, zwanym dalej ,Beneficjentem pomocy”

* Role Instytucji Posredniczacej Il stopnia dla Dziatania 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci i samozatrudnienia
w wojewoddztwie opolskim petni Wojewddzki Urzad Pracy w Opolu.
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Strony uzgodnity, co nastepuje:

§1
Przedmiot umowy

1. Przedmiotem niniejszej Umowy jest udzielenie przez Beneficjenta wsparcia w formie
nieodpfatnych ustug szkoleniowo-doradczych dotyczacych zagadnien zwigzanych
z podejmowaniem i prowadzeniem dziatalnosci gospodarcze;j.

2.  Wsparcie szkoleniowo-doradcze dzieli sie na:

1) ogdlne — udzielane Beneficjentowi pomocy na wstepnym etapie realizacji projektu (wsparcie
szkoleniowo — doradcze),
2) specjalistyczne — udzielane Beneficjentowi pomocy w trakcie wsparcia pomostowego.

3. Szkolenie specjalistyczne jest realizowane w oparciu o zasade de minimis, zgodnie
z Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grudnia 2010r. w sprawie udzielania
pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (Dz. U. Nr 239 poz. 1598 z
pdin. zm.).

4. Beneficjent pomocy otrzymuje wsparcie szkoleniowo-doradcze na zasadach i warunkach
okreslonych w niniejszej Umowie.

§2
Okres udzielania wsparcia szkoleniowo-doradczego

Wsparcie szkoleniowo-doradcze udzielane jest w okresie realizacji projektu,

tioddnia ...ccoovvevieiiieee, dodnia. ., .

§3
Ogdlne wsparcie szkoleniowo-doradcze — postanowienia szczegétowe

1. Ogdlne  wsparcie  szkoleniowo-doradcze nie  jest objete  regutami  dotyczacymi
udzielania pomocy publicznej.
2. Zakres wsparcia szkoleniowo-doradczego ustalany jest przez Beneficjenta na podstawie

1) Formularza rekrutacyjnego Beneficjenta pomocy,
2) diagnozy potrzeb szkoleniowo-doradczych Beneficjenta pomocy;
3) innych kryteriéw stosowanych przez Beneficjenta w procesie rekrutacji.

3. Na podstawie dokumentdw, o ktérych mowa w ust. 2 Beneficjent:
1) dokonuje wyboru Beneficjentéw pomocy do projektow;
2) sporzadza raport z wyboru,
3) okresla potrzeby szkoleniowo-doradcze dla Beneficjenta pomocy,

4, Liczba godzin ustug szkoleniowych Ilub doradczych $wiadczona na rzecz Beneficjenta
pomocy potwierdzana jest podpisem Beneficjenta pomocy zfozonym w dniu korzystania
z ustugi na odpowiednim formularzu.

5. Udziat Beneficjenta pomocy w 0gblnym wsparciu szkoleniowo-doradczym,
w zakresie i w czasie okreslonym przez Beneficjenta potwierdzony zgodnie z ust. 4, jest

2



podstawowym warunkiem starania sie o jednorazowgq dotacje inwestycyjng na rozwéj dziatalnosci
i wsparcie pomostowe.

§4

Specjalistyczne wsparcie szkoleniowo-doradcze —postanowienia szczegétowe

Specjalistyczne  wsparcie  szkoleniowo-doradcze jest objete regutami  dotyczacymi
udzielania pomocy publicznej i jest udzielane w oparciu o zasade de minimis, zgodnie
z rozporzadzeniem, o ktérym mowa w § 1 ust.3.

Specjalistyczne wsparcie szkoleniowe udzielane jest na podstawie aneksu do niniejszej Umowy.
Aneks, o ktérym mowa w ust. 2 obejmuje w szczegdlnosci:

zestawienie pomocy publicznej otrzymane] przez Beneficjenta pomocy w ramach pomocy de
minimis,

Wartos¢ specjalistycznego wsparcia szkoleniowo-doradczego, o ktérym mowa w § 1 ust. 2 pkt 2
powinna by¢ wyceniona przez Beneficjenta w oparciu o koszty projektu w tym zakresie.
Beneficjent, w dniu podpisania aneksu, o ktéorym mowa w ust. 2, zobowigzany jest wydaé
Beneficjentowi pomocy zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis.

Beneficjent pomocy zobowigzany jest przechowywaé dokumentacje zwigzang z otrzymang
pomocay przez okres 10 lat, liczac od dnia podpisania aneksu, o ktérym mowa w ust. 2.

W  przypadku likwidacji lub zawieszenia przez Beneficjenta pomocy dziatalnosci
gospodarczej podczas korzystania z pomocy objetej aneksem, o ktérym mowa w ust. 2,
Beneficjent pomocy ma obowigzek poinformowania Beneficjenta o tych okolicznosciach
w ciggu 7 dni od dnia ich wystgpienia.

W przypadku, o ktdrym mowa w ust. 7 ma zastosowanie § 6 ust. 2i 3.

§5
Zmiana umowy

Wszelkie zmiany Umowy, wymagajg aneksu w formie pisemnej, pod rygorem niewaznosci.

Jezeli wniosek o zmiane Umowy pochodzi od Beneficjenta pomocy, musi on przedstawic¢ ten
whniosek Beneficjentowi nie pézniej niz w terminie 30 dni przed dniem, w ktérym zmiana umowy w
tym zakresie powinna wejs¢ w zycie.

Zasada, o ktérej mowa w ust. 2 nie dotyczy sytuacji, gdy niezachowanie terminu, o ktéry mowa w
ust. 2 nastgpi z przyczyn niezaleznych od Beneficjenta pomocy.

Obowigzki i prawa wynikajagce z umowy oraz zwigzane z nig ptatnosci nie moga by¢
w zadnym wypadku przenoszone na rzecz osoby trzeciej.

§6
Rozwigzanie umowy

Beneficjent pomocy moze rozwigza¢ umowe w kazdym momencie bez wypowiedzenia, co jest
jednoznaczne z zaprzestaniem uczestniczenia w projekcie.



Beneficijent moze wypowiedzie¢ Umowe ze skutkiem natychmiastowym, oznaczajacym
wykluczenie Beneficjenta pomocy z udziatu w projekcie, w przypadkach kiedy:

1) opusci wiecej niz 20 % dni szkoleniowo-doradczych okreslonych w programie bloku
szkoleniowo-doradczego o ktérym mowa w § 1 ust. 2 pkt.1;

2) nie wypetni, bez usprawiedliwienia, jednego ze swych zobowigzan i po otrzymaniu
pisemnego upomnienia nadal ich nie wypetnienia lub nie przedstawi w okresie 30 dni
stosownych wyjasnien;

3) przedstawi fatszywe lub niepetne oswiadczenia w celu uzyskania wsparcia szkoleniowo-
doradczego.

W przypadkach, o ktérym mowa w ust. 1 i 2 Beneficjent pomocy traci prawo korzystania
z dalszych ustug szkoleniowo-doradczych oraz traci prawo do starania sie o jednorazowgq dotacje
inwestycyjng na rozwdj dziatalnosci oraz wsparcie pomostowe i do otrzymywania takiego
wsparcia.

§7
Prawo wiasciwe i wtasciwos¢ sadow

Postanowienia niniejszej umowy podlegajg prawu polskiemu.

Wszelkie spory miedzy Beneficjentem a Beneficjentem pomocy zwigzane z realizacjg niniejszej
Umowy podlegajg rozstrzygnieciu przez sad wtasciwy dla siedziby Beneficjenta.

Umowe sporzadzono w <miejscowos¢>, w jezyku polskim, w dwéch jednobrzmigcych
egzemplarzach — po jednym dla Beneficjentai dla Beneficjenta pomocy.

Umowa wchodzi w zycie w dniu podpisania jej przez obie strony.

§8
Korespondencja

Wszelka korespondencja zwigzana z realizacjg niniejszej Umowy bedzie prowadzona w formie pisemnej

oraz

bedzie sie powolywata na numer niniejszej Umowy. Korespondencja bedzie

kierowana na ponizsze adresy:

DO BENEFICIENTA: e bbb e aean

<nazwa i adres Beneficjenta>

Do Beneficjenta POMOCY: .....ccvcveeeeeieicee et st ere st

<adres Beneficjenta pomocy>

§9
Zataczniki.

Zatacznik 1: Odpis petnomocnictwa Beneficjenta™

0 )edli dotyczy



Przedsiebiorca Beneficjent



Zatacznik nr 8. Wzér umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej.

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI

KAPITAL LUDZKI FUNDUSZ SPOLECZNY

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

UMOWA NR...............
NA OTRZYMANIE JEDNORAZOWEJ DOTACIJI INWESTYCYJNEJ

w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013
Priorytet VI — Rynek pracy otwarty dla wszystkich

Dziatanie 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci i samozatrudnienia

14

0] 0 ][] 14 SRS
wspoétfinansowany ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

Nr Umowy z Instytucja Poéredniczaca Il stopnia** o dofinansowanie projektu:

zawartaw .....ccceevveveneeeeenn, W ANIU e,
pomiedzy:
<petna nazwa Beneficjenta (Projektodawcy) >, zwanym dalej ,,Beneficjentem”,

reprezentowanym przez:
na podstawie petnomocnictwa stanowigcego zatgcznik do umowy
a

< petne dane Beneficjenta pomocy >, zwanym dalej ,Przedsiebiorca”

" Role Instytucji Posredniczacej Il stopnia (Instytucji Wdrazajacej) Dziatania 6.2 Wsparcie oraz promocja
przedsiebiorczosci i samozatrudnienia w wojewddztwie opolskim petni Wojewddzki Urzad Pracy w Opolu.
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Strony uzgodnity, co nastepuje:

§1
Przedmiot umowy

1. Przedmiotem niniejszej Umowy jest udzielenie przez Beneficjenta jednorazowej dotacji
inwestycyjnej na rozwdj dziatalnosci, zwanej dalej ,, dotacjy”.

2. Dotacja, polega na udzieleniu osobie fizycznej, ktéra rozpoczeta dziatalno$¢ gospodarcza
jednorazowego wsparcia kapitatowego utatwiajgcego sfinansowanie pierwszych wydatkéw
inwestycyjnych umozliwiajgcych funkcjonowanie nowopowstatego przedsiebiorstwa, zgodnie z
whnioskiem przedsiebiorcy, stanowigcym zatacznik do niniejszej umowy.

3. Dotacja jest udzielana w oparciu o zasade de minimis, zgodnie z § 33 ust. 1 pkt 2 Rozporzadzenia
Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grudnia 2010r. w sprawie udzielania pomocy publicznej
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (Dz. U. Nr 239 poz. 1598 z pdin. zm. ), zwanym
dalej ,rozporzadzeniem”.

4. Przedsiebiorca otrzymuje dotacje na zasadach i warunkach okreslonych w niniejszej Umowie
oraz zatgcznikach, ktére stanowig integralng cze$¢ Umowy.

5. Przedsiebiorca przyjmuje dotacje i zobowigzuje sie do jej wykorzystania zgodnie
z Harmonogramem rzeczowo-finansowym inwestycji bedacej przedmiotem Wniosku
przedsiebiorcy nr............. , stanowigcym zatgcznik do niniejszej umowy, w zakresie

zaakceptowanym przez Beneficjenta.

6. Przedsiebiorca zobowigzuje sie réwniez do niezwtocznego podjecia w ramach dziatalnosci
gospodarczej, na ktérej zatozenie otrzymat jednorazowg dotacje inwestycyjng produkcji i/lub
sprzedazy towardéw i/lub $wiadczenia ustug oraz do nieprzerwanego prowadzenia tej dziatalnosci
gospodarczej przez okres wskazany w § 4 ust. 7. Zakres i miejsce prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej, o ktérej mowa w zdaniu poprzednim muszg by¢ zgodne z zakresem i miejscem
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej wskazanym w Biznesplanie, stanowigcym zatgcznik do
Whiosku, o ktérym mowa w ust. 5.

7. Przedsiebiorca ponosi wytgczng odpowiedzialnos¢ za szkody wyrzgdzone wobec oséb trzecich w
zwigzku z realizowang inwestycja.

§2
Finansowanie dotacji i ptatnosci
1. Catkowita kwota dotacji wynosi nie Wi€Cej NiZurvovivevieeniieseenenenes PLN (stownie:
................................... ztotych).
2. Beneficjent wyptaci Przedsiebiorcy kwote dotacji, o ktdrej mowa w ust. 1 w nastepujgcy sposéb:
1) zaliczka w wysokosci 80% kwoty dotacji, tj. .cccecriiiininnnns PLN (stownie:
................................... ztotych), w terminie ............ dni roboczych od podpisania

niniejszej Umowy.

2) ptatnosci koricowej w formie refundacji poniesionych przez przedsiebiorce wydatkéw na
realizacje inwestycji, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 w wysokosci nie wiekszej niz 20%
kwoty dotacji, tj. .ccecereierriiiieenns PLN  (stownie: .eeeovveeeiiieeeecireeeeens ztotych),
w terminie 14 dni od dnia zatwierdzenia przez Beneficjenta cato$ciowego rozliczenia
dotacji, o ktérej mowa w § 2 ust. 1.
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Kwoty o ktérych mowa w ust. 1 i 2 mogg ulec obnizeniu po koricowym rozliczeniu inwestycji.
Zmiany te nie wymagaja formy aneksu do niniejszej Umowy.

Wydatkowanie dotacji musi by¢ realizowane przez Przedsiebiorce zgodnie z art. 22 ust.1 ustawy z
dnia 2 lipca 2004 roku o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2010r. Nr 220, poz. 1447 z
pozin. zm.).

Beneficjent w dniu podpisania niniejszej Umowy zobowigzany jest wydaé Przedsiebiorcy
zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis.

Przedsiebiorca zobowigzany jest przechowywa¢ dokumentacje zwigzang z otrzymang dotacjg
przez okres 10 lat, liczac od dnia podpisania niniejszej Umowy.

Wszystkie ptatnosci beda dokonywane przez Beneficjenta w PLN na rachunek Przedsiebiorcy
prowadzony w ztotych polskich.

Ptatnosci beda dokonywane na rachunek bankowy Przedsiebiorcy nr.............. prowadzony

§3
Okres wydatkowania dotacji

Okres realizacji inwestycji objetej dotacjg ustala sie nastepujgco:

1) rozpoczecie realizacji......eeceveveeeenreveecennnnen r.

2) zakoriczenie rzeczowe realizacji iNWEStYCji.....ccuervveerrvvenveennn, r.

Wydatki ponoszone po uptywie terminu wskazanego w ust. 1 pkt 2 uznane bedy za
niekwalifikowane.

Termin zakoniczenia rzeczowej inwestycji, o ktérym mowa w ust, 1 pkt 2 nie oznacza koricowego
terminu obowigzywania niniejszej Umowy.

Przedsiebiorca zobowigzany jest niezwtocznie powiadomi¢ Beneficjenta o wszelkich zmianach
dotyczacych inwestycji objetej dotacjg oraz okolicznosciach, mogacych zaktéci¢ lub opdinié
realizacje tej inwestycji.

Termin zakonczenia realizacji inwestycji okreslony w ust. 1 pkt 2 moze zostaé¢ przedtuzony na
uzasadniony wniosek Przedsiebiorcy, ktéry powinien zosta¢ ztozony nie pbiniej niz
w terminie 14 dni przed dniem, w ktédrym zmiana Umowy w tym zakresie ma wejsé¢ w zycie. W
uzasadnionych przypadkach Beneficient moze skréci¢ termin, o ktérym mowa w zdaniu
poprzednim.

Zmiana, o ktérej mowa w ust. 4 wymaga pisemnego aneksu do niniejszej Umowy.

Do wniosku, o ktdrym mowa w ust. 4 Przedsiebiorca zobowigzany jest dotaczy¢ poprawiony
harmonogram rzeczowo — finansowy inwestycji.

W przypadku zaistnienia okolicznosci uniemozliwiajgcych lub zagrazajgcych dalszej realizacji
inwestycji Przedsiebiorca zobowigzany jest niezwtocznie powiadomié o tym Beneficjenta oraz
przedstawi¢ wszelkie niezbedne informacje w tym zakresie.

W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 7 Beneficjent moze rozwigzaé
Umowe zgodnie z § 7.

Wszelkie zmiany w rzeczowej i finansowej realizacji inwestycji powinny zosta¢ zaakceptowane
przez Beneficjenta i wymagajg przedtozenia uzasadnionego wniosku Przedsiebiorcy, ktory
powinien zosta¢ ztozony nie pdzniej niz w terminie 14 dni przez dniem zakornczenia rzeczowej
realizacji inwestycji. Do ww. wniosku Przedsiebiorca zobowigzany jest dotgczy¢ zaktualizowany
harmonogram rzeczowo - finansowy. W uzasadnionych przypadkach Beneficjent moze skrdcié¢
termin, o ktérym mowa w zdaniu poprzednim.

§4



4.
1)

2)

3)

4)

Postanowienia szczegétowe dotyczace wyptaty jednorazowej dotacji inwestycyjnej na rozwdj
dziatalnosci

Przedsiebiorca zobowigzuje sie prowadzi¢ dziatalnos¢ gospodarczg i realizowaé inwestycje
bedacy przedmiotem Whniosku, o ktérym mowa w § 1 ust. 5, w zakresie zaakceptowanym przez
uprawnionego przedstawiciela Beneficjenta, z najwyiszym stopniem starannosci,
w sposéb zapewniajgcy uzyskanie jak najlepszych wynikéw i z dbatoscia wymagang przez
najlepszg praktyke w danej dziedzinie oraz zgodnie z niniejszg Umowag i Harmonogramem
rzeczowo — finansowym inwestycji.

Warunkiem wyptaty zaliczki, o ktérej mowa w § 2 ust. 2 pkt 1 jest wniesienie przez
Przedsiebiorce zabezpieczenia w jednej wybranej formie**:

a) weksla wtasnego in blanco, poreczonego przez dwdch poreczycieli wraz z deklaracjg
wekslowg, zawierajgcg upowaznienie dla Beneficjenta do wypetnienia tego weksla do
kwoty réwnej sumie dotacji, o ktérej mowa w § 2 ust. 1, powiekszonej o odsetki
w wysokosci jak dla zalegtosci podatkowych, naliczone od dnia przekazania $rodkéw na
konto Przedsiebiorcy do dnia zwrotu, w wypadku niewykonania lub nienalezytego
wykonania przez Przedsiebiorce zobowigzah wynikajacych z niniejszej Umowy albo
niewykonania przez niego zobowigzan powstatych na skutek rozwigzania tej Umowy,

b) pieniezne;j,

c) poreczenia bankowego lub poreczenia spoétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, z
tym ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym,

d) gwarancji bankowej,

e) gwarancji ubezpieczeniowej,

f) zastawu na papierach wartosciowych emitowanych przez Skarb Panstwa lub jednostke
samorzadu terytorialnego,

g) zastawu rejestrowego na zasadach okreslonych w przepisach o zastawie rejestrowym
i rejestrze zastawdw, w przypadku gdy mienie objete zastawem moze stanowié przedmiot
ubezpieczenia, zastaw ustanawiany jest wraz z cesjg praw z polisy ubezpieczenia mienia
bedacego przedmiotem zastawu,

h) przewtaszczenia rzeczy ruchomych Beneficjenta pomocy na zabezpieczenie,

i) hipoteki; w przypadku gdy instytucja udzielajgca dofinansowania uzna to za konieczne,
hipoteka ustanawiana jest wraz z cesjg praw z polisy ubezpieczenia nieruchomosci bedacej
przedmiotem hipoteki.

Dokument stanowigcy zabezpieczenie umowy, o ktérym mowa w ust. 2 zostanie Przedsiebiorcy
zwrécony na jego pisemny wniosek ztozony po catkowitym rozliczeniu przez Beneficjenta
udzielonego wsparcia finansowego oraz po spetnieniu przez Przedsiebiorce wymogu
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres 12 miesiecy, okreslonego w ust.. 7,
potwierdzonego dokumentami wskazanymi w ust. 8.
Warunkiem wyptaty ptatnosci koricowej, o ktérej mowa w § 2 ust. 2 pkt 2 jest:
zrealizowanie inwestycji objetej dotacja, zgodnie z Harmonogramem
rzeczowo-finansowym inwestycji;
ztozenie Zestawienia towardw i/lub ustug, ktorych zakup zostat dokonany ze srodkéw na rozwdj
przedsiebiorczosci wraz z Oswiadczeniem o dokonaniu zakupow towardw i/lub ustug zgodnie z
Harmonogramem rzeczowo — finansowym;
rozliczenie otrzymanych srodkédw w terminie, nie dtuzszym niz 30 dni kalendarzowych liczonych
od dnia wskazanego w § 3 ust. 1 pkt 2;
przeprowadzenie przez Beneficjenta kontroli na miejscu realizacji inwestycji w celu zbadania:
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5)

6)
5.

10.

11.

12.

a) czy inwestycja zostata zrealizowana zgodnie z Wnioskiem, o ktérym mowa w § 1 ust. 5w
zakresie zaakceptowanym przez Beneficjenta,
b) czy Przedsiebiorca posiada sprzety i/lub towary zakupione ze $rodkéw finansowych dotacji
inwestycyjnej,
c) czy Przedsiebiorca nalezycie wywigzuje sie z obowigzku prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej opisanego w § 1 ust. 6 niniejszej Umowy;
akceptacja przez Beneficjenta przekazanego przez Przedsiebiorce Zestawienia towardw i/lub
ustug, ktéorych zakup zostat dokonany ze s$rodkdw na rozwdj przedsiebiorczosci
potwierdzajgcego i uzasadniajgcego  prawidiowg realizacje  inwestycji, zgodnie
z Harmonogramem rzeczowo-finansowym inwestycji;
dostepnosé srodkdéw na rachunku bankowym Beneficjenta.
W przypadku stwierdzenia brakéw formalnych w ztozonym zestawieniu, o ktérym mowa
w ust. 4 pkt 2 Beneficjent wezwie Przedsiebiorce do jego uzupetnienia lub ztozenia dodatkowych
wyjasnien w wyznaczonym terminie.
Nieztozenie przez Przedsiebiorce wyjasnien, o ktérych mowa w ust. 5 lub nieusuniecie brakéw —
w terminie 14 dni od otrzymania informacji w tym zakresie, powoduje wstrzymanie przekazania
ptatnosci lub rozwigzanie Umowy.
Przedsiebiorca zobowigzuje sie do prowadzenia i utrzymania zarejestrowanej przez siebie
dziatalnosci gospodarczej (lub pozostania w cztonkostwie spétdzielni/spotdzielni socjalnej) przez
okres co najmniej 12 miesiecy liczonych od daty rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej okreslonej
we wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej lub daty
zarejestrowania w Krajowym Rejestrze Sgdowym.
Przedsiebiorca zobowigzany jest przedtozyé Beneficjentowi na jego zadanie i w terminie przez
niego ustalonym dokumenty potwierdzajgce fakt prowadzenia przez siebie dziatalnosci
gospodarczej, w postaci oryginatow zaswiadczenia z Urzedu Skarbowego oraz ZUS oraz inne
dokumenty finansowo-ksiegowe wskazane przez Beneficjenta (np. faktury, rachunki, wydruki z
kasy fiskalnej, wydruki z podatkowej ksiegi przychoddéw i rozchoddéw), na podstawie ktorych
mozliwe jest zweryfikowanie czy Przedsiebiorca prowadzi produkcje i/lub sprzedaz towardw i/lub
Swiadczenie ustug.
W razie naruszenia przez Przedsiebiorce obowigzku prowadzenia lub utrzymania dziatalno$ci
gospodarczej (lub obowigzku pozostawania w cztonkostwie spdétdzielni/spétdzielni socjalnej)
przez okres co najmniej 12 miesiecy liczonych od daty rozpoczecia dziatalno$ci gospodarczej
okreslonej we wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub daty
zarejestrowania w Krajowym Rejestrze Sagdowym Beneficjent moze rozwigzaé Umowe zgodnie z
§ 7 niniejszej Umowy.
W przypadku, gdy opdinienie w przekazywaniu ptatnosci wynika z przyczyn niezaleznych od
Beneficjenta, Przedsiebiorcy nie przystuguje prawo domagania sie odsetek za opdiniong
ptatnosc.
W przypadku wystgpienia opdznien w przekazywaniu pfatnosci, o ktérych mowa w ust. 10,
przekraczajagcych 14 dni, Beneficjent zobowigzany jest niezwiocznie poinformowaé
Przedsiebiorce, w formie pisemnej, o przyczynach opdznien i prognozie przekazania ptatnosci.
Przedsiebiorca, ktéry jest ptatnikiem podatku VAT, zobowigzany jest do przeznaczenia catej
kwoty wynikajacej ze zwrotu podatku VAT na pokrycie wydatkdw zwigzanych
z prowadzong dziatalnoscig gospodarczy. Przedsiebiorca zobowigzany jest do przedstawienia
Beneficjentowi informacji dotyczacych przeznaczenia odzyskanego podatku VAT, zgodnie
z zasadami okreslonymi przez Beneficjenta.

§5
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Obowigzki kontrolne/monitoringowe

Przedsiebiorca jest zobowigzany podda¢ sie kontroli i monitoringowi uprawnionych organéw

w zakresie prawidtowosci wydatkowania srodkéw dotacji. Kontrola, o ktérej mowa w zdaniu

poprzednim, moze zostaé przeprowadzona przez Beneficjenta w okresie 12 miesiecy opisanym

w § 4 ust. 7. W uzasadnionych przypadkach mozliwe jest wydtuzenie terminu, o ktérym mowa

w zdaniu poprzednim.

Gtéwny obowigzek monitorowania i kontroli w zakresie prawidtowosci wydatkowania

przyznanych $rodkéw finansowych oraz prowadzenia dziatalnosci gospodarczej spoczywa na

Beneficjencie.

Jezeli na podstawie czynnosci kontrolnych/monitoringowych przeprowadzonych przez

uprawnione organy zostanie stwierdzone, ze Przedsiebiorca:

a) nie prowadzi dziatalnosci gospodarczej z zachowaniem zapiséw, o ktérych mowa w § 1 ust.
6 niniejszej Umowy, lub

b) wykorzystat catos¢ lub cze$¢ dotacji niezgodnie z przeznaczeniem, bez zachowania
odpowiednich procedur, lub

c) pobratcatos¢ lub czes¢ dotacji w sposdb nienalezny albo w nadmiernej wysokosci, lub

d) nie posiada sprzetu, ktory wykazat w dokumentach przedstawionych do rozliczenia,
zobowigzany jest do zwrotu tych srodkéw odpowiednio w catosci lub w czesci wraz
z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych (liczonych od dnia
przekazania nieprawidtowo wykorzystanej lub pobranej dotacji), w terminie i na rachunek
wskazany przez Beneficjenta.

Odsetki od dotacji wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem, bez zachowania odpowiednich

procedur lub pobranej w sposdb nienalezny albo w nadmiernej wysokosci,

o ktérych mowa w ust. 3, sg naliczane w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych od

dnia przekazania nieprawidtowo wykorzystanej lub pobranej dotacji.

86
Zmiana umowy

. Wszelkie zmiany Umowy, wymagajg aneksu w formie pisemnej, pod rygorem niewaznosci,
z zastrzezeniem ust. 5 ust. 6 oraz § 2 ust. 3.

. Jezeli wniosek o zmiane niniejszej Umowy pochodzi od Przedsiebiorcy, musi on przedstawi¢ ten
whniosek Beneficjentowi nie pdziniej niz w terminie 14 dni przed dniem, w ktéorym zmiana ta
powinna wej$¢ w zycie i jednoczesnie nie pdzniej niz 14 dni przed terminem zakoniczenia
inwestycji, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 pkt 2. W uzasadnionych przypadkach Beneficjent moze
skréci¢ okres, o ktérym mowa w zdaniu poprzednim.

. Zasada, o ktérej mowa w ust. 2 nie dotyczy sytuacji, gdy niezachowanie terminu, o ktérym mowa
w ust. 2 nastgpi z przyczyn niezaleznych od Przedsiebiorcy.

. Zmiany dotyczagce Biznesplanu i/lub  Harmonogramu rzeczowo - finansowego,
w szczegdlnosci w zakresie towardow i/lub ustug przewidzianych do zakupienia, ich parametréw
technicznych lub jakosciowych oraz wartosci jednostkowych wymagajg zgody Beneficjenta.
Beneficjent pisemnie informuje Przedsiebiorce o decyzji dotyczacej zatwierdzenia lub odrzucenia
whnioskowanych zmian w terminie 7 dni.

. Zmiany dotyczace przesunie¢ pomiedzy poszczegdlnymi pozycjami wydatkéw ujetych
w zaakceptowanym przez Beneficjenta Harmonogramie rzeczowo-finansowym inwestycji do
wysokosci nie przekraczajgcej 5 % dotacji, o ktérej mowa w § 2 ust. 1 nie wymagaja sporzadzenia
aneksu do niniejszej Umowy.
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. Zmiany tresci dokumentéw stanowigcych zatgczniki do niniejszej Umowy nie wymagajg
sporzadzenia aneksu do niniejszej Umowy, z zastrzezeniem ust. 7.

. Zmiany dotyczace przesunie¢ pomiedzy poszczegdlnymi pozycjami wydatkéw ujetych
w zaakceptowanym przez Beneficjenta Harmonogramie rzeczowo-finansowym inwestycji
w wysokosci przekraczajgcej 5 % dotacji, o ktérej mowa w § 2 ust. 1, wymagajg sporzadzenia
aneksu do niniejszej Umowy.

. Obowigzki i prawa wynikajgce z Umowy oraz zwigzane z nig ptfatnosci nie mogg by¢
w zadnym wypadku przenoszone na rzecz osoby trzeciej.

. W przypadku, gdy catkowita kwota wydatkdw inwestycyjnych poniesionych przez Przedsiebiorce
nie przekroczy kwoty zaliczki okreslonej w § 2 ust. 2 pkt 1 niniejszej Umowy, Przedsiebiorca jest
zobowigzany zwrdci¢ na konto Beneficjenta niewykorzystang cze$é srodkdw wraz z naleznymi
odsetkami.

§7
Rozwigzanie umowy

Przedsiebiorca moze rozwigzaé umowe bez wypowiedzenia w kaizdym momencie,

z zastrzezeniem ust. 3.

Beneficjent moze wypowiedzie¢é umowe ze skutkiem natychmiastowym i bez wyptaty

jakichkolwiek odszkodowan, gdy Przedsiebiorca:

1) nie wydatkuje otrzymanych s$rodkow finansowych w  terminie  okreslonym
w Harmonogramie rzeczowo-finansowym inwestycji, albo bedzie je wydatkowaé niezgodnie
z Whnioskiem o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej, w tym niezgodnie z
Harmonogramem rzeczowo - finansowym inwestycji (w tym
w szczegdlnosci w sytuacji, gdy zakupione towary i/lub ustugi nie zostaty ujete
w Harmonogramie rzeczowo — finansowym inwestycii) i w terminie wyznaczonym przez
Beneficjenta na piSmie nie przystapi do wydatkowania srodkdw finansowych w sposéb
zgodny z tym Whnioskiem i Harmonogramem rzeczowo — finansowym inwestycji;

2) nie podejmie niezwtocznie produkcji lub sprzedazy towarow lub $wiadczenia ustug
w ramach zatozonej przez siebie dziatalno$ci gospodarczej opisanej w § 1 ust. 6 niniejszej
Umowy i nie podejmie réwniez tych dziatan w dodatkowym terminie wyznaczonym mu przez
Beneficjenta na pismie;

3) naruszy inne warunki niniejszej Umowy dotyczgce wydatkowania otrzymanej dotacji,
w tym zwitaszcza obowigzek okreslony w § 4 ust. 7 niniejszej Umowy i w terminie
wyznaczonym przez Beneficjenta na pismie nie doprowadzi do usuniecia stwierdzonych
nieprawidtowosci;

4) bedzie prowadzit dziatalno$¢ gospodarczg przez okres krotszy niz 12 miesiecy liczonych od
dnia rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej lub rejestracji
w KRS, przy czym do okresu prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej zalicza sie przerwy
W jej prowadzeniu z powodu choroby lub korzystania ze $wiadczenia rehabilitacyjnego;

5) zawiesi dziatalno$¢ gospodarczg albo przestanie byé cztonkiem spétdzielni/spotdzielni
socjalnej w okresie 12 miesiecy liczonych od dnia rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej lub rejestracji w KRS;

6) zmieni forme prawng prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej, chyba ze wczesniej zostanie
podpisany aneks dopuszczajacy takg zmiane;

7) w celu uzyskania dotacji przedstawi dokumenty podrobione, przerobione lub stwierdzajgce
nieprawde albo zawierajgce niepetne oswiadczenia;

8) dopusci sie nieprawidtowosci finansowych;
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9) nie podda sie kontroli lub monitoringowi lub przeprowadzone czynnosci kontrolne wykazg
nieprawidtowosci zwtaszcza w  zakresie posiadania lub uzycia sprzetu
i nieprawidtowosci te nie zostang usuniete w dodatkowym terminie wyznaczonym przez
Beneficjenta na pismie;

10) nie dokona rozliczenia poniesionych wydatkdw na rozwdj przedsiebiorczosci zgodnie
z § 4 ust. 4 niniejszej Umowy lub nie ztozy wyjasnieri/korekt zgodnie z § 4 ust. 5 — 6 niniejszej
Umowy;

11) nie dostarczy dokumentow, o ktorych mowa w § 4 ust. 8 niniejszej Umowy;

12) nie wykona lub wykona w sposdb nienalezyty ktdregokolwiek z pozostatych zobowigzan
wynikajgcych z niniejszej Umowy i nie wykona réwniez tych zobowigzan w sposéb zgodny z
Umowa w terminie wyznaczonym przez Beneficjenta na pismie

W przypadku, gdy rozwigzanie Umowy, o ktérym mowa w ust. 1 i 2 nastgpi po otrzymaniu

srodkéw finansowych, o ktédrych mowa w § 2 ust. 1 Przedsiebiorca zobowigzany jest zwréci¢

w catosci otrzymane S$rodki finansowe wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla

zalegtosci podatkowych od dnia przekazania srodkéw finansowych do dnia ich zwrotu, na

rachunek bankowy Beneficjenta (3] U prowadzony

w o] 0] (U T TP RUPPPTRPPPP w  terminie

14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania wezwania od Beneficjenta.

W przypadku rozwigzania Umowy, o ktérym mowa w ust. 1 Przedsiebiorcy nie przystuguje

wyptata srodkéw z tytutu ptatnosci koncowej, o ktérej mowa w § 2 ust. 2

pkt 2.

W przypadku gdy Przedsiebiorca nie dokonat w wyznaczonym terminie zwrotu,

o ktérym mowa w ust. 3 oraz w § 5 ust. 3, Beneficjent podejmie czynnosci zmierzajgce

do odzyskania naleznych S$rodkéw, z wykorzystaniem dostepnych srodkéw prawnych,

w szczegdlnosci zabezpieczenia, o ktérym mowa w § 4 ust. 2. Koszty czynnosci zmierzajacych do

odzyskania nieprawidtowo wykorzystanej dotacji obcigzajg Przedsiebiorce.

O czynnosciach podjetych w zwigzku z sytuacja, o ktédrej mowa w ust. 5, Beneficjent informuje

Instytucje Posredniczaca Il stopnia w ciggu 14 dni od dnia podjecia tych czynnosci.

§8
Prawo wtasciwe i wlasciwos¢ sadow

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa zastosowanie majg odpowiednie reguty i zasady
wynikajgce z  Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki zatwierdzonego decyzja Komisji
Europejskiej z 28.09.2007 r. nr K (2007) 4547, zmienionej decyzjg z 24.08.2009r. nr K( 2009) 6007
i decyzjg z dnia 5 grudnia 2011r., nr K(2011) 9058, a takze odpowiednie przepisy prawa Unii
Europejskiej, w szczegdlnosci:

1) rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajgcego przepisy ogoélne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdjnosci oraz uchylajgcego rozporzadzenie nr 1260/1999,

2) rozporzadzenia (WE) nr 1081/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie
Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgcego rozporzadzenie (WE) nr 1784/1999
(Dz. Urz. UEL 210z 31.7.2006, str. 12),

3) rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 ustanawiajgcego szczegbétowe zasady
wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajgcego przepisy ogodlne
dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci oraz rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu
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Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
(sprostowanie Dz. Urz. UE L 45 z 15.2.2007, str. 4);
4) rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 1407/2013 z 18 grudnia 2013r. w sprawie stosowania art.
107 i 108 TWE do pomocy de minimis;
oraz wtasciwych aktéow prawa krajowego, w szczegdlnosci:
1) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U 2014, poz. 121),
2) ustawy z 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2013r., poz. 672 z
pdin.zm.),
3) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013r., poz. 885, z pdin.
zm.),
4) ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U
2 2009r. Nr 84, poz. 712 z pdin. zm.),
5) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013r, poz. 330, z pdzn. zm.),
6) rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grudnia 2010r. w sprawie
udzielania pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (Dz. U. Nr
239, poz. 1598 z pdin. zm.).
2. Ponadto w sprawach nieuregulowanych w niniejszej Umowie zastosowanie majg postanowienia:
1) aktualnie obowigzujgcych Wytycznych Instytucji Posredniczgcej dla Beneficjentow
(Projektodawcdw) oraz Beneficjentow pomocy ubiegajgcych sie o wsparcie w ramach
Dziatania 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci i samozatrudnienia Priorytetu VI
Rynek pracy otwarty dla wszystkich Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
w wojewddztwie opolskim,
2) aktualnie obowigzujgcego Regulaminu przyznawania srodkéw finansowych na rozwdj
przedsiebiorczosci obowiqzujgcego do projektu pn...
3. Wszelkie spory miedzy Beneficjentem a Przed5|eb|orca zwigzane z reallzaqa niniejszej umowy
podlegajg rozstrzygnieciu przez sgd wtasciwy dla siedziby Beneficjenta.
4. Umowe sporzadzono w ................ , W jezyku polskim, w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach —
po jednym dla Beneficjenta i dla Przedsiebiorcy
5. Umowa wchodzi w zycie w dniu podpisania jej przez obie strony.

89
Korespondencja

Wszelka korespondencja zwigzana z realizacjg niniejszej Umowy bedzie prowadzona w formie pisemnej
oraz bedzie sie powotywata na numer niniejszej Umowy. Korespondencja bedzie kierowana na ponizsze
adresy:

DO BENEFICIENTA: e bbb e nan
<nazwa i adres Beneficjenta>

Do Przedsiebiorcy: <adres zamieszkania przedsiebiorcy>

§10

Zataczniki.
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Zatacznik 1:
Zatacznik 2:

Zatacznik 3:
Zatgcznik 4

Zatacznik 5:
Zatacznik 6:

Odpis petnomocnictwa Beneficjenta®

Whniosek/ kopia wniosku Przedsiebiorcy o przyznanie jednorazowej dotacji
inwestycyjnej wraz z zatgcznikami.

Kopia aktualnego dokumentu poswiadczajgcego zgtoszenie w ZUS (ZUS, ZUA, ZUS
ZFA/ZPA) / KRUS.

Oswiadczenie o kwalifikalnosci VAT.

Uaktualniony harmonogram rzeczowo-finansowy inwestycji**.

o$wiadczenie o nieotrzymaniu, w roku podatkowym, w ktérym Beneficjent pomocy
przystepuje do projektu oraz w poprzedzajgcych go dwéch latach podatkowych, pomocy
de minimis z rdéinych zrédet i w rdinych formach, ktdrej wartos¢ brutto tgcznie z
pomocy, o ktdrg sie ubiega, przekracza réwnowarto$é w ztotych kwoty 200 000,00 euro,
a w przypadku podmiotu prowadzacego dziatalnosé w sektorze transportu drogowego
towaréw - rownowartosé w ztotych kwoty 100 000,00 euro, obliczonych wedtug
Sredniego kursu Narodowego Banku Polskiego obowigzujgcego w dniu udzielenia
pomocy (Zatacznik nr 17 niniejszych Wytycznych), lub

o$wiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis w roku podatkowym,
w ktorym Beneficjent pomocy przystepuje do projektu oraz w poprzedzajgcych go
dwéch latach podatkowych (Zatgcznik nr 18 do niniejszych Wytycznych), lub
zaswiadczenia o pomocy de minimis, wystawione przez podmioty udzielajgce pomocy w
roku podatkowym, w ktéorym Beneficjent pomocy przystepuje do projektu oraz w
poprzedzajacych go dwdch latach podatkowych,

formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis (Zatgcznik
nr 19 do niniejszych Wytycznych), zgodny ze wzorem stanowigcym zatgcznik do
Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 24 pazdziernika 2014r. zmieniajgcego
rozporzadzenie w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy
sie 0 pomoc de minimis.

Przedsiebiorca Beneficjent

(podpis) (podpis)

Zatacznik nr 9. Wzér umowy na otrzymanie podstawowego wsparcia pomostowego.

* X %
UNIA EUROPEJSKA

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOJINOSCbgram nie ulega zmianie.

EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY bl ¢

»

* oy %



UMOWA NR.......ceuurunee

NA OTRZYMANIE PODSTAWOWEGO WSPARCIA POMOSTOWEGO
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013

Priorytet VI — Rynek pracy otwarty dla wszystkich

Dziatanie 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci i samozatrudnienia
n

e g0 ][] 14 SRS
wspoétfinansowany ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

Nr Umowy z Instytucja Poéredniczaca Il stopnia® o dofinansowanie projektu:

ZAWarta W ...eeeeeeeeeevennnennnnnnn. W ANIU coecieecceeee e,
pomiedzy:

<petna nazwa Beneficjenta (Projektodawcy)>, zwanym dalej ,Beneficjentem”,

reprezentowanym przez:

na podstawie petnomocnictwa stanowigcego zatgcznik do umowy

< petne dane Beneficienta pomocy >, zwanym dalej , Przedsiebiorcg”

Strony uzgodnity, co nastepuje
§1
Przedmiot umowy

1. Przedmiotem niniejszej Umowy jest udzielenie przez Beneficjenta podstawowego wsparcia
pomostowego, przeznaczonego na wspomaganie Przedsiebiorcy w pierwszych szesciu

** Role Instytucji Posredniczacej Il stopnia dla Dziatania 6.2 Wsparcie oraz promocja  przedsiebiorczosci

i samozatrudnienia w wojewodztwie opolskim petni Wojewddzki Urzad Pracy w Opolu.
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miesigcach liczonych od dnia zawarcia niniejszej Umowy, zgodnie z wnioskiem Przedsiebiorcy
stanowigcym zatacznik do niniejszej umowy.

2. Pomoc bedaca przedmiotem niniejszej Umowy jest udzielana w oparciu o zasade
de minimis, zgodnie z § 33 ust. 1 pkt. 3 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego
z dnia 15 grudnia 2010r. w sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki (Dz. U. Nr 239 poz. 1598 z pdin. zm.), zwanym dalej
,rozporzadzeniem”.

3. Przedsiebiorca otrzymuje podstawowe wsparcie pomostowe na zasadach i warunkach
okreslonych w niniejszej Umowie.

4. Przedsiebiorca przyjmuje podstawowe wsparcie pomostowe i zobowigzuje sie
do jego wykorzystania na wtasng odpowiedzialnosé.

§2
Okres udzielania podstawowego wsparcia pomostowego
Podstawowe wsparcie pomostowe udzielane jest przez okres pierwszych szesciu miesiecy
liczonych od dnia zawarcia niniejszej Umowy tj. od dnia .........cccceeeeee. dodnia™ .. .
§3
Finansowanie wsparcia pomostowego

1. Catkowita kwota pomocy na podstawowe wsparcie pomostowe wynosi

............. zt (stownie: ....................... Ztotych).
2. Beneficjent wyptaci przedsiebiorcy srodki, o ktérych mowa w ust. 1 w 6 miesiecznych ratach w
wysokosci? e, zt  (stownie: ... ztotych),  poczawszy od dnia

kumulatywnie tj. w mniej niz 6 ratach.

4. Beneficijent w dniu podpisania niniejszej Umowy zobowigzany jest wydaé Przedsiebiorcy
zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis, zgodnie ze wzorem okreslonym
w zatagczniku do Rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia 20 marca 2007r. w sprawie zaswiadczen o
pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotowstwie (Dz. U. z 2007r. Nr 53,
poz. 354 z pdin. zm.).

5. Przedsiebiorca zobowigzany jest przechowywa¢ dokumentacje zwigzang z otrzymang pomoca
przez okres 10 lat, liczac od dnia podpisania niniejszej Umowy.

6. Wszystkie ptatnosci bedg dokonywane przez Beneficjenta w PLN na rachunek Przedsiebiorcy
prowadzony w ztotych polskich.

7. Ptatnosci beda dokonywane na rachunek bankowy przedsiebiorcy nr.............. prowadzony
W DANKUL ettt e s s e eb e e s sae e s s ae s e nae e enes

§4

Postanowienia szczegétowe dotyczace wyptaty podstawowego wsparcia pomostowego

*% Nalezy okresli¢ dzien poprzedzajacy dzieri, w ktérym uptywa 6 miesiac od dnia podpisania niniejszej Umowy.
* Wysokos¢ finansowego wsparcia pomostowego nie moze by¢ wyzsza niz réwnowartoé¢ minimalnego wynagrodzenia
obowigzujgcego na dzien wyptacenia wsparcia pomostowego.
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Przedsiebiorca  zobowigzuje sie  wydatkowa¢ podstawowe  wsparcie  pomostowe
z najwyzszym stopniem starannosci, w sposdb zapewniajgcy uzyskanie jak najlepszych wynikéw i
z dbatoscia wymagang przez najlepszg praktyke w danej dziedzinie oraz zgodnie
z niniejszg Umowa.

Podstawowe wsparcie pomostowe zostanie wyptacone pod warunkiem uczestniczenia
i ukonczenia przez Przedsiebiorce podstawowego bloku szkoleniowo-doradczego realizowanego
przez Beneficjenta w ramach projektu.

Przedsiebiorca zobowigzuje sie do przestrzegania wszystkich obowigzkéw wynikajgcych
z umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej, w tym do prowadzenia
i utrzymania zarejestrowanej przez siebie dziatalnosci gospodarczej (lub pozostawania
w cztonkostwie spétdzielni/spoétdzielni socjalnej) przez okres co najmniej 12 miesiecy liczonych od
dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej okreslonej we wpisie do Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub od daty zarejestrowania w Krajowym Rejestrze
Sadowym.

Przedsiebiorca zobowigzany jest przedfozyé Beneficjentowi na jego zgdanie i w terminie przez
niego ustalonym dokumenty potwierdzajagce fakt prowadzenia przez siebie dziatalnosci
gospodarczej, w postaci oryginatdow zaswiadczenia z Urzedu Skarbowego oraz ZUS.

W przypadku nie wykonania przez Przedsiebiorce obowigzku opisanego w ust. 4 lub naruszenia
przez niego innych warunkéw umowy dotyczacych wydatkowania otrzymanych srodkéw
finansowych (w tym wszczegdlnosci w przypadku wydatkowania ich niezgodnie
z wnioskiem o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego), Beneficjent moze rozwigzac
Umowe zgodnie z § 7 niniejszej Umowy.

W przypadku, gdy opdinienie w przekazywaniu ptatnosci wynika z przyczyn niezaleznych od
Beneficjenta, Przedsiebiorcy nie przystuguje prawo domagania sie odsetek za opdzinionag
ptatnosc..

W przypadku wystgpienia opdinien w przekazywaniu ptatnosci, o ktérych mowa w ust 6,
przekraczajagcych 14 dni, Beneficjent zobowigzany jest niezwtocznie poinformowad
Przedsiebiorce, w formie pisemnej, o przyczynach opdznien i prognozie przekazania ptatnosci.
Przedsiebiorca, ktéry jest ptatnikiem podatku VAT, zobowigzany jest do przeznaczenia catej
kwoty wynikajacej ze zwrotu podatku VAT na pokrycie wydatkéw zwigzanych
z prowadzong dziatalnoscig gospodarczg. Przedsiebiorca zobowigzany jest do przedstawienia
Beneficjentowi informacji dotyczacych przeznaczenia odzyskanego podatku VAT, zgodnie
z zasadami okreslonymi przez Beneficjenta.

§5
Zmiana umowy

Wszelkie zmiany Umowy, wymagajg aneksu w formie pisemnej, pod rygorem niewaznosci
z zastrzezeniem ust. 2.
Zmiany tresci dokumentéw stanowigcych zatgczniki do niniejszej Umowy nie wymagaja
sporzadzenia aneksu.
Jezeli wniosek o zmiane Umowy pochodzi od Przedsiebiorcy, musi on przedstawi¢ ten wniosek
Beneficjentowi nie pdiniej niz w terminie 14 dni przed dniem, w ktérym zmiana

18



w tym zakresie powinna wejs¢ w zycie. W uzasadnionych przypadkach Beneficjent moze skrécic¢
okres, o ktérym mowa w zdaniu poprzednim

Zasada, o ktérej mowa w ust. 3 nie dotyczy sytuacji, gdy niezachowanie terminu, o ktérym mowa
w ust. 3 nastgpi z przyczyn niezaleznych od Przedsiebiorcy.

Obowigzki i prawa wynikajagce z umowy oraz zwigzane z nig pfatnosci nie mogg by¢
w zadnym wypadku przenoszone na rzecz osoby trzeciej.

86
Obowigzki kontrolne

Jezeli na podstawie czynnosci kontrolnych przeprowadzonych przez uprawnione organy zostanie
stwierdzone, ze przedsiebiorca pobrat catos¢ lub czes¢ srodkéw o ktérych mowa w § 3 ust. 1 w
sposéb nienalezny lub w nadmiernej wysokosci, zobowigzany jest on do zwrotu tych srodkéw
odpowiednio w catosci lub w czesci wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci
podatkowych, w terminie i na rachunek wskazany przez Beneficjenta.

Odsetki od kwoty podstawowego wsparcia pomostowego pobranego w sposéb nienalezny albo
w nadmiernej wysokosci, o ktérych mowa w ust. 1, sg naliczane w wysokosci okreslonej jak dla
zalegtosci podatkowych od dnia przekazania nieprawidtowo wykorzystanej lub pobranej kwoty
podstawowego wsparcia pomostowego.

W przypadku, gdy Przedsiebiorca nie dokonat w wyznaczonym terminie zwrotu, o ktérym mowa
w ust. 1, Beneficjent podejmie czynnosci zmierzajagce do odzyskania naleznych s$rodkéw, z
wykorzystaniem dostepnych srodkéw prawnych. Koszty czynnosci zmierzajgcych do odzyskania
nieprawidtowo wykorzystanych s$rodkéw podstawowego wsparcia pomostowego obcigzajg
Przedsiebiorce.

O czynnosciach podjetych w zwigzku z sytuacjg, o ktérej mowa w ust. 3, Beneficjent informuje
Instytucje Posredniczaca Il stopnia w ciggu 14 dni od dnia podjecia tych czynnosci.

§7
Rozwigzanie umowy

Przedsiebiorca moze rozwigzaé Umowe w kazdym momencie bez wypowiedzenia

(za pisemnym powiadomieniem ) z zastrzezeniem ust.4.

Beneficijent moze wypowiedzie¢ Umowe ze skutkiem natychmiastowym i bez wyptaty

jakichkolwiek odszkodowan, gdy Przedsiebiorca:

1) nie wykona lub wykona nienalezycie obowigzki wynikajgce z umowy na otrzymanie
jednorazowej dotacji inwestycyjnej, w tym obowigzek prowadzenia i utrzymania
zarejestrowanej przez siebie dziatalnosci gospodarczej (lub pozostawania w cztonkostwie
spotdzielni/spotdzielni socjalnej) przez okres co najmniej 12 miesiecy liczonych od dnia
rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej okreslonej we wpisie do Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub od daty zarejestrowania w Krajowym Rejestrze
Sadowym;

2) nie wypetni, bez usprawiedliwienia, ktoregokolwiek ze zobowigzan wynikajacych
z niniejszej umowy i po otrzymaniu pisemnego upomnienia, nadal ich nie wypetni lub nie
przedstawi w wyznaczonym terminie stosownych wyjasnien;

3) zawiesi dziatalnos$¢ gospodarcza lub zaprzestanie prowadzenia dziatalnosci gospodarczej albo
przestanie by¢ cztonkiem spétdzielni/spotdzielni socjalnej w trakcie otrzymywania $rodkow
objetych niniejszg Umowg;
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4) zmieni forme prawng prowadzonej dziatalnosci gospodarczej, chyba ze wczesniej zostanie
podpisany aneks dopuszczajacy takg zmiane;

5) przedstawi fatszywe lub niepetne oswiadczenia w celu uzyskania podstawowego wsparcia
pomostowego.

Rozwigzanie Umowy, o ktérym mowa w ust. 1 i 2 skutkuje wstrzymaniem wyptaty rat

podstawowego wsparcia pomostowego, przystugujagcych po ostatnim dniu miesiaca,

w ktérym nastgpito wypowiedzenie Umowy.

W przypadku, gdy rozwigzanie Umowy, o ktérym mowa w ust. 1 i 2 nastgpi po otrzymaniu

srodkéw finansowych na wsparcie pomostowe, Przedsiebiorca zobowigzany jest zwrdcié

w catosci otrzymane srodki finansowe wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci

podatkowych od dnia przekazania srodkéw podstawowego wparcia pomostowego do dnia ich

zwrotu, na rachunek bankowy Beneficjenta Nr.........cccoviviieiieiiiicciiiee e, prowadzony
W DANKU.eeeiie e e w terminie 14 dni kalendarzowych
od dnia otrzymania wezwania od Beneficjenta.

§8

Prawo wiasciwe i wlasciwo$é sadow

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowag zastosowanie majg odpowiednie reguty i zasady

wynikajgce z Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki zatwierdzonego decyzjg Komisji Europejskie]

z 28.09.2007 r. nr K (2007) 4547, zmienionej decyzjg z 24.08.2009r. nr K( 2009) 6007 i decyzjg z

dnia 5 grudnia 2011r., nr K(2011) 9058, a takze odpowiednie przepisy prawa Unii Europejskiej, w

szczegdlnosci:

1) rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajgcego przepisy ogdlne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdjnosci oraz uchylajgcego rozporzadzenie nr 1260/1999,

2) rozporzadzenia (WE) nr 1081/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego
Funduszu Spotecznego i uchylajgcego rozporzadzenie (WE) nr 1784/1999 (Dz. Urz. UE L 210
2 31.7.2006, str. 12),

3) rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 ustanawiajgcego szczegotowe zasady wykonania
rozporzagdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajgcego przepisy ogdlne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spéjnosci oraz rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady
w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (sprostowanie Dz. Urz. UE L 45
z15.2.2007, str. 4),

4) rozporzadzenia Komisji ( UE) Nr 1407/2013 z 18 grudnia 2013r. w sprawie stosowania art. 107

i 108 TWE do pomocy de minimis;

oraz wtasciwych aktéow prawa krajowego, w szczegdlnosci:

1) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U 2014, poz. 121),

2) ustawy z 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2013r, poz. 672
z pdin.zm.),

3) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009, nr 157,
poz. 1240 z pdin. zm.),

4) ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U.
2 2009r. Nr 84, poz. 712 z pdin. zm.),

5) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223
z pdin.zm.),
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6) rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grudnia 2010r. w sprawie
udzielania pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (Dz. U. Nr
239, poz. 1598 z pdin. zm.).
2.  Ponadto w sprawach nieuregulowanych w niniejszej Umowie zastosowanie majg postanowienia
1) aktualnie obowigzujgcych Wytycznych Instytucji  Posredniczgcej dla  Beneficjentow
(Projektodawcdw) oraz Beneficjentow pomocy ubiegajgcych sie o wsparcie w ramach
Dziatania 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci i samozatrudnienia Priorytetu VI
Rynek pracy otwarty dla wszystkich Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
w wojewddztwie opolskim,
2) aktualnie obowigzujgcego Regulaminu przyznawania srodkéw finansowych na rozwdj
przedsiebiorczosci obowiqzujgcego do Projektu Ph.........ceceeeeeeveeeeeeeiereeeveeieeeeenns
3.  Wszelkie spory miedzy Beneficjentem a Przedsiebiorcg zwigzane z realizacjg niniejszej Umowy
podlegajg rozstrzygnieciu przez sgd wiasciwy dla siedziby Beneficjenta.
4. Umowe sporzadzono w <miejscowos¢>, w jezyku polskim, w dwéch jednobrzmigcych
egzemplarzach — po jednym dla Beneficjenta i dla Przedsiebiorcy.
5.  Umowa wchodzi w zycie w dniu podpisania jej przez obie strony.

89
Korespondencja

Wszelka korespondencja zwigzana z realizacjg niniejszej Umowy bedzie prowadzona w formie pisemnej
oraz bedzie sie powotywata na numer niniejszej Umowy. Korespondencja bedzie kierowana na ponizsze
adresy:

Do Beneficjenta: <nazwa i adres Beneficjenta>

Do przedsiebiorcy: <adres Przedsiebiorcy>

§10
Zataczniki.
Zatacznik 1: Odpis petnomocnictwa Beneficjenta®®
Zatacznik 2: Whiosek/ kopia Wniosku Przedsiebiorcy o udzielenie podstawowego wsparcia

pomostowego wraz z zatgcznikami.

Przedsiebiorca Beneficjent

*8 jedli dotyczy
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(podpis)

(podpis)
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Zatacznik nr 10. Wzér aneksu do umowy na otrzymanie podstawowego wsparcia pomostowego.

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI UNIA EUROPEJSKA iy * i
EUROPEJSKI * *
FUNDUSZ SPOLECZNY s

ANEKS NR...............

DO UMOWY NR......cceeuunune

NA OTRZYMANIE PODSTAWOWEGO WSPARCIA POMOSTOWEGO
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013

Priorytet VI — Rynek pracy otwarty dla wszystkich

Dziatanie 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci i samozatrudnienia

14

PrOJEKL: 1 eeeeeiiiiecceieeiirieterssse s erereeee s ssssseessennnsssssssssensnsannnnes
wspotfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

Nr Umowy z Instytucja Posredniczacg Il stopnia®® o dofinansowanie projektu:

Aneks zawarty w.......cccceeeveeeeennen W dNiU ceeeeiinniie e
pomiedzy:

<petna nazwa Beneficjenta (Projektodawcy)>, zwanym dalej ,Beneficjentem”,

reprezentowanym przez:

na podstawie petnomocnictwa stanowigcego zatgcznik do umowy

< petne dane Beneficjenta pomocy >, zwanym dalej ,Przedsiebiorca”

9 Role Instytucji Posredniczacej Il stopnia dla Dziatania 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci

i samozatrudnienia w wojewddztwie opolskim petni Wojewddzki Urzagd Pracy w Opolu.



Strony uzgodnity, co nastepuje:

81

Na podstawie § 5 ust.1 Umowy wprowadza sie nastepujace zmiany:
1. W §2dodaje sie ust. 2:

,Przedtuzone wsparcie pomostowe udzielane jest na okres 12 miesiecy liczonych od dnia
podpisania umowy na otrzymanie podstawowego wsparcia pomostowego”

2. W § 3, dodaje sie ust. 1a o brzmieniu:

3. W § 3, dodaje sie ust. 2a o brzmieniu:

,Beneficjent wyptaci Przedsiebiorcy srodki, o ktérych mowa w ust. 1a w 6 miesiecznych ratach
w  wysokos$ci® e, zt  (stownie: ............. ztotych), poczawszy od dnia

§2
Do aneksu zafacza sie:

1. Whniosek o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego wraz z zatgcznikami.

§3

1. Pozostate warunki umowy pozostajg bez zmian.
2. Aneks wchodzi w zycie z dniem zawarcia.

3. Aneks zostat sporzagdzony w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu
dla kazdej ze stron.

Przedsiebiorca Beneficjent

(podpis) (podpis)

50 s oL . . . 4 . . 4 Iy . .
Wysokos¢ finansowego wsparcia pomostowego nie moze by¢ wyzsza niz rownowartos¢ minimalnego wynagrodzenia
obowigzujgcego na dzien wyptacenia wsparcia pomostowego.



Zatacznik nr 11. Wz6r biznesplanu.

UNIA EUROPEJSKA

KAPITAL LUDZKI
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOYECZNY
BIZNESPLAN
(WZOR)
NR WNIOSKU: «eceerueerreeennercencesseenes (wypetnia Beneficjent)

Priorytet VI  Rynek pracy otwarty dla wszystkich
Dziatanie 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci i samozatrudnienia

SPIS TRESCI
SEKCIA A DANE WNIOSKODAWCY
A-1 Informacje dotyczace Wnioskodawcy
A-2 Zyciorys zawodowy Wnioskodawcy
SEKCJIA B OPIS PLANOWANEGO PRZEDSIEWZIECIA
B-1 Dane przedsiebiorstwa
B-2 Opis planowanego przedsiewziecia
SEKCIA C PLAN MARKETINGOWY
C-1 Opis produktu/ustugi
C-2 Charakterystyka rynku
C-3 Konkurencja na rynku
C-4 Dystrybucja i promocja
C-5 Prognoza przychodéw
SEKCIAD PLAN INWESTYCYJNY
D-1 Opis planowanej inwestycji — dotyczy wydatkdw ponoszonych w zwigzku z rozpoczeciem
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
D-2 Aktualne zdolnosci wytwodrcze
D-3 Informacja o planowanej inwestycji
SEKCJAE SYTUACJA EKONOMICZNO-FINANSOWA
E-1 Uproszczony bilans
E-2 Planowane wptywy i wydatki



SEKCJA - A DANE BENEFICJENTA POMOCY (WNIOSKODAWCY)

A-1 Informacje dotyczgce Wnioskodawcy

1. Imieinazwisko

2. Data urodzenia

3.  Numer dowodu osobistego

4.  Numer PESEL

5. Telefon kontaktowy

6. adres e - mail

A-2 Zyciorys zawodowy Wnioskodawcy

Pozycja przedsiebiorstwa jest czesto determinowana kwalifikacjami oséb prowadzacych firme. W ponizszej tabeli nalezy przeanalizowaé
doswiadczenie i umiejetnosci, ktére posiada Wnioskodawca.

1. Wyksztatcenie (prosze podac
wszystkie ukonczone przez
whnioskodawce szkoty podajgc
réwniez profil/ kierunek/
specjalnosc)

2. Kursy i szkolenia

3. Doswiadczenie zawodowe

4. Inne kwalifikacje i umiejetnosci
przydatne do realizacji planowanego
przedsiewziecia

5. W przypadku spotki
cywilnej/spotdzielni/spotdzielni
socjalnej nalezy scisle wskazac jakg
role (w tym takze jaki bedzie
planowany zakres obowigzkdéw)
bedzie petnit Wnioskodawca ww.
podmiocie.

SEKCJIA -B OPIS PLANOWANEGO PRZEDSIEWZIECIA

B-1 Dane przedsiebiorstwa*

Prosze o podanie nastepujacych danych dotyczacych przedsiebiorstwa

1. Petna nazwa przedsiebiorstwa

2. Adres siedziby przedsiebiorstwa

(zgodnie z danymi wskazanymi




w trakcie rejestracji dziatalnosci
gospodarczej)

3. Adres do korespondenciji

4. Numer telefonu

5. Lokalizacja dziatalnosci
gospodarczej — prosze o podanie
miejsca faktycznego
wykonywania dziatalnosci
gospodarczej

* Jesdli Wnioskodawca nie zarejestrowat dziatalnosci przedsiebiorstwa przed ztozeniem wniosku — wpisuje dane planowane

B-2 Opis planowanego przedsiewziecia

Prosze okresli¢ przedmiot, forme organizacyjno — prawng, forme rozliczen z urzedem skarbowym (podatek VAT) oraz opisa¢ planowane

przedsiewziecie

1. Czy Wnioskodawca zarejestrowat dziatalnos¢ gospodarczg/spotdzielnie/spotdzielnie socjalng przed dniem ztozenia Wniosku o
udzielenie jednorazowej dotacji inwestycyjnej?

o Tak

o Nie

2. Rodzaj dziatalnosci (prosze wskazaé
dziatalno$¢ podstawowa/wiodaca)

o Handel
o Produkcja

o Ustugi

3. Przedmiot i zakres dziatalnosci
(UWAGA !!!! zgodnie z aktualnie
obowigzujagcym PKD)

1. Dziatalnos¢ podstawowa:
NF PKD:veeeceeeeeeenneen —Nnazwa PKD: ..ccovvvevrverenienee

4. Forma organizacyjno — prawna

o Jednoosobowa dziatalnos$¢ gospodarcza
O Spétka cywilna

(nalezy wskazac¢ innych wspdlnikéw — imie i nazwisko, nr kandydata [jesli jest to uczestnik
projektu]): .coovvereeeeennne

O Spétdzielnia (nalezy wskazac innych spétdzielcow — imie i nazwisko, nr kandydata [jesli jest
to uczestnik projektul): .........c.......

O Spétdzielnia socjalna (nalezy wskazac innych spétdzielcéw — imie i nazwisko, nr kandydata
[jesli jest to uczestnik projektul): ......ccceunne.




5. Wnioskowana kwota jednorazowej dotacji inwestycyjnej

Kwota brutto (z VAT)

6. Forma rozliczen z Urzedem Skarbowym

a) rozliczanie podatku dochodowego:

O karta podatkowa,

O ryczatt od przychodu ewidencjonowanego,
o ksigzka przychoddw i rozchoddw,

o petna ksiegowosé.

b) podatek VAT:
0 Wnioskodawca zamierza zarejestrowac sie jako podatnik podatku VAT

0 Wnioskodawca nie zamierza zarejestrowac sie jako podatnik podatku VAT.

7. Zrédta finansowania wktadu wiasnego
(gotowka, kredyt, pozyczka, inne)

Prosze wskazac rodzaj zrédta finansowania oraz
wartos¢ wktadu wtasnego.

8. Charakterystyka planowanego przedsiewziecia
(w tym opis dziatalnosci bedacej przedmiotem
inicjatywy, motywy zatozenia przedsiebiorstwa i
uzasadnienie wyboru branzy).

9. Stan przygotowan do podjecia dziatalnosci
gospodarczej (np. pomoc ze strony innych
przedsiebiorcow, znajomych, rodziny, zawigzane
kontakty, wstepne porozumienia).

Jakie dziatania juz podjeto w zwigzku
z planowanym przedsiewzieciem?

12. Czy realizacja przedsiewziecia wymaga
uzyskania stosownych uprawnien, zezwolen,
certyfikatéw, koncesji itp. — jakich i w jakim
czasie nastgpi ich uzyskanie?

13. Czy rozpoczecie/prowadzenie dziatalnosci

gospodarczej wymaga uzyskania:
- pozwolenia na
budowe/przebudowe/odbudowe itp. —
zgodnie z Prawem budowlanym (Dz. U.
22010 r. Nr 243, poz. 1623 ze zm.) i/lub
- pozwolenia na zmiane sposobu
uzytkowania budynku lub jego czesci —
zgodnie z Prawem budowlanym (Dz. U.
22010 r. Nr 243, poz. 1623 ze zm.).

o TAK o NIE

Opisac rodzaj pozwolenia, w tym szczegétowo powody jego uzyskania:

14. Czy  Wnioskodawca  uzyskat w/w
pozwolenie/pozwolenia ?

o TAK o NIE




15. Charakterystyka planowanego zatrudnienia:
- planowana wielko$¢ zatrudnienia,

- rodzaj formy zatrudnienia (etat, umowa
zlecenia itd.)

- planowany okres zatrudnienia (od-do).

(W przypadku, gdy Wnioskodawca nie planuje
zatrudnienia pracownikéw w chwili rozpoczecia
dziatalnosci) w tabeli nalezy wpisac ,nie
dotyczy”)

SEKCIA -C PLAN MARKETINGOWY

C-1 Opis produktu / ustugi

Prosze opisa¢ swoj produkt/ ustuge. Pokazaé¢ w jaki sposdb rézni sie on od produktéw konkurencji i na czym polega jego
przewaga?

1. Prosze opisa¢ produkty/ustugi oraz okresli¢ dla
nich rynek.

2. Prosze podac¢ w jaki sposéb produkt rézni sie
od produktéw/ ustug konkurenciji.
Czy jest to nowy produkt na rynku?

3. Prosze wskazac zalety produktu/ ustugi
réznicujgce go od innych istniejacych na rynku
produktéw/ ustug.

C-2 Charakterystyka rynku

Prosze wypetni¢ ponizszg tabele podajac, gdzie, do kogo i w jaki sposéb bedzie prowadzona sprzedaz.

1. Charakterystyka klientéw:

- kim bedg nabywcy produktéw/ustug,
- prosze podac szacunkowg liczbe potencjalnych
klientow
(w wymiarze rocznym),
- prosze opisac kluczowych klientow,.

2. Czy produkty i ustugi s przeznaczone na rynek
lokalny, regionalny, krajowy czy eksport?

3. Jakie sg oczekiwania i potrzeby nabywcéw
odnosnie produktéw i ustugi? W jakim stopniu
proponowana oferta odpowiada na te
oczekiwania?

4. Czy popyt na produkt/ ustuge bedzie ulegat
sezonowym zmianom? Jesli tak, jak beda
minimalizowane skutki tej sezonowosci?

5. Jakie mogg by¢ koszty i bariery wejscia
przedsiebiorstwa na rynek?

Czy wymaga to duzych naktadéw, posiadania
technologii, know-how i patentéw, koncesji?

6. Czy branza / rynek ma charakter: rosngcy
(rozwojowy), stabilny czy malejacy
- prosze krétko opisac jego lokalne




uwarunkowania?

C-3 Konkurencja na rynku

Prosze wskaza¢ gtéwnych konkurentow na rynku i zastanowi¢ sie, jaka bedzie ich reakcja na uruchomienie nowego
przedsiewziecia oraz wprowadzenia produktu/ustugi na rynek?

1. Prosze podaé mozliwie szczegétowe dane o gtéwnych konkurentach. Prosze dokonaé oceny ich produktéw/ ustug w skali
od 1 (ocena najnizsza) do 10 (ocena najwyzsza) w poréwnaniu do wtasnego produktu. Nalezy wstawi¢ oceny w kolumnach
2, 3, 4 oraz wyliczy¢ $rednig w kolumnie 5.

5. Sredni wynik

2. Jakos¢ 3. Cena 4. Reklama / promocja
punktowy

1. Nazwa

Oferta Wnioskodawcy

Petna nazwa
konkurenta nr 1

Petna nazwa
konkurenta nr 2

Petna nazwa
konkurenta nr N

2. Kto jest liderem na rynku i dlaczego? Z czego
wynika jego przewaga, np. cena, jakos¢,
lokalizacja.

3. Prosze opisac potencjalne dziatania swoich
konkurentow — np. czy konkurenci dokonaja
obnizenia swoich cen, czy uruchomia
dodatkowa akcje promocyjng, a moze
zachowajg sie w jeszcze inny sposob?

Jaka bedzie wtedy reakcja Wnioskodawcy?

C-4 Dystrybucja i promocja

Prosze opisa¢ w jaki sposob bedzie prowadzona sprzedaz i promocja. Prosze pamietac, ze s rozne metody promowania débr i ustug i
czesé z nich moze by¢ nieodpowiednia dla proponowanego produktu / ustugi.

1. W jaki sposéb bedzie odbywata
sie sprzedaz?

2. W jaki sposéb klienci beda
informowani o produktach/
ustugach? Prosze opisa¢ forme
promoc;ji / reklamy.

C-5 Prognoza przychodow

Ponizej nalezy oszacowac wielkos¢ przychoddw. Miara ta pozwoli dokonaé oceny spodziewanego sukcesu.




Prosze opisac zaplanowang polityke cenowa, biorgc pod uwage, ze wielko$¢ obrotu bedzie od niej uzalezniona.

Nalezy wyjasni¢ aktualnie planowane ceny oraz okresli¢ ich poziom w przysztych okresach. Nalezy poda¢ informacje dotyczace
wszystkich gtéwnych produktéw/ustug (dane dla podobnych kategorii oferty mozna grupowac w ramach jednego produktu/ustugi.
Nalezy przedstawi¢ warto$¢ sprzedazy podstawowych produktéw, towardw, ustug, jakie bedg oferowane na rynku
w wyniku realizacji projektu. Nalezy wymieni¢ je w kolejnosci, wg prognozowanego udziatu przychodéw z ich sprzedazy w
przychodach ogdtem (od najwiekszego do najmniejszego). W przypadku ustug/produktéw/towaréw podobnych mozna je grupowaé
ze wzgledu na charakterystyczne cechy i jednakowe jednostki miary. Wartos$¢ nalezy podac w ztotych.

Rok w ktorym
L.p. 1. Produkt / ustuga zostata

zatoiona
prod 2. Jednostka miary sprzedazy dziatalnosé
uktu (szt., kg itp. / jezeli nie jest to mozliwe gospodarcza
z uzasadnionych przyczyn: podac wartosc¢ w zt) (n)

Rokn +1 Rokn +2

Cena (zt)

Sprzedaz
1. 2. (ilod¢)

Przychéd
(z1)

1. Cena (zt)

Sprzedaz
2. 2. (ilo$¢)

Przychéd
(z1)

1. Cena (zt)

Sprzedaz
3. 2. (ilosé)

Przychéd
(z1)

1. Cena (zt)

Sprzedaz
n. 2. (ilos¢)

Przychéd
(z1)

Przychdéd dla wszystkich produktéw/ustug (1+2+3+n)

2. Dlaczego
zastosowano ceny
okreslone w pkt. 1
Prosze podaé
uzasadnienie
odnoszgce sie do
sytuacji rynkowej,
jakosci, zmianach
w kosztach itp.?




D-1 Opis planowanej inwestycji — dotyczy wydatkéw ponoszonych w zwigzku z rozpoczeciem
prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;.

Nalezy przedstawic zakres planowanej inwestycji (np. zakup maszyn i urzadzen, itp.).

1. Uzasadnienie inwestycji:

2. Wymieni¢ jedynie wydatki kwalifikowalne w ramach dziatari do zrealizowania, tzn. planowane wydatki/zakupy w ramach
przyznawanej jednorazowej dotacji inwestycyjnej — max 40 tys. (PLN) BRUTTO.

Rodzaj dziatania /wydatkow

Uzasadnienie koniecznosci dokonania wydatku,
opis techniczny

WYDATKI
BRUTTO (PLN)

3. Wymienié wszystkie pozostate niezbedne wydatki, jakie planuje sie ponies¢ w zwigzku z rozpoczeciem prowadzenia dziatalnosci

gospodarczej
Uzasadnienie koniecznosci dokonania zakupu/uiszczenia optaty itp. WYDATKI
Rodzaj dziatania / kosztéw opis techniczny BRUTTO (PLN)
1.
2.




D-2 Aktualne zdolnosci wytwadrcze

Aby posiada¢ oferte produktéw lub ustug, niezbedne sg $rodki produkcji, np. maszyny, urzadzenia, zaplecze materiatowe oraz

pomieszczenia. Prosze wymienic aktualny zakres dostepu do takich srodkéw.

1. Czy Wnioskodawca posiada
niezbedne pomieszczenia?

Czy nalezy zwiekszy¢ ich powierzchnie
lub dostosowac je do planowanej
dziatalnosci?

Czy konieczne jest uzyskanie
niezbednych/dodatkowych zezwolen
(np. zwigzanych z przeksztatceniem
itp.) w celu prowadzenia dziatalnosci?

2. Prosze opisa¢ ww. pomieszczenia
(wielkos¢ powierzchni, lokalizacja,
warunki, itp.).

3. Prosze okresli¢ zasoby techniczne

Rodzaj maszyny/urzgdzenia

Rok produkcji

Szacunkowa wartos¢ (PLN)

D-3 Informacja o planowanej inwestycji

1. Jak bedzie wygladat proces
techniczny produkcji lub oferowania
ustug w przypadku planowanej
inwestycji?

2. Prosze podac specyfikacje techniczng
planowanych do zakupu maszyn i
urzadzen oraz uzasadnic, ze jest ona
adekwatna do wymagan
przedsiewziecia.

3. Jezeli w ramach zgtaszanego wniosku
konieczny jest zakup robdt i
materiatéw budowlanych, prosze
uzasadnic zwigzek tego zakupu

z celami przedsiewziecia objetego
wsparciem (tzn. ze sg niezbedne do
prawidtowej realizacji przedsiewziecia).
Czy posiadane jest pozwolenie na
budowe? Jezeli nie prosze okresli¢
przewidywany termin otrzymania
pozwolenia.

4. Jezeli w ramach zgtaszanego wniosku
konieczne jest nabycie srodkéw
transportu prosze uzasadnic, ze
stanowig one niezbedny element
projektu i beda wykorzystywane
jedynie do celu okreslonego w
projekcie.

Prosze przedstawi¢ wiarygodna
metode weryfikacji wykorzystania
srodkdéw transportu jedynie do celu
okreslonego we wniosku.

SEKCIA - E SYTUACJA EKONOMICZNO-FINANSOWA




E-1 Uproszczony bilans

Bilans przedstawia zasoby przedsiebiorstwa oraz zrédta ich finansowania. Format wymaganego bilansu jest uproszczony. Aktywa
muszg rownac sie pasywom.

Rok w ktérym zostata
Aktywa zatozona dziatalnos¢ Rokn +1 Rokn +2
gospodarcza (n)

MAJATEK TRWALY (suma A do G):

A/ wartosci niematerialne i prawne

B/ grunty

C/ budynki i budowle

D/ maszyny i urzadzenia

E/ inwestycje rozpoczete

F/ dtugoterminowe papiery wartosciowe

G/ pozostaty majatek trwaty

MAJATEK OBROTOWY (suma H do K):

H/ naleznosci i roszczenia

I/ zapasy

J/ $rodki pieniezne

K/ pozostaty majgtek obrotowy

AKTYWA RAZEM (MAJATEK TRWALY | OBROTOWY)

Rok w ktérym zostata
zatozona dziatalnos¢ Rokn+1 Rokn +2
Pa Sywa gospodarcza (n)

PASYWA DtUGOTERMINOWE (suma L do N)
L/ fundusze wtasne

M/ zobowigzania dtugoterminowe (bez kredytéw i pozyczek)

N/ kredyty i pozyczki dtugoterminowe

PASYWA KROTKOTERMINOWE (suma O do R)

0/ zobowigzania krétkoterminowe (bez kredytow i pozyczek)

P/ kredyty i pozyczki krétkoterminowe

R/ pozostate pasywa

PASYWA RAZEM (DtUGO- | KROTKOTERMINOWE):




E-2 Rachunek zyskow i strat

Rachunek ten dostarcza informacji, jak dochodowe jest przedsiebiorstwo. Nalezy przedstawic rzetelne dane.

Jezeli wypetniane sg pozycje pozostate przychody / koszty w uwagach nalezy opisac co kryje sie pod tymi pozycjami.

Rok w ktorym zostata Rokn +1 Rokn +2
zatozona dziatalnos¢
Pozycja gospodarcza (n)

A. Przychody ogétem (brutto), w tym:

1.1. sprzedaz produktéw i ustug

1.2. sprzedaz materiatow i towaréw

1.3. zmiana stanu produktu

1.4.zyski nadzwyczajne

1.5. pozostate przychody

B. Koszty og6tem (brutto):

2.1 amortyzacja

2.2 materiaty i energia

2.3 wynagrodzenia i pochodne

2.4 zakup ustug

2.5 koszty finansowe (np. odsetki)

2.6 sprzedaz towardéw w cenie nabycia

2.7 podatki

2.8 pozostate koszty

2.9 straty nadzwyczajne

C. Dochdd (strata) brutto: A- B

D. Podatek dochodowy

E. Zysk netto

Podpis Wnioskodawcy:

Imie i nazwisko Data




KAPITAL LUDZKI UNIA EUROPEJSKA
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOYECZNY

Zatacznik nr 12 Zestawienie towardéw i/lub ustug, ktérych zakup zostat dokonany ze srodkéw na rozwéj przedsiebiorczosci.

Data i podpis Beneficjenta pomocy



Zatacznik nr 13. Wzér oswiadczenia o dokonaniu zakupéw towaréw i/lub ustug, ktérych zakup zostat poniesiony
zgodnie z harmonogramem rzeczowo - finansowym.

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI

KAPITAL LUDZKI FUNDUSZ SPOLECZN

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Oswiadczenie

JaNiZej POAPISANY/@ et rsraeeee et e e e s s s s s s s s s e e ae s s s aanaaa e e e e e e e s nnnnn
(imie i nazwisko)
ZamIESZKAlY/@ e aan e e e e e e e e e e s e s na e e e e e e e s e s e s s s annnaaaaes
(adres zamieszkania)
legitymujacy/a sie dowodem 0SODBIStYM .....cccceeeeeieeeneiiiiiiiiiieiieiretreeeeeraeeeeeeeeeeesessssssssssssssenes
WYAANYM PIZEZ  cereeecrceeereeeeensssseeseseenessessanssssssssseessnsssssssssssssssssssnnssssssssessannnnnes

swiadomy/a odpowiedzialnosci za sktadanie oswiadczen niezgodnych z prawda

oswiadczam ze dokonatem zakupow towaréw i/lub ustug zgodnie z harmonogramem rzeczowo —
finansowym, ktory stanowi zatgcznik do Umowy na otrzymanie jednorazowej dotagji
inwestycyjnej.

(miejscowosé, data) (podpis Beneficjenta pomocy)



KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Zatacznik nr 14. Wzér harmonogramu rzeczowo - finansowego inwestycji.

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

Harmonogram rzeczowo-finansowy inwestycji [w PLN]

Nalezy podac¢ wszystkie planowane wydatki kwalifikowane zwigzane z realizacjg inwestycji dla kolejnych miesiecy realizacji projektu

UWAGA: W TABELI NALEZY UJAC TERMIN FAKTYCZNEGO PONOSZENIA WYDATKU, A NIE NP. WYSTAWIENIA FAKTURY, ZA KTOREJ ZAPLATA NASTAPI W KOLEJNYCH MIESIACACH

Planowana data rozpoczecia realizacji projektu (miesiac, rok):

Lp Rodzaj wydatku /zgodnie z tabelg D1 pkt 3. w biznesplanie/

miesigc
1

miesigc
2

miesigc
3

miesigc
4

miesigc
5

miesigc
6

miesigc
7

miesigc
8

miesigc
9

miesigc
10

miesigc
11

miesigc
12

Razem wydatki

Data i podpis Beneficjenta pomocy




Zatacznik nr 15. Wz6ér karty oceny formalne;j.

KAPITAL LUDZKI UNIA EUROPEJSKA

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI :“ FUNDUSZESLIJDRO?’_FE)EJZSIQ@
KARTA OCENY FORMALNEJ
oraz zgodnosci z zasadami Dziatania 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci
i samozatrudnienia
dotyczy: whniosku o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej;

whniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego;

whniosku o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego;

dokonania oceny formalnej wniosku po ztozeniu uzupetnienia.

Arkusz wypetniany przez: Beneficjenta (Projektodawce)

1. DANE IDENTYFIKACYJNE WNIOSKU

Numer referencyjny wniosku

Petna nazwa Beneficjenta pomocy

Osoba sprawdzajaca Osoba weryfikujaca

DECYZJA TAK | NIE | Nie TAK NIE Nie
dotyczy dotyczy

1. Kompletnos¢ wniosku

Whiosek wypetniony w jezyku polskim

Whiosek jest przedtozony w 2 egzemplarzach

Wszystkie wymagane rubryki wniosku sg wypetnione.

Whiosek jest podpisany przez Beneficjenta pomocy
i parafowany na kazdej stronie.

Whnioskowana kwota dofinansowana jest mniejsza badz réwna
maksymalnej kwocie jednorazowej dotacji inwestycyjnej zatozonej
w projekcie Beneficjenta lub w przypadku wsparcia pomostowego
wysokos¢ comiesiecznej raty jest mniejsza badz rdwna maksymalnej
wysokosci miesiecznej raty wsparcia pomostowego zatozonej

w projekcie Beneficjenta i nie przekracza kwoty minimalnego
wynagrodzenia.

Whiosek jest zgodny z zasadami udzielania pomocy de minimis,

w szczegolnosci zaplanowana dziatalno$é gospodarcza nie jest
wskazana w Rozporzgdzeniu Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15
grudnia 2010r. w sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, jako wykluczona z mozliwosci
wsparcia.

2. Kompletnosc zatacznikéw




Obydwa egzemplarze wniosku zawierajg wszystkie wymagane
zatgczniki, w tym:
Biznesplan zgodny z obowigzujagcym wzorem **

- jest ztozony w 2 egzemplarzach

- kopia jest potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem

- jest podpisany przez osobe upowazniong przez Wnioskodawce oraz
parafowany na kazdej stronie

- ma ponumerowane strony

- jest zszyty

- ma wypetnione wszystkie wymagane pola

- nie zawiera kardynalnych btedéw (btedne podstawowe obliczenia
matematyczne)

Potwierdzenie zakoriczenia udziatu w module szkoleniowo-
doradczym™

- dokument jest ztozony w 2 egzemplarzach

- kopia jest potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem®

Odpowiedni dokument poswiadczajgcy zgtoszenie w ZUS (ZUS ZUA
lub ZUS ZFA/ZPA)/ KRUS**

- jest zatgczony w 2 egzemplarzach,

- kopia jest potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem

- jest wystawiony nie pdzniej niz 1 miesigc po dniu zatozenia
dziatalnosci gospodarczej

Aktualne zaswiadczenie z wtasciwego organu podatkowego

i wtasciwego oddziatu ZUS o nie zaleganiu z naleznosciami wobec
Skarbu Paristwa™

- jest zatgczone w 2 egzemplarzach

- kopia jest potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem,

- s3 wystawione nie pdzniej niz 1 miesigc po dniu zatozenia dziatalnosci
gospodarczej

Umowa o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego™°

- jest zatgczona w 2 egzemplarzach
- kopia jest potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem

Harmonogram rzeczowo-finansowy inwestycji, ktéra ma by¢ objeta
jednorazowa dotacjg inwestycyjna na rozwéj dziatalnosci®’

- jest zatgczony w 2 egzemplarzach,

- kopia jest potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem

(jesli dotyczy)

>t Dotyczy wniosku o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej i wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego w przypadku
gdy Beneficjent pomocy nie wnioskowat o jednorazowa dotacje inwestycyjna.

32 Dotyczy wniosku o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej i wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego W przypadku
gdy Beneficjent pomocy nie wnioskowat o jednorazowa dotacje inwestycyjna.

3w kazdym przypadku, w ktérym jest mowa o kopii potwierdzonej za zgodnos$¢ z oryginatem nalezy przez to rozumiec kopie poswiadczong za

zgodnos¢ z oryginatem na kazdej stronie lub poprzez umieszczenie klauzuli ,,za zgodno$¢ z oryginatem od strony ...do strony....”, wlasnorecznym

podpisem przez osobe upowazniong przez wnioskodawce.

Dotyczy wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego w przypadku gdy Beneficjent pomocy nie wnioskowat o

jednorazowa dotacje inwestycyjng.

> Dotyczy wniosku o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego .

% Dotyczy wniosku o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego.

37 Dotyczy wniosku o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjne;.

54



Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT®®
- jest zatgczony w 2 egzemplarzach,
- kopia jest potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem
- jest sporzadzone zgodnie z obowigzujgcym wzorem
(jesli dotyczy)
Dokumenty niezbedne do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,
ktdra ma zostaé utworzona w zwigzku z realizacj3 niniejszego
projektu, w szczegélnosci®®
- pozwolenia na budowe/przebudowe/odbudowe itp. —
zgodnie
z Prawem budowlanym (Dz. U. z 2010 r. Nr 243, poz. 1623
z pdin. zm.),
— pozwolenia na zmiane sposobu uzytkowania budynku lub
jego czesci — zgodnie z Prawem budowlanym (Dz. U. z 2010 .
Nr 243, poz. 1623 z pdzn. zm.).
(jesli dotyczy)

TAK NIE NIE DOTYCZY
Czy Wniosek spetnit kryteria formalne ? (Jesli TAK, Wniosek (Jesli NIE, Wniosek
(wtasciwa odpowiedz zaznaczyé ,X) zostaje przekazany do zostaje odrzucony)

oceny merytorycznej)

Czy w trakcie oceny formalnej stwierdzono| (Jesli TAK, Wniosek (Jesli NIE, Wniosek
btedy w opracowaniu Wniosku? zostaje przekazany do | zostaje przekazany do
(wtasciwa odpowiedz zaznaczyé ,X) korekty —w zakresie | oceny merytorycznej)

uwag wskazanych
w pismie do uczestnika)

Osoba sprawdzajaca: Osoba weryfikujaca:

POdPIS: .ccverererenecnnce e e neenes (o Te [o 113

% Dotyczy wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego w przypadku gdy Beneficjent pomocy nie wnioskowat

o jednorazowg dotacje inwestycyjng
> Dotyczy wniosku o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej



Zatacznik nr 16. Wzor karty oceny merytoryczne;j.

* X ok
UNIA EUROPEJSKA : :
EUROPEJSKI * *
KAPITAL LUDZKI FUNDUSZ SPOLECZNY L

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

KARTA OCENY MERYTORYCZNE)J
whiosku Beneficjenta pomocy o otrzymanie wsparcia finansowego®

Priorytet VI Rynek pracy otwarty dla wszystkich

Dziatanie 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci i samozatrudnienia.

NI eWidencyjny WNIOSKU: ......cceeeeeiiiiiiiiiiiesiieiiireerrssnssssssssessnnne s ssssssessmnnnssssssssssssnnnnnsssssssssnssnnnnsssssanes

TYEUL PrOJEKEU: ...ttt ssss s e e s e e e e e e s s s s s e e s e e e s s ssssssssessessssssssssssennsnnnnsssssssssensnnnnnssnes

Beneficjent pomocy:

Whnioskowana KWota WSParCia: .......eeeeeeeiiieiiiiiiiiessseiiiiiieeeessssssssiiseesessssssssssessssssnsssssssssessssssnsnnsssssssssans

©w przypadku wsparcia pomostowego Beneficjent (Projektodawca) wypetnia tylko uzasadnienie do Karty oceny merytoryczne;j.



Deklaracja bezstronnosci i poufnosci
Oswiadczam, ze:

- Nie pozostaje w zwigzku matzenskim albo w faktycznym pozyciu, a takze w stosunku
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia, oraz nie jestem zwigzany (-a) z tytutu przysposobienia opieki lub
kurateli ze wszystkimi Beneficjentami pomocy (ocenianymi w ramach danej Komisji Oceny
Whnioskow).

- Przed uptywem trzech lat do daty wszczecia procedury konkursowe]j nie pozostawatem (-am)
w stosunku pracy lub zlecenia ze wszystkimi Beneficjentami pomocy (ocenianymi w ramach danej
Komisji Oceny Wnioskéw).

- Nie pozostaje z zadnym z Beneficjentéw pomocy (ocenianych w ramach danej Komisji Oceny
Whnioskéw) w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione
watpliwosci co do mojej bezstronnosci.

- Zobowiazuje sie, ze bede wypetnia¢ moje obowigzki w sposdb uczciwy i sprawiedliwy, zgodnie
z posiadang wiedza.

- Zobowiazuje sie rowniez nie zatrzymywac kopii jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznych
informacji.

- Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy i zaufaniu wszystkich informacji i dokumentow
ujawnionych mi lub wytworzonych przeze mnie lub przygotowanych przeze mnie w trakcie lub
jako rezultat oceny i zgadzam sie, ze informacje te powinny by¢ uzyte tylko dla celéw niniejszej
oceny i nie mogg zosta¢ ujawnione stronom trzecim.




Nr

pytania

Kryteria

przyznanych

llos¢

punktow

Waga

Ocena
projektu
(punkty x

waga)

Maksymalny
wynik

Oceniane
punkty
w
Biznesplanie*

Uzasadnienie

Realnosc zatozen

30

Realnos¢ projektowanych
produktow/ustug
i mozliwosci ich realizacji

15

B-2, C-1, C-4,
D-3

Racjonalno$¢ oszacowania
liczby potencjalnych
klientéw w stosunku do
planu przedsiewziecia

C-2,C3

Realnos¢ przyjetej polityki
cenowej oraz
prognozowanej sprzedazy

Realnos¢ zaplanowanego
przedsiewziecia wobec
barier wejscia na rynek
oraz konkurencji na rynku

Potencjat wnioskodawcy

15

Spadjnosc wyksztatcenia
oraz doswiadczenia
zawodowego
whioskodawcy

z planowanym
przedsiewzieciem

10

Posiadane zaplecze
materiatowe

Efektywnos¢ kosztowa

20

Przewidywane wydatki sa
adekwatne i zgodne

z zaproponowanymi
dziataniami i produktami
Przewidywane wydatki sa
uzasadnione pod wzgledem
ekonomiczno - finansowym

15

B-1, D-1, D-3,
E-2

Przeprowadzona prognoza
finansowa daje gwarancje
trwatosci przedsiewziecia

B-2, E-1

Zgodnosc projektu ze
zdefiniowanymi

potrzebami

35

Spadjnos¢ planowanych
zakupdw inwestycyjnych
z rodzajem dziafalnosci

20

B-2, D-1, D-3

Stopien, w jakim
zaplanowane zakupy
inwestycyjne umozliwiajg
kompleksowaq realizacje
przedsiewziecia

15

B-2, D-1, D-2,
D-3

Maksymalna liczba

punktéw

SUMA

PUNKTOW

100




* wskazane punkty nie wykluczajg mozliwosci ocenienia danego kryterium na podstawie innych czesci biznesplanu jesli tylko jest to konieczne i
uzasadnione, w przypadku wystgpienia takiej sytuacji oceniajacy zobowigzany jest do umieszczenia w uzasadnieniu stosownej informacji o

ocenie tresci biznesplanu

Uzasadnienie (minimum 10 zdan):

Czy w przypadku ocenianego Wniosku zachodzi zjawisko creamingu ?

(opisanego w rozdz. 2.4 ust. 2 Wytycznych Instytucji Posredniczgcej dla Beneficjentow (Projektodawcow) oraz
Beneficjentow pomocy ubiegajgcych sie o wsparcie w ramach Dziatania 6.2 Wsparcie oraz promocja
przedsiebiorczosci i samozatrudnienia, Priorytetu VI Rynek pracy otwarty dla wszystkich Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki w wojewddztwie opolskim)

Jesli TAK, to Whniosek zostaje
odrzucony.

TAK
Prosze o wpisanie wyczerpujgcego
uzasadnienia.

NIE

Wartosci kategorii, ktére ulegajg obnizeniu:

Wartos¢ Wartosé po

Nr kategorii Nazwa kategorii wydatku . .
pierwotna zmianie

Réznica

taczna wartos¢ obnizenia kategorii wydatku

Proponowana kwota dotacji




Zatacznik nr 17. Wzér zaswiadczenia o pomocy de minimis.

ZASWIADCZENIE Nr

O POMOCY DE MINIMIS

Data wydania

A. CEL DOKUMENTU

Wydanie zaswiadczenia

Stwierdza sie niewaznosc¢ zaswiadczenia nr

1)

D Korekta zaéwiadczenia”

wydanego w dniu = -

B. INFORMACJE DOTYCZACE PODMIOTU UDZIELAJACEGO POMOCY DE MINIMIS

Pieczec

Nazwa podmiotu udzielajacego pomocy de minimis

Numer identyfikacji podatkowej (NIP) podmiotu udzielajgcego pomocy de minimis

Adres siedziby podmiotu udzielajgcego pomocy de minimis

C. INFORMACIJE DOTYCZACE BENEFICJENTA
POMOCY DE MINIMIS®

C1. INFORMACJE DOTYCZACE WSPOLNIKA
SPOLKI CYWILNEJ LUB OSOBOWE!J
WNIOSKUJACEGO O POMOC DE MINIMIS W
ZWIAZKU Z DZIALALNOSCIA PROWADZONA
W TEJ SPOLCE?

Numer identyfikacji podatkowej (NIP) beneficjenta pomocy de minimis

Imie i nazwisko albo nazwa beneficjenta pomocy de minimis

Numer identyfikacji podatkowej (NIP) wspélnikas)

Imie i nazwisko albo nazwa wspdlnika




de minimis

Adres miejsca zamieszkania albo siedziby beneficjenta pomocy

Adres miejsca zamieszkania albo siedziby wspdlnika

D. INFORMACJE DOTYCZACE UDZIELONEJ POMOCY DE MINIMIS

Poswiadcza sie, ze pomoc udzielona w dniu

na podstawies)

o wartosci brutto”

stanowi pomoc de minimis.

zt, stanowiacej
réwnowartosc

euro

Stronalz2

Pomoc de minimis spetnia warunki okreslone w rozporzadzeniu Komisji (nalezy zaznaczy¢ jedng z dwaéch opgji) :

D (UE) NR 1407/2013 Z DNIA 18 GRUDNIA 2013 R. W SPRAWIE STOSOWANIA ART. 107 | 108 TRAKTATU
O FUNKCIONOWANIU UNII EUROPEJSKIE) DO POMOCY DE MINIMIS (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str.1)

Pomoc zostata udzielona z przeznaczeniem na dziatalnos$¢ w sektorze transportu drogowego towaréw® D TAK D NIE

D (UE) NR 360/2012 Z DNIA 25 KWIETNIA 2012 R. W SPRAWIE STOSOWANIA ART. 107 | 108 TRAKTATU O
FUNKCJIONOWANIU UNII EUROPEJSKIE) DO POMOCY DE MINIMIS PRZYZNAWANEJ PRZEDSIEBIORSTWOM
WYKONUJACYM UStUGI SWIADCZONE W OGOLNYM INTERESIE GOSPODARCZYM (Dz. Urz. UE L 114 z 26.04.2012, str.

8)

Opis ustugi Swiadczonej w ogdlnym interesie gospoda rczymg)

E. DANE OSOBY UPOWAZNIONEJ DO WYDANIA ZASWIADCZENIA

Imie i nazwisko

Podpis

Stanowisko stuzbowe




1) Wypetnia sie wytgcznie w sytuacji, gdy podmiot udzielajgcy pomocy posiada wewnetrzny system numeracji wydawanych zaswiadczen.

2) Wypetnia sie wytacznie w sytuacji, o ktérej mowa w art. 5 ust. 3a ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy
publicznej, tj. w przypadku stwierdzenia niewaznosci wczesniej wydanego zaswiadczenia w odniesieniu do tej samej pomocy, ze wzgledu na fakt, iz wartos¢
faktycznie udzielonej pomocy de minimis jest inna niz warto$¢ pomocy podana we wczesniej wydanym zaswiadczeniu.

3) W przypadku gdy o pomoc de minimis wnioskowat wspdlnik spétki cywilnej, jawnej albo partnerskiej albo komplementariusz spétki komandytowej albo
komandytowo-akcyjnej niebedacy akcjonariuszem, w zwigzku z dziatalnoscig prowadzong w tej spotce, podaje sie informacje dotyczace tej spotki. W przypadku
spotki cywilnej nalezy podaé NIP tej spotki, nazwe, pod jakg spétka funkcjonuje na rynku, oraz miejsce prowadzenia dziatalnosci, a w przypadku braku nazwy i
miejsca prowadzenia dziatalnosci imiona i nazwiska oraz adresy miejsc zamieszkania wszystkich wspdlnikéw tej spotki.

4) Wypetnia sie wytgcznie w przypadku, gdy o pomoc de minimis wnioskowat wspdlnik spétki cywilnej, jawnej albo partnerskiej albo komplementariusz spétki
komandytowej albo komandytowo-akcyjnej niebedacy akcjonariuszem, w zwigzku z dziatalnoscig prowadzong w tej spétce (podaje sie informacje dotyczace tego
wspdlnika albo komplementariusza).

5) O ile posiada identyfikator podatkowy NIP.
6) Podaje sie krajowe akty prawne bedgce podstawa udzielenia pomocy (np. ustawa, rozporzadzenie, uchwata i/lub umowa, decyzja).

7) Podaje sie warto$¢ pomocy w ztotych oraz w euro obliczong zgodnie z art. 11 ust.1 i 3 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach
dotyczacych pomocy publicznej, rozporzadzeniem Rady Ministrow wydanym na podstawie art. 11 ust. 2 tej ustawy oraz wtasciwymi przepisami unijnymi. W
przypadku zaswiadczenia korygujacego, stwierdzajacego, iz pomoc ktérej dotyczyto uniewaznione zaswiadczenie, nie zostata w ogodle udzielona, wpisuje sie
wartosé 0.

8) Odpowiedz przeczacg zaznacza sie, w przypadku gdy beneficjent pomocy de minimis:

- w ogodle nie prowadzi dziatalnosci gospodarczej w sektorze transportu drogowego towardéw albo

- prowadzac jednoczesnie dziatalnos$é gospodarczg w sektorze transportu drogowego towardw oraz inng dziatalnos¢ gospodarczg, posiada rozdzielnos¢
rachunkowg dziatalnosci prowadzonej w sektorze transportu drogowego towaréw zapobiegajgcg ewentualnym przypadkom subsydiéw krzyzowych, a udzielona
pomoc de minimis przeznaczona jest wytgcznie na dziatalnos$¢ inng niz w sektorze transportu drogowego towarow.

Rozdzielnos$¢ rachunkowa okreslonej dziatalnosci gospodarczej polega na prowadzeniu odrebnej ewidencji dla tej dziatalnosci gospodarczej oraz prawidtowym
przypisywaniu przychoddw i kosztéw na podstawie konsekwentnie stosowanych i majgcych obiektywne uzasadnienie metod, a takze okresleniu w dokumentacji,
o ktérej mowa w art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 360, z pdzn. zm.), zasad prowadzenia odrebnej ewidencji oraz
metod przypisywania kosztow i przychoddéw.

9) Podaje sie informacje pozwalajgce na zidentyfikowanie konkretnej ustugi $wiadczonej przez beneficjenta, tj. pozwalajace odrdznié te ustuge od innych ustug
Swiadczonych przez beneficjenta oraz ustug Swiadczonych przez inne podmioty, np. nazwa ustugi Swiadczonej w ogdélnym interesie gospodarczym, sektor, w
jakim jest Swiadczona, okres oraz obszar jej wykonywania.

Strona2z2




Zatacznik nr 18. Oswiadczenie o nieotrzymaniu pomocy de minimis.

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Oswiadczenie
Ja nizej podpisany/a
(imie i nazwisko)
zamieszkaty/a
(adres zamieszkania)
legitymujacy/a sie dowodem osobistym
wydanym przez

swiadomy/a odpowiedzialnosci za sktadanie oswiadczen niezgodnych z prawda

oswiadczam
Ze prowadzony przeze MNie POAMIOL .......cccveercrerreecrenrseereneesseessseeessacsseesssasssnsesssnesnens

........................................................................................................................................ oraz jednostki gospodarcze,

ktére s3 z nim powiazane tj. spetniajace definicje ,jednego przedsiebiorstwa®”

Rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie stosowania art. 107 i 108

, zgodnie z art. 2 ust. 2

Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis, w ciggu biezgcego roku podatkowego
oraz dwodch poprzedzajacych go lat podatkowych, nie otrzymat pomocy de minimis.

UWAGA:

Zgodnie z art. 44 ust. 1 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy
publicznej (Dz. U. Nr 123, poz. 1291) w przypadku nieprzekazania lub przekazania nieprawdziwych informacji
o pomocy publicznej, o ktérych mowa w art. 39 oraz art. 40 ust. 1 i ust. 3 pkt. 2 Prezes Urzedu Ochrony
Konkurencji i Konsumentdw moze, w drodze decyzji, natozy¢ na Beneficjenta pomocy kare pieniezng do

! Do celéw niniejszego rozporzadzenia ,jedno przedsiebiorstwo” obejmuje wszystkie jednostki gospodarcze, ktére sg ze sobg powigzane co
najmniej jednym z nastepujgcych stosunkow:

a) jedna jednostka gospodarcza posiada w drugiej jednostce gospodarczej wiekszo$¢ praw gtosu akcjonariuszy, wspdlnikdw lub cztonkow;

b) jedna jednostka gospodarcza ma prawo wyznaczy¢ lub odwotaé wiekszos¢ cztonkdw organu administracyjnego, zarzadzajgcego lub nadzorczego
innej jednostki gospodarczej;

c) jedna jednostka gospodarcza ma prawo wywiera¢ dominujgcy wptyw na inng jednostke gospodarczg zgodnie z umowgq zawartg z tg jednostkg
lub postanowieniami w jej akcie zatozycielskim lub umowie spétki;

d) jedna jednostka gospodarcza, ktéra jest akcjonariuszem lub wspdlnikiem w innej jednostce gospodarczej lub jej cztonkiem, samodzielnie
kontroluje, zgodnie z porozumieniem jednostki, wiekszos$¢ praw gtosu akcjonariuszy, wspdlnikéw lub cztonkdw tej jednostki.

Jednostki gospodarcze pozostajgce w jakimkolwiek ze stosunkéw, o ktérych mowa w akapicie pierwszym lit. a)—d), za posrednictwem jednej innej
jednostki gospodarczej lub kilku innych jednostek gospodarczych réwniez sg uznawane za jedno przedsiebiorstwo.



wysokosci réwnowartosci 10 000 euro.

Podpis Beneficjenta pomocy data i miejscowos¢



Zatacznik nr 19. Oswiadczenie o wysoko$ci otrzymanej pomocy de minimis

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZN

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Oswiadczenie
Ja nizej podpisany/a
(imie i nazwisko)
zamieszkaty/a

(adres zamieszkania)
legitymujgcy/a sie dowodem 0SObIStYM  .....cccivciiiiiiiiiiiiiiieteeeee e s eeanaeee e

wydanym przez

swiadomy/a odpowiedzialnosci za sktadanie oswiadczen niezgodnych z prawda

oswiadczam,
ze prowadzony przeze mnie POAMIOL .......cccecveeiveeeenrrerensseecnneecseneessensessencnnne

teeeseneeeseeeenneessaanesrsasessase nsaseansaesaneaessnseensasennsnesrannesssnsesennesnennesnnanseneensss OFAZ jE@ANOStKi gospodarcze, ktére sg z nim
powiazane tj. spetniajace definicje ,jednego przedsiebiorstwa® ”, zgodnie z art. 2 ust.2 Rozporzadzenia
Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o
funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis, w ciggu biezacego roku podatkowego oraz
dwdch poprzedzajacych go lat podatkowych, otrzymat pomoc de minimis w wysokosci:

.. stanowigce]j
. 0 wartosci , -,
1 w dniu rownowartosc:

brutto: zt
euro

. 0 wartosci stanowigcej
2 w dniu , -,
brutto: zt rownowartosc:

2 Do celéw niniejszego rozporzadzenia ,jedno przedsiebiorstwo” obejmuje wszystkie jednostki gospodarcze, ktére sg ze sobg powigzane co
najmniej jednym z nastepujacych stosunkow:

a) jedna jednostka gospodarcza posiada w drugiej jednostce gospodarczej wiekszos¢ praw gtosu akcjonariuszy, wspdlnikdw lub cztonkow;

b) jedna jednostka gospodarcza ma prawo wyznaczy¢ lub odwotaé wiekszos¢ cztonkdw organu administracyjnego, zarzadzajgcego lub nadzorczego
innej jednostki gospodarczej;

c) jedna jednostka gospodarcza ma prawo wywiera¢ dominujgcy wptyw na inng jednostke gospodarczg zgodnie z umowgq zawartg z tg jednostkg
lub postanowieniami w jej akcie zatozycielskim lub umowie spétki;

d) jedna jednostka gospodarcza, ktéra jest akcjonariuszem lub wspdlnikiem w innej jednostce gospodarczej lub jej cztonkiem, samodzielnie
kontroluje, zgodnie z porozumieniem jednostki, wiekszos$¢ praw gtosu akcjonariuszy, wspdlnikéw lub cztonkdw tej jednostki.

Jednostki gospodarcze pozostajgce w jakimkolwiek ze stosunkow, o ktérych mowa w akapicie pierwszym lit. a)—d), za posrednictwem jednej innej
jednostki gospodarczej lub kilku innych jednostek gospodarczych réwniez sg uznawane za jedno przedsiebiorstwo.



euro

UWAGA:
Zgodnie z art. 44 ust. 1 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy

publicznej (Dz. U. Nr 123, poz. 1291) w przypadku nieprzekazania lub przekazania nieprawdziwych informacji o
pomocy publicznej, o ktérych mowa w art. 39 oraz art. 40 ust. 1 i ust. 3 pkt. 2 Prezes Urzedu Ochrony
Konkurencji i Konsumentdw moze, w drodze decyzji, natozy¢ na Beneficjenta pomocy kare pieniezng do

wysokosci réwnowartosci 10 000 euro.

Podpis Beneficjenta pomocy data i miejscowos¢
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Zatacznik nr 20. Wzér formularza informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis.

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

Zatacznik do rozporzgdzenia Rady Ministréw

z dnia 24 pazdziernika 2014 r. (poz. 1543)

Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis

Stosuje sie do pomocy de minimis udzielanej na warunkach okreslonych w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr
1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str. 1)

A. Informacje dotyczace podmiotu
ktéoremu ma by¢ udzielona pomoc de
minimis”

Al. Informacje dotyczace wspdlnika spétki cywilnej
lub osobowej wnioskujgcego o pomoc de minimis w
zwiazku z dziatalnoscia prowadzona w tej spétce?

1) Identyfikator podatkowy NIP podmiotu

2) Imie i nazwisko albo nazwa podmiotu

1a) Identyfikator podatkowy NIP wspélnikas)

2a) Imie i nazwisko albo nazwa wspélnika

3) Adres miejsca zamieszkania albo adres siedziby
podmiotu

3a) Adres miejsca zamieszkania albo adres siedziby wspdlnika

4) ldentyfikator gminy, w ktorej podmiot ma miejsce
zamieszkania albo siedzibe”

5) Forma prawna podmiotus)

przedsiebiorstwo parnstwowe

jednoosobowa spétka Skarbu Panstwa

jednoosobowa spétka jednostki samorzadu terytorialnego, w rozumieniu ustawy z dnia 20 grudnia 1996 r. o
— gospodarce komunalnej (Dz. U. z 2011 r. Nr 45, poz. 236)

spotka akcyjna albo spoétka z ograniczong odpowiedzialnoscig, w stosunku do ktérych Skarb Panstwa, jednostka
— samorzadu terytorialnego, przedsiebiorstwo panstwowe lub jednoosobowa spétka Skarbu Panstwa sg

podmiotami, ktore posiadajg uprawnienia takie, jak przedsiebiorcy dominujacy w rozumieniu przepisow ustawy z
dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z p6in. zm.)
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D jednostka sektora finanséw publicznych w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885, z p6zn. zm.)

D inna (podac jaka)

6) Wielkos¢ podmiotu, zgodnie z zatacznikiem | do rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r.
uznajacego niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz.
UE L 187 z 26.06.2014, str. 1)°

mikroprzedsiebiorca

maty przedsiebiorca

sredni przedsiebiorca

inny przedsiebiorca

7) Klasa dziatalnosci, zgodnie z rozporzagdzeniem Rady Ministrow z dnia 24 grudnia 2007 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji
Dziatalnosci (PKD) (Dz. U. Nr 251, poz. 1885, z pézn. zm.)G)

8) Data utworzenia podmiotu

9) Powiazania z innymi przedsiebiorcami"

Czy pomiedzy podmiotem a innymi przedsiebiorcami istniejg powigzania polegajace na tym, ze:

a) jeden przedsiebiorca posiada w drugim wiekszos¢ praw gtosu? tak nie

b) jeden przedsiebiorca ma prawo powota¢ lub odwota¢ wiekszos¢ cztonkdw organu tak nie
| zarzadzajacego lub nadzorujacego innego przedsiebiorcy?

c) jeden przedsiebiorca ma prawo wywiera¢ dominujgcy wptyw na innego przedsiebiorce tak nie
| zgodnie zumowg zawartg z tym przedsiebiorca lub jego dokumentami zatozycielskimi?

d) jeden przedsiebiorca, ktory jest akcjonariuszem lub wspélnikiem innego przedsiebiorcy lub tak nie
|jego cztonkiem, zgodnie z porozumieniem z innymi akcjonariuszami, wspélnikami lub cztonkami

tego przedsiebiorcy, samodzielnie kontroluje wiekszos¢ praw gtosu u tego przedsiebiorcy?

e) przedsiebiorca pozostaje w jakimkolwiek ze stosunkéw opisanych powyzej poprzez jednego tak nie
| innego przedsiebiorce lub kilku innych przedsiebiorcow?

W przypadku zaznaczenia przynajmniej jednej odpowiedzi twierdzacej, nalezy podac:

a) identyfikator podatkowy NIP wszystkich powigzanych z
podmiotem przedsiebiorcow




b) faczng wartos¢ pomocy de minimis udzielonej w

biezacym roku podatkowym oraz w dwaéch
poprzedzajacych latach podatkowych wszystkim
powigzanym z podmiotem przedsiebiorcoms)

10) Informacja o utworzeniu wnioskodawcy w wyniku podziatu innego przedsiebiorcy lub potaczenia z innym
przedsiebiorcg, w tym przez przejecie innego przedsiebiorcy

Czy podmiot w ciggu biezacego roku podatkowego oraz w okresie dwdch poprzedzajacych lat
podatkowych:

a) powstat wskutek potaczenia sie innych przedsiebiorcow? tak
b) przejat innego przedsiebiorce? tak
c) powstat w wyniku podziatu innego przedsiebiorcy? tak

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi twierdzacej w lit. a) lub b) nalezy podac:

nie

nie

nie

a) identyfikator podatkowy NIP wszystkich potagczonych
lub przejetych przedsiebiorcow

b) faczng wartos¢ pomocy de minimis udzielonej w

biezacym roku podatkowym oraz w dwaéch
poprzedzajacych latach podatkowych wszystkim
potaczonym lub przejetym przedsiebiorcoms)

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi twierdzgcej w lit. c) nalezy podac:

a) identyfikator podatkowy NIP przedsiebiorcy
przed podziatem

b) faczng wartos¢ pomocy de minimis udzielonej w

biezacym roku podatkowym oraz w dwaéch
poprzedzajacych latach podatkowych przedsiebiorcy
istniejacemu przed podziatem w odniesieniu do
dziatalnosci przejmowanej przez podmiots)

Jesli nie jest mozliwe ustalenie, jaka czes¢ pomocy de minimis uzyskanej przez przedsiebiorce przed podziatem
przeznaczona byta na dziatalnos$¢ przejetq przez podmiot, nalezy podac:

— t3czng wartosé pomocy de minimis udzielonej w
biezacym roku podatkowym oraz w dwaéch

poprzedzajacych latach podatkowych przedsiebiorcy
przed podziafems)

— wartos¢ kapitatu przedsiebiorcy przed podziatem (w
PLN)

— wartos¢ kapitatu podmiotu na moment podziatu (w
PLN)




B. Informacje dotyczace sytuacji ekonomicznej podmiotu ktdremu ma by¢ udzielona

pomoc de minimis”

1) Czy podmiot spetnia kryteria kwalifikujace go do objecia postepowaniem upadtosciowym?
2) Czy podmiot bedacy przedsiebiorca innym niz mikro, maty lub sredni znajduje sie w sytuacji

gorszej niz sytuacja kwalifikujaca sie do oceny kredytowej B-'"?

3) Czy w odniesieniu do okresu ostatnich 3 lat poprzedzajacych dzien wystgpienia z wnioskiem
| o udzielenie pomocy de minimis:

a) podmiot odnotowuje rosnace straty? tak nie
b) obroty podmiotu malejg? tak ] nie
c) zwiekszeniu ulegaja zapasy podmiotu lub tak ] nie

niewykorzystany potencjat do $wiadczenia ustug? —

d) podmiot ma nadwy:ki produkcji'"'? tak nie
e) zmniejsza sie przeptyw srodkéw finansowych? tak ] nie
f) zwigksza sie suma zadtuzenia podmiotu? tak N nie
g) rosng kwoty odsetek od zobowigzar podmiotu? tak ] nie
h) wartos¢ aktywow netto podmiotu zmniejsza sie lub tak ] nie

jest zerowa? —

i) zaistniaty inne okolicznosci wskazujgce na trudnosci w tak nie
zakresie ptynnosci finansowej? —

Jesli tak, nalezy wskazac jakie:

tak

tak

nie dotyczy

nie

nie




C. Informacje dotyczace dziatalnosci gospodarczej prowadzonej przez podmiot ktéremu
|ma by¢ udzielona pomoc de minimis

Czy podmiot, ktéremu ma by¢ udzielona pomoc de minimis, prowadzi dzialalnosc:

1) w sektorze rybotéwstwa i akwakultury'?? j tak N nie

2) w dziedzinie produkcji podstawowej produktéw rolnych wymienionych w zatgczniku | do tak nie
|Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej? — —

3) w dziedzinie przetwarzania i wprowadzania do obrotu produktéw rolnych wymienionych w tak nie

| zataczniku | do Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej? — —
4) w sektorze drogowego transportu towarow? ] tak ] nie
Jesli tak, to czy wnioskowana pomoc bedzie przeznaczona na nabycie pojazdow N tak N nie

wykorzystywanych do swiadczenia ustug w zakresie drogowego transportu towarow? — —

5) Czy wnioskowana pomoc de minimis przeznaczona bedzie na dziatalnos¢ wskazang w pkt 1-

a2 tak nie
6) W przypadku zaznaczenia odpowiedzi twierdzacej w pkt 1, 2 lub 4 czy zapewniona jest N tak N nie
rozdzielnoéé rachunkowa™® uniemozliwiajaca przeniesienie na wskazang w tych punktach — —
dziatalnos¢ korzysci wynikajacych z uzyskanej pomocy de minimis (w jaki sposéb)? ™ I nie )
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E. Informacje dotyczace osoby upowaznionej do przedstawienia informacji

Imig I. Numer telefonu
nazwisko
Stanowisko stuzbowe Data i podpis

1) W przypadku gdy o pomoc de minimis wnioskuje wspdlnik spétki cywilnej, jawnej albo partnerskiej albo komplementariusz spétki komandytowej albo
komandytowo-akcyjnej niebedacy akcjonariuszem, w zwigzku z dziatalnoscig prowadzong w tej spotce, w formularzu podaje sie informacje dotyczace tej spétki. W
przypadku spotki cywilnej nalezy podac¢ NIP tej spotki, nazwe pod jaka spétka funkcjonuje na rynku oraz miejsce prowadzenia dziatalnosci, a w przypadku braku
nazwy i miejsca prowadzenia dziatalnosci imiona i nazwiska oraz adresy wszystkich wspodlnikow tej spotki.

2) Wypetnia sie wytacznie w przypadku, gdy o pomoc de minimis wnioskuje wspdlnik spétki cywilnej, jawnej albo partnerskiej albo komplementariusz spotki
komandytowej albo komandytowo-akcyjnej niebedacy akcjonariuszem, w zwigzku z dziatalnoscig prowadzong w tej spétce (podaje sie informacje dotyczace tego
wspdlnika albo komplementariusza).

3) Oiile posiada identyfikator podatkowy NIP.

4) Wpisuje sie siedmiocyfrowe oznaczenie nadane w sposéb okre$lony w rozporzgdzeniu Rady Ministréw z dnia 15 grudnia 1998 r. w sprawie szczegétowych zasad
prowadzenia, stosowania i udostepniania krajowego rejestru urzedowego podziatu terytorialnego kraju oraz zwigzanych z tym obowigzkéw organéw administracji
rzgdowej i jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 157, poz. 1031, z pdzn. zm.). Lista identyfikatoréw gmin znajduje sie na stronie internetowe;j
http://www.uokik.gov.pl/sporzadzanie_sprawozdan_z_wykorzystaniem_aplikacji_shrimp.php.

5) Zaznacza sie wtasciwg pozycje znakiem X.

6) Podaje sie klase dziatalnosci, w zwigzku z ktérg podmiot ubiega sie o0 pomoc de minimis. Jezeli brak jest mozliwosci ustalenia jednej takiej dziatalnosci, podaje sie
klase PKD tej dziatalnosci, ktéra generuje najwiekszy przychdd.

7) Za powigzane nie uwaza sie podmiotow, w przypadku ktérych powigzanie wystepuje wytgcznie za posrednictwem organu publicznego, np. Skarbu Paristwa,
jednostki samorzadu terytorialnego.

8) Podaje sie warto$¢ pomocy w euro obliczong zgodnie z art. 11 ust. 3 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej, rozporzadzeniem Rady Ministréw wydanym na podstawie art. 11 ust. 2 tej ustawy oraz wtasciwymi przepisami unijnymi.

9) Wypetnia sie jedynie w przypadku podmiotéw, ktérym ma by¢ udzielona pomoc de minimis, do obliczenia wartosci ktorej konieczne jest ustalenie ich stopy
referencyjnej (tj. w formie takiej jak:pozyczki, gwarancje, odroczenia, roztozenia na raty), z wyjgtkiem podmiotéw, ktérym pomoc de minimis ma by¢ udzielona na
podstawie art. 34a ustawy z dnia 8 maja 1997 r. o poreczeniach i gwarancjach udzielanych przez Skarb Paristwa oraz niektére osoby prawne (Dz. U. z 2012 r. poz.
657,z pozn. zm.) oraz bedacych osobami fizycznymi, ktdrzy na dzien ztozenia informacji okreslonych w niniejszym rozporzgdzeniu nie rozpoczeli prowadzenia
dziatalnosci gospodarcze;j.

10) Ocena kredytowa B- oznacza wysokie ryzyko kredytowe. Zdolno$¢ do obstugi zobowigzan istnieje jedynie przy sprzyjajgcych warunkach zewnetrznych. Poziom
odzyskania wierzytelnosci w przypadku wystgpienia niewyptacalnosci jest sredni lub niski.
11) Dotyczy wytacznie producentdw.

12) Objetych rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1379/2013 z dnia 11 grudnia 2013 r. w sprawie wspdlnej organizacji rynkdéw produktow
rybotéwstwa i akwakultury, zmieniajgcym rozporzadzenia Rady (WE) nr 1184/2006 i (WE) nr 1224/2009 oraz uchylajgcym rozporzadzenie Rady (WE) nr 104/2000
(Dz. Urz. UE L 354 2 28.12.2013, str. 1).

13) Rozdzielnos¢ rachunkowa okreslonej dziatalnosci gospodarczej polega na prowadzeniu odrebnej ewidencji dla tej dziatalnosci gospodarczej oraz prawidtowym
przypisywaniu przychoddw i kosztéw na podstawie konsekwentnie stosowanych i majacych obiektywne uzasadnienie metod, a takze okresleniu w dokumentacji, o
ktérej mowa w art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 360, z p6zn zm.), zasad prowadzenia odrebnej ewidencji oraz metod
przypisywania kosztéw i przychoddw.

14) Wypetnia sie zgodnie z Instrukcja wypetnienia tabeli w czesci D formularza.
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Instrukcja wypetnienia tabeli w czesci D formularza

Nalezy podac¢ informacje o dotychczas otrzymanej pomocy, w odniesieniu do tych samych kosztow
kwalifikujgcych sie do objecia pomocag, na pokrycie ktérych udzielana bedzie pomoc de minimis. Na przyktfad,
jezeli podmiot ubiegajacy sie o pomoc de minimis otrzymat w przesztosci pomoc w zwigzku z realizacjg
inwestycji, nalezy wykazac¢ jedynie pomoc przeznaczong na te same koszty kwalifikujgce sie do objecia
pomocy, na pokrycie ktdrych ma by¢ udzielona pomoc de minimis.

1. Dzien udzielenia pomocy (kol. 1) - nalezy podac dzien udzielenia pomocy w rozumieniu art. 2 pkt 11 ustawy
z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publiczne;j.

2. Podmiot udzielajgcy pomocy (kol. 2) - nalezy poda¢ petng nazwe i adres podmiotu, ktéry udzielit pomocy. W
przypadku gdy podmiot uzyskat pomoc na podstawie aktu normatywnego, ktory uzaleznia nabycie prawa do
otrzymania pomocy wytgcznie od spetnienia przestanek w nim okreslonych, bez koniecznosci wydania decyzji
albo zawarcia umowy, nalezy pozostawi¢ to miejsce niewypetnione.

3. Podstawa prawna otrzymanej pomocy (kol. 3ai 3b)

Uwaga: istniejg nastepujgce mozliwosci tgczenia elementéw tworzgcych podstawe prawng otrzymanej
pomocy, ktére nalezy wpisa¢ w poszczegdlnych kolumnach tabeli w sposéb przedstawiony ponize;j.

Podstawa prawna - informacje podstawowe Podstawa prawna - informacje szczegétowe
3a 3b
przepis ustawy brak*
przepis ustawy przepis aktu wykonawczego

przepis aktu wykonawczego

przepis ustawy decyzja/uchwata/

umowa — symbol

przepis ustawy decyzja/uchwata/umowa — symbol

* W przypadku braku aktu wykonawczego, decyzji, uchwaty i umowy nalezy wpisa¢ okreslenie ,brak”.

Kol. 3a Podstawa prawna - informacje podstawowe - nalezy podac¢ w nastepujacej kolejnosci: date i tytut oraz
oznaczenie roku (numeru) i pozycji Dziennika Ustaw, w ktérym ustawa zostata opublikowana oraz oznaczenie
przepisu ustawy bedgcego podstawg udzielenia pomocy (w kolejnosci: artykut, ustep, punkt, litera, tiret).
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Kol. 3b Podstawa prawna - informacje szczegétowe - jezeli podstawg udzielenia pomocy byt akt wykonawczy
do ustawy, nalezy poda¢ w nastepujgcej kolejnosci: nazwe organu wydajgcego akt, date aktu i tytut aktu oraz
oznaczenie roku (numeru) i pozycji Dziennika Ustaw, w ktérym akt zostat opublikowany oraz przepis aktu
wykonawczego bedgcego podstawg udzielenia pomocy (w kolejnosci: paragraf, ustep, punkt, litera, tiret). Akt
powinien by¢ aktem wykonawczym do ustawy wskazanej w kol. 3a. W przypadku braku aktu wykonawczego
bedacego podstawg prawng udzielenia pomocy, nalezy wstawic okreslenie ,brak”. Jezeli podstawg udzielenia
pomocy byta decyzja, uchwata lub umowa, nalezy podac¢ symbol okreslajgcy ten akt; w przypadku decyzji -
numer decyzji, w przypadku uchwaty - numer uchwaty, w przypadku umowy — numer, przedmiot oraz strony
umowy. W przypadku braku decyzji, uchwaty lub umowy bedgcej podstawg prawng udzielenia pomocy,
nalezy wstawié okreslenie ,brak”.

4. Forma pomocy (kol. 4) - nalezy podaé wytgcznie kod oznaczajgcy wiasciwg forme pomocy.

Forma pomocy Kod
1 2

dotacja Al.l

doptaty do oprocentowania kredytéw bankowych (bezposrednio dla przedsiebiorcéw) Al.2
inne wydatki zwigzane z funkcjonowaniem jednostek budzetowych lub realizacjg ich zadan AL3

statutowych

refundacja Al4

rekompensata Al.5

zwolnienie z podatku A2.1

odliczenie od podatku A2.2

obnizka lub zmniejszenie, powodujgce obnizenie podstawy opodatkowania lub wysokosci A2.3

podatku

obnizenie wysokosci optaty A2.4

zwolnienie z optaty A2.5

zaniechanie poboru podatku A2.6

zaniechanie poboru opfaty A2.7

umorzenie zalegtos$ci podatkowe]j wraz z odsetkami A2.8

umorzenie odsetek od zalegtosci podatkowej A2.9
umorzenie optaty (sktadki, wptaty) A2.10
umorzenie odsetek za zwtoke z tytutu optaty (sktadki, wptaty) A2.11
umorzenie kar A2.12

oddanie do korzystania mienia bedgcego wtasnoscig Skarbu Panstwa albo jednostek samorzgdu
terytorialnego lub ich zwigzkdw na warunkach korzystniejszych dla przedsiebiorcy od A2.13
oferowanych na rynku

zbycie mienia bedacego wtasnoscig Skarbu Panstwa albo jednostek samorzadu terytorialnego

lub ich zwigzkédw na warunkach korzystniejszych od oferowanych na rynku A2.14
umorzenie kosztéw egzekucyjnych A2.15

jednorazowa amortyzacja A2.16

umorzenie kosztéw procesu sgdowego A2.17
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whniesienie kapitatu B1.1

konwersja wierzytelnosci na akcje lub udziaty B2.1

pozyczka preferencyjna Ci1.1

kredyt preferencyjny C1.2

doptaty do oprocentowania kredytow bankowych (dla bankéw) Ci13

pozyczki warunkowo umorzone Ci4

odroczenie terminu pfatnosci podatku C2.1
odroczenie terminu ptatnosci zalegtosci podatkowej lub zalegtosci podatkowej wraz z 2.1.2

odsetkami
roztozenie na raty ptatnosci podatku C2.2
roztozenie na raty ptatnosci zalegtosci podatkowej lub zalegtos$ci podatkowej wraz z odsetkami C23.1
odroczenie terminu ptatnosci optaty (sktadki, wptaty) C24
odroczenie terminu ptatnosci zalegtej opfaty (sktadki, wptaty) lub zalegtej optaty (sktadki, 2.4.1
wpfaty) wraz z odsetkami
roztozenie na raty optaty (sktadki, wptaty) C2.5
roztozenie na raty ptatnosci zalegtej optaty (sktadki, wptaty) lub zalegtej opfaty (sktadki, wptaty) C2.5.1
wraz z odsetkami

odroczenie terminu ptatnosci kary C2.6

roztozenie na raty kary C2.7

roztozenie na raty kosztéw egzekucyjnych C2.8

roztozenie na raty odsetek Cc2.9

odroczenie terminu ptatnosci kosztéw egzekucyjnych C2.10

odroczenie terminu ptatnosci odsetek C2.11

odroczenie terminu ptatnosci kosztéw procesu sgdowego C2.12

roztozenie na raty kosztéw procesu sgdowego C2.13

poreczenie D1.1

gwarancja D1.2

inne E

5. Wartos¢ otrzymanej pomocy publicznej lub pomocy de minimis (kol. 5a i 5b) - nalezy podaé:

a) warto$¢ nominalng pomocy (jako catkowitg wielkos¢ srodkéw finansowych bedgcych podstawg do
obliczania wielkosci udzielonej pomocy, np. kwota udzielonej pozyczki lub kwota odroczonego podatku) oraz

b) wartos¢ brutto (jako ekwiwalent dotacji brutto obliczony zgodnie z rozporzgdzeniem Rady Ministrow
wydanym na podstawie art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach
dotyczgcych pomocy publicznej oraz wtasciwymi przepisami unijnymi).

6. Przeznaczenie pomocy publicznej (kol. 6) - nalezy poda¢ kod wskazujgcy przeznaczenie otrzymanej pomocy
wedtug ponizszej tabeli.

Wyszczegdlnienie Kod

1 2

A. POMOC HORYZONTALNA
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Pomoc na dziatalnos¢ badawcza, rozwojow3 i innowacyjng

pomoc na projekty badawczo-rozwojowe: badania podstawowe al.l.l
pomoc na projekty badawczo-rozwojowe: badania przemystowe al.l.2
pomoc na projekty badawczo-rozwojowe: eksperymentalne prace rozwojowe al.l.3
pomoc dla mtodych innowacyjnych przedsiebiorstw al.2
pomoc na techniczne studia wykonalnosci al3
pomoc na innowacje w obrebie procesdw i innowacje organizacyjne w sektorze ustug ald
pomoc na ustugi doradcze w zakresie innowacji i ustugi wsparcia innowacji al.5
pomoc na tymczasowe zatrudnienie wysoko wykwalifikowanego personelu al.6
pomoc na klastry innowacyjne al.7
pomoc na pokrycie kosztow praw wtasnosci przemystowej dla matych i sSrednich al.8
przedsiebiorstw
Pomoc na ochrone srodowiska
pomoc inwestycyjna umozliwiajgca przedsiebiorstwom dostosowanie do norm wspdlnotowych a2.1
(zgodnie z zatgcznikiem Xl Traktatu o przystgpieniu Rzeczpospolitej Polskiej do Unii
Europejskiej), zastosowanie norm surowszych niz normy wspdlnotowe w zakresie ochrony
Srodowiska lub podniesienie poziomu ochrony srodowiska w przypadku braku norm
wspolnotowych
pomoc na nabycie nowych sSrodkdéw transportu spetniajgcych normy surowsze niz normy a2.2
wspodlnotowe lub podnoszgcych poziom ochrony srodowiska w przypadku braku norm
wspolnotowych
pomoc na wczesniejsze dostosowanie przedsiebiorstw do przysztych norm wspdélnotowych a2.3
pomoc w obszarze ochrony srodowiska na inwestycje zwiekszajgce oszczednos¢ energii, w tym a2.4
pomoc operacyjna
pomoc inwestycyjna w obszarze ochrony srodowiska na uktady kogeneracji o wysokiej a2.5
sprawnosci, w tym pomoc operacyjna
pomoc inwestycyjna w obszarze ochrony srodowiska na propagowanie energii ze zrodet a2.6
odnawialnych, w tym pomoc operacyjna
pomoc na badania srodowiska a2.7
pomoc na ochrone srodowiska w formie ulg podatkowych a2.8
pomoc na efektywne energetycznie cieptownictwo komunalne a2.9
pomoc na gospodarowanie odpadami a2.10
pomoc na rekultywacje zanieczyszczonych terenéw a2.11
pomoc na relokacje przedsiebiorstw a2.12
pomoc dotyczaca programdéw handlu uprawnieniami a2.13
Pomoc inwestycyjna i na zatrudnienie dla matych i srednich przedsiebiorstw
pomoc inwestycyjna a3
pomoc na zatrudnienie a4

Pomoc na ustugi doradcze dla matych i $rednich przedsiebiorstw oraz udziat matych i $Srednich

przedsiebiorstw w targach
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pomoc na ustugi doradcze

a5

pomoc na udziat w targach

ab

Pomoc dla pracownikdéw znajdujgcych sie w szczegdlnie niekorzystnej sytuacji oraz pracownikéw

niepetnosprawnych

pomoc w formie subsydiéw ptacowych na rekrutacje pracownikéw znajdujgcych sie w all
szczegolnie niekorzystnej sytuacji
pomoc w formie subsydidow pftacowych na zatrudnianie pracownikéw niepetnosprawnych al2
pomoc na rekompensate dodatkowych kosztéw zwigzanych z zatrudnianiem pracownikow al3
niepetnosprawnych
Pomoc szkoleniowa
szkolenia specjalistyczne ala.l
szkolenia ogdlne ala.2
Pomoc na ratowanie al5
Pomoc na restrukturyzacje ale6
Pomoc udzielana na naprawienie szkdd wyrzadzonych przez kleski Zzywiotowe lub inne al7
nadzwyczajne zdarzenia
Pomoc udzielana na zapobiezenie lub likwidacje powaznych zaktécen w gospodarce o als
charakterze ponadsektorowym
Pomoc udzielana na wsparcie krajowych przedsiebiorcow dziatajagcych w ramach al9
przedsiewziecia gospodarczego podejmowanego w interesie europejskim
Pomoc na wspieranie kultury i zachowanie dziedzictwa kulturowego a20
Pomoc o charakterze socjalnym dla indywidualnych konsumentéw a2l
Pomoc w formie kapitatu podwyzszonego ryzyka a22
Pomoc przeznaczona na utatwianie rozwoju niektérych dziatan gospodarczych lub niektérych a23
regiondw gospodarczych, o ile nie zmienia warunkéw wymiany handlowej w zakresie
sprzecznym z rynkiem wewnetrznym
Pomoc na rzecz matych przedsiebiorstw nowo utworzonych przez kobiety a24
B. POMOC REGIONALNA
pomoc inwestycyjna bl
pomoc na zatrudnienie b2
regionalna pomoc inwestycyjna na duze projekty inwestycyjne b3
pomoc operacyjna b4
pomoc dla nowo utworzonych matych przedsiebiorstw b5
C. INNE PRZEZNACZENIE
pomoc stanowigca rekompensate za realizacje ustug swiadczonych w ogdlnym interesie c5
gospodarczym
pomoc de minimis el
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pomoc de minimis w sektorze transportu drogowego udzielana zgodnie z rozporzadzeniem elt
Komisji nr 1998/2006 oraz pomoc de minimis w sektorze transportu drogowego towaréw
udzielana zgodnie z rozporzadzeniem Komisji nr 1407/2013
pomoc de minimis stanowigca rekompensate za realizacje ustug swiadczonych w ogdlnym elc
interesie gospodarczym udzielana zgodnie z rozporzagdzeniem Komisji nr 360/2012
D. POMOC W SEKTORACH - przeznaczenia szczegdlne
SEKTOR BUDOWNICTWA OKRETOWEGO
pomoc na przedsiewziecia innowacyjne d2.1
pomoc zwigzana z kredytami eksportowymi d2.2
pomoc na rozwoj d2.3
catkowite zaprzestanie prowadzenia dziatalnosci przez przedsiebiorce d2.4
czesciowe zaprzestanie prowadzenia dziatalnosci przez przedsiebiorce d2.5
SEKTOR GORNICTWA WEGLA
pomoc na pokrycie kosztow nadzwyczajnych d3.1
pomoc na pokrycie kosztow produkcji biezgcej dla jednostek objetych planem likwidacji d3.2
pomoc na pokrycie kosztow produkcji biezgcej dla jednostek objetych planem dostepu do d3.3
zasobdw wegla
pomoc na inwestycje poczatkowe d3.4
SEKTOR TRANSPORTU
ZEGLUGA MORSKA
pomoc inwestycyjna d4.1
pomoc na poprawe konkurencyjnosci d4.2
pomoc na repatriacje marynarzy d4.3
pomoc na wsparcie zeglugi bliskiego zasiegu da.4
LOTNICTWO
pomoc na budowe infrastruktury portu lotniczego d5.1
pomoc na ustugi portu lotniczego d5.2
pomoc dla przewoznikdw na rozpoczecie dziatalnosci d5.3
SEKTOR KOLEJOWY
pomoc regionalna w celu zakupu lub modernizacji taboru d6.1
pomoc w celu anulowania dtugéw d6.2
pomoc na koordynacje transportu de6.3
TRANSPORT MULTIMODALNY | INTERMODALNY d7
INNA POMOC W SEKTORZE TRANSPORTU t
SEKTOR ENERGETYKI d8
pomoc na pokrycie kosztow powstatych u wytwoércéw w zwigzku z przedterminowym
rozwigzaniem umow dtugoterminowych sprzedazy mocy i energii elektrycznej
SEKTOR KINEMATOGRAFII d9
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pomoc dotyczgca kinematografii i innych przedsiewzie¢ audio-wizualnych

SEKTOR TELEKOMUNIKACYJNY

d10
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Zatacznik nr 21. Oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa skarbowe.

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

¢

KAPITAL LUDZKI L
(

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

N li’*’t
= =3
B NS
\(_ y

o

!
=y

Oswiadczenie

JaniZej POAPISANY/@ e rseeeeee e e e e e s s s s s s s e e e e ee s anaa s e e e e e e e e s e s s s nnnnn
(imie i nazwisko)

ZaMIESZKAlY/@ e e e e e s s s s s ae e e e e s e s s annnaa e e e e eeeeas
(adres zamieszkania)

legitymujacy/a sie dowodem 0SObiIStYM ...cceeeeeiiiiiiiiiiiiiiiieiirereeeeerere e e sressaaanaananaaes

WYAANYM PIZEZ  cerreeerrecereeeeennssseesseesesssessnnsssssssssessnnsssssssssssssssssannssssssssssssnnsnnes

swiadomy/a odpowiedzialnosci za sktadanie oswiadczen niezgodnych z prawda

o$wiadczam
iz nie bytem/am karany/a za przestepstwo skarbowe w rozumieniu ustawy z dnia 10 wrzesnia 1999r. Kodeks

karny skarbowy (Dz. U. 2007 Nr 111 poz. 765 z pozin. zm.) oraz korzystam w petni z praw publicznych

i posiadam petng zdolnos$¢ do czynnosci prawnych.

(miejscowos¢, data) (podpis Beneficjenta pomocy)
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Zatacznik nr 22. Oswiadczenie o nieprowadzeniu dziatalnosci gospodarcze;j.

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Oswiadczenie

JaniZej POAPISANY/@ e aseeeeee e e e e e s s s s e s s s e e e s ee s nnaa s e e e e e e eese s s s nnnnn
(imie i nazwisko)

ZaMIESZKAtY/@ e ra et e e s s s s ae e e e e s e s s s annaaa e e e e eeenas
(adres zamieszkania)

legitymujacy/a sie dowodem 0SODBISTYM  ......ccciiiiiiiiiiiiiiiiieieeenere e seeseeee e e e s ssssessseseanens

WYAANYM PIZEZ  cerreeeerreeereeeeennssseesseesessseesansssssesssessnnsssssssssssssssssannssssssssesssnnsnnes

swiadomy/a odpowiedzialnosci za sktadanie oswiadczen niezgodnych z prawda

oswiadczam

ze nie prowadzitam/em zarejestrowanej dziatalnosci gospodarczej (w tym nie posiadam zawieszonej
dziatalnosci gospodarczej) w rozumieniu przepiséw ustawy z 2004r. o swobodzie prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej (Dz. U. z 2010r. Nr 220, poz. 1447, z pdin. zm.) w okresie 12 miesiecy poprzedzajgcych

przystgpienie do projektu.

(miejscowos¢, data) podpis Beneficjenta pomocy)
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Zatacznik nr 23. Wzér oswiadczenia o niepozostawaniu w stosunku pracy lub innym z Beneficjentem (Projektodawcy),
Partnerem lub wykonawca w ramach projektu.

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

JaniZej POAPISANY/@ e seeeeee e e e e s s s s e s s s s e e e ee s nnaa s e e e e e e e e s e s s s nnnnn
(imie i nazwisko)

ZaMIESZKAlY/@ e ra s et e e s s s ae e e e e s e s s aannnaa e e e e eeeeas
(adres zamieszkania)

legitymujacy/a sie dowodem 0SODBIStYM .....cccceeeeeieeeneiiiiiiiiiiiiieireereeeeeeesessessensessessssssesssssanes

WYAANYM PIZEZ  cerreeeerrreeeeeeeeennssssesseesesseesennsssssssssessnnsssssssssssssssssannssssssssesssnnsnnes

swiadomy/a odpowiedzialnosci za sktadanie oswiadczen niezgodnych z prawda

oswiadczam ze:

[ nie pozostawatem w ciggu ostatnich dwéch lat w stosunku pracy lub innym (umowa zlecenie, umowa o dzieto lub
inne) z Beneficjentem, Partnerami Beneficjenta®, ktéry prowadzi dany nabdr, w tym jego wykonawca

[] nie wystepuja inne przestanki mogace budzi¢ watpliwosci jako naruszajgce zasade bezstronnosci, takie jak: zwigzek
matzenski, faktyczne pozycie, stosunek pokrewienstwa i powinowactwa (w linii prostej lub bocznej do Il stopnia),
zwigzek z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli, z Beneficjentem i/lub pracownikiem Beneficjenta, Partnera lub
wykonawcy.

(miejscowos¢, data) (podpis Beneficjenta pomocy)

* dotyczy Partnera, ktdry bezposrednio posredniczy w udzielaniu wsparcia dla danego uczestnika projektu.
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Zatacznik nr 24. Wzoér oswiadczenia o nieskorzystaniu przez Beneficjenta pomocy rownolegle z innych srodkow, w tym zwtaszcza
ze S$rodkéw PFRON, Funduszu Pracy oraz w ramach PO KL na pokrycie tych samych wydatkdow zwigzanych
z zatozeniem dziatalnosci gospodarczej badz tez zatozeniem spétdzielni lub spétdzielni socjalnej.

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

KAPITAL LUDZKI

'
$4E
- o=t
e =
Kl NS
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Oswiadczenie

JaniZej POAPISANY/@ e sseeeeeee e e e e s s s s s s s s e e s ee s anaa s e e e e e e e e s e s s s nnnnn
(imie i nazwisko)
ZaMIESZKAtY/@ e ra et e e s s s s ae e s e e s e s s aannnaa e e e e eeeeas
(adres zamieszkania)
legitymujacy/a sie dowodem 0SODBIStYM .....ccceeieeeieeeneiiiiiiiiiiniierrirrseeeeeeeeeeeeeeeessesssssnssssssennnes
WYAANYM PIZEZ  cerreeeerreeeeteeeennssssesseesessssesnnssssnsssssssnnnssssssssssssssssannssssssssesssnnsnnes

swiadomy/a odpowiedzialnosci za sktadanie oswiadczen niezgodnych z prawda

oswiadczam

ze nie skorzystatem(am) rownolegle z innych srodkéw, w tym zwtaszcza ze srodkéw PFRON, Funduszu Pracy
oraz w ramach PO KL na pokrycie tych samych wydatkdw zwigzanych z zatozeniem dziatalnosci
gospodarczej badz tez zatozeniem spétdzielni lub spétdzielni socjalnej

(miejscowos¢, data) (podpis Beneficjenta pomocy)



Zatacznik nr 25. Wzér oswiadczenia skorzystaniu/nieskorzystaniu przez Beneficjenta pomocy ze wsparcia w postaci pakietu
szkoleniowo - doradczego, pochodzacego z innych irédet, w tym zwilaszcza ze srodkéw Funduszu Pracy, PFRON oraz
w ramach PO KL.

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Oswiadczenie

JaniZej POdPISANY/@ ettt e e e e s s s e s s s s e e s ee s nnaa s e e e e e e e e s e s s s nnnnn
(imie i nazwisko)
ZaMIESZKAlY/@ e rarr et e s s s s ae e e e e s e s s aannnaa e e e e eeeeas
(adres zamieszkania)
legitymujgcy/a sie dowodem 0SODBIStYM ......ccceieeiieieeeueeiriiiriiieeeieiieeereeeeeeeeesssssssseesesssessessnanes
WYAANYM PIZEZ  cerreeeereeeeeeeeeensssseesseesessseesnnsssssssseessnnsssssssssssssssssannssssssssesssnnsnnes

swiadomy/a odpowiedzialnosci za sktadanie oswiadczen niezgodnych z prawda

oswiadczam

7e skorzystatem (am)/nie skorzystatem(am)®® ze wsparcia w postaci pakietu szkoleniowo — doradczego
pochodzacego 1z innych Zrdédet, w tym zwtaszcza ze S$rodkéw Funduszu Pracy, PFRON oraz
w ramach PO KL

(data i podpis Beneficjenta pomocy)
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Zatacznik nr 26. Wzor oswiadczenia Beneficjenta pomocy o kwalifikowalnosci VAT.

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Zatacznik nr 25a. Wzér oswiadczenia Beneficjenta pomocy niebedacego ptatnikiem podatku VAT.

Oswiadczenie
Ja nizej podpisany/a

zamieszkaty/a

(adres zamieszkania)

legitymujacy/a sie dowodem osobistym

wydanym przez

swiadomy/a odpowiedzialnosci za sktadanie oswiadczen niezgodnych z prawda

oswiadczam, ze

(nazwa przedsiebiorcy) nie moze odzyska¢ w Zzaden sposdb poniesionego kosztu podatku VAT.
W przypadku zaistnienia przestanek umozliwiajgcych odzyskanie tego podatku w/w przedsiebiorca
zobowiazuje sie do przeznaczenia catej kwoty srodkéw uzyskanej w wyniku zwrotu zaptaconego podatku VAT
na pokrycie wydatkdw zwigzanych z prowadzong dziatalnoscia gospodarczg oraz do przedstawienia
Beneficjentowi informacji dotyczacych przeznaczenia odzyskanego podatku VAT, zgodnie z zasadami
okreslonymi przez Beneficjenta.

(data i podpis Beneficjenta pomocy)



Zatacznik nr 26b. Wz6r oswiadczenia Beneficjenta pomocy, ktéry jest ptatnikiem podatku VAT.

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Oswiadczenie
Ja NIZEJ POAPISANY/@...ureiiiieiiee ittt ettt e et e e et ae e e e etaaeee et ee e eabeeabbeeeeataaesennseeesnnteeeens

ZAMIESZKAIY /@it e ettt e e e et te e e e araae e eareeenanes
(adres zamieszkania)

legitymujgcy/a sie dowodem 0SODISTYM ....c.uuiiiiiiiii ettt e

WYOQNYM PIZEZ 1vuurrirrirrieeiieeeeeeeeeeeeeeeeieieststarsrereaaeestesteeeseessessaastessnsssssesseenseassassanssnssessesessesresseenees

swiadomy/a odpowiedzialnosci za sktadanie oswiadczen niezgodnych z prawda

osSwiadczam, ze

........................................................................................................................................ (nazwa  przedsiebiorcy) jest
ptatnikiem podatku VAT i zobowigzuje sie do przeznaczenia catej kwoty srodkow uzyskanej w wyniku zwrotu
zaptaconego podatku VAT na pokrycie wydatkéw zwigzanych z prowadzong dziatalnoscig gospodarczg oraz do
przedstawienia Beneficjentowi informacji dotyczgcych przeznaczenia odzyskanego podatku VAT.

Zobowigzuje sie réwniez do udostepniania dokumentacji finansowo-ksiegowej oraz udzielania uprawnionym
organom kontrolnym informacji umozliwiajgcych weryfikacje kwalifikowalnosci podatku VAT, zgodnie
z zasadami okreslonymi przez Beneficjenta.

(data i podpis Beneficjenta pomocy)



Zatacznik nr 27. Wzér Regulaminu Komisji Oceny Wnioskéw.

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Wz6r Regulaminu Komisji Oceny Wnioskdw Beneficjentow pomocy o otrzymanie wsparcia finansowego64
w ramach Dziatania 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci i samozatrudnienia
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013 w wojewddztwie opolskim
§1
Postanowienia ogdlne

1. Za powofanie Komisji Oceny Wnioskéw Beneficjentéw pomocy o otrzymanie wsparcia finansowego zwanej dalej Komisja,
odpowiedzialny jest Beneficjent (Projektodawca).

2. Komisja sktada sie z minimum 6 oséb tj.:

- Przewodniczgcego Komisji,
- Sekretarza
- 4 cztonkdw (co najmniej jedna osoba jest ekspertem zewnetrznym).

3. W sktad Komisji mogg by¢ powotani pracownicy Beneficjenta (Projektodawcy) lub inne osoby wskazane przez Beneficjenta
(Projektodawce).

4. Osoby powotane do pracy w Komisji powinny posiada¢ kwalifikacje umozliwiajgce wtasciwg ocene wnioskdw Beneficjentow
pomocy o otrzymanie wsparcia finansowego.

5. Wynagrodzenie oséb powotanych do pracy w Komisji jest wydatkiem kwalifikowanym. Pracownicy Beneficjenta
(Projektodawcy) biorgcy udziat w realizacji projektu i otrzymujgcy juz z tego tytutu wynagrodzenie, nie otrzymujg
dodatkowych srodkéw w zwigzku z udziatem w pracach Komisji (podwdjne wynagradzanie).

6. Przedstawiciel Instytucji Posredniczacej Il stopnia tj. Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Opolu (IP2) obligatoryjnie bierze udziat
w roli obserwatora w rozpoczeciu prac Komisji i moze lecz nie musi by¢ obecny podczas dalszej czesci prac Komisji %,
Obserwator ma prawo reagowania i ewentualnej interwencji w przypadku stwierdzenia naruszenia procedur oceny
whiosku oraz wgladu do ocenianych przez Komisje wnioskdéw i wniesienia zastrzezen do dokonanej oceny, co powinno
zostaé odnotowane w protokole z posiedzenia Komisji.

§2
Przewodniczgcy Komisji Oceny Wnioskow

1. Przewodniczagcym Komisji jest osoba uprawniona do reprezentowania Beneficjenta (Projektodawcy) badz osoba przez niego
wyznaczona.

2.  Przewodniczacy Komisji moze wyznaczy¢ sposrdod cztonkdw Komisji swojego Zastepce. Wyznaczenie Zastepcy nastepuje
w formie pisemnego upowaznienia.

& Whiosek Beneficjenta pomocy o otrzymanie wsparcia finansowego t;.:

- Wniosek o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej,

- Whniosek o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego,

- Whniosek o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego.
& Obligatoryjny udziat w pracach KOW przedstawiciela IP2 dotyczy prac KOW w sprawie przyznania jednorazowej dotacji inwestycyjnej. W
przypadku prac KOW dotyczacych udzielenia wsparcia pomostowego, udziat przedstawiciela IP2 nie jest obowigzkowy.



Przewodniczgcy/Zastepca Przewodniczgcego Komisji jest odpowiedzialny za zapewnienie bezstronnosci i przejrzystosci prac
Komisji.

§3
Zadania Komisji Oceny Wnioskéw

Komisja jest odpowiedzialna za:

a) przeprowadzenie oceny merytorycznej wnioskdw o otrzymanie wsparcia finansowego ztozonych przez Beneficjentow
pomocy,

b) zweryfikowanie biznesplandw i pozostatych zatacznikéw do wniosku,

c) sporzadzenie podstawowej listy rankingowej wnioskdw uszeregowanych w kolejnosci od najwiekszej liczby uzyskanych
punktow,

d) przeprowadzenie powtdrnej oceny wniosku w przypadku ztozenia przez Beneficjenta pomocy odwotania od
negatywnej oceny Komisji,

e) sporzadzenie listy rankingowej po odwotaniach wnioskow uszeregowanych w kolejnosci od najwiekszej liczby
uzyskanych punktéw, uwzgledniajacej ewentualne zmiany w kolejnosci spowodowane pozytywnym rozpatrzeniem
whnioskéow w wyniku procedury odwotawczej. Wynik powtdrnej oceny merytorycznej co do zasady nie powinien by¢
gorszy od wyniku oceny pierwszej, chyba Ze oceniajgcy stwierdzg wystepowanie istotnych przyczyn obnizenia
punktacji.

§4
Posiedzenia Komisji Oceny Wnioskow

Posiedzenia Komisji sg wazne, gdy uczestniczy w nich minimum 5 cztonkéw Komisji (w tym Przewodniczgcy/Zastepca
Przewodniczacego).

Cztonkowie Komisji dokonujg oceny merytorycznej wnioskéw podczas posiedzenia Komisji, ktére odbywa sie w siedzibie
Beneficjenta (Projektodawcy) lub innym wskazanym miejscu.

§5
Zasada bezstronnosci prac Komisji Oceny Wnioskow

Cztonkowie Komisji oraz obserwator z ramienia IP2 nie mogg by¢ zwigzani z Wnioskodawcami stosunkiem osobistym lub
stuzbowym, takiego rodzaju, ktéry moégtby wywotaé watpliwosci, co do bezstronnosci przeprowadzonych czynnosci.
Cztonkowie Komisji oraz obserwator z ramienia IP2 zobowigzani sg do podpisania Deklaracji bezstronnosci i poufnosci,
ktorej wzor stanowi zatgcznik do niniejszego regulaminu.

Kazdy cztonek Komisji przed przystgpieniem do oceny wniosku, zobowigzany jest takze podpisa¢ Deklaracje bezstronnosci
i poufnosci znajdujacg sie na Karcie oceny merytorycznej wniosku Beneficjenta pomocy o otrzymanie wsparcia finansowego
w odniesieniu do wszystkich wnioskdw ocenianych w ramach danego naboru przez danego oceniajacego. Nie podpisanie
deklaracji bezstronnosci i poufnosci pozbawia cztonka Komisji mozliwosci oceny danego wniosku.

W przypadku, okreSlonym w ust. 3, wniosek jest kierowany do oceny innego cztonka Komisji wskazanego przez
Przewodniczgcego/Zastepce Przewodniczacego.

§6
Ocena jakosci merytorycznej i finansowej wnioskéw

Przedmiotem oceny Komisji sg wytgcznie wnioski ocenione przez Beneficjenta (Projektodawce), jako kompletne i spetniajgce
kryteria formalne. W przypadku, gdy oceniajacy dostrzeze, ze wniosek nie spetnia kryteriow formalnych, poniewaz
uchybienia te nie zostaty zauwazone na etapie oceny formalnej, wniosek, jako niepodlegajgcy ocenie merytorycznej, trafia
ponownie do oceny formalnej. Oceniajacy odnotowuje ten fakt na Karcie oceny merytorycznej wniosku Beneficjenta
pomocy o otrzymanie wsparcia finansowego.

Oceny merytorycznej dokonuje sie przy pomocy Karty oceny merytorycznej wniosku Beneficjenta pomocy o otrzymanie
wsparcia finansowego.



10.

11.

12.

13.

Ocena wnioskdéw odbywa sie zgodnie z zasadami okreslonymi w Wytycznych Instytucji Posredniczqcej dla Beneficjentow
(Projektodawcdw) oraz Beneficjentow pomocy ubiegajqcych sie o wsparcie w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
w wojewddztwie opolskim Priorytet VI Rynek pracy otwarty dla wszystkich Dziatanie 6.2 Wsparcie oraz promocja
przedsiebiorczosci i samozatrudnienia oraz zgodnie z kryteriami okreslonymi we wniosku projektowym Beneficjenta
(Projektodawcy).
Kazdy wniosek oceniany jest przez 2 osoby, ktére zostaty losowo wybrane sposrdd cztonkéw Komisji obecnych na
posiedzeniu. W przypadku wnioskéw sktadanych przez poszczegdlne osoby zamierzajgce zatozy¢ spétdzielnie/spotdzielnie
socjalng lub cztonkow spdtdzielni/spétdzielni socjalnej (w przypadku, gdy dana spétdzielnia/spotdzielnia socjalna zostata juz
zatozona) wszystkie wnioski sg oceniane przez te same 2 osoby.
Kazdemu wnioskowi przyznaje sie odpowiednig liczbe punktéw, zgodnie z kryteriami merytoryczno-technicznymi. Ocena
poszczegodlnych kryteriow bedzie dokonywana w skali od 1 do 5 w zgodzie z nastepujgcymi wskazaniami: 1=bardzo stabo
zgodny, 2=stabo zgodny, 3=zasadniczo zgodny, 4=spdjny, 5=zdecydowanie spdjny. Nastepnie przyznane punkty odnosnie
kazdego z kryteriow mnozone sg przez wskaznik wagowy ustalony przy poszczegdlnych kryteriach w Karcie oceny
merytorycznej wniosku Beneficjenta pomocy o otrzymanie wsparcia finansowego.
Warunkiem niezbednym uzyskania wsparcia jest otrzymanie w trakcie oceny merytorycznej co najmniej 60% ogdlnej sumy
punktow oraz przynajmniej 60% w poszczegdlnych kryteriach oceny z uwzglednieniem zapiséw Regulaminu Komisji Oceny
Whnioskow.
W przypadku, gdy dwdch lub wiecej Beneficjentéw pomocy uzyska taka samg ogdlna liczbe punktéw, wyzsze miejsce na
lisScie rankingowe] (zaréwno gwarantowanej, jak tez po rozpatrzeniu odwotan otrzymuje ten, ktdéry uzyskat kolejno wyzszg
liczbe punktow w nastepujacych kryteriach:

1) realnosc¢ zatozen,

2) zgodnos$¢ projektu ze zdefiniowanymi potrzebami,

3) efektywnos¢ kosztowa,

4) potencjat Wnioskodawcy.
W sytuacji, gdy dwdch lub wiecej Beneficjentéw pomocy uzyska identyczng liczbe punktéw w ramach kazdego kryterium,
miejsce na liscie rankingowej zostanie ustalone w wyniku komisyjnego losowania, w ktédrym bedg uczestniczy¢
Przewodniczgcy Komisji, sekretarz Komisji i 2 cztonkdw Komisji.
Kazdy wniosek moze otrzymaé maksymalnie 100 punktéw.
Osoba oceniajgca wniosek zobowigzana jest do przedstawienia w formie pisemnej uzasadnienia wystawionej oceny
koricowej, jak i ocen czgstkowych z poszczegdlnych czesci wniosku. Dokonanie oceny na Karcie oceny merytorycznej
0 wniosku Beneficjenta pomocy o otrzymanie wsparcia finansowego cztonek Komisji potwierdza wtasnorecznym podpisem.
Cztonek Komisji oceniajgcy wniosek, proponuje nizszg niz wnioskowana kwote dofinansowania w przypadku
zidentyfikowania kosztéw, ktére uzna za nieuzasadnione (np. za niezwigzane z przedsiewzieciem lub zawyzone
w poréwnaniu ze stawkami rynkowymi). Cztonek Komisji oceniajgcy wniosek, przedstawiajgc propozycje nizszej kwoty
dofinansowania powinien bra¢ pod uwage, czy po takiej zmianie przedsiewziecie opisane we wniosku bedzie nadal
wykonalne i utrzyma swoje standardy jakosciowe.

a) Cztonkowie Komisji, ktérzy oceniali dany wniosek, wypracowuja wspdlne stanowisko odnosnie obnizenia
wysokosci proponowanej kwoty dofinansowania i zapisujg ustalenia w Karcie oceny merytorycznej wniosku
Beneficjenta pomocy o otrzymanie wsparcia finansowego dofinansowanie projektu konkursowego PO KL.
Informacje na temat wysokosci uzgodnionej kwoty dofinansowania nalezy zamiesci¢ w protokole z posiedzenia
Komisji.

b) Jezeli nie dojdzie do uzgodnienia jednolitego stanowiska, wniosek zostaje skierowany do trzeciego cztonka
Komisji, wskazanego przez Przewodniczgcego/Zastepce. Ocena trzeciej osoby jest ostateczna i wigzaca.

c¢) W zadnym wypadku kwota dofinansowania zaproponowana przez cztonka Komisji nie moze przekroczy¢ kwoty,
o ktorg ubiega sie Wnioskodawca.

W przypadku stwierdzenia na etapie oceny merytorycznej ewidentnych bteddw w tresci wniosku, utrudniajgcych
oceniajgcym wtasciwe zrozumienie intencji Wnioskodawcy (btedy rachunkowe, oczywiste pomytki, zapisy powodujace
rozbiezne interpretacje) dopuszcza sie mozliwos¢ korekty wniosku. Korekta moze obejmowac wytgcznie punkty wskazane
przez oceniajacych.

Cztonkowie Komisji, ktérzy oceniali dany wniosek, wypracowujg w tym przypadku wspdlne stanowisko izapisujg ustalenia
w Karcie oceny merytorycznej wniosku. Nastepnie ustalenia te sg przekazywane wnioskodawcy zprosba
o dokonanie stosownej korekty w tresci wniosku. Informacje na temat dopuszczonej korekty wniosku nalezy zamiescic
w protokole z posiedzenia Komisji.

Po przeprowadzeniu oceny wszystkich ztozonych wnioskéw Komisja, w terminie 7 dni od zakonczenia prac, sporzadza
podstawowa liste rankingowa wnioskdw uszeregowanych w kolejnosci od najwiekszej liczby uzyskanych punktéw i wskazuje
whioski, ktére otrzymajg wsparcie finansowe.



14. Komisja w ciggu 15 dni przeprowadza ponowng ocene wnioskdw, w ramach ktérych Beneficjenci pomocy ztozyli odwotanie
od oceny Komisji66. Oceny tych wnioskéw dokonujg 2 osoby — nie moga to byc te same osoby, ktore wczesniej oceniaty
dany wniosek.

15. Po zakonczeniu procedury odwotawczej, Komisja w ciggu 7 dni sporzadza liste rankingowa po odwotaniach wnioskow
uszeregowanych w kolejnosci od najwiekszej liczby uzyskanych punktéw67, ze wskazaniem wnioskow, ktére otrzymajg
wsparcie finansowe.

§7
Protokét z posiedzenia Komisji Oceny Wnioskow

1. Z przeprowadzonych czynnosci wymienionych w § 6 niniejszego regulaminu Komisja sporzgdza protokdt z posiedzenia
Komisji Oceny Wnioskow, ktéry zawiera:
a) okreslenie terminu i miejsca posiedzenia,
b) informacje na temat oséb biorgcych udziat w posiedzeniu Komisji oraz liczby ocenionych wnioskow,
¢) informacje na temat wnioskdw, dla ktérych dokonano obnizenia wnioskowane]j kwoty dofinansowania,
d) informacje na temat wnioskdéw, dla ktérych dopuszczono skorygowanie wniosku,
e) inneistotne elementy postepowania oceniajgcego.
2. Do protokotu z oceny dotgcza sie w formie zatgcznikdw:
a) dokument potwierdzajgcy powotanie przez Beneficjenta (Projektodawce) Komisji w okreslonym sktadzie,
b) liste obecnosci podpisang przez cztonkéw Komisji i obserwatora,
c) deklaracje bezstronnosci i poufnosci podpisane przez wszystkie osoby biorgce udziat w posiedzeniu Komisji,
d) upowaznienie Zastepcy Przewodniczgcego Komisji, w przypadku gdy Przewodniczgcy wyznaczyt Zastepce,
e) zestawienie wnioskédw wraz ze wskazaniem cztonkdw Komisji, ktorzy je ocenili, ocenami poszczegdlnych
cztonkdw Komisji i sSrednig oceng ostateczng projektu,
f)  Karty oceny merytorycznej wniosku wraz z Deklaracjami bezstronnosci i poufnosci wypetnione i podpisane
przez cztonkdéw Komisji, ktorzy przeprowadzali ocene wnioskow,
g) podstawowg liste rankingowg, ze wskazaniem wnioskow wytonionych do wsparcia finansowego,
h) liste rankingowg po odwotaniach, ze wskazaniem wnioskéw wytonionych do wsparcia finansowego,
i) inne istotne dokumenty.
3. Protokét z posiedzenia Komisji wraz ze wszystkimi zatgcznikami oraz wnioskami Beneficjentéw pomocy o otrzymanie
wsparcia finansowego przechowuje Beneficjent (Projektodawca).

§8
Postanowienia kornncowe

1. Komisja dziata na podstawie niniejszego regulaminu.
2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Beneficjenta (Projektodawce).

Zatgcznik:

Deklaracja bezstronnosci i poufnosci.

o6 Dotyczy tylko wnioskdéw o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej.
¢ Dotyczy tylko wnioskdéw o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej.



Zatgcznik nr 1 do Regulaminu Komisji Oceny Whnioskéw Beneficjentdw pomocy o otrzymanie wsparcia finansowego w ramach
Dziatania 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci i samozatrudnienia Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013
w wojewddztwie opolskim

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

Deklaracja bezstronnosci i poufnosci dla Przewodniczacego, Zastepcy Przewodniczacego oraz obserwatora
z ramienia IP2

Ja nizej podpisany/podpisana, niniejszym deklaruje, ze zgadzam sie bra¢ udziat w procedurze oceny wnioskow
Beneficjentow pomocy o otrzymanie wsparcia finansowego w ramach Dziatania 6.2 Wsparcie oraz promocja
przedsiebiorczosci i samozatrudnienia Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Poprzez ztozenie niniejszej deklaracji, potwierdzam, ze zapoznatam/zapoznatem sie z dostepnymi do dnia
dzisiejszego informacjami dotyczgcymi oceny i wyboru wnioskow.

Deklaruje, ze bede bezstronnie i uczciwie wykonywac swoje obowigzki.

Oswiadczam, Zze nie pozostaje w zwigzku matzenskim albo w faktycznym pozyciu, a takze w stosunku
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego
stopnia oraz nie jestem zwigzany z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z wszystkimi Beneficjentami pomocy
ocenianymi w ramach danej Komisji Oceny Wnioskdw.

Jezeli okaze sie, ze w trakcie trwania procesu oceny/wyboru wnioskéw zaistniejg jakiekolwiek okolicznosci
mogace budzi¢ watpliwosci, co do bezstronnej oceny wybranych wnioskéw z mojej strony, bezzwtocznie wstrzymam sie
z wyrazaniem opinii i dokonaniem oceny tego wniosku. Fakt taki zgtosze Przewodniczgcemu/Zastepcy Przewodniczgcego
Komisji Oceny Wnioskdéw, przed rozpoczeciem procesu oceny wnioskow.

Zobowigzuje sie utrzymywaé w tajemnicy i poufnosci wszelkie informacje i dokumenty, ktére zostaty mi
ujawnione, przygotowane przeze mnie w trakcie procedury oceny wnioskéw lub wynikajace z procesu oceny.

Imie i nazwisko

Podpis

Data




Zatgcznik nr 2 do Regulaminu Komisji Oceny Whnioskéw Beneficjentdw pomocy o otrzymanie wsparcia finansowego w ramach
Dziatania 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci i samozatrudnienia Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013
w wojewddztwie opolskim

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI

KAPITAL LUDZKI FUNDUSZ SPOLECZNY

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Deklaracja bezstronnosci i poufnosci dla oceniajgcego

Ja nizej podpisany/podpisana, niniejszym deklaruje, ze zgadzam sie bra¢ udziat w procedurze oceny wnioskow
Beneficjentow pomocy o otrzymanie wsparcia finansowego w ramach Dziatania 6.2 Wsparcie oraz promocja
przedsiebiorczosci i samozatrudnienia Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Poprzez ztozenie niniejszej deklaracji, potwierdzam, ze zapoznatam/zapoznatem sie z dostepnymi do dnia
dzisiejszego informacjami dotyczgcymi oceny i wyboru wnioskow.

Deklaruje, ze bede bezstronnie i uczciwie wykonywac swoje obowigzki.

Jezeli okaze sie, ze w trakcie trwania procesu oceny/wyboru wnioskéw zaistniejg jakiekolwiek okolicznosci
mogace budzi¢ watpliwosci, co do bezstronnej oceny wybranych wnioskéw z mojej strony, bezzwtocznie wstrzymam sie
z wyrazaniem opinii i dokonaniem oceny tego wniosku. Fakt taki zgtosze Przewodniczgcemu/Zastepcy Przewodniczgcego
Komisji Oceny Wnioskdéw, przed rozpoczeciem procesu oceny wnioskow.

Zobowigzuje sie utrzymywaé w tajemnicy i poufnosci wszelkie informacje i dokumenty, ktére zostaty mi
ujawnione, przygotowane przeze mnie w trakcie procedury oceny wnioskdéw lub wynikajace z procesu oceny.

Imie i nazwisko

Podpis

Data




Zalacznik nr 28. Wzor weksla in blanco wraz z deklaracja wekslowa.

Weksel
miejsce wystawienia data wystawienia suma pieni¢zna
.................................................................................... zaptaceg za ten weksel
data platnosci
...................................................................................................................................................... bez protestu
osoba na zlecenie ktorej weksel ma by¢ zaptacony
SUINIC. .1 1euvvtesveesveeereesreasseasseessaessesssessssassaasssesssassessssasssassssssesssesssessssssssssssessesssesssssssensssnsssnssesssesssensses platny..................

miejsce platnosci weksla

odreczny podpis wystawcy weksla



Miejscowosc............... , data.............

DEKLARACJA WYSTAWCY WEKSLA ,,IN BLANCO”

Jako zabezpieczenie nalezytego wykonania zobowigzan wynikajgcych z Umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji

inwestycyjnej nr .............. Z dnia e w zatgczeniu sktadam(-y) do dyspozycji Beneficjenta udzielajgcego
wsparcia (petna nazwa Beneficjenta) weksel wtasny in blanco podpisany przez osobe/osoby upowaznione do
wystawiania weksli, ktéry Beneficjent udzielajgcy wsparcia.........coevcevceveniennae (petna nazwa Beneficjenta) ma

prawo wypetni¢ w kazdym czasie do kwoty przyznanego dofinansowania w wysokosci niezaptaconych naleznosci wraz z
odsetkami okreslonymi jak dla zalegtosci podatkowych liczonymi od dnia przekazania srodkéw na konto przedsiebiorcy
verrerrrrenenne . (P€INA NAZWA podmiotu, ktoremu zostato udzielone wsparcie) do dnia zwrotu.

Beneficjent udzielajgcy wsparcia ......ccccenee.. (petna nazwa Beneficjenta) ma prawo opatrzy¢ ten weksel datg ptatnosci

wedtug swego uznania.

Weksel bedzie ptatny w ... (nalezy wpisa¢ miasto) na rachunek Beneficjenta udzielajgcego wsparcia
........................... (petna nazwa Beneficjenta ).

Beneficjent udzielajgcy wsparcia — ....ccceeennene (petna  nazwa Beneficjenta) zawiadomi o powyzszym:

................................................................ (petna nazwa podmiotu, ktéoremu zostato udzielone  wsparcie)
listem poleconym wystanym co najmniej na 7 dni przed terminem ptatnosci na podany ponizej adres, chyba ze
........................... (petna nazwa podmiotu, ktoremu zostato udzielone wsparcie) powiadomi Beneficjenta, ktéry udzielit
WSPArcCia....cooevevene. (petna nazwa Beneficjenta) o zmianie adresu.

Pismo zwrécone z adnotacjg urzedu pocztowego: ,nie podjeto w terminie”, ,adresat wyprowadzit sie” lub tym podobne,

uznaje sie za doreczone.

(Nazwa, adres wystawcy weksla) (pieczec jednostki, czytelne podpisy osob
upowaznionych do wystawienia weksla)
Dane osoby/oséb upowaznionych do wystawienia weksla:

1. Imie, nazwisko, stanowisko
Seria i nr dowodu osobistego

Pesel

Imionarodzicdw e
Miejsce urodzenia (podpis)

Adres miejsca zamieszkania

Weksel zostanie zwrdcony lub zniszczony na pisemny wniosek wystawcy weksla po zakoriczeniu 12 — miesiecznego
okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.



Zatacznik nr 29. Wzér upowaznienia dla przedstawiciela IP2 do udziatu w Komisji Oceny Wnioskéw.

WOJEWODZKI URZAD PRACY W OPOLU

KAPITAL LUDZKI e
e e oo | OPOLSKIE

KR TTHACE

Opole, dn. v,

UPOWAZNIENIE Nr............

DO UDZIAtU W KOMISJI OCENY WNIOSKOW

upowazniam:

/imiona i nazwiska os6b wchodzgcych w sktad zespotu/

do udziatu w pracach Komisji Oceny Wnioskdéw w roli obserwatoroéw,
organizowanej w ramach:

(numer i nazwa projektu

/nazwa i adres jednostki kontrolowanej/



Upowaznienie wazne w dniu/ach prac Komisji Oceny Wnioskdéw.

Termin prac Komisji Oceny WnioskOW: ........ccccceeecinrieieenenne.

Upowaznienie jest wazne za okazaniem dokumentu tozsamosci.

(Podpis osoby upowazniajacej)

(Data i miejsce wystawienia)



Zatacznik nr 30. Wz6r oswiadczenia o nieskorzystaniu przez Beneficjenta pomocy réwnolegle z innych Zrédet,
w tym zwlaszcza ze Srodkéw PFRON, Funduszu Pracy oraz w ramach PO KL, na pokrycie tych samych wydatkow
kwalifikowanych ponoszonych w ramach wsparcia pomostowego, zwigzanych z optaceniem sktadek na ubezpieczenie
emerytalne i rentowe.

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Oswiadczenie

JaniZej POAPISANY/@ e rseeeeee e e e e e s s s s s s s e e e e ee s anaa s e e e e e e e e s e s s s nnnnn
(imie i nazwisko)
ZaMIESZKAtY/@ e e et e s s s ae e s e e s e s s aannnaa e e e e eeenas
(adres zamieszkania)
legitymujacy/a sie dowodem 0SODBIStYM .....ccccueeeeieeeneiiiiiiiiiieiieieeereeeeeeesessesseesessessssasssssssenes
WYAANYM PIZEZ  cerreeeerreeereeeeennssseesseesessseesansssssesssessnnsssssssssssssssssannssssssssesssnnsnnes

swiadomy/a odpowiedzialnosci za sktadanie oswiadczen niezgodnych z prawda

oswiadczam

ze nie skorzystatem(am) rownolegle z innych Zrédet, w tym zwtaszcza ze Srodkéw PFRON, Funduszu Pracy
oraz w ramach PO KL, na pokrycie tych samych wydatkéw kwalifikowanych ponoszonych w ramach wsparcia
pomostowego, zwigzanych z optaceniem sktadek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe.

(miejscowosé, data) (podpis Beneficjenta pomocy)



Zatacznik nr 31. Wzor oswiadczenia o niepodleganiu karze zakazu dostepu do srodkéw, o ktérych mowa w art. 5
ust. 3 pkt 1 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych.

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Oswiadczenie

JaNiZe] POAPISANY/@ et e e ane e s e sne e s e e s a s e e s e s san e e e e sane e e s e s ane e e e saneenesnn
(imie i nazwisko)
2amieSZKaly/a et e ar e s san e e s e e sn e e s s e an e e s e san e e e e e saneansesannen
(adres zamieszkania)
legitymujacy/a sie dowodem 0sobistym ........cccoceeeeiieiiirirneeeeneiee e e e see e e e eeesenaenne
WYAANYM PrZEZ ccrriiicisssssssss s sssssnsssnsssnsssnsnnssnsnnnnnnnns

swiadomy/a odpowiedzialnosci za sktadanie o$wiadczen niezgodnych z prawda

oswiadczam

iz nie podlegam karze zakazu dostepu do $rodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia
20009r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240, z pézn. zm.).

(miejscowos¢, data) (podpis Beneficjenta pomocy)



