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REGULAMIN PRZYZNAWANIA SRODKOW FINANSOWYCH
NA ROZWOJ PRZEDSIEBIORCZOSCI
(obowigzujgcy od dnia 23.04.2019r. z pozniejszymi zmianami)

w ramach Projektu Opolska KuZnia Przedsi¢biorczosci 5

realizowanego przez Stowarzyszenie ,,Promocja Przedsigbiorczosci” w Opolu w partnerstwie
ze Strzeleckim Centrum Obstugi Biznesu ,,SCOB” Marcin Rekawek w ramach Dziatania 7.3
Zaktadanie  dzialalnosci  gospodarczej, 0Osi VIl Konkurencyjny rynek pracy

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Opolskiego 2014- 2020

§1

Postanowienia Ogolne

1. Projekt pn. Opolska Kuznia Przedsigbiorczosci 5 realizowany przez Stowarzyszenie
,Promocja Przedsigbiorczosci” w Opolu w partnerstwie ze Strzeleckim Centrum
Obstugi Biznesu ,,SCOB” Marcin Rekawek w ramach Dziatania 7.3 Zakladanie
dziatalnoéci gospodarczej, Osi VII Konkurencyjny rynek pracy Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Opolskiego na lata 2014 - 2020.

2. Projekt jest realizowany w terminie od 01 grudnia 2018 r. do 30 listopada 2020 r.

3. Regulamin okre$la zasady przyznawania dotacji na zalozenie dziatalno$ci
gospodarczej i wsparcia pomostowego.

§2

Definicje

Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:
1. Programie - oznacza to Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Opolskiego
na lata 2014 - 2020, Dziatanie 7.3 Zakladanie dziatalnosci gospodarczej, O$ VII
Konkurencyjny rynek pracy;
Projekcie - oznacza to projekt pn. Opolska Kuznia Przedsiebiorczosci 5,
EFS - Europejski Fundusz Spoteczny;
Uczestniku projektu - to osoba fizyczna zamierzajgca rozpocza¢ w ramach projektu
dziatalno$¢ gospodarcza. W trakcie realizacji projektu uczestnik projektu moze
zmieni¢ swoj status z ,,0soby fizycznej zamierzajacej rozpocza¢ dzialalno$¢
gospodarczg” na ,o0sobe fizyczng, ktora zatozyla dziatalno$¢ gospodarcza”.
Uczestnicy projektu otrzymuja $rodki finansowe za posrednictwem beneficjenta czyli
podmiotu, ktory realizuje projekt w ramach Dziatania 7.3;
Beneficjencie - oznacza to Stowarzyszenie ,,Promocja Przedsigbiorczosci”;
Partnerze — oznacza to: Strzeleckie Centrum Obstugi Biznesu ,,SCOB” Marcin
Rekawek;
Biurze Projektu - oznacza to biuro projektu mieszczace si¢ w Stowarzyszeniu
,Promocja Przedsigbiorczosci” przy ul. Damrota 4 (III pigtro), 45-064 Opole;
8. Stronie internetowej Projektu - oznacza stron¢ internetowa: www.spp.opole.pl;
www.scob24.pl;
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Instytucji Posredniczacej RPO WO (IP) - W wojewddztwie opolskim w zakresie
wybranych obszarow EFS funkcje¢ Instytucji Posredniczacej RPO WO 2014-2020
petni Wojewddzki Urzad Pracy w Opolu;
Zasadach — oznacza to Zasady udzielania wsparcia na zalozenie i prowadzenie
dzialalnoéci gospodarczej w ramach Dzialania 7.3 Zakladanie dzialalno$ci
gospodarczej RPO WO 2014- 2020;
Rozpoczeciu dzialalnosci gospodarczej - za dzien rozpoczecia dziatalnos$ci
gospodarczej uznaje si¢ date rozpoczecia dziatalnosci wskazang we wpisie do
Centralnej Ewidencji i1 Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej lub datg
zarejestrowania w Krajowym Rejestrze Sagdowym, przy czym dzien rozpoczecia
dziatalnosci gospodarczej powinien by¢ tozsamy z dniem jej rejestracji;
Grupie docelowej — sg to wylgcznie:
a)  osoby bezrobotne, poszukujace pracy oraz bierne zawodowo w wieku od 30 roku

zycial, w tym zwlaszcza:

- kobiety,

- osoby z niepelnosprawno$ciami,

- osoby w wieku 50 lat i wigcej,

- osoby dlugotrwale bezrobotne,

- 0soby o niskich kwalifikacjach,

- osoby posiadajace co najmniej jedno dziecko do 6 roku zycia lub co najmnie;j

jedno dziecko z niepetnosprawnosciami do 18 roku zycia,

- migranci powrotni i imigranci;
b)  osoby pracujace w wieku od 30 roku zycia?:

- zatrudnione na umowach cywilnoprawnych?,

- zatrudnione na umowach krotkoterminowych?,

- osiagajace niskie dochody (tzw. ubodzy pracujacy),

- migranci powrotni i imigranci,

- odchodzace z rolnictwa i ich rodziny.

Dopuszcza si¢ udziatl w projekcie bezrobotnych mezczyzn w wieku 30-49 lat, ktorzy

nie naleza do kategorii uczestnikOw wymienionych w pkt. a), przy czym nie moga

oni stanowi¢ wiecej niz 20% ogotu bezrobotnych objetych wsparciem w projekcie.

Osoby wskazane w pkt a) grupy docelowej beda stanowily co najmniej 60%

uczestnikow przedsiewzie¢ finansowanych w ramach projektu;
Osobie bezrobotnej - osoby pozostajace bez pracy, gotowe do podjecia pracy i
aktywnie poszukujace zatrudnienia. Niezaleznie od spelnienia powyzszych
przestanek zarejestrowani bezrobotni sg zaliczane do 0sob bezrobotnych. Osobami
bezrobotnymi sg zard6wno osoby bezrobotne w rozumieniu Badania Aktywnosci
Ekonomicznej Ludno$ci, jak 1 osoby zarejestrowane jako bezrobotne. Definicja nie
uwzglednia studentow studidw stacjonarnych, nawet jesli spelniaja powyzsze
kryteria. Osoby kwalifikujace si¢ do urlopu macierzynskiego lub rodzicielskiego,

1 Osoby od 30 roku zycia sa kwalifikowane do projektu od dnia 30 tych urodzin. Wiek uczestnika ustala si¢ na podstawie daty
urodzenia w dniu rozpoczecia udzialu w projekcie.

2 Osoby od 30 roku zycia sg kwalifikowane do projektu od dnia 30 tych urodzin. Wiek uczestnika ustala si¢ na podstawie daty
urodzenia w dniu rozpoczecia udzialu w projekcie.

3 Osoby, ktorych miesigczne zarobki nie przekraczaja wysoko$ci minimalnego wynagrodzenia (w odniesieniu do
miesiaca poprzedzajacego dzien przystapienia do projektu).

4 Osoby, ktérych miesigczne zarobki nie przekraczaja wysoko§ci minimalnego wynagrodzenia (w odniesieniu do
miesiaca poprzedzajacego dzien przystapienia do projektu).
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ktére sg bezrobotne w rozumieniu niniejszej definicji (nie pobierajg §wiadczen z
tytutu urlopu), sa réwniez osobami bezrobotnymi®;

14. Osobie poszukujacej pracy - osoby poszukujace zatrudnienia, innej pracy
zarobkowej lub innej formy pomocy okreslone w ustawie o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy, zarejestrowane w powiatowym urzedzie pracy, Z
wylaczeniem 0s6b zatrudnionych zglaszajacych zamiar i gotowo$¢ podjecia
zatrudnienia w_wyzszym wymiarze czasu pracy, albo dodatkowego lub innego
zatrudnienia, zarejestrowanych w powiatowym urzedzie pracy;

15. Osobie biernej zawodowo - osoby, ktore w danej chwili nie tworza zasobow sity
roboczej (tzn. nie pracujg 1 nie sg bezrobotne). Osoby bedace na urlopie
wychowawczym (rozumianym jako nieobecno$¢ w pracy, spowodowana opieka nad
dzieckiem w okresie, ktory nie miesci si¢ w ramach urlopu macierzynskiego lub
urlopu rodzicielskiego), sa uznawane za bierne zawodowo, chyba ze sa
zarejestrowane juz jako bezrobotne (wdéwczas status bezrobotnego ma
pierwszenstwo)®;

16. Osobie z niepelnosprawnosciami — osoby niepelnosprawne w rozumieniu ustawy z
dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu 0s6b
niepetnosprawnych (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 511.), a takze osoby z zaburzeniami
psychicznymi, w rozumieniu ustawy z dnia 19 sierpnia 1994r. o ochronie zdrowia
psychicznego (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 882 z pdzn. zm.), tj. osoby z odpowiednim
orzeczeniem lub innym dokumentem poswiadczajacym stan zdrowia;

17. Osobie powyzej 50 roku zycia - osoby, ktore w momencie przystapienia do projektu
maja ukonczony 50 rok zycia (tj. dzien przystapienia do projektu musi nastgpi¢ po
dniu 50-tych urodzinach);

18. Osobie dlugotrwale bezrobotnej — osoba bezrobotna nieprzerwanie przez okres
ponad 12 miesigcy;

19. Osobie o niskich kwalifikacjach - Osoby posiadajace wyksztatcenie na poziomie do
ISCED 3 wiacznie’. Definicja pozioméw wyksztatcenia (ISCED) zostata zawarta w
Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow
operacyjnych na lata 2014-2020 w czgsci dotyczacej wskaznikow wspolnych EFS
monitorowanych we wszystkich PI. Poziom uzyskanego wyksztatcenia jest okreslany
w dniu rozpoczecia uczestnictwa w projekcie. Osoby przystepujace do projektu
nalezy wykaza¢ jeden raz, uwzgledniajac najwyzszy ukonczony poziom ISCED;

20. Umowie krotkoterminowej - umowa wskazujaca na zawarcie stosunku pracy lub
innej formy zatrudnienia, zawarta na czas okreslony, ktéry uplywa w okresie
realizacji projektu lub trwa nie dtuzej niz 6 miesigcy;

21. Osobie ubogiej pracujacej - osoba, ktorej zarobki nie przekraczajg ptacy minimalne;j
(ustalanej na podstawie przepisow o minimalnym wynagrodzeniu za prace) lub osoba
zamieszkujagca w gospodarstwie domowym, w ktorym dochody (z wylaczeniem
transferow socjalnych®), przypadajace na jedng osobe, nie przekraczajg kryteriow

5 Taka sytuacja ma miejsce w momencie, gdy np. osoba bezrobotna urodzila dziecko, niemniej w zwigzku z tym, iz jest
niezatrudniona nie pobiera od pracodawcy $wiadczen z tytutu urlopu macierzynskiego lub rodzicielskiego. W zwiazku z tym
nalezy ja traktowac jako osobg bezrobotna.

6 Taka sytuacja ma miejsce w momencie gdy np. osoba bierna zawodowo urodzita dziecko, niemniej w zwigzku z tym, iz jest
niezatrudniona nie pobiera od pracodawcy $wiadczen z tytutu urlopu macierzynskiego lub rodzicielskiego. W zwigzku z tym,
nalezy ja traktowac jako osobg bierna zawodowo chyba, Ze jest zarejestrowana jako bezrobotna, wowczas zgodnie z definicja
nalezy wykazac¢ ja jako osobg¢ bezrobotna.

" Osobom, ktore ukonczyly osiem klas szkoty podstawowej na potrzeby monitorowania projektow wspotinansowanych z EFS
w perspektywie 2014-2020 nalezy przypisywac¢ poziom wyksztatcenia 2 wedtug klasyfikacji ISCED.

8 Transfery socjalne - biezace przelewy otrzymywane przez gospodarstwa domowe podczas okresu odniesienia
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dochodowych ustalonych w oparciu o prég interwencji socjalnej w miesigcu
poprzedzajacym przystapienie do projektu. Za osobe uboga pracujaca nalezy uznaé
osobg spelniajaca co najmniej jedng z dwoch powyzszych przestanek;

22. Imigrancie - osoba nieposiadajgca polskiego obywatelstwa, przybyla Iub
zamierzajaca przyby¢ do Polski w celu osiedlenia si¢ (zamieszkania na state) lub na
pobyt czasowy i zamierzajgca wykonywaé lub wykonujgca prace na terytorium
Polski;

23. Reemigrancie (Migrancie powrotnym) - osoba, ktora pracowala/uczyta
si¢/przebywala za granicag powyzej 3 miesiecy (zgodnie z przyjetym szacunkiem
przez Organizacj¢ Narodow Zjednoczonych oraz Gilowny Urzad Statystyczny) i
posiada obywatelstwo polskie, oraz imigrant tj. osoba, ktéra przybyta do Polski w
celu osiedlenia si¢ 1 podjecia aktywnosci ekonomicznej, ktora uzyskata wsparcie
Europejskiego Funduszu Spotecznego w postaci bezzwrotnych srodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej;

24. Osobie odchodzacej z rolnictwa i ich rodzin - osoby podlegajace ubezpieczeniu
emerytalno-rentowemu na podstawie ustawy z dnia 20 grudnia 1990 r. o
ubezpieczeniu  spotecznym rolnikow (Dz. U. =z 2019 r. poz. 299
z pozn. zm.) (KRUS), zamierzajacy podja¢ zatrudnienie lub inng dziatalnos¢
pozarolnicza, objeta obowigzkiem ubezpieczenia spolecznego na podstawie ustawy z
dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2019 r.
poz. 300 z p6zn. zm.) (ZUS);

25. Czlonku rodziny - pod pojeciem tym rozumie si¢ matzonke¢/matzonka oraz osobe
znajdujacg si¢ w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, a takze
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia;

26. Dniu/dniach - ilekro¢ w dokumencie mowa jest o dniach, rozumie si¢ przez to dni
robocze, jesli nie wskazano inaczej. Dniami roboczymi w rozumieniu niniejszego
dokumentu nie s3 dni ustawowo wolne od pracy okreslone w ustawie z dnia 18
stycznia 1951r. o dniach wolnych od pracy (Dz. U. 2015r., poz. 90), ani soboty;

27. Komisji Oceny Wnioskow (Komisji) - Komisja powotywana przez beneficjenta w
celu oceny merytorycznej wnioskOw o przyznanie wsparcia finansowego na zatozenie
1 prowadzenie dziatalnosci gospodarczej. W sktad Komisji wchodzg przedstawiciele
beneficjenta (w tym eksperci) oraz moga wejs¢ przedstawiciele Instytucji
Posredniczacej (IP) w roli obserwatora;

28. Pomoc de minimis — pomoc zgodna z przepisami rozporzadzenia Komisji (UE) nr
1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o
funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z
24.12.2013, str. 1) oraz z rozporzadzeniem Komisji (UE) nr 360/2012
z dnia 25 kwietnia 2012r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o
funkcjonowaniu Unii  Europejskiej do pomocy de minimis przyznawanej
przedsigbiorstwom wykonujacym ustugi $§wiadczone w ogdlnym interesie
gospodarczym (Dz. Urz. UE L 114 z 26.04.2012r.);

dochodu, przeznaczone do zmniejszenia ci¢zaréw finansowych zwigzanych z wieloma nieprzewidywalnymi
sytuacjami lub potrzebami, dokonywane w ramach wspoélnie organizowanych systeméw lub poza tymi
systemami przez organy rzadowe lub instytucje typu non-profit Swiadczace ushugi na rzecz gospodarstw
domowych (NPISH). W ramach §wiadczen spotecznych mozna wyodrgbni¢ nastgpujace grupy: $wiadczenia
dotyczace rodziny, dodatki mieszkaniowe, $§wiadczenia dla bezrobotnych, $wiadczenia zwigzane
z wiekiem, renty rodzinne, §wiadczenia chorobowe, $wiadczenia dla 0séb z niepetnosprawnosciami, stypendia,
$wiadczenia dotyczace wykluczenia spotecznego.
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29. Szesciokrotno$¢ wysokosci przecietnego wynagrodzenia za prace - ilekro¢ w
dokumencie mowa jest o szesciokrotnej wysokos$ci przecigtnego wynagrodzenia za
prace, rozumie si¢ przez to kwotg, o ktorej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 28 ustawy z dnia
20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy i jest to kwota
brutto, o ktorg wnioskuje uczestnik;

30. WartoS$ci niematerialne i prawne — o ktorych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 14 ustawy z
dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r., poz. 351) z zastrzezeniem
inwestycji, o ktorych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 17 tej ustawy, nabyte przez jednostke,
zaliczane do aktywow trwalych, prawa majatkowe nadajace si¢ do gospodarczego
wykorzystania, o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dluzszym niz
rok, przeznaczone do uzywania na potrzeby jednostki, a w szczego6lnosci: autorskie
prawa majatkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesje, prawa do wynalazkow,
patentéw, znakow towarowych, wzoréw uzytkowych oraz zdobniczych, know-how;
w przypadku warto$ci niematerialnych 1 prawnych oddanych do uzywania na
podstawie umowy najmu, dzierzawy lub leasingu, warto$ci niematerialne i prawne
zalicza si¢ do aktywow trwatych jednej ze stron umowy, zgodnie z warunkami
okreslonymi w ustawie o rachunkowosci,

31. Wysokos$¢ minimalnego wynagrodzenia za prace - ilekro¢ w dokumencie mowa jest
o wysokosci minimalnego wynagrodzenia za pracg, rozumie si¢ przez to kwote brutto,
o ktora wnioskuje uczestnik.

§3
Wsparcie finansowe — warunki ogélne
1. Uczestnikiem projektu moze zostaé tylko osoba fizyczna zamierzajgca
rozpoczaé prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej, spelniajagca lgcznie nastepujace
kryteria:

a) mieszka w rozumieniu Kodeksu Cywilnego na terenie wojewodztwa opolskiego®
1/lub pracuje i/lub uczy si¢ na terenie wojewodztwa opolskiego;
b) zalicza si¢ do Grupy docelowej, tj.:

» jest osobag w wieku od 30 roku zycia pozostajaca bez pracy (bezrobotna,
poszukujaca pracy lub bierng zawodowo);

» jest osoba w wieku od 30 roku zycia pracujaca (zatrudniong na umowe
cywilnoprawng, umowg krotkoterminowa lub osiggajaca niskie dochody tzw.
uboga pracujaca);

C) zamierza zarejestrowa¢ i prowadzi¢c w ramach Projektu nowa dziatalnosé
gospodarczg na obszarze woj. opolskiego (siedziba firmy bedzie znajdowac si¢ na
terenie woj. opolskiego)*’;

9 Tlekro¢ w niniejszym dokumencie jest mowa o miejscu zamieszkania w rozumieniu przepiséow Kodeksu Cywilnego - zgodnie
z zapisami Kodeksu Cywilnego (Rozdziat II Art. 25-28) Miejsce zamieszkania stanowi:

»Art. 25. Miejscem zamieszkania osoby fizycznej jest miejscowosé, w ktorej osoba ta przebywa z zamiarem statego pobytu.
Art. 26. §1. Miejscem zamieszkania dziecka pozostajacego pod wtadzg rodzicielska jest miejsce zamieszkania rodzicéw albo
tego z rodzicow, ktoremu wylacznie przystuguje wladza rodzicielska lub ktéremu zostalo powierzone wykonywanie wiadzy
rodzicielskiej. §2. Jezeli wtadza rodzicielska przystuguje na rowni obojgu rodzicom majacym osobne miejsce za-mieszkania,
miejsce zamieszkania dziecka jest u tego z rodzicow, u ktérego dziecko stale przebywa. Jezeli dziecko nie przebywa stale
u zadnego z rodzicow, jego miejsce zamieszkania okresla sad opiekunczy.

Art. 27. Miejscem zamieszkania osoby pozostajacej pod opieka jest miejsce zamieszkania opiekuna.

Art. 28. Mozna mie¢ tylko jedno miejsce zamieszkania."

10 Nowoutworzone przedsigbiorstwo winno wykonywa¢ dziatalno$¢ gospodarcza na terenie wojewddztwa opolskiego, w tym
winno posiada¢ adres glownego miejsca wykonywania dziatalno$ci gospodarczej na terenie wojewddztwa opolskiego, a w
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d) nie posiadala zarejestrowanej dzialalno$ci gospodarczej w Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej, nie byta zarejestrowana jako przedsi¢biorca
w Krajowym Rejestrze Sadowym 1 nie prowadzita dziatalno$ci na podstawie
odrgbnych przepisow (w tym m.in. dzialalno$¢ adwokacka, komorniczg lub
oswiatowa) w okresie 12 miesigcy poprzedzajacych dzien przystapienia do
Projektu*!;

e) nie jest karana za przestgpstwa skarbowe w rozumieniu ustawy z dnia 10 wrzesnia
1999r. Kodeks karny skarbowy (Dz. U. 2018r., poz. 1958, z pdzn. zm.) oraz korzysta
z pelni praw publicznych i posiadam petng zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych;

f) nie zamierza prowadzi¢ dziatalno$ci gospodarczej w sektorach wykluczonych na
podstawie art. 1 rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013r.
w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do
pomocy de minimis;

g) nie pozostaje w zwigzku matzenskim ani w faktycznym pozyciu albo w stosunku
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii bocznej do drugiego stopnia z beneficjentem, partnerem beneficjenta,
wykonawcg oraz pracownikami beneficjenta, partnera lub wykonawcy
uczestniczagcymi w procesie rekrutacji i/lub przyznawania wsparcia finansowego;

h) nie laczy ja lub nie laczyl z beneficjentem, realizatorem, partnerem beneficjenta,
wykonawcg oraz pracownikami beneficjenta, realizatora, partnera lub wykonawcy
uczestniczacymi w procesie rekrutacji i/lub przyznawania wsparcia finansowego
zwigzek z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli;

1) nie laczyl ja w ciggu ostatnich dwoch lat stosunek pracy lub inny (umowa zlecenie,
umowa o dzieto lub inne) z beneficjentem, realizatorem, partnerem beneficjenta lub
wykonawcg;

j) nie korzystala/nie zamierza skorzystaé rownolegle z innych srodkow publicznych,
w tym zwlaszcza ze $srodkéw PFRON, Funduszu Pracy, PROW 2014-2020 oraz
srodkow oferowanych w ramach PO WER, RPO WO 2014-2020 na pokrycie tych
samych wydatkow zwigzanych z podjeciem oraz prowadzeniem dzialalnos$ci
gospodarczej;

k) pomoc, o ktorg bedzie wnioskowac podczas uczestnictwa w projekcie nie spowoduje
przekroczenia przez nig przyznanej jej w biezacym roku podatkowym oraz w dwoch
poprzedzajacych go latach podatkowych pomocy de minimis w wysokosci 200 000
euro lub 100 000 euro w przypadku podmiotu zamierzajacego rozpocza¢ dziatalnosé
gospodarczg w sektorze transportu drogowego towardéw;

I) nie zamierza rozpocza¢ dziatalnosci gospodarczej prowadzonej wczesniej przez
cztonka rodziny/osobe pozostajaca w faktycznym pozyciu, z wykorzystaniem
zasobOw materialnych (pomieszczenia, sprzet itp.) stanowigcych zaplecze dla tej
dzialalnosci, w przypadku gdy czlonek rodziny/osoba pozostajaca w faktycznym
pozyciu zaprzestal prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej nie pdzniej niz miesigc
przed dniem zlozenia przez Kandydata Formularza rekrutacyjnego;

m) nie zamierza prowadzi¢ dziatalnosci gospodarczej jednocze$nie o tym samym
profilu co przedsiebiorstwo prowadzone przez cztonka rodziny/osobg pozostajaca w
faktycznym pozyciu i pod tym samym adresem, z wykorzystaniem pomieszczen, w

przypadku adresow dodatkowych miejsc wykonywania dziatalno$ci musza one zawiera¢ adresy miejscowosci potozonych na
terenie wojewddztwa opolskiego.

11 7a dzieh przystapienia do projektu nalezy rozumieé dzien podpisania przez uczestnika Oswiadczenia kwalifikowalnosci
uczestnika.
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ktorych jest prowadzona dziatalno$¢;

n) nie zamierza prowadzi¢ dziatalno$ci gospodarczej niezgodnie z definicja okreslong
w art. 3 ustawy z dnia 6 marca 2018r. Prawo przedsigbiorcow (Dz. U. z 2018r., poz.
646, z p6zn. zm.),

0) nie jest karana zakazem dostgpu do $rodkéw, o ktorych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1
i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017r., poz.
2077 z pdzn. zm.);

p) nie moze rozpocza¢ prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej bez uzyskania wsparcia
ze $rodkdw Europejskiego Funduszu Spolecznego (zgodnie 2z zasada
minimalizowania zjawiska creamingu®? opisanego w Zasadach udzielania wsparcia
na zatozenie i prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w ramach Dziatania 7.3
Zaktadanie dzialalnosci gospodarczej RPO WO 2014-2020);

gq) na etapie zlozenia Wniosku o przyznanie dotacji bedzie posiadata wszystkie
niezbedne pozwolenia (do prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, ktdora ma zostac
utworzona w zwigzku z realizacja projektu)’®, w szczegolnosci:

. pozwolenia na budowe/przebudowe/odbudowe itp. — zgodnie z Prawem
budowlanym Dz. U. z 2018r., poz. 1202 z p6zn. zm.),

o pozwolenia na zmiang¢ sposobu uzytkowania budynku lub jego czesci — zgodnie
z Prawem budowlanym (Dz. U. z 2018r., poz. 1202, z pézn. zm.),

) zapoznata si¢ i zaakceptowala Regulamin Rekrutacji oraz Regulamin przyznawania
srodkoéw finansowych na rozwoj przedsigbiorczosci,

S) nie posiada zadnych dlugow objetych tytutami egzekucyjnymi oraz, ze nie jest
dhuznikiem w sprawach prowadzonych w ramach egzekucji sagdowej lub egzekucji
administracyjnej;

t) nie jest uczestnikiem innego projektu realizowanego w ramach Dziatania 7.3
Zaktadanie dzialalno$ci gospodarczej RPO WO 2014-2020;

u) zapoznala si¢ z zasadami uczestnictwa w projekcie (w tym zwlaszcza z zasadami
okreslajacymi form¢ wniesienia zabezpieczenia wykonania Umowy na otrzymanie
dotacji oraz Umowy na otrzymanie wsparcia pomostowego, a takze zasadami
wydatkowania przyznawanych $rodkéw finansowych);

v) dostarczy w terminie trwania naboru wszystkie dokumenty okreslone w § 4 pkt. 4
niniejszego Regulaminu;

w) wezmie udzial w module szkoleniowo-doradczym, zgodnie ze Sciezkg wsparcia
okreslong dla danej osoby i bedzie przestrzega¢ zasad uczestnictwa w projekcie.

2. Wsparcie szkoleniowo-doradcze jest obowigzkowe dla wszystkich uczestnikow
projektu. Wsparciem szkoleniowo-doradczym zostang objgci wszyscy uczestnicy
projektu, tj. 70-osob (48 kobiet i 22 me¢zczyzn). Wyjatek stanowig osoby, ktore

12 Zjawisko wystepujace w projekcie, polegajace na udzieleniu wsparcia osobom, ktére majg mozliwo$¢ zatozenia dziatalnosci
gospodarczej bez wsparcia EFS. Wszystkie podmioty realizujace projekty w ramach Dzialania 7.3 zobowigzane sa do
stosowania zasady minimalizowania ww. zjawiska creamingu. Celem wsparcia dotacyjnego przewidzianego w ramach
Dziatania 7.3 jest bowiem pomoc w podjeciu zatrudnienia osobom znajdujacym si¢ w najtrudniejszej sytuacji na rynku pracy.
Niemozliwe jest wigc przyznanie pomocy finansowej osobom, ktore bytyby w stanie zatozy¢ dziatalnos¢ gospodarcza rowniez
bez otrzymania dotacji. Ogranicza to sytuacje, w ktorych wsparcie skierowane zostanie do 0sob, ktore posiadaja nie tylko
pomyst na biznes, ale i dysponuja srodkami na jego realizacj¢. Celem weryfikacji powyzszego wymogu uczestnicy projektu
zobowigzani sg do ztoZenia o$wiadczenia, czy zatoza dziatalno$¢ gospodarcza w sytuacji nieotrzymania §rodkéw w ramach
Dziatania 7.3. Opisane zjawisko creamingu dodatkowo bedzie weryfikowane na wszystkich etapach realizacji projektu, w tym
przede wszystkim na etapie rekrutacji oraz oceny biznesplanow. W zwiazku z powyzszym mozliwe jest
odrzucenie/wykluczenie z uczestnictwa danej osoby i/lub uznanie przyznanego wsparcia finansowego za niekwalifikowalne
(co wiaze si¢ z koniecznos$cig dokonania zwrotu przyznanych $rodkow finansowych wraz z naleznymi odsetkami);

13 Nie dotyczy pozwolen, ktore mozna uzyskaé wylacznie po zatozeniu dziatalnoci gospodarcze;.
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wczesniej skorzystaly z takiego wsparcia np. w ramach innego projektu, ale nie
otrzymaty $rodkow finansowych na zatozenie dziatalno$ci gospodarczej i na tym
etapie zakonczyly udziat w projekcie. Do decyzji beneficjenta nalezy uznanie czy
szkolenia, w ktérych wzigt udziat uczestnik projektu, ze wzgledu na ich zakres i czas
trwania, spetniaja okreslone przez niego wymagania. Celem potwierdzenia
uczestnictwa we wsparciu szkoleniowo — doradczym, uczestnik projektu musi
przedstawié¢ stosowne $wiadectwo.
Wsparcie szkoleniowo-doradcze poprzedza diagnoza w zakresie pomocy, jakiej
nalezy udzieli¢ poszczegdlnym uczestnikom projektu (w tym zdiagnozowanie ich
potrzeb szkoleniowych i doradczych).
Uczestnicy projektu otrzymuja odpowiednio dobrang pomoc szkoleniowo — doradcza
w postaci szkolen, doradztwa grupowego oraz doradztwa indywidualnego z zakresu
nabywania umiejetnosci 1 wiedzy niezbgdnej do prowadzenia dziatalno$ci
gospodarczej. Szkolenia przybiorg formg¢ kursow — wyktadow stacjonarnych
trwajacych 40 godzin lekcyjnych dla kazdego uczestnika projektu. Doradztwo obejmie
1-godzing doradztwa grupowego oraz 1-godzing doradztwa indywidualnego.
Pomoc szkoleniowo — doradcza jest udzielana uczestnikowi projektu na podstawie
podpisanej z beneficjentem Umowy na $wiadczenie ustug szkoleniowo-doradczych.
Beneficjent wydaje uczestnikom projektu stosowne potwierdzenie udzialu w module
szkoleniowo-doradczym.
O przyznanie wsparcia finansowego moze ubiega¢ si¢ osoba, ktora:

spetnita warunki okreslone w Regulaminie rekrutacji uczestnikow Projektu pn.

Opolska Kuznia Przedsigbiorczosci 5,

b) uczestniczyla oraz uzyskata potwierdzenie udzialu w module szkoleniowo-

c)

doradczym realizowanym w ramach projektu Opolska Kuznia Przedsigbiorczosci 5,
spetnia warunki kwalifikowalnosci okre§lone w niniejszym paragrafie.

8. W ramach Projektu przewidziane zostaty nast¢pujace formy wsparcia finansowego:

a) przyznanie dotacji na zatozenie dziatalnosci gospodarczej dla wybranych
uczestnikow, ktorzy zarejestrowali dzialalno§¢ gospodarcza, ktora wyniesie
nie wigcej niz 6-krotno$¢ wysokosci przecigtnego wynagrodzenia za pracg o
ktorym, mowa w art. 2 ust. 1 pkt 28 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o
promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2018 r., poz. 1265
Z p6zn. zm.) obowigzujacego w dniu przyznania wsparcia (projekt przewiduje
wsparcie finansowe w ramach dotacji w wysokosci do 27.700,00 PLN brutto
na jednego uczestnika projektu);

b) przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego w postaci pomocy
finansowej wyplacanej miesi¢cznie w kwocie nie wigkszej niz 1.300,00 PLN
brutto przez okres pierwszych 6 miesigcy liczonych od dnia faktycznego
rozpoczecia dziatalnos$ci gospodarcze;;

C) przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego W postaci pomocy
finansowej wyplacanej miesi¢cznie w kwocie nie wigkszej niz 1.300,00 PLN
brutto przez okres do 12 miesigcy liczonych od dnia od dnia faktycznego
rozpoczecia dziatalno$ci gospodarczej;

d) W ramach naboru przydzielone zostang dotacje na zalozenie dzialalnosci
gospodarczej i/lub finansowe podstawowe wsparcie pomostowe dla 60
uczestnikow projektu. Zostanie rowniez udzielone przedluzone wsparcie
pomostowe dla 55 uczestnikow projektu.
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Komisja Oceny Wnioskéow dokonuje wyboru uczestnikow zgodnie z
ponizszym przydziatem: 51 oso6b w ramach podstawowej listy rankingowej
oraz 9 os6b w ramach listy rankingowej po odwotaniach.

Uczestnik projektu wnioskuje o dotacje oraz finansowe wsparcie pomostowe (podstawowe

oraz przedluzone) w kwotach brutto, natomiast wsparcie to udzielane bedzie w kwotach

netto bez wzgledu na status podatkowy uczestnika.

Wsparcie finansowe bedzie udzielane w kwocie netto. W sytuacji gdy od zakupionych

przez uczestnika towarow lub ustug nie jest naliczany podatek VAT, kwota brutto i netto
dotacji bedzie taka sama (rozliczenie dotacji powinno za$ nastapi¢ do calkowitej
wysokos$ci wydatku). Jezeli natomiast od zakupionych towarow lub ushug zostal naliczony
podatek VAT, rozliczenie moze nastapic tylko do kwoty netto, z uwzglednieniem réznych
stawek podatku VAT.

9. Wsparcie finansowe jest objete regutami dotyczacymi udzielania pomocy publicznej i
jest udzielane w oparciu o zasad¢ pomocy de minimis na podstawie:

a)

b)

e)

rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do
pomocy de minimis;

rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015r. w
sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach
programow operacyjnych finansowanych z Europejskiego Funduszu
Spotecznego na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015r., poz. 1073);

rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 23 grudnia 2009r. w sprawie
przekazywania sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej i informacji o
nieudzieleniu takiej pomocy z wykorzystaniem aplikacji SHRIMP (Dz. U. z
2018r., poz. 712);

rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 20 marca 2007r. w sprawie
zaswiadczen o pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub
rybotowstwie (Dz. U. z 2018r., poz. 350);

rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010r. w sprawie zakresu
informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy si¢ o pomoc de minimis
(Dz. U. z2010r., Nr 53, poz. 311 z p6z. zm.).

10. Kazdy uczestnik projektu korzystajacy ze wsparcia finansowego otrzyma
za$wiadczenie o udzielonej pomocy de minimis**, wydane zgodnie ze wzorem
stanowigcym zatgcznik do Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 24 pazdziernika
2014 r. zmieniajace rozporzadzenie w sprawie zaswiadczen o pomocy de minimis i
pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotoéwstwie (Dz.U. z 2014 r., poz.1550).

Pomoc de minimis nie moze by¢ udzielona podmiotowi, ktory w biezacym roku
podatkowym oraz w dwoch poprzedzajacych go latach podatkowych otrzymat pomoc
de minimis z réznych zrodet i w réznych formach, ktorej wartoéé brutto®® Iacznie z
pomoca, o ktdra sie ubiega, przekracza rownowarto$¢ w ztotych kwoty 200 000,00 euro,
a w przypadku podmiotu prowadzacego dzialalnos¢ w sektorze transportu drogowego
towarow - rownowarto$¢ w ztotych kwoty 100 000,00 euro, obliczonych wedlug

11.

14 W zadwiadczeniu w rubryce dot. kwoty brutto pomocy de minimis nalezy wpisa¢ kwote faktycznie wyptacong uczestnikowi

projektu.

15'W tym przypadku oznacza to kwote faktycznie wyptacong uczestnikowi projektu.
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sredniego kursu Narodowego Banku Polskiego obowiazujacego w dniu udzielenia
pomocy.

Uczestnik projektu korzystajacy ze wsparcia finansowego zobowigzany jest do
prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej przez okres nie krétszy niz 12 miesiecy liczac
od daty zarejestrowania dziatalno$ci gospodarczej okreslonej we wpisie do Centralnej
Ewidencji 1 Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej/dnia rejestracji w Krajowym
Rejestrze Sadowym, z zastrzezeniem § 4 ust.3.

Warunki wyptaty oraz rozliczenia otrzymanego wsparcia finansowego regulujg
wlasciwe umowy, Zasady oraz niniejszy Regulamin. Wyplata wsparcia finansowego
moze nastgpi¢ nie wczesniej niz po spetnieniu przez uczestnika projektu wszystkich
wymogow okre§lonych w ww. dokumentach.

Wszystkie wzory dokumentow zwigzane z ubieganiem si¢ o wsparcie finansowe,
okreslone w § 4 niniejszego Regulaminu dostgpne sg na stronie internetowej Projektu:
www.spp.opole.pl; www.scob24.pl

§4

Dotacja na zalozenie dzialalnosci gospodarczej

1. Dotacja na zatozenie dziatalno$ci gospodarczej, udzielana jest w celu ulatwienia

sfinansowania  pierwszych  wydatkbw  inwestycyjnych  umozliwiajacych
funkcjonowanie nowopowstatego przedsicbiorstwa, uznanych za niezbedne dla
prowadzenia dzialalnosci gospodarczej i odpowiednio uzasadnionych przez
uczestnika projektu. Maksymalna warto$¢ dotacji przyznanej uczestnikowi projektu
wyniesie nie wiecej niz 6-krotno$¢ wysokos$ci przecigtnego wynagrodzenia za prace
w gospodarce narodowej obowigzujacego w dniu przyznania wsparcia. Wsparcie
realizowane jest na podstawie Umowy na otrzymanie dotacji. Wysokos$¢ dotacji
uzalezniona jest od wydatkow wykazanych w harmonogramie rzeczowo -—
finansowym zawartym w biznesplanie (Zatacznik nr 8 do niniejszego Regulaminu).
W przypadku spotki cywilnej Umowa na otrzymanie dotacji podpisywana jest
indywidualnie z kazdym uczestnikiem projektu.

Whniosek musi by¢ zgodny z zasadami udzielania pomocy de minimis, w szczegdlnosci
zaplanowana dziatalno$¢ gospodarcza nie moze by¢é wskazana w art. 1
Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art.107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis jako wykluczona z mozliwos$ci wsparcia.

Uczestnik projektu rejestruje dzialalnosé gospodarcza dopiero po otrzymaniu ostatecznej
informacji o przyznaniu dotacji, przy czym dzien rejestracji dzialalnosci gospodarczej
powinien by¢ tozsamy z dniem jej rozpoczecia.

4. Do Wniosku o przyznanie dotacji (Zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu) musza

by¢ dotaczone nastepujace dokumenty:
a) potwierdzenie udzialu w module szkoleniowo — doradczym,
b) biznesplan (Zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu),
c) harmonogram rzeczowo — finansowy (Zalacznik nr 8 do niniejszego
Regulaminu),
d) dokumenty niezbg¢dne do prowadzenia dzialalnosci gospodarczej, ktora
ma zosta¢ utworzona w zwigzku z realizacjg niniejszego projektu, w
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szczegdlnosci °:

e pozwolenia na budowe/przebudowe¢/odbudowe itp. — zgodnie z Prawem
budowlanym Dz. U. z 2018r., poz. 1202 z p6zn. zm.),

e pozwolenia na zmiang¢ sposobu uzytkowania budynku lub jego czgséci —
zgodnie z Prawem budowlanym (Dz. U. z 2018r., poz. 1202, z p6zn. zm.);

Whioski, do ktorych nie zostaly zalaczone w/w pozwolenia beda odrzucone na

etapie oceny formalnej.

Osoby nie posiadajace ww. pozwolen, traca mozliwos¢ dalszego uczestnictwa

w projekcie.

5. Tryb sktadania Wniosku o przyznanie dotacji:

a) Osoba zainteresowana uzyskaniem dotacji musi wypetni¢ Wniosek o przyznanie
dotacji wraz z wymaganymi zatacznikami w formacie zgodnym z podanym na
stronie internetowej Projektu: www.spp.opole.pl; www.scob24.pl

b) Wniosek wraz z odpowiednimi zalacznikami wymienionymi w § 4 ust. 4
niniejszego Regulaminu nalezy zlozy¢é w 2 egzemplarzach.

C) Zalaczniki wymienione w § 4 ust. 4 niniejszego Regulaminu nalezy zlozy¢
zgodnie z forma okreslona w niniejszym Regulaminie - w tym z Kartq oceny
formalnej wniosku o przyznanie wsparcia finansowego (Zalacznik nr 9
niniejszego Regulaminu).

d) Dokumenty (o ktéorych mowa w § 4 ust. 4) przygotowane przy uzyciu
niestandardowego formularza, bez kompletu zalacznikéw i opracowane
niezgodnie z wymaganym formatem be¢da odrzucone na etapie oceny
formalnej.

UWAGA:
oryginal i kopia Wniosku muszg zawieraé¢ wszystkie wymagane zalaczniki.

e) Kopie zatgczonych do Wniosku dokumentéw musza by¢ potwierdzone za
zgodno$¢ z oryginatem przez uczestnika projektu poprzez umieszczenie
klauzuli na pierwszej stronie potwierdzanego za zgodnos¢ z oryginatem
dokumentu: ,,za zgodno$¢ z oryginalem od strony ... do strony ...” (podac¢
numery stron w zaleznos$ci od objetosci dokumentu, jesli dokument stanowi
wiecej niz jedna strona — podacé:... od strony 1 do strony xx), mie¢ aktualna
date, mie¢ wlasnoreczny czytelny podpis uczestnika projektu, ponumerowane
i parafowane na kazdej stronie kopii dokumentu przez uczestnika projektu.

f) Wniosek oraz wszystkie wymagane dokumenty powinny zosta¢ wypelnione
elektronicznie w jezyku polskim we wszystkich wymaganych polach.

g) W przypadku, gdy ktorys z punktow Wniosku nie moze by¢ przez uczestnika
projektu wypelniony nalezy wpisac¢ ,,nie dotyczy”.

h) Wniosek o przyznanie dotacji nalezy zlozy¢ w Biurze Projektu w terminie
okreslonym na stronie internetowej Projektu: www.spp.opole.pl;
www.scob24.pl

1) Uczestnicy projektu moga zosta¢ dodatkowo poinformowani o terminie ztozenia
ww. Wniosku w drodze przestania informacji za pomocg poczty e-mail, na adres
wskazany w zlozonych dokumentach rekrutacyjnych.

16 Nie dotyczy pozwolen, ktore mozna uzyskaé wylacznie po zatozeniu dziatalnosci gospodarcze;.
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Dokumenty wskazane w § 4 ust. 4 niniejszego Regulaminu nalezy
wlasnorgcznie podpisac, trwale spig¢, ponumerowac i zaparafowaé wszystkie
strony Wniosku Iacznie z zalacznikami (z zastosowaniem numeracji ciaglej).
Dwa egzemplarze wniosku nalezy umiesci¢ (kazdy Wniosek osobno) w
skoroszytach A4 zawieszanych, z boczna perforacja i dostarczy¢ do Biura
projektu.

Whniosek o przyznanie dotacji nalezy zlozy¢é w zaklejonej kopercie opisanej w
nastepujacy sposob:

Dokumenty wskazane w § 4 ust. 4 niniejszego Regulaminu nalezy
wlasnorgcznie podpisac, trwale spig¢, ponumerowac i zaparafowac¢ wszystkie
strony Wniosku Iacznie z zalacznikami (z zastosowaniem numeracji ciaglej).
Dwa egzemplarze wniosku nalezy umiesci¢ (kazdy Wniosek osobno) w
skoroszytach A4 zawieszanych, z boczna perforacja i dostarczy¢ do Biura
projektu.

rzyznanie dotacji nalezy ztozy¢ w zaklejonej kopercie opisanej w nastgpujacy

Imig i nazwisko,
adres do korespondencji Uczestnika Projektu

Stowarzyszenie ,,Promocja Przedsigbiorczosci”

ul. Damrota 4, 45-064 Opole

z dopiskiem:

Dotacja na zalozenie dzialalno$ci gospodarczej
Projekt ,,Opolska Kuznia Przedsi¢biorczosci 5”

m) Wniosek o przyznanie dotacji mozna przesta¢ poczta lub ztozyé osobiscie w

n)

p)

Niezlozenie

Biurze projektu. W obu przypadkach decyduje data i godzina wptywu do Biura
Projektu.
Dokumenty nalezy sktada¢ w trakcie ogloszonego naboru w Biurze Projektu w
godzinach okreslonych na stronie internetowej Projektu: www.spp.opole.pl;
www.scob24.pl
W przypadku wystania Wniosku o przyznanie dotacji droga pocztowa, za termin
zlozenia uznaje si¢ date jego wplywu do Biura Projektu, a nie date stempla
pocztowego. Wnioski 0 przyznanie dotacji ktore wptyna po wyznaczonym
terminie  naboru  (okre§lonym na  stronie internetowej  Projektu:
www.spp.opole.pl; www.scob24.pl) nie beda brane pod uwage i nie beda
zwracane Uczestnikom Projektu.
Dostarczone Wnioski 0 przyznanie dotacji niezawierajace wymaganych
zatacznikow zostang odrzucone na etapie oceny formalne;j.

Whniosku o0 przyznanie dotacji w wyznaczonym terminie, oznacza rezygnacje

uczestnika projektu z ubiegania si¢ o przyznanie dotacji.

Tylko w wyjatkowych sytuacjach np. choroby potwierdzonej zwolnieniem lekarskim, zgonu
bliskiej osoby umozliwione zostanie dostarczenie dokumentdw po wyznaczonym uprzednio
terminie. Decyzje w tej kwestii kazdorazowo podejmuje beneficjent.
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6. Ocena formalna Wniosku o przyznanie dotacji:

a)

Beneficjent dokonuje oceny formalnej ztozonych Wnioskéw w terminie 5 dni.
Ocena formalna Wniosku o przyznanie dotacji dokonywana jest przy pomocy
Karty oceny formalnej wniosku o przyznanie wsparcia (Zatgcznik nr 9
niniejszego Regulaminu) oraz z zachowaniem zasad okre$lonych w niniejszym
Regulaminie. Wniosek o przyznanie dotacji, ktory uzyska pozytywng oceng
formalng bedzie podlegal ocenie merytorycznej dokonywanej przez Komisje
Oceny Wnioskow.
UWAGA:

Przed zlozeniem Wniosku o0 przyznanie dotacji zasadnym jest dokonanie przez uczestnika
projektu weryfikacji jego zgodnosci z wymogami okres§lonymi w Karcie oceny formalnej
wniosku o przyznanie wsparcia finansowego (Zalacznik nr 9 niniejszego Regulaminu)

b)

W przypadku stwierdzenia btgdow w ztozonych dokumentach, uczestnik
projektu moze zosta¢ zobowigzany do zlozenia poprawionej/zaktualizowanej
wersji Wniosku w terminie do 3 dni od daty otrzymania od beneficjenta
informacji w tej sprawiel’.

Do uchybien podlegajacych poprawie/uzupetnieniu w szczegdlnosci nalezy:

» zlozenie Wniosku o przyznanie dotacji (w tym rowniez zalgcznikow) w
jednym egzemplarzu,

» brak co najmniej jednej strony w ktorymkolwiek egzemplarzu Wniosku o
przyznanie dotaciji,

» brak podpisu na Wniosku o przyznanie dotacji (w tym rowniez na zataczniku),

» niewypehienie ktoregokolwiek z pol Wniosku o przyznanie dotaciji.

Niedostarczenie zaktualizowanych dokumentow w powyzszym terminie traktowane jest

jako

rezygnacja uczestnika z ubiegania si¢ o otrzymanie dotacji i tym samym

zakonczenie jego uczestnictwa w projekcie.

c)

d)

W przypadku niespetnienia kryterium formalnego w projekcie, innego niz te,
ktore moga podlega¢ poprawie/uzupetnieniu, Wniosek zostanie odrzucony oraz
nastgpi zakonczenie udziatu uczestnika w projekcie.

W przypadku negatywnej oceny formalnej, w terminie do 5 dni beneficjent
przesyta'® uczestnikowi projektu informacje o odrzuceniu Wniosku wraz z
uzasadnieniem swojej decyzji 1 informacj¢ o mozliwosci ztozenia odwotania.
Uczestnik projektu, ktorego wniosek zostat odrzucony ma prawo w terminie do
5 dni od dnia otrzymania informacji'®, ztozy¢ do beneficjenta pisemne odwotanie
od negatywnego wyniku oceny formalnej. W ciggu 5 dni (od ostatecznego
mozliwego terminu zgloszenia odwotania przez uczestnikdw projektu)
dokonywana jest powtorna ocena formalna Wnioskéw, przy czym oceny danego
wniosku nie moze dokonywaé ta sama osoba, ktora oceniata go wczesniej.
Nastepnie, w terminie do 5 dni beneficjent przekazuje pisemna odpowiedz?° 0
wynikach powtdérnej oceny do uczestnikow projektu.

"Poinformowanie 0s6b oznacza dostarczenie informacji réwniez drogg elektroniczna, tj. za posrednictwem e-maila, a takze
poprzez wiadomosci SMS (Short Message Service).
18 Poinformowanie 0sob oznacza dostarczenie informacji réwniez drogg elektroniczna, tj. za posrednictwem e-maila, a takze
poprzez wiadomosci SMS (Short Message Service).
19 Poinformowanie 0sob oznacza dostarczenie informacji réwniez drogg elektroniczna, tj. za posrednictwem e-maila, a takze
poprzez wiadomosci SMS (Short Message Service).
2 Poinformowanie 0s6b oznacza dostarczenie informacji réwniez drogg elektronicznag, tj. za posrednictwem e-maila, a takze
poprzez wiadomosci SMS (Short Message Service).
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W przypadku pozytywnej oceny formalnej po rozpatrzeniu odwotania, Wniosek
zostaje przekazany do oceny merytorycznej.

7. Ocena merytoryczna Wnioskow przyznanie dotacji.

a)

b)

d)

f)

9)

h)

Oceny merytorycznej Wnioskéow 0 przyznanie dotacji dokonuje specjalnie
powotana Komisja Oceny Wnioskow (Komisja). Komisja sktada¢ si¢ bedzie
minimum z 6 osob, w tym: Przewodniczgcego, sekretarza, 4 cztonkow (w tym 2
ekspertow zewngtrznych wylonionych wczesniej w drodze weryfikacji
kwalifikacji kandydatow na ekspertow przeprowadzonej przez beneficjenta).
Posiedzenie Komisji i ocena merytoryczna Wnioskow o przyznanie dotacji
odbedzie si¢ w siedzibie Beneficjenta .
Komisja dokonuje oceny wnioskow W terminie maksymalnie 15 dni?! w oparciu
0 Karte oceny merytorycznej Wniosku 0 przyznanie wsparcia finansowego
(Zatacznik nr 10 do niniejszego Regulaminu), zgodnie z Regulaminem Komisji
Oceny Wnioskéw (Zatacznik nr 11 do niniejszego Regulaminu).
Warunkiem niezbednym uzyskania wsparcia jest otrzymanie w trakcie oceny
merytorycznej co najmniej 60% ogolnej sumy punktow oraz przynajmniej 60%
punktow w poszczegolnych kryteriach oceny, z uwzglednieniem zapisow
Regulaminu Komisji Oceny Wnioskow.
Beneficjent w uzasadnionych sytuacjach moze przeprowadzi¢ negocjacje z
uczestnikiem projektu, ktorego wniosek podlega ocenie przez Komisje,
niezb¢dnym jest wowczas opracowanie protokolu z przeprowadzonych
negocjaciji,
Kazdy wniosek oceniany jest odrgbnie przez dwoch losowo wybranych
oceniajacych - cztonkéw Komisji Oceny Wnioskéw. Losowania dokonuje
Przewodniczacy Komisji Oceny Wnioskow.
W przypadku znacznych rozbieznosci (tj. minimum 15 pkt lub dwodch
sprzecznych ocen) w ocenie wniosku w oparciu o kryteria przyznania dotacji,
whniosek jest kierowany przez Przewodniczacego Komisji Oceny Wnioskow do
oceny trzeciego oceniajgcego. Ocena dokonana przez trzeciego oceniajgcego jest
wiazaca 1 ostateczna.
W przypadku, gdy dwoch lub wiecej uczestnikéw uzyska taka samg ogdlng
liczbg punktow, wyzsze miejsce na liscie rankingowej (zarowno gwarantowanej,
jak tez po rozpatrzeniu odwotan) otrzymuje ten, ktory uzyskatl kolejno wyzsza
liczbe punktow w nast¢pujacych kryteriach:

> realno$¢ zalozen,

> zgodnos¢ projektu ze zdefiniowanymi potrzebami,

> efektywnos¢ kosztowa,

> potencjat wnioskodawcy.
W sytuacji, gdy dwoch lub wigcej uczestnikow projektu uzyska identyczng liczbe
punktéw w ramach kazdego kryterium, miejsce na liScie rankingowej zostanie
ustalone w wyniku komisyjnego losowania, w ktorym beda uczestniczy¢
Przewodniczacy Komisji Oceny Wnioskow, sekretarz Komisji Oceny Wnioskow
12 cztonkéw Komisji Oceny Wnioskow.
Po zakonczeniu oceny, Komisja sporzadza podstawowg liste rankingowg i
protokét w terminie 7 dni od zakonczenia oceny. Na podstawowej liscie
rankingowej znajda si¢ wszystkie wnioski, uszeregowane od najwyzszej do

2L W uzasadnionych przypadkach, po uzgodnieniu z IP, termin ten moze ulec zmianie.
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najnizszej liczby otrzymanych punktéw, z ktdrych czesé, czyli wnioski w ramach
85% limitu miejsc (tj. 85% z calkowitej liczby planowanych do przyznania
dotacji w ramach danego projektu) maja zagwarantowane otrzymanie wsparcia
finansowego (pozostate 15% dotacji zostanie przydzielonych po zakonczeniu
procedury odwotawczej, o ktorej mowa w ppkt. 1).

J) W terminie do 5 dni od sporzadzenia protokotu i podstawowe;j listy rankingowej
beneficjent wysyta do wszystkich uczestnikow projektu informacje?? o wynikach
oceny wraz z podaniem - w przypadku wnioskéw odrzuconych uzasadnienia
swojej decyzji oraz terminu na ztozenie odwotania. Termin ten moze zostaé
wydtuzony w wyjatkowych przypadkach, po uzgodnieniu z IP. W przypadku
uczestnikow projektu, ktorzy otrzymali dotacje w ramach podstawowej listy
rankingowej, beneficjent wzywa® ich do zlozenia w okreslonym terminie
zatgcznikow do Umowy na otrzymanie dotacji i do jej podpisania. Beneficjent
poda podstawowa list¢ rankingowa do publicznej wiadomosci na stronie
internetowej Projektu: www.spp.opole.pl; www.scob24.pl

K) W przypadku nieprzyznania wsparcia finansowego w ramach podstawowej listy
rankingowej (tj. w ramach 85% catkowitej liczby planowanych do przyznania
dotacji w ramach danego projektu) uczestnicy projektu majg prawo, w terminie
do 5 dni liczac od dnia otrzymania informacji o wynikach oceny?*, dostarczy¢ do
beneficjenta pisemne odwotanie od decyzji Komisji (o zachowaniu terminu
decyduje data wptywu odwotania do Biura Projektu).

I) Komisja w ciggu 10 dni?®® (od ostatecznego mozliwego terminu zgloszenia
odwotania przez Uczestnikow Projektu) dokonuje powtdrnej oceny wnioskow,
do ktorych ztozono odwotanie, przy czym kazdy Wniosek oceniany jest przez 2
losowo wybrane osoby i niec moga to by¢ te same osoby, ktore oceniaty go
wczesniej.

m) W terminie do 7 dni liczac od zakonczenia powtdrnej oceny, Komisja sporzadza
liste rankingowa po odwolaniach 1 protokot z powtdrnej oceny. Lista rankingowa
po odwotaniach, bedzie obejmowaé wnioski uszeregowane od najwyzszej do
najnizszej liczby otrzymanych punktéw, ktore nie otrzymaty dotacji w ramach
85% limitu, zar6wno te, w ramach ktérych ztozono odwolanie, jak 1 wnioski
Uczestnikow Projektu, ktorzy nie odwolywali si¢ od decyzji Komisji.
Dofinansowanie uzyskaja wnioski, ktore zajma pozycje do wysokosci 15%
limitu miejsc (tj. 15% z calkowitej liczby planowanych do przyznania
dotacji ustalonych w ramach limitu przyslugujacego w ramach Projektu).

n) Beneficjent w terminie do 5 dni od sporzadzenia protokotu z powtdrnej oceny i
listy rankingowej po odwotaniach poda liste do publicznej wiadomosci na stronie
internetowej Projektu  www.spp.opole.pl; www.scob24.pl, poinformuje®®
wszystkich uczestnikoéw projektu znajdujacych si¢ na liScie rankingowej po
odwotaniach o wynikach oceny oraz wezwie tych, ktorzy otrzymali dotacj¢ do

2 Poinformowanie 0s6b oznacza dostarczenie informacji réwniez drogg elektroniczna, tj. za posrednictwem e-maila, a takze
poprzez wiadomosci SMS (Short Message Service).

2 pPoinformowanie 0s6b oznacza dostarczenie informacji rowniez droga elektroniczna, tj. za posrednictwem e-maila, a takze
poprzez wiadomosci SMS (Short Message Service).

24 poinformowanie 0s6b oznacza dostarczenie informacji rowniez drogg elektroniczna, tj. za posrednictwem e-maila, a takze
poprzez wiadomosci SMS (Short Message Service).

% W uzasadnionych przypadkach, po uzgodnieniu z IP, termin ten moze ulec zmianie.

% poinformowanie os6b oznacza dostarczenie informacji rowniez drogg elektroniczna, tj. za poérednictwem e-maila, a takze
poprzez wiadomosci SMS (Short Message Service).
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ztozenia w okreslonym terminie zatacznikow, ktdre nie zostaly dostarczone na
etapie sktadania Wniosku. W przypadku uczestnikow projektu, ktorzy ztozyli
odwotanie zostang oni réwniez poinformowani?’, ze podjeta decyzja w tym
zakresie jest wigzaca 1 ostateczna.

0) Po zakonczeniu procedury odwotawczej, beneficjent sporzadza rowniez liste
rezerwowa, na ktorej znajda si¢ wszyscy uczestnicy projektu, ktérych Whnioski
zostaly ocenione pozytywnie (t0 znaczy w trakcie przeprowadzonej oceny
merytorycznej otrzymaly co najmniej 60% ogolnej sumy punktéw oraz
w poszczegblnych kryteriach oceny przynajmniej 60% punktow).

p) W przypadku konieczno$ci dokonania zmian w biznesplanie lub innym
zalgczniku dotagczonym do Wniosku (ktére wynikaja np. ze zmian po
przeprowadzeniu oceny Komisji, stwierdzeniu bledow w tresci zalgcznika),
uczestnik projektu jest zobowigzany do zlozenia ich poprawionej/
zaktualizowanej wersji w terminie nie dluzszym niz 5 dni od daty otrzymania od
beneficjenta informacji w tej sprawie?®. Niedostarczenie zaktualizowanych
dokumentéw w powyzszym terminie traktowane jest jako rezygnacja uczestnika
projektu z ubiegania si¢ o otrzymanie dotacji i tym samym zakonczenie jego
uczestnictwa w projekcie.

g) Po uzupetieniu niezbgdnych dokumentdéw (w tym dostarczeniu zabezpieczenia)
beneficjent podpisuje, w terminie 30 dni od zawiadomienia uczestnika projektu
0 decyzji, z uczestnikiem projektu Umowe na otrzymanie dotacji
(Zatacznik nr 12 do niniejszego Regulaminu).

Do Umowy na otrzymanie dotacji nalezy dotaczy¢ nastepujace dokumenty:

» kopia aktualnego dokumentu poswiadczajacego zgtoszenie w ZUS,

> uaktualniony harmonogram rzeczowo-finansowy?°,

»  o$wiadczenie o nieotrzymaniu pomocy de minimis (Zatacznik nr 5 do
niniejszego Regulaminu), lub

» o$wiadczenie o wysoko$ci otrzymanej pomocy de minimis w roku
podatkowym, w ktérym dana osoba przystepuje do projektu oraz w
poprzedzajacych go dwoch latach podatkowych (Zatgcznik nr 6 do
niniejszego Regulaminu), lub

» zaswiadczenia o pomocy de minimis, wystawione przez podmioty
udzielajace pomocy w roku podatkowym, w ktorym dana osoba
przystepuje do projektu oraz w poprzedzajacych go dwodch latach
podatkowych,

» formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc de
minimis, zgodny ze wzorem stanowigcym zalgcznik do Rozporzadzenia
Rady Ministrow z dnia 24 pazdziernika 2014r. zmieniajacego
rozporzadzenie w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez
podmiot ubiegajacy sie o pomoc de minimis®® (Zatacznik nr 7 do
niniejszego Regulaminu),

» os$wiadczenie o nieposiadaniu dtugdéw objetych tytutami egzekucyjnymi

27 Poinformowanie 0sob oznacza dostarczenie informacji réwniez drogg elektroniczna, tj. za posrednictwem e-maila, a takze
poprzez wiadomosci SMS (Short Message Service).
28 Poinformowanie 0s6b oznacza dostarczenie informacji rowniez drogg elektroniczna, tj. za posrednictwem e-maila, a takze
poprzez wiadomosci SMS (Short Message Service).

......

30 W przypadku zmiany rozporzadzenia nalezy postugiwa¢ si¢ aktualnym wzorem formularza.
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oraz, ze dana osoba nie jest dluznikiem w sprawach prowadzonych w
ramach  egzekucji sadowej lub  egzekucji  administracyjnej
(Zaktacznik nr 15 do niniejszego Regulaminu),

» os$wiadczenie o braku zakazu dostepu do sSrodkéw publicznych, o ktorych
mowa w art.5 ust.3 pkt.1 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych (Zatgcznik nr 13 do niniejszego Regulaminu).

W _przypadku niezlozenia dokumentdéw, o ktéorych mowa w ust. 7 niniejszego
paragrafu (w_tym dokumentow zwigzanych z ustanowieniem zabezpieczenia) i
niedostarczenia ich pomimo dwukrotnego wezwania drogg mailowa, uznaje sie, iz
Uczestnik Projektu rezygnuje z uczestnictwa w Projekcie i tym samym podlega
usunieciu z listy uczestnikow Projektu.

8. Beneficjent sporzadza i wydaje Uczestnikowi Projektu zaswiadczenie o pomocy de
minimis.

Przebieg procedury rozpatrywania wnioskoéw 0 otrzymanie dotacji

Podmiot Proces Termin
uczestnik sktada do beneficjenta Wniosek o przyznanie | w terminie okre§lonym przez
projektu dotacji wraz z zatgcznikami beneficjenta

beneficjent powotuje Komisje

przeprowadza ocen¢ formalng wnioskow

niezwlocznie po zakonczeniu naboru
w terminie maksymalnie 5 dni

w terminie nie dluzszym niz 5 dni od
ostatecznego mozliwego terminu
ztozenia odwotania przez uczestnikow
projektu

w terminach okreslonych przez
beneficjenta

dokonuje powtdrnej oceny formalnej
wnioskoéw uczestnikow projektu, ktorzy
odwotali si¢ od wynikow oceny

ustala termin i miejsce posiedzenia Komisji

nie podzniej niz 5 dni przed
posiedzeniem Komisji

informuje IP o terminie i miejscu
posiedzenia Komisji

zgodnie z terminem posiedzenia
Komisji

IP przedstawiciel IP moze bra¢ udziat
w posiedzeniu Komisji w roli obserwatora

w terminie maksymalnie 15 dni od
dnia rozpoczecia obrad Komisji Oceny
Whnioskow

dokonuje oceny merytorycznej wnioskow
zgodnie z Regulaminem Komisji

Komisja Oceny
Whnioskow

sporzadza protokot z przeprowadzonej
oceny 1 podstawowg liste rankingowg

w terminie nie dluzszym niz 7 dni od
zakonczenia oceny
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Podmiot

Proces

Termin

beneficjent

informuje wszystkich uczestnikoéw projektu,
o wynikach oceny i wzywa tych, ktorzy
otrzymali dotacj¢ do ztozenia zalgcznikow
w celu podpisania umowy

w terminie nie dtuzszym niz 5 dni®! od
sporzadzenia protokotu z
przeprowadzonej oceny i podstawowej
listy rankingowej

beneficjent -
uczestnik
projektu

podpisujg w dwoch egzemplarzach Umowe
na otrzymanie dotacji

W terminie nie dtuzszym niz 30 dni od
dnia zawiadomienia uczestnika
projektu o decyzji (o ile uczestnik
projektu dostarczyt wszystkie
niezb¢dne dokumenty (w tym ztozyt
zabezpieczenie) oraz zarejestrowat
dziatalno$¢ gospodarcza)

beneficjent

sporzadza i wydaje uczestnikowi projektu
zaswiadczenie o pomocy de minimis

w dniu podpisania umowy

uczestnik
projektu

uczestnik projektu, ktory nie uzyskat
wsparcia finansowego w ramach
podstawowej listy rankingowej ma prawo
ztozy¢ pisemne odwotanie od wynikow
oceny

w terminie nie dtuzszym niz 5 dni od
otrzymania informacji o wynikach
oceny

Komisja Oceny
Whnioskow

dokonuje powtornej oceny wnioskow
uczestnikow projektu, ktérzy odwotali si¢ od
wynikéw oceny

w terminie nie dtuzszym niz 10 dni od
ostatecznego mozliwego terminu
ztozenia odwotania przez uczestnikow
projektu

sporzadza liste rankingowa po odwotaniach
1 protokot z powtdrnej oceny

w terminie nie dluzszym niz 7 dni od
zakonczeniu oceny

beneficjent

informuje uczestnikow projektu
znajdujacych si¢ na liscie rankingowej po
odwotaniach o wynikach oceny 1 wzywa
tych, ktérzy otrzymali dotacj¢ do zlozenia
zalgcznikow, ktore nie zostaty dostarczone
na etapie sktadania Wniosku i do podpisania

umowy

w terminie nie dtuzszym niz 5 dni od
sporzadzenia protokolu z powtorne;j
oceny i listy rankingowej po
odwotaniach

uczestnik
projektu

w przypadku konieczno$ci dokonania zmian
w biznesplanie lub innym zalagczniku
dotgczanym do Wniosku, ktore wynikaja np.
ze zmian po przeprowadzeniu oceny
Komisji, stwierdzeniu bledéw w tresci
zalacznika jest zobowigzany do jego
zlozenia poprawnej/zaktualizowanej wersji

w terminie nie dluzszym niz 5 dni od
daty otrzymania od beneficjenta pisma
informujacego o koniecznosci
dokonania zmian w biznesplanie lub
innym zataczniku dotaczanym do
Whniosku

beneficjent -
uczestnik
projektu

podpisuja Umowe na otrzymanie dotacji, W
dwoch egzemplarzach

w terminie nie dtuzszym niz 30 dni od
dnia zawiadomienia uczestnika
projektu o decyzji (o ile uczestnik

31 W uzasadnionych przypadkach, po uzgodnieniu z IP, termin ten moze ulec zmianie.
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Podmiot

Proces Termin

projektu dostarczyt wszystkie

dziatalno$¢ gospodarcza)

niezbedne dokumenty (w tym ztozyt
zabezpieczenie) oraz zarejestrowa

132

beneficjent

sporzadza i wydaje uczestnikowi projektu w dniu podpisania umowy
zaswiadczenie o pomocy de minimis

§5

Zabezpieczenie prawidlowego wykonania Umowy na otrzymanie dotacji

W celu zabezpieczenia prawidtowego wykonania Umowy na otrzymanie dotacji
uczestnik projektu zobowigzany jest do zlozenia stosownego zabezpieczenia
najpozniej w dniu jej podpisania.
W ramach niniejszego Projektu wymagane jest zlozenie zabezpieczenia w postaci
weksla wlasnego in blanco wraz z deklaracja wekslowa (Zalacznik nr 14 do
niniejszego Regulaminu) poreczonego przez dwoch poreczycieli, spelniajacych nizej
opisane wymagania, wraz z deklaracja wekslowa, zawierajaca upowaznienie dla
beneficjenta do wypehienia tego weksla do kwoty rownej sumie dotacji udzielonej w
kwocie netto, powickszonej o odsetki w wysokosci jak dla zaleglosci podatkowych,
naliczone od dnia przekazania srodkow na konto uczestnika projektu do dnia zwrotu, w
wypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania przez uczestnika projektu
zobowiazan wynikajacych z umowy na otrzymanie dotacji albo niewykonania przez niego
zobowigzan powstalych na skutek rozwigzania tej umowy.
2. Porgczyciele, ktorzy udziela poreczenia wekslowego na wekslu in blanco
wystawionym przez uczestnika projektu muszg spetnia¢ ponizsze wymagania:

a) sg osobami fizycznymi w wieku do 70 lat, posiadajagcymi pelng zdolnos¢ do

b)

czynno$ci prawnych,

pozostawaly przez okres co najmniej 12 pelnych miesigcy kalendarzowych
przed data zawarcia niniejszej umowy w stosunku pracy z pracodawca polskim
i/lub zagranicznym nie bgdagcym w stanie likwidacji lub upadiosci, Iub
prowadzity przez taki sam okres: dziatalno$¢ gospodarcza, dziatalno$¢ rolnicza
albo uzyskiwaly dochody z tytulu posiadania udziatow lub akcji w spotkach
prawa handlowego, pobieraly emerytur¢/$§wiadczenie przedemerytalne lub rente
zwykla — polska i/lub zagraniczng badz emeryture albo rent¢ strukturalng
przyznang na podstawie decyzji administracyjnej Agencji Restrukturyzacji i
Modernizacji Rolnictwa zgodnie z przepisami Rozporzgdzenia Rady Ministrow
z dnia 30 kwietnia 2004r. w sprawie szczegétowych warunkow i trybu udzielania
pomocy finansowej na uzyskanie rent strukturalnych objetych planem rozwoju
obszarow wiejskich (DZ. U. Nr 114 poz. 1191 z p6zn. zm.),

pozostajg w stosunku pracy z pracodawcg nie bedgcym w stanie likwidacji lub
upadtosci (w przypadku os6b zatrudnionych) w momencie sktadania porgczenia
na wekslu in blanco oraz zatrudnieni s3 na umowe o prace na czas nieokreslony
lub okreslony, przy czym okres ten nie moze by¢ krotszy niz 12 miesiecy przed
datg zlozenia poreczenia oraz dodatkowo osoby te nie znajdujg si¢ w trakcie

32 Zgodnie z wpisem do CEIDG lub KRS.
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wypowiedzenia umowy o prace — a w przypadku umoéw o prace zawartych na
czas okreslony — okres obowigzywania umowy nie moze uptynag¢ wczesniej niz
okres 1,5 roku od daty rozpocze¢cia dziatalnosci gospodarczej przez uczestnika
projektu, ktorego sg porgczycielem,

d) uzyskaly w okresie ostatnich pelnych 12 miesiecy kalendarzowych
poprzedzajacych dzien zawarcia niniejszej umowy $rednie miesi¢czne dochody
w wysoko$ci nie nizszej niz 2.250,00 zt (dwa tysigce dwiescie pigcdziesiat,
00/100) brutto,

e) w chwili udzielenia porgczen posiadajg decyzje administracyjng, zgodnie z ktora
okres pobierania renty zwyktej lub strukturalnej nie uptynie wczesniej niz okres
1,5 roku od daty rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej przez uczestnika
projektu, ktorego sa poreczycielem w chwili udzielenia porgczenia nie posiadajg
zadnych dlugéw objetych tytulami egzekucyjnymi oraz nie sg dluznikami w
sprawach prowadzonych w ramach egzekucji sadowej Ilub egzekucji
administracyjnej, a takze w stosunku do nich nie toczg si¢ zadne postgpowania
sagdowe lub administracyjne dotyczace niesptaconych zobowigzan pieni¢znych
(Zatacznik nr 15 do niniejszego Regulaminuy).

UWAGA:
W niniejszym projekcie kazdy poreczyciel moze udzieli¢ poreczenia tylko jednemu
uczestnikowi projektu. Poreczyciel przedklada stosowne oSwiadczenie (Zalacznik nr 25
do niniejszego Regulaminu).

UWAGA:
Malzonek uczestnika projektu nie moze by¢ jego poreczycielem. Wyjatek stanowi
sytuacja, w ktorej malzonkowie posiadaja rozdzielnos¢ majatkowa.

3. Uczestnik projektu i jego matzonek oraz poreczyciele i ich matzonkowie (w
przypadku gdy nie majg ustanowionej rozdzielnosci majatkowej) sa zobowigzani do
stawienia si¢ osobi$cie W wyznaczonym terminie w Biurze Projektu w celu
ustanowienia zabezpieczenia w formie porgczenia 1 sg zobowigzani posiadaé przy
sobie aktualny dowod osobisty oraz akt matzenstwa (do wgladu).

4. W celu udokumentowania spetnienia przez poreczycieli ww. wymogow, uczestnik
projektu przed podpisaniem weksla in blanco przedtozy do Biura Projektu stosowne
dokumenty, w tym w szczegolnosci:

a) oswiadczenia o nieposiadaniu zadnych dlugow objetych  tytutami
egzekucyjnymi oraz, ze nie sg dluznikami w sprawach prowadzonych w ramach
egzekucji sagdowej lub egzekucji administracyjnej, a takze w stosunku do nich
nie toczg si¢ zadne postepowania sagdowe lub administracyjne, a takze, ze w
stosunku do nich nie tocza si¢ Zadne postgpowania sadowe lub administracyjne
dotyczace niesplaconych zobowigzan pienieznych (Zatacznik nr 15 do
niniejszego Regulaminu).

b) w przypadku poreczycieli zatrudnionych w ramach stosunku pracy:
> oryginat zas§wiadczenia o zatrudnieniu i o wysokosci srednich miesigcznych

dochodow osiagnietych ze stosunku pracy w okresie ostatnich 12 pelnych
miesiecy  kalendarzowych  poprzedzajacych  dzien  wystawienia
zaswiadczenia — w przypadku zaswiadczenia wystawioneg0 przez
pracodawce zagranicznego zobowigzani sg przedtozy¢ ttumaczenie przez
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thumacza przysieglego (sporzadzone wg Zalacznika nr 21 do niniejszego
Regulaminu);

> zaswiadczenie o rodzaju umowy zawartej z pracodawca (na czas
nieokreslony lub okreslony - w tym przypadku nalezy okresli¢ czas trwania
tej umowy) - w przypadku za§wiadczenia wystawionego przez pracodawce
zagranicznego zobowigzani sg przedtozy¢ tlumaczenie przez tlumacza
przysieglego (sporzadzone wg Zalacznika nr 21 do niniejszego
Regulaminu);

c) w przypadku poreczycieli prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza:

» oryginal zaswiadczenia z urzedu skarbowego o wysokosci dochodu
osiggnigtego w 2018 roku albo kopi¢ potwierdzong przez porgczyciela za
zgodno$¢ z oryginatem deklaracji na podatek dochodowy za 2018 rok wraz
dowodem ztozenia tej deklaracji w urzgdzie skarbowym, a w przypadku
dziatalno$ci prowadzonej za granica — dokument o analogicznym
znaczeniu/statusie przettumaczony przez thumacza przysieglego;

» pisemne o$wiadczenie porgczyciela o wysokosci dochodu osiggnigtego w
okresie ostatnich pelnych 12 miesiecy kalendarzowych przed datg zawarcia
niniejszej umowy (sporzadzone wg Zatacznika nr 22 do niniejszego
Regulaminu) oraz

» oryginaty zaswiadczenia z urzgdu skarbowego oraz ZUS o niezaleganiu z
podatkami i sktadkami na ubezpieczenie spoteczne wystawione nie pdzniej
niz 1 miesigc przed datg zawarcia niniejszej umowy, a W przypadku
dziatalnosci prowadzonej za granica — dokument o analogicznym
znaczeniu/statusie przettumaczony przez thumacza przysiegltego;

d) w przypadku porgczycieli prowadzacych dziatalnos¢ rolnicza:

» kopi¢ potwierdzong przez porgczyciela za zgodno$¢ z oryginatem nakazu
ptatniczego podatku rolnego za 2018 oraz 2019 rok i/lub umowy dzierzawy,

» pisemne o$wiadczenie porgczyciela o wysokosci dochodu osiggnietego w
okresie ostatnich pelnych 12 miesiecy kalendarzowych przed datg zawarcia
niniejszej umowy (sporzadzone wg Zatacznika nr 22 do niniejszego
Regulaminu) oraz

» oryginaty zaswiadczen o niezaleganiu z ptatnosciami wobec: urzedu gminy,
KRUS lub ZUS - wystawione nie pdzniej niz 1 miesigc przed datg zawarcia
niniejszej umowy,

» w przypadku prowadzenia dziatalno$ci w ramach dzialow specjalnych
produkcji rolnej: kopi¢ potwierdzona przez poreczyciela za zgodno$¢ z
oryginatem deklaracji podatkowej za 2018 rok wraz dowodem zlozZenia tej
deklaracji w urzedzie skarbowym oraz oryginat zaswiadczenia z urzedu
skarbowego o0 niezaleganiu z podatkami wystawione nie poézniej niz
1 miesigce przed datg zawarcia niniejszej umowy,

e) w przypadku poreczycieli pobierajacych emeryturg/Swiadczenie

przedemerytalne/rente zwykla polska 1/lub zagraniczng/emerytur¢ lub rente
strukturalng - kopie potwierdzone przez porgczyciela za zgodno$¢ z oryginatem:
decyzji administracyjnej 0 przyznaniu oraz waloryzacji/przeliczeniu
(za rok 2018 i rok 2019) s$wiadczenia emerytury lub $wiadczenia
przedemerytalnego/renty zwyklej polskiej i1/lub zagranicznej (w przypadku
zagranicznej - przettumaczone przez tlumacza przysigglego), emerytury/renty
strukturalnej oraz dowodow (przekazy pocztowe, wyciagi z rachunku
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bankowego) potwierdzajacych otrzymanie emerytury lub $wiadczenia
przedemerytalnego/renty zwyklej polskiej i zagranicznej (w przypadku
zagranicznej - przettumaczone przez ttlumacza przysigglego), emerytury/renty
strukturalnej w okresie 12 miesiecy kalendarzowych poprzedzajacych dzien
zawarcia umowy;

f) w przypadku porgczycieli pobierajacych rente zwyklg lub strukturalng: decyzja
administracyjna musi potwierdzac, iz okres pobierania renty nie uptynie wczesdniej
niz okres 1,5 roku od daty rozpoczecia dzialalnosSci gospodarczej przez
Beneficjenta pomocy, ktoérego sa porgczycielem.

5. Wnhiesienie zabezpieczenia wymaga réwniez zalaczenia:

a) w przypadku gdy uczestnik projektu/porgczyciel pozostaje w zwiagzku
malzenskim — o$wiadczenia malzonka o zgodzie na wniesienie
zabezpieczenia/porgczenia weksla (Zatacznik nr 16 do niniejszego
Regulaminu), ewentualnie zataczenia kopii potwierdzonej za zgodno$¢ z
oryginatem odpisu aktu notarialnego albo sadowego orzeczenia znoszacego
matzenska wspolnos¢ majatkowa,

b) jezeli uczestnik projektu /porgczyciel nie pozostaje w zwigzku matzenskim —
o$wiadczenia o niepozostawaniu w zwigzku matzenskim (Zatacznik nr 16 do
niniejszego Regulaminu),

c) uczestnik projektu, porgczyciele oraz matzonek uczestnika
projektu/poreczyciela przedktada Klauzule informacyjna (Zatacznik nr 26 do
niniejszego Regulaminu).

6. W uzasadnionych przypadkach, dopuszcza si¢ mozliwos¢ zastosowanie jednej z
ponizszych form zabezpieczenia prawidtowego wykonania Umowy na otrzymanie
dotacji:

a) porgczenia bankowego lub poreczenia spotdzielczej kasy oszczedno$ciowo-
kredytowej, z tym ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem
pieni¢znym,

b) gwarancji bankowej,

C) gwarancji ubezpieczeniowe;j,

d) poreczenia, o ktorym mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000
r. 0 utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci (Dz. U. z 2019 r.
poz. 310),

e) weksla z porgczeniem wekslowym banku lub spoldzielczej kasy
oszczednosciowo-kredytowej,

f) zastawu na papierach wartoSciowych emitowanych przez Skarb Panstwa lub
jednostke samorzadu terytorialnego,

g) zastawu rejestrowego na zasadach okreslonych w przepisach o zastawie
rejestrowym 1 rejestrze zastawow, w przypadku gdy mienie objete zastawem
moze stanowi¢ przedmiot ubezpieczenia, zastaw ustanawiany jest wraz z cesja
praw z polisy ubezpieczenia mienia bedacego przedmiotem zastawu,

h) przewtaszczenia rzeczy ruchomych uczestnika projektu na zabezpieczenie,

1) hipoteki; w przypadku gdy instytucja udzielajaca dofinansowania uzna to za
konieczne, hipoteka ustanawiana jest wraz z cesja praw z polisy ubezpieczenia
nieruchomosci bedacej przedmiotem hipoteki,

J) poreczenia wedlug prawa cywilnego.

7. W przypadku faktycznego braku mozliwo$ci ztozenia zabezpieczenia w postaci
weksla wlasnego in blanco, w celu uzyskania zgody na zmiane formy zabezpieczenia
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uczestnik projektu zobowigzany jest do ztozenia w Biurze Projektu wyczerpujacego
w tym zakresie uzasadnienia. O mozliwosci zastosowania jednej z powyzszych form
zabezpieczenia decyduje Beneficjent. W przypadku wybrania i uzyskania zgody dla
jednej z wyzej wymienionych form zabezpieczenia Uczestnik Projektu zobowigzany
jest przez podpisaniem Umowy przedtozy¢ do Biura Projektu stosowne dokumenty,
zgodnie z obowigzujgcymi regulacjami.

W przypadku wybrania jednej z wyzej wymienionych form zabezpieczenia uczestnik
projektu zobowigzany jest przed podpisaniem umowy przedtozy¢ beneficjentowi
stosowne dokumenty, zgodnie z obowigzujacymi regulacjami.

Dokument stanowigcy zabezpieczenie umowy zostanie zwrdcony uczestnikowi
projektu na jego pisemny wniosek ztozony po catkowitym rozliczeniu przez
beneficjenta udzielonego wsparcia finansowego oraz nie szybciej niz przed uptywem
terminu 12 miesigcy od dnia rozpoczgcia prowadzenia przez niego dzialalno$ci
gospodarcze] okreslonej we wpisie do CEIDG lub w KRS 1 obowiazkowym
potwierdzeniu tego faktu dokumentami (odpowiednie zaswiadczenia Urzedu
Skarbowego, ZUS) w terminie 3 tygodni od daty uptywu dwunastomiesi¢cznego
okresu prowadzenia dziatalno$ci gospodarcze;.

Beneficjent zapewnia wsparcie dla uczestnikéw projektu w zakresie przygotowania
dokumentéw niezbednych do podpisania Umowy na otrzymanie dotacji, w tym
zwlaszcza zabezpieczenia prawidlowego wykonania ww. umowy.

§6

Wydatkowanie i rozliczanie srodkéw z dotacji

Wysoko§¢ dotacji uzalezniona bedzie od wysokosci kwoty, o ktorg ubiega si¢

uczestnik projektu oraz od celowosci wydatkow inwestycyjnych (rodzaj i wartos$¢

wydatku), ktore uczestnik projektu wskazuje w biznesplanie i ktore sg przedmiotem
oceny merytorycznej.

Srodki z dotacji na rozwdj dzialalnosci musza stuzyé pokryciu wydatkow

inwestycyjnych umozliwiajacych funkcjonowanie nowego przedsigbiorstwa.

Zasady wydatkowania srodkoéw finansowych na rozwoj przedsigbiorczos$ci okreslone

sa w niniejszym Regulaminie, Umowie na otrzymanie dotacji oraz w Zasadach.

Do katalogu wydatkéw niekwalifikowalnych w ramach dotacji zalicza si¢ przede

wszystkim:

a) wydatki okre$lone w katalogu wydatkow niekwalifikowalnych w ramach pomocy
de minimis (wskazane w podrozdziale 4.5 Zasad);

b) wydatki stanowigce pomoc operacyjng stuzacg pokryciu kosztow biezacej
dziatalno$ci przedsigbiorstwa, np.: czynsz, dzierzawa, wynajem, ubezpieczenia,
oplaty eksploatacyjne, optaty telekomunikacyjne, koncesje, kary, opflaty
leasingowe, materiaty eksploatacyjne typu: papier do drukarki, tonery, koperty,
paliwo do samochodu, itp.;

C) zlecanie ustug bezposrednio zwigzanych z dziatalno$cig gospodarczg (np. zlecenie
obstugi ksiegowej itp.);

d) zakup nieruchomosci gruntowych, lokalowych, budynkowych;

e) zakupy dokonywane od cztonkdéw rodziny lub oséb pozostajacych w faktycznym
pozyciu z uczestnikiem projektu;

f) zakup kasy fiskalne;j.
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5. Do wydatkow niekwalifikowanych zalicza si¢ wydatki nieujete w biznesplanie/
harmonogramie rzeczowo — finansowym. Srodki finansowe dotacji, z zastrzezeniem
zasad okreslonych przy przyznawaniu pomocy de minimis, moga by¢ przeznaczone
wylacznie na:

a) zakup $srodkow trwatych — sktadniki majatku trwatego;

b) zakup pojazdow samochodowych — osobowych lub cigzarowych oraz
motocykli/skuterow o ile zakup takiego pojazdu jest §cisle zwigzany z zakresem
prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej — maksymalnie do 50% wnioskowanej
dotacji;

c) zakup wyposazenia,;

d) koszty prac remontowych i budowlanych (w tym prace adaptacyjne);

e) wydatki przeznaczone na aktywa obrotowe (wydatki bedace podstawa procesu
produkcyjnego lub beda miaty podlega¢ dalszemu obrotowi (np. sprzedazy)) -
maksymalnie do 50 % wartos$ci wnioskowanej dotacji;

f) zakup wartos$ci niematerialnych i prawnych,

g) wydatki na pokrycie innych niezbednych kosztéw zwigzanych z rozpoczynang i
prowadzong dziatalno$cig gospodarcza — z wylaczeniem wydatkéw stanowigcych
pomoc operacyjng (tj. kosztow, ktore mozna ponosi¢ w ramach podstawowego
wsparcia pomostowego) na pokrycie kosztow biezacej dzialalnosci oraz
wskazanych w katalogu wydatkéw niekwalifikowanych,

h) koszty informacji i promocji,

i) koszty szkolen zwigzanych z prowadzong dziatalno$cig gospodarczg zakonczone
uzyskaniem licencji, certyfikatu, itp. maksymalnie do 10 % warto$ci wnioskowanej
dotaciji.

Weryfikacja kwalifikowalnosci wydatkow zaplanowanych do poniesienia w ramach dotacji
dokonywana jest w trakcie oceny biznesplanu.

Nalezy mie¢ na uwadze, iz o kwalifikowalno$ci danego wydatku nie decyduje wprost fakt jego
ujecia w powyzszym katalogu wydatkow kwalifikowanych, ale przede wszystkim zasadnos$¢
zakupu z punktu widzenia planowanej dziatalnosci gospodarcze;.

W zwiazku z tym wszystkie wydatki musza zosta¢ szczegdtowo uzasadnione przez uczestnika
Projektu oraz powigzane z =zakresem prowadzonej dziatalnosci. Uczestnik projektu
szczegdtowo uzasadnia konieczno$¢ poniesienia wydatku w harmonogramie rzeczowo —
finansowym inwestycji i w biznesplanie.

6. W ramach przyznanych srodkéw finansowych dozwolony jest zakup uzywanych
srodkow trwatych o ile zostang spelnione tgcznie nastepujace warunki:

» sprzedajacy Srodek trwaly musi wystawi¢ deklaracje okreslajaca jego
pochodzenie;

»  sprzedajacy srodek trwaty potwierdza w deklaracji, ze w okresie ostatnich 7 lat
uzywany Srodek trwaly nie zostal zakupiony z pomocy krajowej lub
wspolnotowej;

» cena zakupionego S$rodka trwalego uzywanego nie moze przekracza¢ jego
warto$ci rynkowej 1 musi by¢ nizsza niz koszt podobnego nowego sprzetu.

Dokonujac zakupu uzywanych srodkoéw trwatych, wydatki nalezy ponosi¢ w sposob celowy,
rzetelny, racjonalny 1 oszczedny, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, Zasadami, oraz
w sposob, ktory zapewni prawidtowg i terminowa realizacje inwestycji.

Z uwagi na fakt, ze zakup uzywanych $rodkoéw trwalych nalezy traktowaé jako sytuacje
wyjatkowa, szczegdlng uwage nalezy zwroci¢ na wysoko$¢ ceny oferowanego przedmiotu oraz
zagrozenie wystgpienia jego podwdjnego finansowania.
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7. Dotacja wyptacana jest przez Beneficjenta w systemie zaliczkowo — refundacyjnym,
W nastepujacy sposob:

a) zaliczka w maksymalnej wysokosci 80% kwoty dotacji, wyptacana jest po
podpisaniu Umowy na otrzymanie dotacji®® (Zatacznik nr 12 do niniejszego
Regulaminu);

b) Platnos¢ koncowa, w formie refundacji poniesionych przez Uczestnika Projektu
catkowitych wydatkow na realizacje inwestycji, w wysokosci nie wiekszej niz 20%
kwoty dotacji. Platno$¢ koncowa wyplacana jest po =zatwierdzeniu przez
Beneficjenta catkowitego rozliczenia inwestycji objetej dotacja.

Uczestnik projektu ponosi wydatki podlegajace finansowaniu inwestycji objetej
dotacja po dniu rozpoczecia dzialalno$ci gospodarczej**.

UWAGA:
Przed wyplatag drugiej transzy dotacji uczestnik projektu musi udokumentowaé
powstanie obowigzku oplacania skladek na ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne.

8. Rozliczenie kosztoéw musi nastgpi¢ zgodnie z zasadami okreslonymi w Umowie na

otrzymanie dotacji oraz Zasadach.
Rozliczenie srodkow uzyskanych w ramach dotacji nastgpuje
poprzez ztozenie w Biurze Projektu: Zestawienia towarow i/lub ustug, ktorych zakup
zostal dokonany ze Srodkéw na rozwoj przedsigbiorczosci (Zalacznik nr 17 do
niniejszego Regulaminu), do ktérego zalaczone zostaja faktury lub inne dokumenty
ksiegowe dotyczace zakupu towardéw i/lub ustug z dotacji w celu ustalenia, ze nie
dochodzi do finansowania podatku VAT.

Rozliczenie otrzymanych $rodkow musi nastapi¢ w terminie nie dluzszym niz 30 dni

kalendarzowych liczonych od dnia zakonczenia rzeczowej realizacji inwestycji

okreslonej w Umowie na otrzymanie dotacji.

9. Uczestnik projektu moze wystapi¢ do beneficjenta z pisemnym wnioskiem o zmiang
biznesplanu/harmonogramu rzeczowo - finansowego, w szczegolnosci w zakresie
Zestawienia towaréw i/lub ustug przewidywanych do zakupienia, ich parametrow
technicznych lub jakosciowych oraz wartosci jednostkowych w terminie do 14 dni
przed zakonczeniem terminu realizacji inwestycji. Zmiana nie wpltywa na wysokos$¢
udzielonej dotacji. Beneficjent w ciggu 7 dni od otrzymania wniosku uczestnika
projektu informuje® go o decyzji dotyczacej zatwierdzenia lub odrzucenia
wnioskowanych zmian.

10. W uzasadnionych przypadkach beneficjent moze zaakceptowaé zmiany w
harmonogramie rzeczowo-finansowym zgtoszone po terminie.

11. Uczestnik projektu, ktory otrzymat srodki finansowe na rozwoj przedsighiorczosci ma
obowigzek dokonania zwrotu catoéci otrzymanych $rodkéw wraz z odsetkami, jezeli
prowadzit dziatalno$¢ gospodarczg przez okres krotszy niz 12 miesigcy od dnia
rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej albo naruszone zostaly inne warunki (w tym
m.in. nieztozenie korekty rozliczenia dotacji w terminie wyznaczonym przez
beneficjenta)

33 Wyptata zaliczki musi nastapi¢ w terminie 7 dni roboczych od podpisania Umowy na otrzymanie dotacji.

34 Zgodnie z wpisem do CEIDG lub KRS.

% Poinformowanie 0s6b oznacza dostarczenie informacji réwniez drogg elektronicznag, tj. za posrednictwem e-maila, a takze
poprzez wiadomosci SMS (Short Message Service).
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12. W przypadku kradziezy sprzgtu lub jego nieposiadania z innych powodow
niezaleznych od uczestnika projektu, jest on zobowigzany do ich ponownego zakupu
z wlasnych $rodkéw finansowych lub z otrzymanego odszkodowania w sytuacji, gdy
sprzet byt ubezpieczony.

13. W okresie trwania projektu niedopuszczalna jest zmiana formy prawnej prowadzonej
dziatalnosci, ktora wigzataby si¢ z przeniesieniem nabytych na podstawie zawartej
umowy praw i obowigzkow na inny podmiot prawny.

14. Beneficjent kontroluje prawidtowos¢ wykonania umowy w okresie 12 miesiecy od
dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej®® przez uczestnika projektu, w
szczegoOlnosci poprzez weryfikacje:

a) faktu prowadzenia przez niego dziatalnosci gospodarczej,

b) wykorzystania przez niego zakupionych towaréw i/lub uslug zgodnie z
charakterem prowadzonej dzialalno$ci gospodarczej, w tym zgodnie z
zatwierdzonym harmonogramem rzeczowo — finansowym. Beneficjent
weryfikuje poszczeg6lne faktury lub inne dokumenty ksiegowe potwierdzajace
zakup towardéw i/lub ustug z dotacji, w celu ustalenia, ze nie dochodzi do
finansowania podatku VAT,

C) posiadania sprz¢tu i wyposazenia zakupionego z otrzymanych $rodkow i
wykazanego W Zestawieniu towarow i/lub ustug, ktorych zakup zostat dokonany
ze Srodkow na rozwdj przedsigbiorczosci. W przypadku, gdy w ramach kontroli
stwierdzone zostanie, ze uczestnik projektu nie posiada towardéw, ktore wykazat
W rozliczeniu, a nabyl w celu zuzycia w ramach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej lub w celu dalszej sprzedazy (§rodki obrotowe), powinien wykazaé
on przychdd z tytulu $wiadczonych ustug lub sprzedazy towarow lub w inny
sposob uzasadni¢ fakt nieposiadania zakupionych towarow,

d) faktu zatrudnienia pracownika®'.

15. Beneficjent zbiera od uczestnikow, ktorzy w ramach projektu zatozyli dziatalnosé¢
gospodarcza, informacje o liczbie pracownikdéw zatrudnionych na podstawie umowy
o prace® (w rozumieniu Kodeksu pracy) w okresie do 12 miesiecy od dnia zawarcia
umowy na otrzymanie dotacji.

§7

Wsparcie pomostowe

1. Wsparcie pomostowe polega na kontynuacji udzielania wsparcia osobom, ktore w
ramach projektu rozpoczety prowadzenie dziatalnosci gospodarczej, a ich Wniosek o
przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego uzyskat pozytywna oceng Komisji.

2. Formy udzielenia wsparcia pomostowego:

a) pomoc doradcza o charakterze specjalistycznym w zakresie efektywnego
wykorzystania dotacji i prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej dla
60 uczestnikow projektu;

b) finansowe wsparcie pomostowe (bezposrednia, bezzwrotna pomoc kapitatowa
wspomagajaca ,,przetrwanie” przedsigbiorcy w  pierwszym  okresie

36 Zgodnie z wpisem do CEIDG lub KRS.

37 Dotyczy uczestnikow, ktérzy zadeklarowali utworzenie dodatkowego miejsca pracy.

38 Zgodnie z definicja wskaznika Liczba utworzonych miejsc pracy w ramach udzielonych z EFS srodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej — Lista wskaznikéw na poziomie projektu dla Dzialania 7.3 Zakiadanie dziatalnosci gospodarczej
w ramach RPO WO 2014-2020.
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prowadzenia dziatalno$ci) wystepujace w dwoch typach:

» podstawowe wsparcie pomostowe udzielane przez okres pierwszych
6 miesiecy od dnia rozpoczecia prowadzenia dzialalnos$ci przez
uczestnika, w kwocie netto (nie wyzszej niz 1.300,00 zt brutto
miesi¢cznie) dla 60 uczestnikow projektu. Wnioskowana kwota
wsparcia nie moze by¢ wyzsza niz réwnowartos¢ minimalnego
wynagrodzenia za prac¢ obowigzujacego na dzien przyznania wsparcia
bezzwrotnego;

» przedhuzone wsparcie pomostowe udzielane przez okres 6 miesiecy od
dnia  zakonczenia korzystania z  podstawowego  wsparcia
pomostowego, nie dtuzej niz do 12 miesigcy (liczonych od dnia
rozpoczecia prowadzenia dziatalnoSci przez uczestnika projektu), w
kwocie netto (nie wyzszej niz 1.300,00 zt brutto miesi¢cznie) dla 55
uczestnikéw projektu. Wnioskowana kwota wsparcia nie moze by¢
wyzsza niz rownowarto$§¢ minimalnego wynagrodzenia za prace
obowigzujacego na dzien przyznania wsparcia bezzwrotnego.

3. Finansowe wsparcie pomostowe ma utatwi¢ poczatkujacemu przedsiebiorcy pokrycie
obligatoryjnych oplat, ponoszonych przez przedsi¢biorce, niezaleznie od poziomu
jego przychodow.

4. Finansowe wsparcie pomostowe wyplacane jest miesiecznie®®, w kwocie netto,
przy czym wysokos¢ udzielonego wsparcia pomostowego powinna wynikaé
z indywidualnych potrzeb danego uczestnika projektu, odpowiednio uzasadnionych
we wniosku o przyznanie wsparcia pomostowego.

5. Wsparcie pomostowe bedzie udzielane w kwocie netto bez wzgledu na status
podatkowy uczestnika. W sytuacji gdy od zakupionych przez uczestnika towaréw lub
ustug nie jest naliczany podatek VAT, kwota brutto i netto wsparcia pomostowego
bedzie taka sama (rozliczenie wsparcia pomostowego powinno za$§ nastapi¢ do
catkowitej wysokos$ci wydatku). Jezeli natomiast od zakupionych towaréw lub ustug
zostal naliczony podatek VAT, rozliczenie moze nastgpi¢ tylko do kwoty netto, z
uwzglednieniem réznych stawek podatku VAT.

6. Do wydatkéw kwalifikowanych w ramach finansowego wsparcia pomostowego
zaliczaja si¢ tylko nastepujace wydatki biezace:

e koszty ZUS, w tym skladka na ubezpieczenie zdrowotne, skladka na
ubezpieczenie spoteczne (emerytalne, rentowe 1 wypadkowe), sktadka na
ubezpieczenie chorobowe (dobrowolne),

e wydatki biezagce w kwotach netto (bez VAT) bez wzgledu na status podatkowy
uczestnika:

a) koszty administracyjne: optata za czynsz (tylko w przypadku posiadania umowy
wynajmu lub dzierzawy lub w przypadku posiadania prawa wtasnosci 1 pod
warunkiem, ze lokal wykorzystywany jest wytacznie do potrzeb prowadzenia
dziatalno$ci®?), oplaty za wynajem lub dzierzawe (tylko w przypadku posiadania
umowy wynajmu lub dzierzawy) pomieszczen bezposrednio zwigzanych z
prowadzong dziatalnoscig gospodarcza, optata za dzierzawe maszyn 1 urzadzen (z
wylaczeniem leasingu i wynajmu pojazdow),

39 W uzasadnionych przypadkach podstawowe wsparcie pomostowe moze by¢ wyptacone kumulatywnie, tj. w mniej niz 6

ratach.

40'W lokalu na prawach wtasnosci mozliwe jest wyodrebnienie jego czeéci na prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej. Wowczas
optaty nalezy oszacowac proporcjonalnie do zajmowanej powierzchni.
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b) koszty eksploatacji pomieszczen: oplata za energi¢ elektryczna, gazowa, optata za
ogrzewanie energia cieplng, optata za wode 1 $cieki, koszty wywozu nieczystosci
statych (umowa na firme), podatek od nieruchomosci od zajmowanej powierzchni
budynku na potrzeby prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;,

€) koszty ustug pocztowych i telekomunikacyjnych: koszty przesytek pocztowych,
kolportaz reklam 1 ulotek dotyczacych dziatalnosci firmy, zakup znaczkow
pocztowych, koszty abonamentu telefonicznego i rozméw, koszt abonamentu za
uzytkowanie tgcza internetowego,

d) koszty obstugi konta bankowego (w tym koszty przelewow),

e) koszty ustug ksiegowych (zlecenie obstugi ksiegowej firmy),

f) koszty zwiazane z ubezpieczeniem oséb, mienia, OC zwigzane bezposrednio z
prowadzong dziatalnoscia gospodarcza®?,

g) koszty ustug prawnych,

h) koszty srodkoéw czystosci i innych materiatbw zwigzanych z utrzymaniem
czystosci pomieszczen bezposrednio zwigzanych z prowadzong dziatalnoscia
gospodarcza,

i) koszty materiatdw eksploatacyjnych i biurowych, tj. papieru do drukarki,
toneréw, kopert, segregatorow, paliwa itp.

§8

Podstawowe finansowe wsparcie pomostowe

1. Podstawowe wsparcie pomostowe przyznawane jest na podstawie sktadanego przez
uczestnika projektu Wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego
(Zatacznik nr 18 do niniejszego Regulaminu) wraz z wymaganymi zatacznikami:

a) o$wiadczenie o wysokoS$ci otrzymanej pomocy de minimis w roku podatkowym,
w ktorym dana osoba przystepuje do projektu oraz w poprzedzajacych go dwoch
latach podatkowych (Zatacznik nr 6 do niniejszego Regulaminu), lub

b)  kopie zaswiadczen o pomocy de minimis, wystawione przez podmioty udzielajgce
pomocy w roku podatkowym, w ktorym dana osoba przystepuje do projektu oraz
w poprzedzajacych go dwoch latach podatkowych (Zatgcznik nr 4 do niniejszego
Regulaminu),

c) formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc de minimis,
zgodny ze wzorem stanowigcym zalacznik do Rozporzadzenia Rady Ministréw z
dnia 24 pazdziernika 2014r. zmieniajgcego rozporzadzenie w sprawie zakresu
informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy si¢ o pomoc de minimis*?
(Zatacznik nr 7 do niniejszego Regulaminu);

d) os$wiadczenie o nieposiadaniu dlugéw objetych tytutami egzekucyjnymi oraz, ze
dana osoba nie jest dluznikiem w sprawach prowadzonych w ramach egzekucji
sagdowej lub egzekucji administracyjnej (Zatacznik nr 15 do niniejszego
Regulaminu);

e) o$wiadczenie o skorzystaniu lub nieskorzystaniu przez uczestnika projektu
rownolegle z innych zrodet publicznych, w tym zwlaszcza ze srodkéw Funduszu
Pracy, PFRON, PROW 2014-2020 oraz $rodkow oferowanych;
w ramach PO WER, RPO WO 2014-2020 na pokrycie tych samych wydatkow
kwalifikowalnych ~ ponoszonych ~w ramach  wsparcia  pomostowego

41 Z wylaczeniem ubezpieczenia OC posiadacza pojazdu mechanicznego.
42 W przypadku zmiany rozporzadzenia nalezy postugiwa¢ si¢ aktualnym wzorem formularza.
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(Zatacznik nr 19 do niniejszego Regulaminu).
2. Tryb sktadania Wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego.

a) Uczestnik projektu zainteresowany uzyskaniem podstawowego wsparcia
pomostowego musi wypetni¢ Wniosek o przyznanie podstawowego wsparcia
pomostowego wraz z wymaganymi zatacznikami w formacie zgodnym z podanym
na stronie internetowej Projektu: www.spp.opole.pl, www.scob24.pl

b) Wniosek wraz z odpowiednimi zalagcznikami wymienionymi w § 8 ust. 1
niniejszego Regulaminu nalezy ztozy¢ do Biura Projektu w terminie okreslonym
na stronie internetowej Projektu: www.spp.opole.pl, www.scob24.pl

Niezlozenie Wniosku 0 przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego w
wyznaczonym terminie, oznacza rezygnacje Uczestnika Projektu z ubiegania si¢ o
przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego.

Tylko w  wyjatkowych sytuacjach np. choroby potwierdzonej zwolnieniem
lekarskim, zgonu bliskiej osoby, umozliwione zostanie dostarczenie dokumentéw po
wyznaczonym uprzednio terminie. Decyzj¢ w tej kwestii kazdorazowo podejmuje Beneficjent.

c) Wniosek wraz z odpowiednimi zalgcznikami wymienionymi w § 8 ust. 1
niniejszego Regulaminu nalezy zlozy¢ w 2 egzemplarzach.

d) Zalaczniki wymienione w § 8 ust. 1 niniejszego Regulaminu nalezy zlozy¢
zgodnie z forma okreslona w niniejszym Regulaminie, w tym z Kartg oceny
formalnej wniosku o przyznanie wsparcia finansowego (Zalacznik nr 9 do
niniejszego Regulaminu).

e) Dokumenty (o ktorych mowa w § 8 ust. 1 niniejszego Regulaminu)
przygotowane przy uzyciu niestandardowego formularza, bez kompletu
zalacznikéw i opracowane niezgodnie z wymaganym formatem beda
odrzucane na etapie oceny formalnej.

f)  Kopie dokumentéw zatagczonych do Wniosku muszg by¢ potwierdzone za
zgodno$¢ z oryginalem przez uczestnika projektu, poprzez opatrzenie kazdej
strony kopii dokumentow klauzulg ,,Za zgodno$¢ z oryginatem”, aktualng data
oraz wlasnor¢cznym, czytelnym podpisem uczestnika projektu lub poprzez
umieszczenie klauzuli ,,za zgodno$¢ z oryginatem od strony ...do strony ...”,
aktualnej daty, wlasnorgcznego czytelnego podpisu uczestnika projektu,
ponumerowanie i parafowanie kazdej strony kopii dokumentu przez uczestnika
projektu.

g) Wniosek oraz wszystkie wymagane dokumenty powinny zosta¢ wypetnione
elektronicznie w jezyku polskim we wszystkich wymaganych polach.
W przypadku, gdy ktorys z jego punktow nie moze byC opisany przez
uczestnika projektu nalezy wpisa¢ ,,nie dotyczy”.

h) Dokumenty (0 ktorych mowa w § 8 ust. 1 niniejszego Regulaminu) nalezy
wlasnorecznie podpisaé, trwale spigé, ponumerowaé ich strony facznie z
zalgcznikami (z zastosowaniem numeracji cigglej. Dwa egzemplarze Whniosku
nalezy umiesci¢ (kazdy wniosek osobno) w skoroszytach A4 zawieszanych, z
boczng perforacja i dostarczy¢ do Biura projektu.
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Whiosek nalezy ztozy¢ w zaklejonej kopercie opisanej w nastepujacy sposob:
Imi¢ i nazwisko,
adres do korespondencji Uczestnika Projektu

Stowarzyszenie ,,Promocja Przedsigbiorczosci”

ul. Damrota 4, 45-064 Opole

z dopiskiem:

Podstawowe wsparcie pomostowe

Projekt ,,Opolska Kuznia Przedsi¢biorczosci 5”

1)  Wniosek o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego mozna przestaé
poczta lub ztozy¢ osobiscie w Biurze Projektu. W obu przypadkach decyduje
data i godzina wplywu do Biura Projektu.

j)  Dokumenty mozna sktada¢ w trakcie ogloszonego naboru w Biurze projektu w
godzinach okre$lonych na stronie internetowej Projektu: www.spp.opole.pl,
www.scob24.pl

K) W przypadku wystania Wniosku 0 przyznanie podstawowego wsparcia
pomostowego droga pocztowa, za termin ztozenia uznaje si¢ date jego wplywu
do Biura Projektu, a nie date stempla pocztowego. Wnioski 0 przyznanie
podstawowego wsparcia pomostowego, ktore wptyng po wyznaczonym terminie
naboru (okreslonym na stronie internetowej Projektu: www.spp.opole.pl,
www.scob24.pl nie bedg brane pod uwage i nie bedg zwracane.

I) Dostarczone Wnioski 0 przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego
niezawierajace wymaganych zalacznikow zostang odrzucone na etapie oceny
formalne;.

3. Ocena formalna Wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego.

a) Beneficjent dokonuje oceny formalnej ztozonych Wnioskéow w terminie
maksymalnie 5 dni*® w oparciu o Karte oceny formalnej wniosku przyznanie
wsparcia finansowego (Zatacznik nr 9 niniejszego Regulaminu). W przypadku
niespetnienia kryterium formalnego, Wniosek zostaje odrzucony. Wniosek o
przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego, ktory uzyska pozytywng oceng
formalng bedzie podlegat ocenie merytorycznej dokonywanej przez Komisji Oceny
Whnioskow.

b) W przypadku stwierdzenia bledow w ztozonych dokumentach, uczestnik projektu
moze zosta¢ zobowigzany do ztozenia ich poprawionej/zaktualizowanej wersji w
terminie nie dtuzszym niz 3 dni od daty otrzymania od beneficjenta informacji w
tej sprawie®,

Niedostarczenie zaktualizowanych dokumentéw w powyzszym terminie traktowane jest
jako rezygnacja Uczestnika Projektu z ubiegania si¢ o otrzymanie podstawowego
wsparcia pomostowego.

Do uchybien podlegajacych poprawie/uzupetnieniu nalezy:
» ztozenie Wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego (w tym rowniez
zalgcznikow) w jednym egzemplarzu,

43 W uzasadnionych przypadkach, po uzgodnieniu z IP, termin ten moze ulec zmianie.
4 Poinformowanie 0s6b oznacza dostarczenie informacji rowniez drogg elektroniczna, tj. za posrednictwem e-maila, a takze
poprzez wiadomosci SMS (Short Message Service).
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» brak co najmniej jednej strony w ktérymkolwiek egzemplarzu Wniosku o przyznanie
podstawowego wsparcia pomostowego,

» brak podpisu na Wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego (w tym
roOwniez na zatgczniku),

» niewypehienie ktoregokolwiek z pol Wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia
pomostowego

UWAGA:
Przed zlozeniem Wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego zasadnym
jest dokonanie przez Uczestnika Projektu weryfikacji jego zgodno$ci z wymogami
okreslonymi w Karcie oceny formalnej wniosku przyznanie wsparcia finansowego
(Zalacznik nr 9 niniejszego Regulaminu).

4. Ocena merytoryczna Wnioskow o udzielenie podstawowego wsparcia pomostowego.

a) Oceny merytorycznej wnioskoOw o udzielenie podstawowego wsparcia pomostowego
dokonuje Komisja, o ktérej mowa w § 4 ust. 7 niniejszego Regulaminu w terminie
maksymalnie 15 dni*® w oparciu 0 Karte oceny merytorycznej wniosku o przyznanie
wsparcia finansowego (Zatacznik nr 10 do niniejszego Regulaminu), zgodnie z
Regulaminem Komisji Oceny Wnioskow (Zatacznik nr 11 do niniejszego Regulaminu).

b) Po dokonaniu oceny Komisja rekomenduje/ nie rekomenduje przyznanie
podstawowego wsparcia pomostowego, uzasadniajac swoja decyzje na pismie i
sporzadza protoko6t w terminie nie dtuzszym niz 5 dni od zakonczenia pracy.

c) W terminie nie dtuzszym niz 5 dni od sporzadzenie protokotu z przeprowadzonej oceny,
beneficjent informuje®® uczestnikow projektu o podjetej decyzji. W przypadku decyzji
pozytywnej wzywa uczestnikow projektu do podpisania stosownej umowy;

d) Umowa na otrzymanie podstawowego wsparcia pomostowego (Zalgcznik nr 20
niniejszego Regulaminu) zostaje podpisana w terminie nie dtuzszym niz 21 dni od dnia
zawiadomienia*’ uczestnika projektu o pozytywnej decyzji.

e) Beneficjent wyptaca uczestnikowi projektu wsparcie pomostowe W kwocie netto z puli
srodkow zarezerwowanych na ten cel w projekcie.

f) Beneficjent sporzadza i wydaje uczestnikowi projektu zaswiadczenie o pomocy de
minimis.

g) Zasady wydatkowania podstawowego wsparcia pomostowego okreslone zostaly w
niniejszym Regulaminie, Umowie na otrzymanie podstawowego wsparcia
pomostowego, ktora precyzuje w szczegdlnosci wartos¢ 1 warunki wyplaty srodkoéw, a
takze stanowi podstaw¢ wyptacenia srodkow oraz w Zasadach;

h) Przed wyptatg drugiej transzy podstawowego wsparcia pomostowego uczestnik
projektu musi  udokumentowa¢ powstanie obowigzku optacania skladek na
ubezpieczenia spoteczne 1 zdrowotne.

i) W celu zabezpieczenia prawidlowego wykonania umowy na otrzymanie wsparcia
pomostowego, uczestnik projektu zobowigzany jest do ztozenia zabezpieczenia zgodnie
z zasadami wskazanymi w § 10 niniejszego Regulaminu.

45 W uzasadnionych przypadkach, po uzgodnieniu z IP, termin ten moze ulec zmianie.

46 Poinformowanie 0sob oznacza dostarczenie informacji réwniez drogg elektroniczna, tj. za posrednictwem e-maila, a takze
poprzez wiadomosci SMS (Short Message Service).

47 Poinformowanie 0s6b oznacza dostarczenie informacji rowniez drogg elektroniczna, tj. za posrednictwem e-maila, a takze
poprzez wiadomosci SMS (Short Message Service).

Strona3 1



Fundusze Unia Europejska
uropejskie -
: Europejski Fundusz Spoteczny
Program Regionalny —

Przebieg procedury rozpatrywania wnioskow o przyznanie
podstawowego wsparcia pomostowego

Podmiot Proces Termin
uczestnik sktada wniosek wraz z zatgcznikami do w terminie okreslonym przez
projektu beneficjenta (wniosek moze zostaé beneficjenta
sporzadzony przy udziale doradcy
indywidualnego)
beneficjent przeprowadza ocen¢ formalng wnioskow niezwlocznie po zakonczeniu naboru w

terminie maksymalnie 5 dni

ustala termin i miejsce posiedzenia Komisji | w terminach okreslonych
przez beneficjenta

informuje IP o terminie i miejscu nie pozniej niz 5 dni przed posiedzeniem
posiedzenia Komisji Komisji
IP przedstawiciel IP moze uczestniczy¢ zgodnie z terminem posiedzenia Komisji
w pracach Komisji (w roli obserwatora)
dokonuje oceny merytorycznej wniosku w terminie maksymalnie 15 dni od dnia
Komisja Oceny zgodnie z Regulaminem Komisji rozpoczecia obrad Komisji Oceny
Whnioskow Whnioskow
sporzadza protokot z przeprowadzonej w terminie nie dtuzszym niz
oceny 5 dni od zakonczenia pracy
beneficjent informuje uczestnika projektu o decyzji w terminie nie dtuzszym niz 5 dni od

- w przypadku decyzji pozytywnej wzywa sporzadzenia protokotu
uczestnika projektu do podpisania umowy zZ przeprowadzonej oceny

beneficjent -
uczestnik
projektu

podpisuja Umowe na otrzymanie w terminie nie dtuzszym niz 21 dni od
podstawowego wsparcia pomostowego, w dnia zawiadomienia uczestnika projektu
dwoch egzemplarzach o decyzji (o ile uczestnik projektu

dostarczyt wszystkie niezbedne
dokumenty, w tym zabezpieczenie)

beneficjent

sporzadza i wydaje uczestnikowi projektu w dniu podpisania umowy
za§wiadczenie o pomocy de minimis

5.

Rozliczenie podstawowego wsparcia pomostowego nastgpuje w terminie do 7 dni od
daty wyptaty ostatniej jego transzy, poprzez ztozenie szczegdlowego zestawienia
towarow lub ustug, ktorych zakup zostat dokonany z przyznanych $rodkéw, do
ktorego zataczone zostaja faktury lub inne dokumenty ksiggowe potwierdzajace
dokonanie zakupu towaréw i/lub ushug i wskazujace stawki podatku VAT dla
poszczegbdlnych wydatkow.

Beneficjent weryfikuje poszczegdlne faktury lub inne dokumenty ksiggowe
potwierdzajace zakup towaréw i ustug przez uczestnika, w celu ustalenia, ze nie
dochodzi do finansowania podatku VAT

Strona32



g

Fundusze

tronstie A OPOLSKIE =it
: Europejski Fundusz Spoteczny
Program Regionalny —

§9

Przedluzone finansowe wsparcie pomostowe

1. Wsparcie pomostowe moze zostac¢ przedtuzone o kolejne 6 m-cy (jednakze nie dtuzej
niz do 12 miesigca od dnia rozpoczgcia dziatalnosci gospodarczej) w przypadku, gdy
wskutek utrzymujacej si¢ stabej kondycji finansowej nowozalozonej dziatalnosci
gospodarczej, istnieje celowos¢ udzielania jej dalszej pomocy (np. “martwy sezon” na
dany rodzaj ustug).

2. Przedluzone wsparcie pomostowe przyznawane jest na podstawie sktadanego przez
uczestnika projektu Wniosku o przyznanie przediuzonego wsparcia pomostowego
(Zatacznik nr 23 do niniejszego Regulaminu) wraz z wymaganymi zatgcznikami:

a)
b)

c)

d)

f)

zaswiadczenie/o§wiadczenie o niezaleganiu ze sktadkami na ubezpieczenia
spoteczne i zdrowotne oraz o niezaleganiu z uiszczaniem podatkow,
o$wiadczenie o wysoko$ci otrzymanej pomocy de minimis w roku podatkowym,
w ktorym dana osoba przystepuje do projektu oraz w poprzedzajacych go dwoch
latach podatkowych (Zatacznik nr 6 do niniejszego Regulaminu), lub

kopie za§wiadczen o pomocy de minimis, wystawione przez podmioty udzielajgce
pomocy w roku podatkowym, w ktorym dana osoba przystepuje do projektu oraz
w poprzedzajacych go dwoch latach podatkowych (Zatgcznik nr 4 do niniejszego
Regulaminu),

formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc de minimis,
zgodny ze wzorem stanowigcym zalgcznik do Rozporzadzenia Rady Ministréw z
dnia 24 pazdziernika 2014r. zmieniajacego rozporzadzenie w sprawie zakresu
informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc de minimis*®
(Zatacznik nr 7 do niniejszego Regulaminu),

o$wiadczenie o nieposiadaniu dlugdéw objetych tytutami egzekucyjnymi oraz, ze
dana osoba nie jest dluznikiem w sprawach prowadzonych w ramach egzekucji
sgdowej lub egzekucji administracyjnej (Zatacznik nr 15 do niniejszego
Regulaminuy),

o$wiadczenie o skorzystaniu/nieskorzystaniu przez uczestnika projektu
rownolegle z innych zrodet publicznych, w tym zwlaszcza ze srodkéw Funduszu
Pracy, PFRON, PROW 2014-2020 oraz $rodkéw oferowanych w ramach PO
WER, RPO WO 2014-2020 na pokrycie tych samych wydatkéw
kwalifikowalnych ~ ponoszonych ~w  ramach  wsparcia  pomostowego
(Zatacznik nr 19 do niniejszego Regulaminu).

3. Tryb sktadania Wniosku o przyznanie przediuzonego wsparcia pomostowego
a) Uczestnik projektu zainteresowany uzyskaniem przedtuzonego wsparcia

pomostowego musi wypetni¢ Whiosek o przyznanie przediuZonego wsparcia
pomostowego wraz z wymaganymi zatacznikami w formacie zgodnym z podanym
na stronie internetowej Projektu: www.spp.opole.pl, www.scob24.pl

b) Wniosek wraz z odpowiednimi zatacznikami wymienionymi w § 9 ust. 2

niniejszego Regulaminu nalezy ztozy¢ do Biura Projektu w terminie okreslonym
na stronie internetowej Projektu: www.spp.opole.pl,.www.scob24.pl, jednak nie
pOzniej niz w pigtym miesiacu otrzymywania podstawowego wsparcia
pomostowego.

48 W przypadku zmiany rozporzadzenia nalezy postugiwa¢ si¢ aktualnym wzorem formularza.
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Niezlozenie Wniosku 0 przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego w wyznaczonym
terminie, oznacza rezygnacje uczestnika projektu z ubiegania si¢ o przyznanie
podstawowego wsparcia pomostowego.

Tylko w wyjatkowych sytuacjach np. choroby potwierdzonej zwolnieniem lekarskim, zgonu
bliskiej osoby, umozliwione zostanie dostarczenie dokumentdw po wyznaczonym uprzednio
terminie. Decyzje w tej kwestii kazdorazowo podejmuje Beneficjent.

c) Whniosek wraz z odpowiednimi zalacznikami wymienionymi w § 9 ust. 2
niniejszego Regulaminu nalezy zlozy¢ w 2 egzemplarzach.

d) Zalaczniki wymienione w § 9 ust. 2 niniejszego Regulaminu nalezy zlozy¢
zgodnie z forma okreslona w niniejszym Regulaminie, w tym z Kartg oceny
formalnej wniosku o przyznanie wsparcia finansowego (Zalacznik nr 9 do
niniejszego Regulaminu).

e) Dokumenty (o ktorych mowa w § 9 ust. 2 niniejszego Regulaminu)
przygotowane przy uzyciu niestandardowego formularza, bez kompletu
zalacznikow i opracowane niezgodnie z wymaganym formatem beda
odrzucane na etapie oceny formalnej.

f) Kopie dokumentéw zatagczonych do Wniosku muszg by¢ potwierdzone za
zgodno$¢ z oryginalem przez uczestnika projektu, poprzez opatrzenie kazdej
strony kopii dokumentéw klauzulg ,,Za zgodnos$¢ z oryginatem”, aktualng data
oraz wlasnorecznym, czytelnym podpisem uczestnika projektu lub poprzez
umieszczenie klauzuli ,,za zgodno$¢ z oryginalem od strony ...do strony ...”,
aktualnej daty, wilasnorecznego czytelnego podpisu uczestnika projektu,
ponumerowanie i parafowanie kazdej strony kopii dokumentu przez uczestnika
projektu;

g) Wniosek oraz wszystkie wymagane dokumenty powinny zosta¢ wypelnione
elektronicznie w jezyku polskim we wszystkich wymaganych polach.
W przypadku, gdy ktoryS z jego punktéow nie moze by¢ opisany przez
Uczestnika Projektu nalezy wpisa¢ ,,nie dotyczy”.

h) Dokumenty (o ktéorych mowa w § 9 ust. 2 niniejszego Regulaminu) nalezy
wlasnorecznie podpisaé, trwale spigé, ponumerowac ich strony tacznie z
zalgcznikami (z zastosowaniem numeracji cigglej. Dwa egzemplarze Wniosku
nalezy umiesci¢ (kazdy wniosek osobno) w skoroszytach A4 zawieszanych, z
boczng perforacja i dostarczy¢ do Biura projektu.

Whiosek nalezy zlozy¢ w zaklejonej kopercie opisanej w nastepujacy sposob:

Imig¢ 1 nazwisko,
adres do korespondencji Uczestnika Projektu

Stowarzyszenie ,,Promocja Przedsigbiorczosci”

ul. Damrota 4, 45-064 Opole

z dopiskiem:

Przedluzone wsparcie pomostowe

Projekt ,,Opolska Kuznia Przedsi¢biorczosci 5”
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1) Wniosek o przyznanie przediuzonego wsparcia pomostowego mozna przestaé
poczta lub ztozy¢ osobiscie w Biurze Projektu. W obu przypadkach decyduje
data i godzina wplywu do Biura Projektu.

j) Dokumenty mozna sktada¢ w trakcie ogloszonego naboru w Biurze projektu w
godzinach okreslonych na stronie internetowej Projektu:
www.spp.opole.pl,www.scob24.pl

k) W przypadku wystania Wniosku 0 przyznanie przediuzonego wsparcia
pomostowego droga pocztowa, za termin zlozenia uznaje si¢ date jego wplywu
do Biura Projektu, a nie date stempla pocztowego. Wnioski o przyznanie
przediuzonego wsparcia pomostowego, ktore wptynag po wyznaczonym terminie
naboru (okreslonym na stronie internetowej Projektu: www.spp.opole.pl,
www.scob24.pl nie beda brane pod uwage i nie bedg zwracane.

I) Dostarczone Whioski o przyznanie przediuzonego wsparcia pomostowego
niezawierajace wymaganych zalacznikdw zostang odrzucone na etapie oceny
formalnej.

4. Ocena formalna Wniosku o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego.

a) Beneficjent dokonuje oceny formalnej ztozonych Wnioskéw w terminie
maksymalnie 5 dni*® w oparciu o Karte oceny formalnej wniosku o przyznanie
wsparcia finansowego (Zatacznik nr 9 niniejszego Regulaminu). W przypadku
niespelnienia kryterium formalnego/kryterium uczestnictwa w projekcie, Wniosek
zostaje odrzucony.

b) Wniosek 0 przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego, ktory uzyska
pozytywna ocen¢ formalng bedzie podlegat ocenie merytorycznej dokonywane;j
przez Komisj¢ Oceny Wnioskow;

c) W przypadku stwierdzenia btedow w ztozonych dokumentach, uczestnik projektu
moze zosta¢ zobowigzany do ztozenia ich poprawionej/zaktualizowanej wersji w
terminie nie dtuzszym niz 3 dni od daty otrzymania od beneficjenta informacji w
tej sprawie®.

Niedostarczenie zaktualizowanych dokumentéw w powyzszym terminie traktowane jest
jako rezygnacja uczestnika projektu z ubiegania si¢ o otrzymanie przedluzonego
wsparcia pomostowego.

Do uchybien podlegajacych poprawie/uzupetnieniu nalezy:

» zlozenie Wniosku o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego (W tym
réwniez zatacznikow) w jednym egzemplarzu,

» brak co najmniej jednej strony w ktorymkolwiek egzemplarzu Wniosku o
przyznanie przediuzonego wsparcia pomostowego,

» brak podpisu na Wniosku o przyznanie przediuzonego wsparcia pomostowego
(W tym rowniez na zataczniku),

» niewypelnienie ktéregokolwiek z pdél Wniosku o przyznanie przediuzonego
wsparcia pomostowego.

5. Ocena merytoryczna Wnioskow o udzielenie przedtuzonego wsparcia pomostowego.

a) Oceny merytorycznej wnioskow o udzielenie przedtuzonego wsparcia

pomostowego dokonuje Komisja, 0 ktorej mowa w § 4 ust. 7 niniejszego

4% W uzasadnionych przypadkach, po uzgodnieniu z IP, termin ten moze ulec zmianie.
%0 Poinformowanie 0s6b oznacza dostarczenie informacji rowniez drogg elektroniczna, tj. za posrednictwem e-maila, a takze
poprzez wiadomosci SMS (Short Message Service)..
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Regulaminu w terminie maksymalnie 15 dni®® w oparciu o Karte oceny
merytorycznej wniosku o przyznanie wsparcia finansowego.

b) Komisja dokonuje oceny wnioskow w oparciu o Karte oceny merytorycznej
wniosku o przyznanie wsparcia finansowego (Zatacznik nr 10 do niniejszego
Regulaminu), zgodnie z Regulaminem Komisji Oceny Wnioskow (Zatacznik nr 11
do niniejszego Regulaminu).

c) Po dokonaniu oceny sporzadza protokot z przeprowadzonej oceny w terminie nie
dhuzszym niz 5 dni od zakonczenia pracy.

d) W terminie nie dluzszym niz 5 dni od sporzadzenia protokotu Komisji z
przeprowadzonej oceny, Beneficjent informuje uczestnikow projektu o podjetej
decyzji, w przypadku decyzji pozytywnej wzywa®? ich do podpisania aneksu do
Umowy na otrzymanie podstawowego wsparcia pomostowego.

e) Beneficjent, w terminie nie dluzszym niz 7 dni od dnia zawiadomienia® uczestnika
projektu o pozytywnej decyzji, podpisuje z uczestnikiem projektu aneks do Umowy
na otrzymanie podstawowego wsparcia pomostowego (Zalgcznik nr 24 niniejszego
Regulaminu), ktory okresla w szczeg6lno$ci wartos¢ i warunki wyptaty srodkow
(w tym zabezpieczenie przedluzonego wsparcia pomostowego) oraz stanowi
podstawe wyptacenia §rodkow.

f) Beneficjent sporzadza i wydaje uczestnikowi projektu zaswiadczenie o pomocy de
minimis.

g) Zasady wydatkowania przedluzonego wsparcia pomostowego okreslone zostaty w
niniejszym Regulaminie, Aneksie do Umowy na otrzymanie podstawowego
wsparcia pomostowego, ktdra precyzuje w szczegolnosci warto$¢ i warunki
wyplaty srodkow, a takze stanowi podstawe wyptacenia srodkoéw oraz w Zasadach.

h) W celu zabezpieczenia prawidtowego wykonania umowy na otrzymanie wsparcia
pomostowego, uczestnik projektu zobowigzany jest do ztozenia zabezpieczenia
zgodnie z zasadami wskazanymi w § 10 niniejszego Regulaminu.

Przebieg procedury rozpatrywania wnioskow o przyznanie
przedluzonego wsparcia pomostowego

Podmiot Proces Czas
uczestnik projektu sktada wniosek wraz z zatacznikami do nie pdzniej niz w pigtym miesigcu
beneficjenta (wniosek moze zostac otrzymywania podstawowego
sporzadzony przy udziale doradcy wsparcia pomostowego
indywidualnego)
beneficjent przeprowadza ocen¢ formalng wnioskéw | niezwtocznie po zakonczeniu naboru
w terminie maksymalnie 5 dni
ustala termin i miejsce posiedzenia w terminach okre$lonych
Komisji przez beneficjenta
informuje IP o terminie i miejscu nie pdzniej niz 5 dni przed
posiedzenia Komisji posiedzeniem Komisji

1 W uzasadnionych przypadkach, po uzgodnieniu z IP, termin ten moze ulec zmianie.

52 Poinformowanie 0sob oznacza dostarczenie informacji réwniez drogg elektroniczna, tj. za posrednictwem e-maila, a takze
poprzez wiadomosci SMS (Short Message Service).

%3 Poinformowanie 0s6b oznacza dostarczenie informacji rowniez drogg elektroniczna, tj. za posrednictwem e-maila, a takze
poprzez wiadomosci SMS (Short Message Service).
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Podmiot

Proces

Czas

IP

przedstawiciel IP moze uczestniczy¢
w pracach Komisji (w roli obserwatora)

zgodnie z terminem posiedzenia
Komisji

Komisja Oceny
Whnioskow

dokonuje oceny merytorycznej wniosku
zgodnie z Regulaminem Komisji

maksymalnie 15 dni od dnia
rozpoczecia obrad Komisji Oceny
Whnioskow

sporzadza protokot
Z przeprowadzonej oceny

w terminie nie dluzszym niz
5 dni od zakonczenia pracy

beneficjent

informuje uczestnika projektu

o0 decyzji

- w przypadku decyzji pozytywnej wzywa
uczestnika projektu do ztozenia
niezbgdnych zatacznikow i do podpisania
aneksu do Umowy na otrzymanie
podstawowego wsparcia pomostowego

w terminie nie dluzszym niz 5 dni od
dnia sporzadzenia protokotu
zZ przeprowadzonej oceny

beneficjent -
uczestnik projektu

podpisuja aneks do Umowy na otrzymanie
podstawowego wsparcia pomostowego, w
dwoch egzemplarzach

w terminie nie dtuzszym niz 7 dni od
dnia poinformowania uczestnika
projektu o pozytywnej decyzji (o ile
uczestnik projektu dostarczyt
wszystkie niezb¢dne dokumenty,

w tym zabezpieczenie)

beneficjent

sporzadza i wydaje uczestnikowi projektu
zaswiadczenie 0 pomocy de
minimis

w dniu podpisania aneksu

6. Rozliczenie przedtuzonego wsparcia pomostowego nast¢puje w terminie do 7 dni od
daty wyplaty ostatniej jego transzy, poprzez zlozenie szczegodtowego zestawienia
towaréw lub ushug, ktorych zakup zostal dokonany z przyznanych $rodkow, do
ktorego zataczone zostaja faktury lub inne dokumenty ksiggowe potwierdzajace
dokonanie zakupu towarow i/lub ustug 1 wskazujace stawki podatku VAT dla
poszczegolnych wydatkow.

7. Beneficjent weryfikuje poszczegdlne faktury lub inne dokumenty ksiegowe
potwierdzajace zakup towarow i uslug przez uczestnika, w celu ustalenia, Ze nie
dochodzi do finansowania podatku VAT

§10

Zabezpieczenie prawidlowego wykonania Umowy na otrzymanie wsparcia pomostowego

1. W celu zabezpieczenia prawidlowego wykonania Umowy na otrzymanie wsparcia
pomostowego Uczestnik Projektu zobowigzany jest do zlozenia stosownego
zabezpieczenia najpdzniej w dniu jej podpisania.

postaci weksla wlasnego

a) W ramach niniejszego Projektu wymagane jest zlozenie zabezpieczenia w
in blanco wraz z deklaracja wekslowa

(Zatacznik nr 14 do niniejszego Regulaminu) porgczonego przez dwoch
poreczycieli, speilniajacych nizej opisane wymagania, wraz z Deklaracja
wekslowa, zawierajaca upowaznienie dla beneficjenta do wypetnienia tego
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weksla do kwoty rownej sumie podstawowego wsparcia pomostowego
udzielonego w kwocie netto (dotyczy Umowy na otrzymanie podstawowego
wsparcia pomostowego), powickszonej o odsetki w wysokosci jak dla zalegltosci
podatkowych, naliczone od dnia przekazania $rodkow na konto Uczestnika
Projektu do dnia zwrotu, w wypadku niewykonania lub nienalezytego
wykonania przez Uczestnika Projektu zobowigzan wynikajacych z umowy na
otrzymanie podstawowego wsparcia pomostowego albo niewykonania przez
niego zobowigzan powstatych na skutek rozwigzania tej umowy.

b) W przypadku otrzymania przedtuzonego wsparcia pomostowego Deklaracja

wekslowa musi zawiera¢ upowaznienie dla beneficjenta do wypelnienia tego
weksla do kwoty rownej sumie przedtuzonego wsparcia pomostowego
udzielonego w kwocie netto (dotyczy aneksu do Umowy na otrzymanie
podstawowego wsparcia pomostowego), powigkszonej o odsetki w wysokosci
jak dla zalegto$ci podatkowych, naliczone od dnia przekazania $rodkow na
konto uczestnika do dnia zwrotu, w wypadku niewykonania lub nienalezytego
wykonania przez uczestnika zobowigzan wynikajacych z aneksu do Umowy na
otrzymanie podstawowego wsparcia pomostowego albo niewykonania przez
niego zobowigzan powstatych na skutek rozwigzania tej umowy.

2. Poreczyciele, ktorzy udziela poreczenia wekslowego na wekslu in blanco
wystawionym przez Uczestnika Projektu muszg spetnia¢ ponizsze wymagania:

a)
b)

d)

e)

sg osobami fizycznymi w wieku do 70 lat, posiadajacymi pelng zdolnos$¢ do
czynnosci prawnych,

pozostawaly przez okres co najmniej 12 pelnych miesiecy kalendarzowych
przed datg zawarcia niniejszej umowy/aneksu w stosunku pracy z pracodawcg
polskim i/lub zagranicznym nie bedacym w stanie likwidacji lub upadtosci, lub
prowadzity przez taki sam okres: dziatalno§¢ gospodarcza, dziatalno$¢ rolnicza
albo uzyskiwaty dochody z tytulu posiadania udziatow lub akcji w spoétkach
prawa handlowego, pobieraly emerytur¢/Swiadczenie przedemerytalne lub rente
zwykla — polska i/lub zagraniczng badz emeryturg albo rentg strukturalng
przyznang na podstawie decyzji administracyjnej Agencji Restrukturyzacji i
Modernizacji Rolnictwa zgodnie z przepisami Rozporzgdzenia Rady Ministrow
z dnia 30 kwietnia 2004r. w sprawie szczegotowych warunkow i trybu udzielania
pomocy finansowej na uzyskanie rent strukturalnych objetych planem rozwoju
obszarow wiejskich (DZ. U. Nr 114 poz. 1191 z p6zn. zm.),

pozostaja w stosunku pracy z pracodawcg nie bedacym w stanie likwidacji lub
upadtosci (w przypadku osob zatrudnionych) w momencie sktadania poreczenia
na wekslu in blanco oraz zatrudnieni s3 na umowe o prace na czas nieokreslony
lub okreslony, przy czym okres ten nie moze by¢ krotszy niz 12 miesiecy przed
datg zlozenia poreczenia oraz dodatkowo osoby te nie znajdujg si¢ w trakcie
wypowiedzenia umowy o pracg¢ — a w przypadku uméw o prace zawartych na
czas okreslony — okres obowigzywania umowy nie moze uptynaé wczesniej niz
okres 1,5 roku od daty rozpoczgcia dziatalnosci gospodarczej przez uczestnika
projektu, ktoérego sa porgczycielem,

uzyskaty w okresie ostatnich pelnych 12 miesiecy kalendarzowych
poprzedzajacych dzien zawarcia niniejszej umowy/aneksu srednie miesigczne
dochody w wysoko$ci nie nizszej niz 2.250,00 zi (dwa tysigce dwiescie
pigcdziesiat, 00/100) brutto,

w chwili udzielenia porgczen posiadajg decyzje administracyjng, zgodnie z ktorg
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okres pobierania renty zwyktej lub strukturalnej nie upltynie wezesniej niz okres
1,5 roku od daty rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej przez uczestnika
projektu, ktorego sa poreczycielem w chwili udzielenia poreczenia nie posiadaja
zadnych dhugow objetych tytutami egzekucyjnymi oraz nie sg dtuznikami w
sprawach prowadzonych w ramach egzekucji sadowej lub egzekucji
administracyjnej, a takze w stosunku do nich nie toczg si¢ zadne postepowania
sagdowe lub administracyjne dotyczace niesptaconych zobowigzan pieni¢znych
(Zatgcznik nr 15 do niniejszego Regulaminu).

UWAGA:
W niniejszym Projekcie kazdy poreczyciel moze udzieli¢ poreczenia tylko jednemu
uczestnikowi projektu. Poreczyciel przedklada stosowne o$wiadczenie (Zalacznik nr 25
do niniejszego Regulaminu).

UWAGA:
Malzonek uczestnika projektu nie moze by¢ jego poreczycielem. Wyjatek stanowi
sytuacja, w ktérej malzonkowie posiadajg rozdzielnos¢ majatkowa.

3. Uczestnik projektu i jego malzonek oraz poreczyciele i ich matzonkowie (w
przypadku gdy nie majg ustanowionej rozdzielno$ci majatkowej) sa zobowigzani do
stawienia si¢ osobiScie W wyznaczonym terminie w Biurze Projektu w celu
ustanowienia zabezpieczenia w formie porgczenia 1 s zobowigzani posiadaé przy
sobie aktualny dowod osobisty oraz akt matzenstwa (do wgladu).

4. W celu udokumentowania spetnienia przez porgczycieli ww. wymogow, uczestnik
projektu przed podpisaniem weksla in blanco przedtozy do Biura Projektu stosowne
dokumenty, w tym w szczegdlnosci:

a) oswiadczenia o nieposiadaniu  zadnych dlugéw objetych tytulami
egzekucyjnymi oraz, ze nie sg dtuznikami w sprawach prowadzonych w ramach
egzekucji sgdowej lub egzekucji administracyjnej, a takze w stosunku do nich
nie toczg si¢ zadne postgpowania sagdowe lub administracyjne, a takze, ze w
stosunku do nich nie toczg si¢ zadne postgpowania sadowe lub administracyjne
dotyczace niesptaconych zobowigzan pienigznych (Zalgcznik nr 15 do
niniejszego Regulaminu).

b) w przypadku poreczycieli zatrudnionych w ramach stosunku pracy:

» oryginat zaswiadczenia o zatrudnieniu 1 0 wysokos$ci $rednich miesigcznych
dochodow osiagnietych ze stosunku pracy w okresie ostatnich 12 pelnych
miesiecy  kalendarzowych  poprzedzajacych  dzien  wystawienia
zaswiadczenia — w przypadku zaswiadczenia wystawionego przez
pracodawce zagranicznego zobowigzani sg przedtozy¢ ttumaczenie przez
ttumacza przysiggtego (sporzadzone wg Zatacznika nr 21 do niniejszego
Regulaminu);

» zaswiadczenie o rodzaju umowy zawartej z pracodawca (na czas
nieokreslony lub okreslony - w tym przypadku nalezy okresli¢ czas trwania
tej umowy) - w przypadku za§wiadczenia wystawionego przez pracodawce
zagranicznego zobowiazani sg przedtozy¢ tlumaczenie przez tlumacza
przysieglego (sporzadzone wg Zalacznika nr 21 do niniejszego
Regulaminu);
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c) w przypadku porgczycieli prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza:

» oryginal zaswiadczenia z urzedu skarbowego o wysokosci dochodu
osiggnigtego w 2018 roku albo kopi¢ potwierdzong przez porgczyciela za
zgodno$¢ z oryginatem deklaracji na podatek dochodowy za 2018 rok wraz
dowodem ztozenia tej deklaracji w urzgdzie skarbowym, a w przypadku
dziatalnosci prowadzonej za granica — dokument o analogicznym
znaczeniu/statusie przettumaczony przez thtumacza przysigglego;

» pisemne o$wiadczenie poreczyciela o wysokosci dochodu osiggnietego w
okresie ostatnich pelnych 12 miesigcy kalendarzowych przed data zawarcia
niniejszej umowy/aneksu (sporzadzone wg Zatacznika nr 22 do niniejszego
Regulaminu) oraz

» oryginaty zaswiadczenia z urzedu skarbowego oraz ZUS o niezaleganiu z
podatkami i sktadkami na ubezpieczenie spoteczne wystawione nie pdzniej
niz 1 miesigc przed datg zawarcia niniejszej umowy/aneksu, a w przypadku
dziatalnosci prowadzonej za granica — dokument o analogicznym
znaczeniu/statusie przettumaczony przez thumacza przysiegltego;

d) w przypadku poreczycieli prowadzacych dziatalno$¢ rolnicza:

» kopi¢ potwierdzong przez porgczyciela za zgodno$¢ z oryginatem nakazu
ptatniczego podatku rolnego za 2018 oraz 2019 rok i/lub umowy dzierzawy,

» pisemne o$wiadczenie porgczyciela o wysokosci dochodu osiggnietego w
okresie ostatnich petnych 12 miesigcy kalendarzowych przed datg zawarcia
niniejszej umowy/aneksu (sporzadzone wg Zatacznika nr 22 do niniejszego
Regulaminu) oraz

» oryginaty za§wiadczen o niezaleganiu z ptatno$ciami wobec: urzedu gminy,
KRUS lub ZUS - wystawione nie pozniej niz 1 miesigc przed datg zawarcia
niniejszej umowy/aneksu,

» w przypadku prowadzenia dziatalno$ci w ramach dzialow specjalnych
produkcji rolnej: kopie potwierdzong przez poreczyciela za zgodno$¢ z
oryginatem deklaracji podatkowej za 2018 rok wraz dowodem ztozZenia tej
deklaracji w urzedzie skarbowym oraz oryginat zaswiadczenia z urzedu
skarbowego o0 niezaleganiu z podatkami wystawione nie pdzniej niz
1 miesigce przed data zawarcia niniejszej umowy/aneksu,

e) w przypadku poreczycieli pobierajacych emeryture /  $wiadczenie

przedemerytalne/rentg zwykta polska i/lub zagraniczna/emerytur¢ lub rente
strukturalng - kopie potwierdzone przez porgczyciela za zgodno$¢ z oryginatem:
decyzji administracyjnej 0 przyznaniu oraz waloryzacji/przeliczeniu
(za rok 2018 i rok 2019) waloryzacji/przeliczeniu $§wiadczenia emerytury lub
Swiadczenia przedemerytalnego/renty zwyklej polskiej i/lub zagranicznej (w
przypadku zagranicznej - przettumaczone przez tlumacza przysieglego),
emerytury/renty strukturalnej oraz dowodow (przekazy pocztowe, wyciagi z
rachunku bankowego) potwierdzajacych otrzymanie emerytury lub $wiadczenia
przedemerytalnego/renty zwyklej polskiej 1 zagranicznej (w przypadku
zagranicznej - przettumaczone przez tlumacza przysigglego), emerytury/renty
strukturalnej w okresie 12 miesigcy kalendarzowych poprzedzajacych dzien
zawarcia umowy/aneksu;

w przypadku poreczycieli pobierajacych rente zwykta lub strukturalng: decyzja
administracyjna musi potwierdzac¢, iz okres pobierania renty nie uptynie wczesniej
niz okres 1,5 roku od daty rozpoczecia dzialalnoSci gospodarczej przez
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Beneficjenta pomocy, ktoérego sg porgczycielem.

5. Wnhiesienie zabezpieczenia wymaga réwniez zalaczenia:

a) w przypadku gdy uczestnik projektu/porgczyciel pozostaje w zwiazku
matzenskim — o$wiadczenia malzonka o zgodzie na wniesienie
zabezpieczenia/porgczenia weksla (Zalacznik nr 16 do niniejszego
Regulaminu), ewentualnie zalaczenia kopii potwierdzonej za zgodno$¢ z
oryginatem odpisu aktu notarialnego albo sadowego orzeczenia znoszacego
matzenska wspolnos¢ majatkows,

b) jezeli Uczestnik Projektu /porgczyciel nie pozostaje w zwigzku malzenskim —
o$wiadczenia o niepozostawaniu w zwigzku matzenskim (Zalgcznik nr 16 do
niniejszego Regulaminu),

c) uczestnik projektu, poreczyciele oraz matzonek uczestnika
projektu/poreczyciela przedktada Klauzulg informacyjng (Zatacznik nr 26 do
niniejszego Regulaminu).

6. W uzasadnionych przypadkach, dopuszcza si¢ mozliwos¢ zastosowanie jednej z
ponizszych form zabezpieczenia prawidtowego wykonania Umowy na otrzymanie
podstawowego wsparcia pomostowego/Aneksu do Umowy na otrzymanie
podstawowego wsparcia pomostowego:

a) poreczenia bankowego lub porgczenia spotdzielczej kasy oszczgdnoSciowo-
kredytowej, z tym ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem
pieni¢znym,

b) gwarancji bankowe;j,

C) gwarancji ubezpieczeniowe;j,

d) porgczenia, o ktorym mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000
r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci (Dz. U. z 2019 r.
poz. 310),

e) weksla z porgczeniem wekslowym banku Iub spotdzielczej kasy
oszczgdnosciowo-kredytowej,

f) zastawu na papierach warto$ciowych emitowanych przez Skarb Panstwa lub
jednostke samorzadu terytorialnego,

g) zastawu rejestrowego na zasadach okreslonych w przepisach o zastawie
rejestrowym 1 rejestrze zastawow, w przypadku gdy mienie objete zastawem
moze stanowi¢ przedmiot ubezpieczenia, zastaw ustanawiany jest wraz z cesja
praw z polisy ubezpieczenia mienia bedacego przedmiotem zastawu,

h) przewlaszczenia rzeczy ruchomych uczestnika projektu na zabezpieczenie,

i) hipoteki; w przypadku gdy instytucja udzielajaca dofinansowania uzna to za
konieczne, hipoteka ustanawiana jest wraz z cesja praw z polisy ubezpieczenia
nieruchomosci bedacej przedmiotem hipoteki,

J) porgczenia wedlug prawa cywilnego.

7. W przypadku faktycznego braku mozliwo$ci ztozenia zabezpieczenia w postaci
weksla wlasnego in blanco, w celu uzyskania zgody na zmiane formy zabezpieczenia
uczestnik projektu zobowigzany jest do ztozenia w Biurze Projektu wyczerpujgcego
w tym zakresie uzasadnienia. O mozliwosci zastosowania jednej z powyzszych form
zabezpieczenia decyduje Beneficjent. W przypadku wybrania i uzyskania zgody dla
jednej z wyzej wymienionych form zabezpieczenia uczestnik projektu zobowigzany
jest przez podpisaniem Umowy/Aneksu do Umowy przedtozy¢ do Biura Projektu
stosowne dokumenty, zgodnie z obowigzujacymi regulacjami.
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8.

10.

W przypadku wybrania jednej z wyzej wymienionych form zabezpieczenia uczestnik
projektu zobowigzany jest przed podpisaniem umowy/aneksu przedtozy¢
beneficjentowi stosowne dokumenty, zgodnie z obowigzujacymi regulacjami.
Dokument stanowigcy zabezpieczenie umowy/aneksu zostanie = zwrdcony
uczestnikowi projektu na jego pisemny wniosek ztozony po catkowitym rozliczeniu
przez beneficjenta udzielonego wsparcia finansowego oraz nie szybciej niz przed
uplywem terminu 12 miesigcy od dnia rozpoczgcia prowadzenia przez niego
dziatalnosci gospodarczej okreSlonej we wpisic do CEIDG lub w KRS i
obowigzkowym potwierdzeniu tego faktu dokumentami (odpowiednie zaswiadczenia
Urzedu Skarbowego, ZUS) w terminie 3 tygodni od daty uplywu
dwunastomiesiecznego okresu prowadzenia dziatalno$ci gospodarcze;j.
Beneficjent zapewnia wsparcie dla uczestnikow projektu w zakresie przygotowania
dokumentéw niezbednych do podpisania Umowy na otrzymanie wsparcia
pomostowego, W tym zwlaszcza zabezpieczenia prawidlowego wykonania ww.
umowy.
§11
Postanowienia koncowe

Uczestnicy projektu zobowigzani sa do stosowania postanowien zapisanych w
niniejszym Regulaminie, w umowach zawartych w ramach projektu oraz w
Zasadach.

Ostateczna interpretacja niniejszego Regulaminu, wiagzaca dla uczestnikow projektu,
nalezy do beneficjenta.

Dopuszcza si¢ mozliwos$¢ zmian w niniejszym Regulaminie. Regulamin moze ulec
zmianie m.in. w sytuacji zmiany Zasad lub innych dokumentéw programowych
dotyczacych Projektu. Zmiany Regulaminu publikuje si¢ na stronie internetowej
Projektu: www.spp.opole.pl, www.scob24.pl

Regulamin umieszcza si¢ na stronie internetowej Projektu: www.spp.opole.pl,
Www.scob24.pl wraz ze wzorem wszystkich dokumentow, o ktorych jest mowa w
niniejszym Regulaminie.

We wszelkich innych kwestiach obowigzujacych beneficjenta nie ujetych w
niniejszym regulaminie stosuje si¢ aktualne Zasady udzielania wsparcia na
zatozenie i prowadzenie dzialalnosci gospodarczej w ramach Dziatania 7.3
Zaktadanie dziatalnosci gospodarczej RPO WO 2014-2020, ktore zostaty
umieszczone na stronie internetowej projektu.

Lista zalacznikow:

1.

Noakown

© ®

Umowa na §wiadczenie ustug szkoleniowo-doradczych (Wzor)

Whiosek o przyznanie dotacji (Wzor)

Biznesplan (Wzor)

Zaswiadczenie 0 pomocy de minimis (Wzor)

Oswiadczenie 0 nieotrzymaniu pomocy de minimis

Oswiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis

Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc de minimis
(Wzor)

Harmonogram rzeczowo- finansow (Wzor)

Karta oceny formalnej wniosku 0 przyznanie wsparcia finansowego (Wzor)
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10.
11.
12.
13.

14.
15.

16.
17.

18.
19.

20.
21.
22.
23.
24.
25.

26.

Fundusze

tronstie A OPOLSKIE =it
: Europejski Fundusz Spoteczny
Program Regionalny —

Karta oceny merytorycznej wniosku o przyznanie wsparcia finansowego (Wzor)
Regulamin Komisji Oceny Wnioskow

Umowa na otrzymanie dotacji (Wzor)

Oswiadczenie o braku zakazu dostepu do srodkow publicznych, o ktorych mowa w
art.5 ust.3 pkt 1 i 4 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych
Weksel in blanco wraz z deklaracjg wekslowg (Wzor)

Oswiadczenia uczestnika projektu / porgczyciela o nieposiadaniu zadnych dlugéw
objetych tytutami egzekucyjnymi oraz, ze nie jest dluznikiem w sprawach
prowadzonych w ramach egzekucji sadowej lub egzekucji administracyjnej, a takze
w stosunku do niego nie toczg si¢ zadne postepowania sagdowe lub administracyjne
dotyczace niesptaconych zobowigzan pieni¢znych oraz o nieposiadaniu dtugoéw z
tytutu kredytow i1 pozyczek

Oswiadczenia zgody matzonka na wniesienie zabezpieczenia / ztozenia porgczenia
Zestawienie towarow i/lub ustug, ktoérych zakup zostal dokonany ze §rodkow na
rozw0j przedsigbiorczosci (Wzor)

Whniosek o0 przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego (Wzor)
Oswiadczenie o skorzystaniu lub nieskorzystaniu przez uczestnika projektu
réwnolegle z innych Zrodet publicznych, w tym zwlaszcza ze §rodkéw Funduszu
Pracy, PFRON, PROW 2014-2020 oraz srodkéw oferowanych w ramach PO WER,
RPO WO 2014-2020, na pokrycie tych samych wydatkow kwalifikowalnych
ponoszonych w ramach wsparcia pomostowego

Umowa na otrzymanie podstawowego wsparcia pomostowego (Wzor)
Zaswiadczenie o zatrudnieniu

Oswiadczenie o dochodach

Whiosek o0 przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego (Wzor)

Aneks do umowy na otrzymanie przedtuzonego wsparcia pomostowego (Wzor)
Oswiadczenie poreczyciela o udzieleniu porgczenia tylko jednemu uczestnikowi
projektu

Klauzula informacyjna.
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