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Cztowiek - najlepsza inwestycja
Projekt wspotfinansowany ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Opole, dnia 05.12.2012r.

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 6/POKL/6.2/2012

Zamawiajacy:

Stowarzyszenie ,,Promocja Przedsiebiorczosci” — ul. Damrota 4, 45-064 Opole,
NIP: 7541816455, REGON: 530967602

Tel. 77 4574851, fax: 77 402 38 77

e-mail: biuro@spp.opole.pl; www.spp.opole.pl

Biuro czynne od poniedziatku do pigtku w godzinach: 8:00 — 16:00.

zaprasza do sktadania oferty w postepowaniu o udzielenie zaméwienia na:
— projekt graficzny, druk oraz dostawe teczek oraz notesow;

— zakup, oznaczenie i dostawe dtugopisow;

— projekt graficzny, wykonanie, dostawe i montaz tablic promujgcych Projekt
— przygotowanie projektu graficznego tablic promujgcych

— druk i bindowanie materiatow szkoleniowych

— zakup podrecznikéw dla uczestnikow projektu

— zakup tablicy sucho sScieralnej-magnetycznej

Niniejsze postepowanie jest prowadzone w oparciu o Zasade efektywnego zarzgdzania finansami w rozu-
mieniu obowigzujgcych Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki.

Warto$¢ zamowienia — ponizej 20.000,00zt.
Maksymalna pula srodkéw przeznaczona na ww. przedmiot zamdwienia nie moze przekroczyé
5064,00 zt brutto.

Tres¢ Zapytania ofertowego zamieszczono na stronie internetowej Zamawiajgcego: www.spp.opole.pl.

1. Przedmiot zaméwienia

1.1 Przedmiotem zamowienia jest:

- zostat opisany ponizej w czesciach od 1 do 7.

Zamowienie promuje Projekt pn. Opolska KuZnia Przedsiebiorczosci 2 realizowany w ramach Dziatania 6.2
Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczo$ci i samozatrudnienia Priorytetu VI Rynek pracy otwarty dla
wszystkich Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki. Projekt musi zosta¢ zaakceptowany przez Zamawiaja-
cego.

Miejscem dostawy jest siedziba Zamawiajgcego.

1.2 Wspdlny Stownik Zaméwien (CPV): 79822500-7 - Ustugi projektow graficznych, 79823000-9 - Ustugi
drukowania i dostawy, 79340000-9 - Ustugi reklamowe i marketingowe.

1.3 Przedmiot zapytania zostat podzielony na nastepujgce czesci:

Czes¢ 1: Projekt graficzny, druk oraz dostawa teczek dla uczestnikoéw projektu;

Opis

1. | Przygotowanie projektu graficznego teczki w uzgodnieniu z Zamawiajgcym /kolor z logiem projektu/
Teczka foliowana, szerokosc¢: 23cm, wysokos¢ 31cm, grzbiet: 1,5cm

Papier 3509

Druk petnokolorowy, jednostronny 4+0 CMYK

Wewnatrz teczki zaktadki przytrzymujgce zawartosc

llos¢: 40 sztuk

Czes¢ 2: Projekt graficzny, druk oraz dostawa notesoéw dla uczestnikdw projektu;
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Opis

1. Przygotowanie projektu graficznego notesu w uzgodnieniu z Zamawiajacym

Notes klejony, formatu A4 na podktadce kartonowe;j.

Papier 80g

Druk petnokolorowy, jednostronny 4+0 CMYK

Liczba kartek: 50

llosé: 40 sztuk

Cze$¢ 3: Zakup, oznaczenie i dostawa dtugopiséw dla uczestnikéw projektu;

Opis

1. | Zakup, oznaczenie i dostawa diugopiséw dla uczestnikéw projektu

Dtugopis aluminiowy z gumowym uchwytem i grawerem logo w uzgodnieniu z Zamawiajgcym

Zadruk wg zaleceh Zamawiajgcego

llos$é: 40 sztuk

Czes¢ 4: Projekt graficzny, wykonanie, dostawa i montaz tablic promujgcych Projekt pn. Opolska Kuznia
Przedsiebiorczosci 2.

Opis

1. | Przygotowanie projektu graficznego tablicy promujacej Projekt w uzgodnieniu z Zamawiajgcym /kolor/

Wymiary: 61 x 31 cm/zewnetrzna/ + 120 x 40 cm/wewnetrzna/

Tworzywo PVC 6 mm

Zadruk wg zaleceh Zamawiajgcego

llos¢: 2 sztuki, przy czym jedna wewnetrzna, jedna zewnetrzna

Czes¢ 4: Projekt graficzny, wykonanie, dostawa i montaz tablic promujgcych Projekt pn. Opolska Kuznia
Przedsiebiorczosci 2.

Opis

1. Przygotowanie projektu graficznego tablic promujacych Projekt w uzgodnieniu z Zamawiajacym /kolor/

Wymiary: 61 x 31 cm/zewnetrzna/ + 120 x 40 cm/wewnetrzna/

Tworzywo PVC 6 mm

Zadruk wg zalecen Zamawiajgcego

llo$¢: 2 sztuki, przy czym jedna wewnetrzna, jedna zewnetrzna

Cze$¢ 5: Druk i bindowanie materiatéw szkoleniowych przygotowanych dla uczestnikéw projektu — 2 bloki
tematyczne.

Opis
1. | Druk i bindowanie materiatéw szkoleniowych przygotowanych dla uczestnikéw projektu — 2 bloki tema-
tyczne.
Wymiary: A4

Zadruk wg zaleceh Zamawiajgcego

llos$é: 40 sztuk

Czes¢ 6: Zakup podrecznikéw dla uczestnikéw projektu podejmujgcych kompleksowo zagadnienia dotycza-
ce zakfadania i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej z opcjg statej aktualizacji na stronie Internetowej

Opis

1. | Zakup podrecznikow dla uczestnikow projektu podejmujgcych kompleksowo zagadnienia dotyczace
zakfadania i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej z opcjg statej aktualizacji na stronie Internetowe;j

llosé: 40 sztuk

Czes¢ 7: Zakup tablicy sucho Scieralnej-magnetycznej /ceramicznej/ o wymiarach minimalnych 100 x
170/200 lub wiekszej

Opis

1. | Zakup tablicy sucho Scieralnej-magnetycznej /ceramicznej/ o wymiarach minimalnych 100 x 170/200
lub wiekszej

Wymiary minimalne: 100 x 170/200 lub wiekszej

llosé: 1 sztuka




1.4 Wszystkie urzadzenia w ramach niniejszego przedmiotu zamdwienia powinny by¢ nowe.
1.5 Zamawiajacy nie dopuszcza skfadania ofert cze$ciowych.

2. Termin realizacji zamoéwienia:

Zamowienie bedzie realizowane w nastepujgcych terminach:
- grudzien 2012r. —cze$¢: 1,2, 3,4,6i7

- styczeh 2013r. — czes¢: 5

3. Sposéb przygotowania oferty

Oferta powinna zostaé przygotowana zgodnie z wymogami zawartymi w niniejszym Zapytaniu.

Oferte nalezy sporzgdzi¢ na Zafgczniku nr 1 do niniejszego Zapytania w jezyku polskim w sposéb czytelny.
Do oferty nalezy dotgczyé wszystkie zatgczniki oraz wymagane dokumenty.

Strony oferty powinny by¢é ponumerowane i zabezpieczone przed zdekompletowaniem (np. poprzez ich
zszycie).

Wszelkie poprawki w tresci oferty muszg by¢ naniesione czytelnie, datowane i parafowane przez osobe/
osoby podpisujgce oferte.

Sktadane dokumenty muszg by¢ zalgczone do oferty w formie oryginatu lub kopii potwierdzonej za zgodnosé
z oryginatem przez osobe lub osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

Oferta i wszelkie dotgczone do niej dokumenty muszg by¢ podpisane (pieczatka imienna i podpis) przez
Wykonawce zgodnie z zasadami reprezentacji okreslonymi w dokumencie rejestrowym Wykonawcy lub
przez osobe upowazniong do sktadania oswiadczen woli w jego imieniu. Dla potwierdzenia nalezy ztozy¢
aktualny dokument rejestrowy.

Jezeli uprawnienie do reprezentacji osoby podpisujgcej oferte nie wynika z zatgczonego dokumentu reje-
strowego — do oferty nalezy dotgczy¢ petnomocnictwo w oryginale.

W przypadku petnomocnictwa do reprezentowania Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia — powinno by¢ ono zata-
czone do oferty w formie oryginatu.

Oferta powinna by¢ opatrzona datg sporzgdzenia, pieczecig firmowg (nie dotyczy, jesli brak), zawiera¢ adres
lub siedzibe Wykonawcy, numer telefonu, nr NIP.

Koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.

Zatgczone przez Wykonawce do oferty oswiadczenia muszg odpowiada¢ swojg trescig tresci zaproponowa-
nych przez Zamawiajgcego wzoréw tychze oswiadczen bedacych zatgcznikami do niniejszego Zapytania.
Modyfikacje zatgcznikéw sg zabronione.

Wykonawca sktadajgc parafowany wzér umowy akceptuje zawarte w niej postawienia.

Wykonawca sktada oferte w zamknietej kopercie, zaadresowanej wg ponizszego wzoru:

Petna nazwa
| adres Wykonawcy

Stowarzyszenie ,Promocja Przedsiebiorczosci”
ul. Damrota 4
45-064 Opole

,Oferta na materiaty biurowe dla Uczestnikéw Projektu:
Opolska Kuznia Przedsiebiorczosci 2.

Wykonawca moze wprowadzaé zmiany lub wycofa¢ ztozong oferte pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma
pisemne powiadomienie o ich wprowadzeniu lub wycofaniu oferty przed terminem sktadania ofert. Powiado-
mienie powinno by¢ dostarczone w zamknietej kopercie zaadresowanej zgodnie z zamieszczonym powyze;j
wzorem i oznaczonej dodatkowo napisem: ,ZMIANA” lub ,WYCOFANIE”. Wniosek o zmiane lub wycofanie
oferty powinien by¢ podpisany przez osobe/osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy. Wykonawca
zatgczy stosowny dokument rejestrowy/petnomocnictwo.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcéw wyjadnieh dotyczacych tresci zto-
zonych ofert.

4.1 O udzielenie zaméwienia ubiega¢ sie moze Wykonawca, ktéry spelnia tagcznie nastepujace warun-
ki:

- posiada uprawnienia do wystepowania w obrocie prawnym, zgodnie z wymaganiami ustawowymi;

- posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz potencjat techniczny, a takze dysponuje osobami zdolnymi
do wykonania zamoéwienia;

- znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia;
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- nie jest podmiotem powigzanym z Zamawiajgcym osobowo lub kapitalowo. Przez powigzania kapitatowe
lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami wykonujgcymi w imieniu
Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy
a Wykonawca, polegajace w szczegdélnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspodlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

c¢) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, pethomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, po-
krewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub stosunku przysposobienia, opieki lub
kurateli.

4.2 W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w pkt. 4.1 Wyko-
nawca sktada wypetnione i podpisane O$wiadczenie, ktore stanowi Zatgcznik nr 2 do niniejszego Zapytania.

5. Kryterium oceny ofert:

Zamawiajgcy dokona wyboru oferty kierujgc sie nastepujgcym kryterium: Cena ofertowa brutto — 100%.
Najkorzystniejszg bedzie oferta z najnizszg ceng, spetniajgca jednoczes$nie warunki okreslone w niniejszym
Zapytaniu.

Wykonawca poda cene za wykonanie zamowienia w Zafgczniku nr 1 do niniejszego Zapytania.

Cena zostanie ustalona na okres obowigzywania umowy i nie bedzie podlega¢ zmianom.

W cenie Wykonawca uwzgledni warto$¢ autorskich praw majatkowych oraz wynagrodzenia z tytutu ich prze-
niesienia na Zamawiajgcego.

6. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

6.1 Oferte mozna ztozy¢ osobiscie w sekretariacie Stowarzyszenia ,Promocja Przedsiebiorczosci” w Opolu,
ul. Damrota 4 (lll pietro) lub nadsyta¢ pocztg w zaklejonej kopercie. Decyduje data wptywu oferty do Zama-
wiajgcego.

6.2 Termin sktadania ofert uptywa dnia 17.12.2012r. do godziny 14:00.

6.3 Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane i nie zostang zwrécone.

6.4 Otwarcie ofert nastgpi dnia 17.12.2012r. o godzinie 14:15 w siedzibie Zamawiajgcego.

Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz przekazywania oswiad-
czen lub dokumentéw, a takze wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami.
Osobg uprawniong do kontaktu z Wykonawca jest:

Informacji udziela: Gerhard Matheja, Magdalena Gajecka-Hendel i Agnieszka Rytwinska pod telefonem: 77
4565600 lub 77 4574851, e-mail: biuro@spp.opole.pl

Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami tresci niniejszego Zapytania ofertowego bedzie zamieszczana na stro-
nie internetowej Zamawiajgcego: www.spp.opole.pl.

7. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty

Infformacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie opublikowana na stronie Zamawiajgcego, {j.
www.spp.opole.pl z podaniem nazwy, siedziby i adresu Wykonawcy. Zamawiajgcy wysle rowniez informacje
o wyniku postepowania do kazdego Wykonawcy, ktéry ztozyt oferte.

Zamawiajagcy zawrze z wybranym w postepowaniu Wykonawcg umowe, ktérej wzor stanowi Zafgcznik nr 3
do niniejszego Zapytania.

Zatgczniki:
Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy
Zatgcznik nr 2 — Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu



