Fundusze ‘ Unia Europejska
E Eg;ggg;‘:::ny - o P 0 Ls K I E Europejski Fundusz Spoteczny
ZAPYTANIE OFERTOWE NR 2/SPP/OKP5

Stowarzyszenie ,,Promocja Przedsigbiorczosci” z/s w Opolu (zwane dalej: Zamawiajacym) oglasza
wszczecie postgpowania o udzielenie zamdéwienia w ramach Projektu pt. ,,Opolska Kuznia
Przedsigbiorczosci 57 wspotfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego i
Budzetu Panstwa w ramach Osi Priorytetowej VII — Konkurencyjny Rynek Pracy Dziatania 7.3 —
Zakladanie dziatalnosci gospodarczej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Opolskiego na lata 2014-2020 (RPO WO 2014-2020).

Wyboér Wykonawcy bedzie odbywat si¢ na zasadzie rozeznania rynku bez zastosowania przepiséw
Ustawy z dnia z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2018r. poz.
1986).

|. Zamawiajacy:
Stowarzyszenie ,,Promocja Przedsigbiorczosci”
ul. Damrota 4, 45-064 Opole
tel.: 77/456-56-00
e-mail: biuro@spp.opole.pl

1. Przedmiot zaméwienia:
Przeprowadzenie szkolen w ramach dwoch modutéw tematycznych: Podstawy prawne prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej i prawo pracy oraz Rachunkowo$¢ i finanse, Biznes plan (w tym pomoc w
opracowaniu 1 przygotowaniu wnioskow o otrzymanie dotacji na zalozenie dzialalno$ci
gospodarczej i wsparcie pomostowe) dla 70-Uczestnikow Projektu (w kazdym module po cztery
grupy szkoleniowe po 20-godz. lekcyjnych, tacznie 160 godzin lekcyjnych w ramach dwoch
modutow).

Kod CPV: 80500000-9 — Ustugi szkoleniowe
Zakres szkolen w ramach dwoch moduléw tematycznych:

Modul 1: Szkolenia — Podstawy prawne prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej i prawo pracy

1) Podejmowanie i prowadzenie dziatalnosci gospodarcze;j.

2) Rejestrowanie wlasnej firmy. Dziatanie systemu CEIDG.

3) Formy organizacyjne prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej wynikajace z KSH. Zasady
reprezentacji.

4) Formy zatrudnienia.

5) Obowigzki zwigzane z zatrudnianiem pracownikow.

6) Nawigzanie stosunku pracy.

7) Elastyczne i specyficzne formy zatrudnienia.

8) Ustanie i zmiana stosunku pracy.

9) Obowigzki i odpowiedzialnos$¢ stron stosunku pracy.

10) Wynagrodzenia za pracg i inne $wiadczenia.

11) Ochrona pracy.

12) Zasady przygotowania wniosku o przyznanie dotacji na zatozenie dziatalnosci i biznesplanu
oraz wsparcia pomostowego w zakresie zagadnien prawnych.

Modul 2: Szkolenia — Rachunkowos$¢ i finanse oraz Biznes plan
1) Uwarunkowania podjecia dziatalnosci gospodarcze;j.
2) Planowanie finansow.
3) Majatek firmy i zrodta finansowania.
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4) Rachunek zyskow i strat.

5) Rachunek przeptywow pieni¢znych.

6) Ocena wiarygodnosci przedsicbiorstwa.

7) Finansowanie dziatalnoSci.

8) Ocena optacalnos$ci dziatalnos$ci.

9) Formy opodatkowania podatkiem dochodowym.

10) Podatek od towarow i ustug.

11) Zrédta finansowania dziatalnosci gospodarcze;.

12) Sporzadzanie biznes planu

13) Analiza firmy i produktu.

14) Charakterystyka inwestycji.

15) Analiza rynku i strategia marketingowa.

16) Dostepne zrodta finansowania.

17) Plan finansowy i prognozy.

18) Analiza efektywnos$ci inwestycji.

19) Zasady przygotowania wniosku o przyznanie dotacji na zatozenie dziatalnosci i biznesplanu
oraz wsparcia pomostowego w zakresie zagadnien ekonomicznych.

Zakres tematyczny w ramach poszczegélnych moduléw moze ulec zmianie/modyfikacji
w zaleznoSci od zglaszanych przez Uczestnikéw Projektu potrzeb.

W ramach szkolen Uczestnicy Projektu powinni otrzyma¢ odpowiednio dobrang pomoc
szkoleniowa, ktéra obejmie podstawowe dzialania informacyjne dotyczace =zakladania i
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej a takze odpowiednio dobrane bloki szkoleniowe
umozliwiajagce nabywanie umiejetnosci i wiedzy niezbednej do prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej. Szkolenia beda miaty forme kurséw — wyktadow stacjonarnych.

Projekt przewiduje objecie wsparciem szkoleniowym 70-Uczestnikow Projektu w podziale na
4-grupy liczace srednio po 17-18 oséb/grupa. Dla kazdej grupy odbeda si¢ szkolenia w zakresie
dwodch modutow w ilosci 40-godzin lekcyjnych dla kazdej grupy. Kazdy z Uczestnikow szkolenia
otrzyma stosowny certyfikat po ukonczeniu szkolenia.

Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ prowadzenia szkolen dla mniejszej ilo$ci 0sob w grupie — cO nie
powoduje mozliwosci roszczen do zmiany wysoko$ci wynagrodzenia Wykonawcy Zamowienia.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ skladania ofert czeSciowych.

I11. Termin realizacji Zaméwienia:
Miesiace: kwiecien-maj.2019r.
Harmonogram szkolen zostanie ustalony wspolnie w porozumieniu z Zamawiajgcym.

IV. Miejsce realizacji zamo6wienia:
Szkolenia beda si¢ odbywac¢ w woj. opolskim na terenie miasta Opola w siedzibie Zamawiajacego —
Stowarzyszeniu ,,Promocja Przedsigbiorczoséci” — przy ul. Damrota 4 (III pigtro).
Koszt zwigzany z dojazdem na miejsce $wiadczenia ustug ponosi Wykonawca zaméwienia we

wlasnym zakresie.

STOWARZYSZENIE (S C OB
_PROMOCJA PRZEDSIEBIORCZOSCI”

Stronaz



V.
1.

© ®

10.

11.

5

Fundusze ‘ . .
el Unia Europejska
E EuropejSkle o P 0 Ls K I E EUI’ODEJSKE randues SDO{ECZH}.I'
rogram Regionalny pranng

Dodatkowe informacje dotyczace Zaméwienia:

Wykonawca zamdwienia bedzie zobowigzany do prowadzenia i terminowego dostarczania
Zamawiajacemu wszystkich wymaganych dokumentow i informacji oraz statej wspotpracy
z personelem Projektu, biezacego informowania personelu Projektu o nieobecno$ci
Uczestnikow Projektu na szkoleniach, przerwaniu szkolen lub rezygnacji z uczestnictwa w
szkoleniach, problemach zgtaszanych przez Uczestnikow Projektu podczas szkolen i innych
sytuacjach, ktére maja/beda mialy wptyw na realizacje programu szkolen.

Wykonawca zamowienia bedzie zobowigzany do prowadzenia dokumentacji z przebiegu
szkolen w postaci list obecnos$ci Uczestnikow Projektu na formularzach dostarczonych
przez Zamawiajacego i przekazywania list Zamawiajagcemu nie pdzniej niz do 3 dni
roboczych po zakonczeniu szkolen.

Kazdy ze Specjalistow-Trenerow bedzie zobowigzany do prowadzenia indywidualnej (za
siebie) ewidencji godzin i zrealizowanych zadan dotyczacych wykonywanych obowiazkow
W systemie miesigcznym, w sposob zgodny z obowigzujagcymi Wytycznymi w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach Europejskiego Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020 i bedzie zobowigzany
przedstawia¢ dokumenty rozliczeniowe Zamawiajacemu po zakonczeniu miesigca
kalendarzowego, tj. dostarczy Zamawiajacemu w nieprzekraczalnym terminie do 3 dni
roboczych od dnia zakonczenia miesigca kalendarzowego, w ktorym wykonywat zadania na
rzecz Projektu, sporzadzony przez siebie protokot wskazujacy prawidtowe wykonanie zadan
oraz rzeczywista liczb¢ oraz ewidencje godzin w danym miesigcu kalendarzowym
poswieconych na wykonanie zadan w projekcie oraz w ramach wszelkich innych
aktywnos$ci zawodowych, niezaleznie od Zrdédta ich finansowania, w celu weryfikacji, czy
taczne rzeczywiste zaangazowanie zawodowe Wykonawcy nie przekracza limitu 276
godzin miesiecznie — wedtug wzoru dostarczonego przez Zamawiajacego.

Wykonawca zobowigzany bedzie do umozliwienia osobom wskazanym przez
Zamawiajacego przeprowadzenia w kazdym czasie kontroli realizacji szkolen, w tym w
szczegolnosci ich przebiegu, treSci, wykorzystywanych materiatow, frekwencji
Uczestnikow Projektu oraz wizyt monitorujacych i wykonania zdje¢ dla celow promocji
Projektu.

Wykonawca przeniesie na Zamawiajgcego autorskie prawa majatkowe do dokumentow
opracowan i wszelkich innych materiatéw wytworzonych przez siebie w ramach realizacji
niniejszego Zamdwienia bez ograniczen czasowych i terytorialnych.

Zamawiajacy umozliwi Wykonawcy informowanie uczestnikow Projektu o
wspotfinansowaniu Projektu ze $rodkow Unii Europejskiej (miejsce realizacji Projektu —
miejsce spotkan zostang oklejone przez Zamawiajacego stosownymi plakatami).
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo/mozliwo$¢ zrealizowania ustugi w ramach Zamowienia
w mniejszej ilosci godzin, co nie powoduje roszczen Wykonawcy do wynagrodzenia lub
zrealizowania ustugi w wigkszej ilosci godzin, przy czym cena dodatkowych ustug nie
moze przekroczy¢ ceny wynegocjowanej 1 zatwierdzonej w trakcie niniejszego
postepowania. Zlecenie wykonania dodatkowych ustug bedzie wuzaleznione od
ewentualnych oszczednosci w projekcie.

Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy za faktyczng ilos¢ przeprowadzonych godzin szkolen.
Koszt przygotowania i ztozenia oferty na niniejsze Zapytanie ofertowe — w catosci pokrywa
Wykonawca.

Do uplywu terminu sktadania ofert Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany lub
uzupelnienia treSci niniejszego Zapytania ofertowego. W tej sytuacji potencjalni
Wykonawcy, ktorzy ztozyli juz oferte zostang poinformowani o nowym terminie sktadania
ofert oraz o dokonanej zmianie tre$ci Zapytania ofertowego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo anulowania Zapytania ofertowego bez podania
przyczyny oraz uniewaznienia postgpowania w ramach Zapytania ofertowego bez podania
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przyczyny — na kazdym jego etapie — bez ponoszenia jakichkolwiek skutkow prawnych i
finansowych.

Ustala si¢, ze Wykonawca sktadajacy oferte¢ pozostaje nig zwiagzany przez okres 60-dni
kalendarzowych. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu
sktadania ofert. Wykonawca sktadajacy oferte akceptuje, ze wycofanie si¢ z oferty moze
stanowi¢ podstawe do roszczenia rekompensaty z tytulu strat poniesionych przez
Zamawiajacego na skutek opdznienia w realizacji Projektu powstatego w wyniku dzialania
sktadajacego oferte (zlozenie oferty a nastepnie wycofanie sig).

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wydhluzenia terminu sktadania ofert w ramach
Zapytania ofertowego bez podania przyczyny.

Zamawiajacy bedzie mial prawo zada¢ wyjasnien od potencjalnych Wykonawcow, ktorych
oferty beda zawieraly razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu zaméwienia.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcow w celu uzupehnienia
brakéw w ofercie lub ztozenia wyjasnien do tresci oferty.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy, ktorego oferta zostala
wybrana — do przedlozenia oryginaléw dokumentow potwierdzajacych spetnienie
warunkéw udzialu w postepowaniu w ramach Zapytania ofertowego przed zawarciem
umowy.

Oferte zatrzymuje Zamawiajacy. Ztozone wraz z oferta dokumenty lub o$wiadczenia nie
podlegaja zwrotowi.

Opis warunkéw zawarcia umowy

Zamawiajacy informuje, a potencjalny Wykonawca sktadajacy oferte akceptuje, ze w umowie beda
znajdowaly si¢ m.in. nastepujace zapisy:

1.

5

Przewidujace kar¢ umowna w wysokosci 100% tacznego wynagrodzenia przystugujacego
Wykonawcy — w przypadku nieprzestrzegania przez Wykonawce zapisow Wytycznych w
zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach FEuropejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata
2014-2020.

Przewidujace kar¢ umowng w wysokosci 100% tacznego wynagrodzenia przystugujacego
Wykonawcy - w przypadku realizowania przez Wykonawce umowy niezgodnie z
harmonogramem.

Przewidujace kar¢ umowng w wysokosci 100% tacznego wynagrodzenia przystugujacego
Wykonawcy - w przypadku niewykonywania przez Wykonawcg Zamowienia w sposob
zgodny z postanowieniami umowy lub bez zachowania nalezytej starannosci.

Zastrzegajace Zamawiajagcemu mozliwo$¢ potracenia naliczonych kar umownych
z wynagrodzenia przyslugujacego Wykonawcy.

W przypadku wyrzadzenia szkody przekraczajacej wysoko$¢ kar umownych, o ktérych
mowa w pkt. 1-3, Zamawiajacy moze dochodzi¢ naprawienia szkody na zasadach ogdlnych.
Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za wszelkie szkody wynikte z realizacji umowy w
petnej wysokosci.

Wynagrodzenie Wykonawcy bedzie ptatne w formie przelewu na wskazane przez
Wykonawce konto w terminie 21 dni od daty wystawienia rachunku/faktury oraz
potwierdzenia przez Zamawiajacego nalezytego wykonania przez Wykonawce jego
zobowigzania.

Wyptata wynagrodzenia bedzie uzalezniona od dostgpnosci na rachunku bankowym
Zamawiajacego $rodkoéw przeznaczonych na pokrycie wydatkow zwigzanych z realizacja
Projektu na etapie, w ktorym uczestniczyl Wykonawca. W przypadku, gdy opdznienie w
przekazywaniu platnosci wynika z przyczyn niezaleznych od Zamawiajacego, Wykonawcy
nie przysluguje prawo domagania si¢ odsetek za opdzniong ptatnos¢. W przypadku
wystgpienia opoOznien w przekazywaniu platnosci wynagrodzenia Wykonawcy,

STOWARZYSZENIE (S C OB
_PROMOCJA PRZEDSIEBIORCZOSCI”

Strona4



10.

11.

12.

13.

Fundusze ‘ . .
el Unia Europejska
E EuropejSkle o P 0 Ls K I E EUI’ODEJSKE randues SDO{ECZH}.I'
rogram Regionalny pranng

przekraczajacych 14 dni, Zamawiajacy bedzie zobowigzany niezwlocznie poinformowac
Wykonawceg, w formie pisemnej, o przyczynach opdznien i1 prognozie przekazania
platnosci.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo/mozliwos¢ zrealizowania ustugi w ramach Zamowienia
dla mniejszej ilo$ci 0sob (Uczestnikéw Projektu), co nie powoduje roszezen Wykonawcy do
wynagrodzenia.

Wynagrodzenie jest ostatecznym wynagrodzeniem brutto, tj. stanowi catkowity
1 nieprzekraczalny wydatek Zamawiajacego oraz nie podlega podwyzszeniu
z jakiegokolwiek tytulu. Z wynagrodzenia, w razie konieczno$ci, zostanie potragcona
zaliczka na podatek dochodowy jak rowniez sktadki ZUS wymagane zgodnie
z obowigzujacymi przepisami.

Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy za faktyczng ilo$¢ godzin lekcyjnych zrealizowanych
szkolen.

Dopuszcza si¢ dokonanie zmian postanowien zawartej umowy, ktéra spowodowana jest
okolicznosciami, ktorych Zamawiajacy, dzialajac z nalezyta starannoscig, nie mogt
przewidzie¢ na etapie publikacji Zapytania. Warunki takiej zmiany beda zgodne z
Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na
lata 2014-2020.

Gdyby jakiekolwiek postanowienie niniejszej umowy okazato si¢ niewazne lub
bezskuteczne, nie wptywa to na wazno$¢ lub skuteczno$¢ pozostatych postanowien umowy.
W takim przypadku Strony zastgpig postanowienia uznane ze niewazne lub bezskuteczne,
zgodnymi z prawem, waznymi lub skutecznymi postanowieniami, odzwierciedlajagcym
mozliwie najbardziej zblizony cel gospodarczy i pierwotng intencje Stron umowy.

VIl. Wymagania obligatoryjne stawiane wzgledem kazdego Wykonawcy Zamodwienia
O realizacje Zamowienia moga ubiegaé sie osoby fizyczne' lub osoby fizyczne' prowadzace
dziatalno$¢ gospodarcza lub osoby prawne, dysponujace odpowiednim personelem speiniajacym
stawiane wymagania zgodnie z niniejszym Zapytaniem ofertowym.
Do sktadania ofert zapraszamy wytacznie Wykonawcow, ktorzy spetniaja nastgpujace warunki:

1.

o>
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Oferent w zakresie Zapytania ofertowego utworzy Zespot wykonawczy:

o Zespo6l sklada si¢ z minimum trzech osob /czlonkow Zespotu Specjalistow-
Treneréw/, ktorzy posiadaja do$wiadczenie w prowadzeniu szkolen - opisane w
dziale VIII Zapytania;

e Zespot wyznacza Kierownika Zespotu;

e kazdy ze Specjalistow-Trenerow wypetnia Formularz aplikacyjny — Zatacznik nr 3;

e w przypadku zlozenia oferty przez osoby fizyczne nie prowadzace dziatalnosci
gospodarczej - z kazdym cztonkiem Zespotu, ktory jest osobag fizyczna, zostanie
podpisana oddzielna umowa.

Posiadaja, wymagane przepisami prawa, uprawnienia do wykonywania dziatalno$ci lub
czynnosci objetych niniejszym Zamowieniem.

Posiadaja niezbedng wiedz¢ i do$wiadczenie oraz potencjal organizacyjno-techniczny
gwarantujgcy wykonanie Zamowienia.

Znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie Zamowienia.
Nie sa podmiotem powigzanym z Zamawiajagcym osobowo lub kapitatowo. Przez
powigzania kapitalowe Iub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajacego lub osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane
z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace w
szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,
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b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z
przepiséw prawa lub nie zostat okreslony przez IZ PO™,

¢) pehmieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Posiadaja pelna zdolnos$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystaja z petni praw publicznych.
Nie sg skazane prawomocnym wyrokiem sadu za umys$lne przestepstwo Scigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.

Ich stan zdrowia pozwala na wykonanie ustugi objetej przedmiotem Zaméwienia.
Obciazenie wynikajace z realizacji ushugi objetej przedmiotem Zamowienia nie wyklucza
mozliwosci prawidtowej 1 efektywnej realizacji wszystkich zadan powierzonych
Wykonawcy.

Laczne zaangazowanie zawodowe Wykonawcy, niezaleznie od formy zaangazowania, w
realizacje wszystkich projektow finansowanych z funduszy strukturalnych i FS (Fundusz
Spdjnosci) oraz dziatan finansowych z innych zrédet, w tym $rodkéw wiasnych beneficjenta
(Zamawiajacego 1 jego Partneréw realizujacych Projekt) i innych podmiotéw, nie
przekracza/nie przekroczy 276 godzin miesigcznie. Warunek ten musi by¢ spelniony w
catym okresie realizacji ustugi objetej przedmiotem Zamowienia.

VIIl. Wymagania obligatoryjne szczegélowe:

1.

2.

3.

4.

Co najmniej 2 lata doswiadczenia w zakresie realizacji przewidzianych dziatan stuzbowych,
tj. w organizowaniu i prowadzeniu szkolenh w ww. zakresie opisanym w dziale Il Zapytania.
Kompetencje udokumentowane profilowanym wyksztalceniem wyzszym w dziedzinie
ekonomii, rachunkowos$ci/finanséw i/lub prawa;

Doswiadczenie w zakresie prowadzenia szkolen/doradztwa dotyczacego prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej, doswiadczenie w prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej;

Na potwierdzenie powyzszego Wykonawca jako zatgcznik do Formularza ofertowego,
przedstawi odpowiednie dokumenty, zaswiadczenia, certyfikaty, referencje, itp.

IX. Kryteria wyboru oferty
Oferty, ktore w trakcie oceny, nie spetnig wymagan obligatoryjnych zostang odrzucone.
W przypadku ofert, ktére spetnia wymagania obligatoryjne - kryterium wyboru stanowi¢ bedzie
najnizsza cena brutto oferowana za przeprowadzenie jednej godziny lekcyjnej szkolenia.

1.

2.

oa &

5

Cena oferty jest ceng brutto, musi by¢ podana w PLN cyfrowo z doktadno$cia do dwoch
miejsc po przecinku oraz stownie.

Cena podana w ofercie winna obejmowaé wszystkie koszty i skladniki zwigzane z
wykonaniem zamoOwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego w tresci
Zapytania ofertowego, w tym podatek VAT (jesli dotyczy).

Zamawiajacy z wynagrodzenia brutto Wykonawcy, w razie konieczno$ci, potraci zaliczke
na podatek dochodowy jak rowniez sktadki ZUS wymagane zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.

Cena nie ulega zmianie przez okres wykonywania zlecenia.

Cene¢ nalezy przedstawi¢ w Formularzu ofertowym - stanowigcym Zatacznik nr 1 do
Zapytania ofertowego.

Rozliczenia migdzy Zamawiajacym, a Wykonawca prowadzone beda w walucie polskiej
(ztoty polski).
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Kryteria oceny ofert

Cena brutto = 100%, wg wzoru: K= KCmin/KCo * 100

gdzie:

K - ogdlna liczba punktow oferenta
KCo - cena brutto oferty badanej
KCmin - najnizsza cena brutto oferty, ktora wptyneta w odpowiedzi na zapytanie ofertowe.

XI. Forma skladania oferty

1.

a)
b)
c)

d)

f)

9)

h)

IS S

Oferte nalezy zlozy¢ na Formularzu ofertowym, ktorego wzor stanowi Zatacznik nr 1 do
niniejszego Zapytania ofertowego. Oferta powinna zawierac:
wypetiony Formularz ofertowy — Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego;
Oswiadczenie Wykonawcy o braku powigzan z Zamawiajacym — Zatgcznik nr 2 do
Zapytania ofertowego,
Formularz aplikacyjny — Zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego (w przypadku sktadania
oferty przez podmiot gospodarczy, oferujacy ustugi kilku Specjalistow-Trenerow, formularz
aplikacyjny musi by¢ wypehiony dla kazdego ze Specjalistow-Trenerow osobno),
Klauzule informacyjng 0 przetwarzaniu danych osobowych dla podmiotow gospodarczych -
Zalacznik nr 4a do Zapytania ofertowego (w przypadku realizacji Zamoéwienia w ramach
prowadzonej dzialalno$ci gospodarcze),
Klauzule informacyjng o przetwarzaniu danych osobowych dla osob fizycznych -
Zakacznik nr 4b do Zapytania ofertowego (w przypadku realizacji Zamdéwienia przez osobe
fizyczng),
kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie, doswiadczenie zawodowe i
kwalifikacje,
aktualny odpis z wtasciwego rejestru albo zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, wystawione nie wczesniej niz 6 m-cy przed uptywem terminu sktadania ofert
(KRS, CEIDG) — nie dotyczy o0s6b fizycznych,
oryginal lub poswiadczona kopie stosownego pelnomocnictwa wystawionego przez osoby
do tego upowaznione — w przypadku jezeli osoba podpisujaca oferte nie jest wskazana
wprost w powolanych dokumentach stwierdzajacych status prawny Wykonawcy (odpisu z
wlasciwego rejestru lub za§wiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarcze;j).
Tres$¢ oferty musi odpowiadac tresci Zapytania ofertowego.

Oferta musi by¢ wypetniona w sposob czytelny w jezyku polskim.

Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.

Wszystkie wymagane Zataczniki musza by¢ podpisane przez Wykonawce.

Kserokopie = dokumentéw  sktadanych  wraz z ofertg powinny by¢
opatrzone klauzula: ,,za zgodno$¢ z oryginatem” i podpisem Wykonawcy.

Osoby upowaznione do podpisywania oferty, musza bezposrednio wynika¢ z dokumentow
rejestrowych. Oznacza to, ze jezeli osoba podpisujgca oferte nie jest wskazana wprost w
powotanych dokumentach stwierdzajacych status prawny Wykonawcy (odpisu z
wlasciwego rejestru lub zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej) to
do oferty nalezy dotaczy¢ oryginal lub poswiadczong kopie stosownego petnomocnictwa
wystawionego przez osoby do tego upowaznione.

Wykonawca nie spetiajacy okreslonych warunkéw w postgpowaniu jest wykluczony, a
jego oferta podlega odrzuceniu.

XIl.  Miejsce i termin skladania ofert:

1.

Oferte nalezy zlozy¢ w wersji papierowej w Biurze Projektu, ktore znajduje si¢ w Siedzibie
Zamawiajacego:

Stowarzyszenie ,,Promocja Przedsi¢biorczosci” ul. Damrota 4, 45-064 Opole
w zamknietej kopercie - z dopiskiem: ,,Zapytanie ofertowe nr 2/SPP/OKPS5”

5
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2. Termin sktadania ofert:
Oferte nalezy ztozy¢ w terminie od dnia 29.03.2019r. do dnia 05.04.2019r. w czasie urzgdowania
Biura Projektu. Biuro Projektu czynne jest w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godzinach
od 8.00 do 14.00. W przypadku wysytki decyduje data i godzina wptywu do siedziby wskazanej w
pkt.1. Oferty ztozone po tym terminie nie beda rozpatrywane. W przypadku wysytki decyduje data i
godzina wptywu do siedziby wskazanej w pkt.1.
UWAGAI!!: w dniu 05.04.2019r. Oferty beda przyjmowane w godzinach od 8.00 do 10.00.

XIIl.  Zakres wykluczenia
Zamawiajacy nie moze udziela¢ zamdwienia podmiotom powigzanym z nim osobowo lub
kapitatowo. Przez powiazania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego
lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spolce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;,

b) posiadaniu co najmniej 10% udzialow lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z
przepis6w prawa lub nie zostat okreslony przez IZ POV,

) pehnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki
lub kurateli.

XIV. Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty

1. Informacja o wyniku postepowania zostanie umieszczona na stronie internetowej projektu.
Informacja bedzie zawierata imi¢ i nazwisko/nazwe wybranego Wykonawcy.

2. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi wszystkich Oferentow, ktorzy
przestali oferty w ustalonym terminie.

3. W sytuacji kiedy Wykonawca, ktorego oferte uznano za najkorzystniejszg uchyla si¢ od
zawarcia umowy lub z niezaleznych przyczyn bedzie zmuszony do rezygnacji z realizacji
ustugi, Zamawiajacy ma prawo podpisa¢ umowe z Wykonawca, ktorego oferta jest
najkorzystniejsza sposrod pozostatych, poddanych ocenie waznych ofert.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ negocjowania ceny z potencjalnym Wykonaweca,
ktory ztozy najkorzystniejsza oferte w stosunku do pozostalych ofert, w przypadku, gdy
warto$¢ ofert przewyzsza kwotg srodkoéw przeznaczonych na zamoéwienie.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wyboru tylko tych ofert, ktérych warto$¢ nie
przekroczy kwoty mozliwej do zakontraktowania okreslonej we wniosku o dofinansowanie
Projektu (kwota warto$ci zamowienia).

6. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia Zapytania ofertowego jesli Cena
najkorzystniejszej oferty, lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktorg Zamawiajacy
przeznaczyl na sfinansowanie zamowienia.

7. W przypadku wplywu wigkszej iloSci ofert dotyczacych $wiadczenia ustug objetych
niniejszym Zapytaniem ofertowym w ramach jednego modutu szkolen przez zespot o tych
samych kwalifikacjach — o wyborze oferty zadecyduje nizsza cena.

8. W przypadku wplywu wickszej ilo§ci waznych ofert o tej samej wartosci cenowej, tj. iloci

ofert ponad docelowa ilo§¢ zespoldw — Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé
negocjowania ceny z kazdym Wykonawca tych ofert - o wyborze oferty zadecyduje nizsza
cena.

9. Ostatecznie Zamawiajacy dokona wyboru po jednym Zespole Specjalistow-Treneréw do
kazdego z modutéw szkolen.
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crvsie OPOLSKIE

Program Regionalny

i - Nie dotyczy 0sob bedacych personelem projektu
ii - Nie dotyczy 0s6b bedacych personelem projektu
il - Instytucja zarzadzajaca programem operacyjnym
V- Instytucja zarzadzajgca programem operacyjnym
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